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 บริบทของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ประกอบด้วย  ประวัติของมหาวิทยาลัย 
เอกลักษณ์และอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจของมหาวิทยาลัย เป้าประสงค์
และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย และโครงสร้างการแบ่ งส่วนราชการของมหาวิทยาลัย                
ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้  

 

 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์มีสถานที่ปฏิบัติงานตั้งแต่เริ่มก่อตั้งอยู่ในอำเภอเมือง 

ฉะเชิงเทรา ใกล้กับวัดโสธรรารามวรวิหารสถานที่ประดิษฐานหลวงพ่อพุทธโสธรและกองพันทหารช่าง 
ที่ 2 (ค่ายศรีโสธร) มีสถานที่ปฏิบัติงานแยกกันเป็น 3 แห่ง คือ 

 แห่งแรก ตั้งอยู่ ณ เลขที่ 422 ถนนมรุพงษ์ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา 
24000 บนเนื้อที่ 43 ไร่เศษ เป็นที่ตั้งของสำนักงาน อาคารเรียน อาคารปฏิบัติการและอาคาร         
ที่ทำการต่าง ๆ 

 แห่งที่สอง ตั้งอยู่ ณ เลขที่ 40 ถนนศรีโสธรตัดใหม่ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมืองฉะเชิงเทรา 
จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000 มีพ้ืนที่ประมาณ 17 ไร่ เป็นพ้ืนที่ซึ่งได้รับบริจาคและจัดซื้อเพ่ิมเติม  

เพ่ือใช้ในการจัดการเรียนการสอนของโปรแกรมวิชาเกษตรศาสตร์ปัจจุบันได้เปลี่ยนมาใช้ในการจัด  

การเรียนการสอนโรงเรียนสาธิต และเป็นบริเวณท่ีพักอาศัยของข้าราชการ พนักงานของมหาวิทยาลัย 

 แห่งท่ีสาม ตั้งอยู่ ณ เลขท่ี 6 หมู่ 4 ตำบลหัวไทร อำเภอบางคล้า จังหวัดฉะเชิงเทรา 24110 
มี พ้ื นที่ ป ระมาณ  400 ไร่  เป็ นที่ ส าธารณ ประโยชน์  ซึ่ งกระทรวงมหาดไทยอนุ มั ติ ให้ ใช้  
เป็นที่ตั้งของมหาวิทยาลัย เมื่อวันที่ 19 กรกฎาคม พ.ศ. 2439 

 สถานที่แห่งแรกนี้เดิมเป็นที่ตั้งของโรงเรียนฝึกหัดครูกสิกรรมชายซึ่งต่อมาเมื่อโรงเรียน    
ย้ายไปตั้งใหม่ที่จังหวัดปราจีนบุรีทางราชการจึงได้ขยายสถานที่เดิมให้กว้างขึ้นโดยขอที่ดินจาก       
ทางการทหารและจัดซื้อเพ่ิมเติมเพ่ือสร้างหอนอนและเรือนพักครูแล้วย้ายนักเรียนสตรีแผนกฝึกหัดครู         
ซึ่งเรียนรวมอยู่กับนักเรียนสตรีประจำจังหวัดฉะเชิงเทรา  “ดัดดรุณี” มาเรียนแทนในปี พ.ศ. 2483 
โดยใช้ชื่อโรงเรียนว่า  “โรงเรียนฝึกหัดครูประกาศนียบัตรจังหวัด” เปิดสอนหลักสูตรครู
ประกาศนียบัตรจังหวัด (ครู ว.) จึงถือได้ว่ามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ได้ถือกำเนิดในปี พ .ศ.
2483 จากนั้นก็ได้พัฒนาเปลี่ยนแปลงมาโดยลำดับ กล่าวคือ 
 
 

ประวัติมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

ส่วนที่ 1 

บริบทของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
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 พ.ศ. 2485 ได้เปิดสอนหลักสูตรครูประชาบาล (ป.ป.) และเปลี่ยนชื่อเป็น “โรงเรียนสตรี 
ฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา” แต่ต่อมาได้ตัดหลักสูตรครูประชาบาล และหลักสูตรครูประกาศนียบัตรจังหวัด
ออกปีละชั้น จนหมดในปี พ.ศ. 2491 และ พ.ศ. 2495 ตามลำดับ 

 พ.ศ. 2493 เปิดสอนหลักสูตรครูมูล และในปี พ.ศ. 2494 เปิดสอนหลักสูตรฝึกหัดครูประถม 
(ป.ป.) ซึ่งเป็นการเปิดสอนนักเรียนฝึกหัดครู ป.ป. หญิง เป็นครั้งแรกในส่วนภูมิภาคของไทย 

 ในระยะนี้เองที่กระทรวงศึกษาธิการได้กำหนดให้จังหวัดฉะเชิงเทราเป็นสถานที่ทดลอง 
ปรับปรุงส่งเสริมการศึกษาโดยความร่วมมือขององค์การระหว่างประเทศหลายองค์การ ได้แก่ องค์การ 
อาหารและเกษตรแห่งสหประชาชาติ (FAO) องค์การบริหารความร่วมมือระหว่างประเทศ            
แห่งอนามัยโลก (WHO) องค์การบริหารความร่วมมือระหว่างประเทศแห่งสหรัฐอเมริกา (USOM)      
มีชาวต่างประเทศเข้ามาดำเนินงานในโครงการนี้จากหลายชาติ คือ อังกฤษ สหรัฐอเมริกา เดนมาร์ก 
นอร์เวย์ สวีเดน ออสเตรเลีย นิวซีแลนด์ แคนาดา อินเดีย ศรีลังกา และญี่ปุ่น ในการนี้ทางโรงเรียน
ฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา ได้ให้ความร่วมมือกับโครงการระหว่างประเทศ โดยจัดสถานที่ไว้ส่วนหนึ่งสำหรับ 
ให้ โรงเรียนต่าง ๆ ใช้เป็นสถานที่ประชุม การสาธิตการสอนโดยผู้ เชี่ยวชาญจากประเทศไทย  
และต่างประเทศ พ.ศ. 2498 มีการเปลี่ยนแปลงหลักสูตรโดยใช้หลักสูตรประกาศนียบัตร 

วิชาการศึกษา (ป.กศ.) แทนหลักสูตร ป.ป. โดยรับนักเรียนชายเข้าเรียนด้วย  จึงเปลี่ยนชื่อ 

จากโรงเรียนสตรีฝึกหัดครู ฉะเชิงเทรา เป็น “โรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา” สังกัดกรมการฝึกหัดคร ู
 ตลอดเวลาที่ผ่านมาโรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทราได้มีการพัฒนาอย่างต่อเนื่องทั้งด้านอาคาร
สถานที่และด้านการเรียนการสอนโดยได้รับการช่วยเหลือจากองค์การปรับปรุงส่งเสริมการศึกษาและ
องค์การยูนิเซฟ (UNICEF) และได้มีโครงการฝึกหัดครูชนบทขึ้นในระยะนี้ด้วย 

 ต่อมาเมื่อวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2513 โรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทราได้รับการสถาปนา  

เป็น “วิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา” เปิดสอนถึงระดับประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง (ป.กศ.สูง)   
ทั้งนักศึกษาภาคปกติและภาคค่ำ (Twilight) ในด้านอาคารสถานที่ได้มีการก่อสร้างอาคารคอนกรีต 

เสริมเหล็กแทนอาคารเรียนไม้ท่ีมีอยู่แต่เดิมและมีอาคารอ่ืน ๆ เพ่ิมข้ึนตามลำดับ 

 พ.ศ. 2518 ได้มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พ.ศ. 2518 วิทยาลัยครู
ฉะเชิงเทราจึงได้รับการยกฐานะตามพระราชบัญญัติให้ผลิตครูได้ถึงระดับปริญญาตรีและให้มี  
ภารกิจอ่ืน ๆ คือ การค้นคว้าวิจัยทำนุบำรุงศาสนาและศิลปวัฒนธรรม การส่งเสริมวิทยฐานะครู  
และการอบรมครูประจำการ จึงได้มีโครงการอบรมครูประจำการ (อ.ค.ป.) ขึ้นโดยได้เปิดสอนตั้งแต่  
ปี พ.ศ. 2522 จนถึง พ.ศ. 2530 

 ในปี พ.ศ. 2527  มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับที่ 2) และให้วิทยาลัยครู  
เปิดสอนสาขาวิชาต่าง ๆ ถึงระดับปริญญาตรีได้วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึงเปิดสอนระดับปริญญาตรีใน
สาขาวิชาการศึกษา (ค.บ.) สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ (วท.บ.) สาขาวิชาศิลปศาสตร์ (ศศ.บ.)  
ทั้งนักศึกษาภาคปกติและนักศึกษาตามโครงการจัดการศึกษาสำหรับบุคลากรประจำการ (กศ.บป.)  
ในวันเสาร์ – อาทิตย์ 
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 วันที่ 14 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2535 กรมการฝึกหัดครูได้รับพระมหากรุณาธิคุณจากพระบาทสมเด็จ
พระเจ้าอยู่หัวพระราชทานนามวิทยาลัยครูว่า “สถาบันราชภัฏ” ตราเป็นพระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ
เมื่อวันที่ 19 มกราคม พ.ศ. 2538 และประกาศในราชกิจจานุเบกษาฉบับกฤษฎีกาเล่ม 112 ตอนที่ 4 ก 
วันที่ 24 มกราคม พ.ศ. 2538 วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึงเปลี่ยนชื่อเป็น “สถาบันราชภัฏฉะเชิงเทรา” 

 ต่อมาในปี พ.ศ. 2539 กรมที่ดินกระทรวงมหาดไทยได้อนุมัติให้ใช้ที่ดินสาธารณประโยชน์ 
บริเวณหนองกระเดือย หมู่ 4 ตำบลหัวไทร อำเภอบางคล้า จังหวัดฉะเชิงเทราเป็นที่ตั้งสถาบันราชภัฏ
ฉะเชิงเทราศูนย์บางคล้าตามหนังสือที่  มท 0618/11964 ลงวันที่ 18 กรกฎาคม พ.ศ. 2539  
และในปี พ.ศ. 2541 สมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์
ได้ประทานนามสถาบันราชภัฏว่า “สถาบันราชภัฏราชนครินทร์” สำนักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี 
ได้นำร่างพระราชกฤษฎีกาเปลี่ยนชื่อขึ้นทูลเกล้าฯ ถวายพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวทรง             
ลงพระปรมาภิไธยประกาศใช้เป็นกฎหมายตามความในราชกิจจานุเบกษาฉบับกฤษฎีกาเล่ม 115  
ตอนที่  72 ก เมื่อวันที่  13 ตุลาคม พ.ศ. 2541 สถาบันราชภัฏฉะเชิงเทราจึงเปลี่ยนชื่อเป็น 

“สถาบันราชภัฏราชนครินทร์” 

 พ.ศ. 2547 พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หั วทรงพระกรุณาโปรดเกล้ าฯ พระราชทาน
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเล่มที่ 121 ตอนพิเศษ 23 ก. 
ลงวันที่ 14 มิถุนายน พ.ศ. 2547 ทำให้สถาบันราชภัฏราชนครินทร์เปลี่ยนเป็น“มหาวิทยาลัยราชภัฏ         
ราชนครินทร์” ตั้งแต่วันที่ 15 มิถุนายน พ.ศ. 2547 เป็นต้นมา ใช้อักษรย่อภาษาไทย “มรร” และใช้ชื่อ
ภาษาอังกฤษ RAJABHAT RAJANAGARINDRA UNIVERSITY ตัวย่อ RRU 
 
 
 

 โดยที่ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ ออกกฎกระทรวงจัดตั้ งส่วนราชการ              
ในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2548 ประกาศในราชกิจจาบุเบกษา 
เล่ม 122 ตอนที่ 20 ก เมื่อวันที่ 8 มีนาคม 2548 รองรับความในมาตรา 6 1 และมาตรา 112            

แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ให้จัดส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏ        
ราชนครินทร์ ดังนี้ 
 

 

1 มาตรา  6  ให้ รั ฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการรักษาการตามพระราชบัญญั ตินี้  และ 

ให้มีอำนาจออกกฎกระทรวง และ ประกาศเพื่อปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงน ั้น เมื่อได้ประกาศ 

ในราชกิจจานุเบกษาแล้วให้ใช้บังคับได้ 
2 มาตรา 11 การจัดตั้ง การรวม และการยุบเลิกสำนักงานวิทยาเขต บัณฑิตวิทยาลัย คณะ สถาบัน 

สำนัก วิทยาลัย ศูนย์ ส่วนราชการหร ือหน่วยงานท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเท่าคณะ ให้ทำเป็นกฎกระทรวง 
การแบ่งส่วนราชการเป็นสำนักงานคณบดี สำนักงานผู้อำนวยการ และกอง ส่วนราชการหรีอหน่วยงาน 

ที่เรียกช่ืออย่างอื่นที่ ฐานะเทียบเท่ากองให้ทำเป็นประกาศกระทรวงและประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
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1. สำนักงานอธิการบดี 
2. คณะครุศาสตร์ 
3. คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

4. คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
5. คณะวิทยาการจัดการ 

6. คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
7. สถาบันวิจัยและพัฒนา 
8. สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

9. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

10. ศูนย์ศิลปะ วัฒนธรรมและท้องถิ่น 
 

 จากนั้นในปี 2550 ได้มีการตราพระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของสถาบัน 

อุดมศึกษา พ.ศ. 2550 ขึ้น โดยสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ประกาศจัดตั้งส่วนงานภายใน  
3 หน่วยด้วยกัน คือ 1) สถาบันพัฒนาคุณภาพครู 2) บัณฑิตวิทยาลัย และ 3) สถาบันเศรษฐกิจ
พอเพียง 
 ต่อมาสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ 10/2563 เมื่อวันที่ 20 
ธันวาคม 2563 พิจารณาแล้วเห็นว่าสถาบันพัฒนาคุณภาพครูสมควรมีวัตถุประสงค์ในการจัดตั้ง        
ที่มีขอบเขตกว้างมากข้ึน จึงออกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง จัดตั้งสถาบันพัฒนา
ศักยภาพกำลังคนแห่งอนาคต ประกาศ ณ วันที่ 4 มกราคม พ.ศ. 2564 แทนสถาบันพัฒนาคุณภาพครู      
ที่มีบริบทในการพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาเท่านั้น จึงยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัย 

ราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง จัดตั้งสถาบันพัฒนาคุณภาพครูเป็นส่วนงานภายในฉบับลงวันที่ 16 ตุลาคม 

2553 รวมทั้งอาศัยอำนาจตามความในมาตรา 18 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ  พ.ศ. 
2557 และมาตรา 43  แห่งพระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 
2550 ประกอบกับมติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่  6/2565  
เมื่อวันที่ 11 มิถุนายน 2565 สภามหาวิทยาลัยจึงออกประกาศการจัดตั้งคณะพยาบาลศาสตร์  
เป็นส่วนงานภายใน ซึ่ งเป็นการดำเนินการตามอำนาจหน้าที่ของสภามหาวิทยาลัยราชภัฏ  

ราชนครินทร์ อีกทั้งให้มีการบริหารส่วนงานภายในตามข้อบังคับของสภาสถาบันอุดมศึกษาตาม
มาตรา 54  โดยสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ 11/2565 เมื่อวันที่ 12
พฤศจิกายน 2565 มีมติยุบเลิกบัณฑิตวิทยาลัยซึ่งเป็นส่วนงานภายในตามประกาศสภามหาวิทยาลัย    
ราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง การยุบเลิกบัณฑิตวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่  12 พฤศจิกายน 2565        
ดังน้ัน โครงสร้างการบริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ จึงเป็นไปตามภาพ 1.1 

 

  

 
3 มาตรา 4 นอกจากการตั้ งส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้ งสถาบันอุดมศึกษาแล้ว               

เมื่อมีความจำเป็นเพื่อประโยชน์ในการดำเนินภารกิจตามวัตถุประสงค์ของสถาบันอุดมศึกษาสภาสถาบันอุดมศึกษา
อาจมีมติให้จัดตั้งส่วนงานภายใน ที่ดำเนินการจากเงินรายได้ของสถาบันอุดมศึกษาได้โดยทำเป็นประกาศ           
ของสถาบันอุดมศึกษา 
 เพื่ อประโยชน์ ในการรักษามาตรฐานและคุณภาพในการจัดตั้ งส่วนงานภายในคณะกรรมการ               
การอุดมศึกษาตามกฎหมาย ว่าด้วยระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ จะกำหนดหลักเกณฑ์หรีอเงื่อนไข
ให้สภาสถาบันอุดมศึกษาต้องปฏิบัติก็ได้ 
  4 มาตรา 5 การบริหารและการดำเนินงานของส่วนงานภายในที่จัดตั้งขึ้นตามมาตรา 4 ให้เป็นไปตาม
ข้อบังคับของให้เป็นไปตามข้อบังคับของสถาบันอุดมศึกษา 
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ภาพที่ 1.1  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

 
 จากภาพที่ 1.1 แสดงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์แบ่งส่วนราชการภายในมหาวิทยาลัยออกเป็น 13 หน่วยงาน  
ซึ่งหมายความรวมถึงส่วนงานภายในที่จัดตั้งขึ้นโดยสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ด้วย  
จากส่วนราชการทั้งหมดจะเห็นว่ามีส่วนราชการและหน่วยงานที่ทำหน้าที่ผลิตบัณฑิต 6 หน่วยงาน 
และมีหน่วยงานสนับสนุนในการดำเนินงานของมหาวิทยาลัยอีก 7 หน่วยงานที่ส่งเสริมและสนับสนุน
ให้มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ดำเนินการตามพันธกิจของมหาวิทยาลัยตามมาตรา 7  
แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์

คณะ ส านัก ศูนย์ สถาบัน 

หน่วยงานผลิตบัณฑิต 
• คณะครุศาสตร์ 

• คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

• คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

• คณะวิทยาการจัดการ 

• คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
• คณะพยาบาลศาสตร์ 
 

หน่วยงานสนับสนุน 
• สำนักงานอธิการบดี 

• สถาบันวิจัยและพัฒนา 

• สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

• สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

• ศูนย์ศิลปะ วัฒนธรรมและท้องถิน่ 

• สถาบันเศรษฐกิจพอเพียง 

• สถาบันพัฒนาศักยภาพกำลังคน 

แห่งอนาคต
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สัญลักษณ์ประจำมหาวิทยาลัย  เป็นรูปพระราชลัญจกรประจำพระองค์ รัชกาลที่ 9 เป็นรูป
พระที่นั่งอัฐทิศ ประกอบด้วยวงจักรกลางวงจักรมีอักขระเป็น อุ หรือเลข 9 
รอบวงจักรมีรัศมีเปล่งออกในรอบเหนือจักรเป็นรูปเศวตฉัตรเจ็ดชั้นตั้งอยู่บน
พระที่นั่งอัฐทิศ และรอบนอกด้านบนมีตัวอักษรภาษาไทยว่า “มหาวิทยาลัย
ราชภัฏราชนครินทร์” ด้านล่างมี อักษรภาษาอังกฤษว่า “RAJABHAT 
RAJANAGARINDRA UNIVERSITY”  

 

 

 

สีน้ำเงิน      แทนค่า สถาบันพระมหากษัตริย์ผู้ให้กำเนิดและ 

   พระราชทานนาม “มหาวิทยาลัยราชภัฏ” 

สีเขียว  แทนค่า  แหล่งที่ตั้งของมหาวิทยาลัยราชภัฏ ๓๘ แห่ง 

ในแหล่งธรรมชาติ มีสภาพแวดล้อมท่ีสวยงาม 

สีทอง  แทนค่า ความรุ่งเรืองทางปัญญา 

สีส้ม  แทนค่า  ความรุ่งเรืองของศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่นก้าวไกล 

   ใน ๓๘ มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

สีขาว  แทนค่า  ความคิดอันบริสุทธิ์ของนักปราชญ์แห่ง 

   พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ฯ 

คติธรรมประจำมหาวิทยาลัย  : สิกฺเขยฺย  สิกขิตพฺพานิ พึงศึกษาในสิ่งที่ควรศึกษา 

ดอกไม้ประจำมหาวิทยาลัย  :   ดอกสารภี 

สีประจำมหาวิทยาลัย   :  เขียว -  เหลือง 

 

 

สีของสัญลักษณ์ประกอบด้วย 5 สีดังนี้ 

สัญลักษณ์ประจำมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร ์
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 1. ปรัชญา 
  จัดการศึกษา เพ่ือพัฒนาท้องถิ่น 
 
 2. วิสัยทัศน์ 
  มหาวิทยาลัยชั้นนำรับใช้สังคมของภาคตะวันออก  เพ่ือสร้างนวัตกรรมตามศาสตร์
พ ร ะ ร า ช า  A Leading Social Enterprise University in the Eastern Thailand to Create 
Innovation with Royal Philosophy. 
 

 3. พันธกิจ 
  เพ่ือให้บรรลุวิสัยทัศน์ดังกล่าวโดยอาศัยกรอบภารกิจตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยราชภัฏ พุทธศักราช 2547 และกรอบแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  
ฉบับสิบสอง มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ จึงกำหนดพันธกิจไว้ 8 ประการดังต่อไปนี้ 
  3.1  ผลิตบัณฑิตให้มีความรู้คู่คุณธรรมเชี่ยวชาญในศาสตร์และภูมิปัญญาท้องถิ่น 

ภาคตะวันออกตอบสนองความต้องการของสังคม และการพัฒนาประเทศตามนโยบายประเทศไทย  
4.0 รวมทั้งเสริมสร้างความเข้มแข็งของวิชาชีพครู และบุคลากรทางการศึกษา 
  3.2 สร้างงานวิจัยและนวัตกรรมบนฐานทรัพยากรและภูมิปัญญาท้องถิ่นเพ่ือการพัฒนา
ที่ยั่งยืน 
  3.3 พัฒนาและถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ท้องถิ่นตอบสนองความต้องการของชุมชน และ
ท้องถิ่นตามศาสตร์พระราชา ให้ชุมชนมีคุณภาพชีวิตที่ดีต่อเนื่องและยั่งยืน    
  3.4 บริการวิชาการและประสานความร่วมมือระหว่างสถาบันการศึกษาชุมชนองค์การ 
ทั้งในและต่างประเทศเพ่ือการพัฒนาภูมิปัญญาท้องถิ่นแห่งภาคตะวันออก ตลอดจนการพัฒนา      
และเสริมสร้างความเข้มแข็งของผู้นำชุมชน ผู้นำศาสนา และนักการเมืองท้องถิ่น  
  3.5 ทะนุบำรุงศิลปะ และวัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่น 
 
 
 
 

 1. เอกลักษณ์ 
  “มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์เป็นสถาบันอุดมศึกษาเพ่ือการพัฒนาชุมชนและ
ท้องถิ่นตามแนวพระราชดำริ” 
 2. อัตลักษณ์ 
  “จิตอาสา  ใฝ่รู้  สู้งาน” 
 

ปรัชญา วิสัยทัศน์ และพันธกิจของมหาวิทยาลัย 
 

เอกลักษณ์ และอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 
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 1.   มีความสามารถในการคิดอย่างมีวิจารณญาณ  และมีความคิดสร้างสรรค์ 
 2.   มีความสามารถในการเผชิญสถานการณ์ และสู้งาน 
 3.   มีวินัย มีคุณธรรม และจริยธรรม 
 4.   มีส่วนร่วมในการรับผิดชอบต่อสังคม 
 

 
 
 
 ยุทธศาสตร์ที่ 1  การพัฒนาท้องถิ่น 
   เป้าประสงค์ 
   1.  ชุมชน ท้องถิ่น และสถานประกอบการได้รับการพัฒนาให้มีความ
เข้มแข็งและยกระดับให้เป็นแหล่งจ้างงานของประชากรและบัณฑิตในพ้ืนที่ 
   2.  มีงานวิจัย นวัตกรรมที่สร้างคุณค่าและนำไปใช้ประโยชน์ในการพัฒนา
มหาวิทยาลัยและท้องถิ่น 
   3.  เป็นแหล่งเรียนรู้ศิลปวัฒนธรรมภูมิปัญญาท้องถิ่นและสร้างสรรค์
ผลงานที่โดดเด่นเป็นที่ยอมรับของสังคม 
   กลยุทธ์   
   1. สร้างโครงการที่ตอบสนองพ้ืนที่ที่เน้นการบูรณาการพันธกิจสัมพันธ์ 
   2. สร้างผลงานวิจัยและนวัตกรรมสู่การสร้างมูลค่าเพ่ือพัฒนาศักยภาพ
ท้องถิ่น และสามารถนำไปใช้ประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม 
   3. ทะนุบำรุงศิลปะ และวัฒนธรรม เพ่ือสร้างความเข้มแข็ง และสร้าง
คุณค่าของชุมชน สู่การจัดการเชิงเศรษฐกิจสร้างสรรค์ และร่วมสมัย  
 
 ยุทธศาสตร์ที่ 2  การผลิตและพัฒนาครู 
  เป้าประสงค์ 
  1. บัณฑิตครูมีอัตลักษณ์ และสมรรถนะเป็นเลิศเป็นที่ต้องการของผู้ใช้
บัณฑิต 
  กลยุทธ์ 
  1. ปรับปรุงหลักสูตรครุศาสตร์ และกระบวนการผลิตบัณฑิตให้มี
สมรรถนะเป็นเลิศ และสอดคล้องกับความต้องการของประเทศ 
 
 
 

คุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์ 
 

ยุทธศาสตร์/เป้าประสงค์/กลยุทธ์ของมหาวิทยาลัย 
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 ยุทธศาสตร์ที่ 3  การยกระดับคุณภาพการศึกษา 
  เป้าประสงค์ 
  1. ยกระดับคุณภาพ และสมรรถนะบัณฑิตให้ตรงตามความต้องการของ
ผู้ใช้บัณฑิตด้วยอัตลักษณ์ คุณลักษณะ 4 ประการ และมีทักษะที่จำเป็น (การเรียนรู้ตลอดชีวิต ทักษะ
ที่จำเป็นในศตวรรษที่ 21 เพ่ือพร้อมรับการเปลี่ยนแปลง) 
  กลยุทธ์ 
  1. พัฒนาหลักสูตรร่วมกับภาคีเครือข่ายที่สอดคล้องกับความต้องการของ
ตลาดแรงงาน/ท้องถิ่น  
  2. พัฒนาบัณฑิตให้มีความรู้คู่คุณธรรมและเชี่ยวชาญในศาสตร์ได้ตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิแห่งชาติและวิชาชีพ มีสมรรถนะตรงตามความต้องการของสถานประกอบการ 
  3. ยกระดับขีดความสามารถของอาจารย์ให้มีสมรรถนะ พร้อมรับความ
เปลี่ยนแปลงและตอบสนองต่อการพัฒนาประเทศ   
 
 ยุทธศาสตร์ที่ 4  การพัฒนาระบบการบริหารจัดการ 
  เป้าประสงค์ 
  1.  ระบบบริหารจัดการมหาวิทยาลัยมีคุณภาพ ทันสมัย รองรับการ
เปลี่ยนแปลง 
  กลยุทธ์ 
  1. พัฒนาระบบบริหารมหาวิทยาลัยให้ทันสมัย รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ 
และรองรับการเปลี่ยนแปลง  
  2. สร้างกลยุทธ์ทางการเงินที่ครอบคลุมการหารายได้  
  3. ปรับปรุงด้านกายภาพ สิ่งแวดล้อม และสิ่งสนับสนุนการเรียนรู้และการ
ปฏิบัติงาน 
  4. พัฒนาบุคลากรทุกระดับเชิงรุก เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 
อย่างเป็นรูปธรรม 
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 สำหรับส่วนของบริบทของหน่วยงาน จะอธิบายถึงรายละเอียดต่าง ๆ ของหน่วยงานที่สังกัด 
แบ่งเป็น 3 ตอน คือ ตอนที่ 1 สำนักงานอธิการบดี ตอนที่ 2 กองกลาง และตอนที่ 3 หน่วยงาน
อาคารสถานที่ ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 
 

 

 

 

 
 สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เป็นส่วนราชการที่ตั้งขึ้นตามมาตรา 7 
แห่งพระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พ.ศ. 2518 เดิมใช้ชื่อว่า สำนักงานอธิการ ต่อมาเมื่อพระบาทสมเด็จ
พระเจ้าอยู่หัวทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ พระราชทานนาม “สถาบันราชภัฏ” ให้แก่วิทยาลัยครู 
สำนักงานอธิการ จึงเปลี่ยนเป็นสำนักงานอธิการบดี ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติสถาบัน      
ราชภัฏ พ.ศ. 2538 แบ่งส่วนราชการออกเป็น 10 ฝ่าย ได้แก่ ฝ่ายธุรการ ฝ่ายการเงิน ฝ่ายพัสดุ      
ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ฝ่ายการเจ้าหน้าที่ ฝ่ายอาคารสถานที่ ฝ่ายยานพาหนะ ฝ่ายแผนงาน ฝ่ายกิจการ
นักศึกษา และฝ่ายสวัสดิการ   

 เมื่อเปลี่ยนสถานภาพเป็นมหาวิทยาลัยราชภัฏ ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ            
พ.ศ. 2547 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการอาศัยอำนาจตามความในมาตรา 6 และมาตรา 11      
วรรคหนึ่งออกกฎกระทรวงจัดตั้งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ กระทรวงศึกษาธิการ 
พ.ศ. 2548 เมื่อวันที่ 1 มีนาคม 2548 ประกาศในราชกิจจาบุเบกษา เล่ม 122 ตอนที่ 20 ก เมื่อวันที่ 
8 มีนาคม 2548 สำนักงานอธิการ จึงใช้ชื่อว่า “สำนักงานอธิการบดี” 

 สถานที่ตั้ง 
  1. สำนักงานอธิการบดีมีสำนักงานที่อาคารเรียนรวมและอำนวยการ ชั้น 2 มหาวิทยาลัย 

ราชภัฏราชนครินทร์ เลขที่ 422 ถนนมรุพงษ์ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000 
  2. สำนักงานอธิการบดี (อาคารเรียนบูรณาการวิชาการ) ชั้น 1 มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

ราชนครินทร์ บางคล้า เลขที่ 6 หมู่ 4 ตำบลหัวไทร อำเภอบางคล้า จังหวัดฉะเชิงเทรา 24110 
 
 
 

ประวัติของสำนักงานอธิการบดี 
 

ส่วนที่ 2 

บริบทของหน่วยงาน 

 

ตอนที่ 1 สำนักงานอธกิารบดี 
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ส านักงานอธิการบดี

กองกลาง กองนโยบาย
และแผน

กองพัฒนา
นักศึกษา

ส านักงานสภา
มหาวิทยาลัย

 การจัดตั้งหน่วยงาน 
 เมื่อพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ .ศ.2547 ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
เล่ม 121 ตอนพิเศษ 23 ก .เมื่อวันที่  14 มิถุนายน 2547 ทำให้สถาบันราชภัฏราชนครินทร์  
มีฐานะเป็นมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ตั้งแต่วันที่ 15 มิถุนายน 2547 และตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ พ .ศ.2549  
ประกาศ ณ วันที่ 22 พฤษภาคม 2549 ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่ม 123 ตอนที่ 62 ง เมื่อวันที่ 
29 มิถุนายน 2549 แบ่งส่วนราชการในสำนักงานอธิการบดีเป็น 3 กอง ได้แก ่กองกลาง กองนโยบายและแผน 
กองพัฒนานักศึกษา 
 ในเวลาต่อมา สภามหาวิทยาลัยในการประชุมครั้งที่ 7/2561 เมื่อวันที่ 18 สิงหาคม 2561     
มีมติให้สำนักงานสภามหาวิทยาลัย อยู่ในกำกับของสำนักงานอธิการบดี ดังนั้นสำนักงานอธิการบดี  
จึงมีโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ ดังปรากฏในภาพที่ 2.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.1 โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของสำนักงานอธิการบดี 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของสำนักงานอธิการบดี 

• หน่วยงานอำนวยการ 
- งานธุรการ 
- งานประชมุและพิธีการ 
- งานเลขานุการผู้บริหาร 
- งานประชาสัมพันธ ์
- งานยานพาหนะ 
- หน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจ 

• หน่วยงานคลัง 
• หน่วยงานพัสด ุ

• หน่วยงานบริหารงานบุคคล 

• หน่วยงานอาคารสถานที ่
• หน่วยงานศูนย์บางคล้า 
• หน่วยงานนิติการ 
• ศูนย์ภาษาและวิเทศสัมพันธ์ 

• หน่วยงาน
บริหารงานทั่วไป 

• หน่วยงานบริการ
และสวัสดิการ
นักศึกษา 

• หน่วยงานกิจกรรม
นักศึกษา 

• หน่วยงานบริการ
แนะแนวการศึกษา
และอาชีพ 

 

• หน่วยงาน
บริหารงานทั่วไป 

• หน่วยงานวิเคราะห์
นโยบายและแผน 

• หน่วยงานวิเคราะห์
งบประมาณ 

• หน่วยงานประกัน
คุณภาพการศึกษา 



 
- 12 - 

 

 จากภาพที่ 2.1 แสดงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของสำนักงานอธิการบดี ซึ่งมีส่วนราชการ    
ในสังกัด 3 กอง และ 1 สำนักงาน โดยแต่ละหน่วยงานต่างมีบทบาทหน้าที่ในการสนับสนุนการ
ดำเนินการตามภารกิจของมหาวิทยาลัยให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ในการจัดตั้งมหาวิทยาลัย  

ราชภัฏ ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
 

 ด้วยมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ต้องดำเนินการตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย 

เพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของการจัดตั้งมหาวิทยาลัย ดังนั้นในส่วนของมหาวิทยาลัยจึงได้กำหนด
วิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยเพ่ือเป็นแนวทางในการบริหารมหาวิทยาลัย  

ให้สัมฤทธิ์ผล จากการกำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยดังกล่าว มีผลทำให้  
ทุกหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยต้องกำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ ให้สอดคล้องกัน โดยต้อง
พิจารณาตามบริบทของหน่วยงานด้วย สำนักงานอธิการบดีจึงกำหนดปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
ค่านิยมองค์กร และประเด็นยุทธศาสตร์ให้สอดคล้องกับของมหาวิทยาลัย โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 
 
 
 
 ปรัชญา (Philosophy) 
  พัฒนาคน  พัฒนางาน  บริการดี  มีวินัย 
 
 วิสัยทัศน์ (Vision) 
  เป็นองค์กรสมัยใหม่ที่มีคุณภาพ ส่งเสริมและสนับสนุนให้เป็น มหาวิทยาลัยชั้นนำ  
รับใช้สังคมภาคตะวันออก 
 
 พันธกิจ (Mission) 
  1.  สนับสนุนการจัดการด้านการวางแผน  งบประมาณ และประกันคุณภาพ 
  2.  ส่งเสริมและสนับสนุนการผลิตบัณฑิตให้มีคุณภาพ 
  3.  พัฒนาด้านกายภาพของสำนักงานอธิการบดีให้โดดเด่นและทันสมัย 
  4.  พัฒนาระบบบริหารจัดการและการบริการอย่างมืออาชีพ 
  5.  พัฒนาบุคลากรให้มีศักยภาพและความก้าวหน้าในสายงาน 
 
 ค่านิยมองค์กร (Core Values) 
  ยึดมั่นธรรมาภิบาล ทำงานเป็นทีม  
 
 ประเด็นยุทธศาสตร์ (Strategic Issue) 
  1.  สนับสนุนด้านการวางแผน งบประมาณ และประกันคุณภาพเพ่ือให้บรรลุ
เป้าหมาย 

ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยมองค์กร และประเด็นยุทธศาสตร์  
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  2.  ส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนานักศึกษาให้ เป็นไปตามอัตลักษณ์ของ
มหาวิทยาลัยและมีคุณลักษณะของบัณฑิตท่ีพึงประสงค์ 
  3.  พัฒนาการบริหารจัดการและการบริการให้มีประสิทธิภาพ 
  4.  พัฒนาด้านกายภาพของสำนักงานอธิการบดีให้โดดเด่นและทันสมัย 
  5.  พัฒนาบุคลากรให้มีศักยภาพและมีความก้าวหน้าในสายงาน 
 
 
 
 
 อัตลักษณ์ (Identity) 
  ใฝ่รู้  สู้งาน บริการดี           
 

เอกลักษณ์ (Uniqueness) 
  รวมบริการ ประสานภารกิจ 

 

 

 

 

 

 

 ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการในวิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา  
จังหวัดฉะเชิงเทรา ประกาศในราชกิจกานุเบกษาเมื่อวันที่ 17 เมษายน 2530 ยังไม่มีการแบ่งส่วน
ราชการเป็นกอง เพียงแต่ให้แบ่งฝ่ายในสำนักงานอธิการไว้ ประกอบด้วย ฝ่ายเลขานุการ ฝ่ายการเงิน  
ฝ่ายการเจ้าหน้าที่  ฝ่ายธุรการ ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ฝ่ายพัสดุ ฝ่ายยานพาหนะ ฝ่ายสวัสดิการ  
ฝ่ายอนามัยและสุขาภิบาล ฝ่ายอาคารสถานที่ และฝ่ายเอกสารการพิมพ์ ต่อมากระทรวงศึกษาธิการ
ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการในสถาบันราชภัฏราชนครินทร์  
จังหวัดฉะเชิงเทรา พ.ศ. 2542 ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเมื่อวันที่ 12 ตุลาคม 2542 เล่ม 116 
ตอนพิเศษ 79 ง ให้สำนักงานอธิการบดีเป็นส่วนราชการของสถาบันราชภัฏราชนครินทร์ ต่อมา 
เมื่อเปลี่ยนสถานภาพเป็นมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ  
พ.ศ. 2547 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 6 มาตรา 10 วรรคสาม 
วรรคสี่  วรรคห้า และมาตรา 11 วรรคสองแห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547         
ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
พ.ศ. 2549 ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่ม 123 ตอนที่ 62 ง เมื่อวันที่ 29 มิถุนายน 2549   

อัตลักษณ์ และเอกลักษณ์ 

ประวัติกองกลาง  
 

ตอนที่ 2 กองกลาง 
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แบ่งส่วนราชการในสำนักงานอธิการบดี เป็น 3 กอง โดยมี “กองกลาง” เป็นส่วนราชการ             
หนึ่งในสำนักงานอธิการบดี และในเวลาต่อมาสภามหาวิทยาลัยในการประชุม ครั้งที่ 7/2561         
เมื่อวันที่ 18 สิงหาคม 2561 ออกประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการ
ในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ประกาศ ณ วันที่ 20 ตุลาคม 2561 แบ่งส่วนราชการกองกลาง 
เป็น 8 หน่วยงาน ได้แก่ 
 1. หน่วยงานอำนวยการ 
 2. หน่วยงานคลัง 
 3. หน่วยงานพัสดุ 
 4 หน่วยงานบริหารงานบุคคล 
 5. หน่วยงานอาคารสถานที่ 
 6. หน่วยงานศูนย์บางคล้า 
 7. หน่วยงานนิติการ 
 8. ศูนย์ภาษาและวิเทศสัมพันธ์ 
 ปรากฏตามภาพที่ 2.2 โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี 
 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.2 โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของกองกลาง สำนักงานอธิการบดี 

ส านักงานอธิการบดี

กองกลาง

 

หน่วยงานอำนวยการ 
หน่วยงาน 

บริหารงานบุคคล 

หน่วยงาน 
อาคารสถานที่ 

 

หน่วยงานพัสดุ 
 

หน่วยงานคลัง 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี 
 

 

หน่วยงานนิติการ 

 

หน่วยงานศูนย์บางคล้า 
ศูนย์ภาษาและ 

วิเทศสัมพันธ์ 
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 จากภาพที่ 2.2 แสดงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของกองกลาง สำนักงานอธิการบดี ได้แก่ 
หน่วยงานอำนวยการ หน่วยงานบริหารงานบุคคล หน่วยงานนิติการ หน่วยงานพัสดุ หน่วยงานคลัง 
หน่วยงานอาคารสถานที่ หน่วยงานศูนย์บางคล้า และศูนย์ภาษาและวิเทศสัมพันธ์ ซึ่งแต่ละหน่วยงาน
มีหน้าที่การปฏิบัติงานเฉพาะด้านที่มีความแตกต่างกัน แต่ทุกหน่วยงานภายในกองกลาง ต่างมีหน้าที่
ให้บริการ และสนับสนุนการบริหารมหาวิทยาลัยให้ดำเนินการตามพันธกิจให้มีประสิทธิภาพ         
มากยิ่งขึ้น 
 

 
 

 ปรัชญา (Philosophy) 
  มุ่งเน้นการประสาน พัฒนาบริการ ยึดมั่นความถูกต้อง 
 
 พันธกิจ (Mission) 
  1.  ให้บริการด้านสารงานบรรณอย่างเป็นระบบและเกิดความคล่องตัว และให้บริการ
งานประชาสัมพันธ์ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 
  2.  ให้บริการด้านการพัสดุ การเงิน อาคารสถานที่ และบริหารงานบุคคลอย่างถูกต้อง 
โปร่งใส ตรวจสอบได้ 
  3.  ให้บริการด้านงานยานพาหนะเพ่ือใช้ในการดำเนินการเกี่ยวกับเรียนการสอน และ
สนับสนุนภารกิจของมหาวิทยาลัยทุกกระบวนการ 
  4.  ประสานการดำเนินงานทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย และตอบสนองภารกิจ
ของผู้บริหารอย่างมีคุณภาพ 

 

 

 

 

 

 

 
 หน่วยงานอาคารสถานที่และยานพาหนะ วิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา ตามประกาศของ
กระทรวงศึกษาธิการ ในปี พ.ศ. 2518 มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พ.ศ.2518 
วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราได้รับการยกฐานะตามพระราชบัญญัติให้สามารถผลิตครูได้ถึงระดับปริญญาตรี 
และได้มีการแบ่งส่วนราชการในวิทยาลัยครูใหม่ ในปี พ.ศ.2547 สถาบันราชภัฏราชนครินทร์                
ได้ปรับเปลี่ยนสถานะเป็นมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ 
พ.ศ.2547 โดยมีส่วนราชการภายในมหาวิทยาลัยฯ จำนวน 10 หน่วยงาน ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 

ปรัชญา พันธกิจ 

ประวัติหน่วยงานอาคารสถานที่  
 

ตอนที่ 3 หน่วยงานอาคารสถานที่ 
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จึงทำให้หน่วยงานอาคารสถานที่และยานพาหนะปรับเปลี่ยนสถานะเป็นหน่วยงานอาคารสถานที่      
ซึ่ งเป็นส่วนราชการภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ตามประกาศ การแบ่งส่วนราชการ                
ของกระทรวงศึกษาธิการ ต่อมาปี พ.ศ.2562 ประกาศเปลี่ยนเป็นกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรมมาจนถึงปัจจุบัน หน่วยงานอาคารสถานที่เป็นหน่วยงานที่อยู่ในกองกลาง มีหน้าที่
สนับสนุนให้หน่วยงานต่างๆ ภายในมหาวิทยาลัยให้สามารถดำเนินตามภารกิจของหน่วยงานต่าง ๆ         
ได้ด้วยความคล่องตัว โดยสามารถแบ่งโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของหน่วยงานอาคารสถานที่         
ตามภารกิจของหน่วยงาน ดังปรากฏในภาพที่ 2.3 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.3 โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของหน่วยงานอาคารสถานที่ 
 

จากภาพที่ 2.3 แสดงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของหน่วยงานอาคารสถานที่  สังกัด
กองกลาง สำนักงานอธิการบดี กำหนดโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของหน่วยงานอาคารสถานที่
เพ่ือให้การดำเนินงานไปได้อย่างมีประสิทธิภาพ ครอบคลุมการทำงานในทุกด้าน จึงแบ่งโครงสร้าง   
การปฏิบัติงานออกเป็น 6 งานหลัก ได้แก่ งานวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม งานสถานที่ งานรักษา   
ความปลอดภัย งานธุรการ งานภูมิทัศน์ และงานซ่อมบำรุง  

กองกลาง

หน่วยงานอาคารสถานที่

งานวิศวกรรมและ 

งานสถาปัตยกรรม 

 

งานสถานที่ งานรักษา 

ความปลอดภัย 

 

งานธุรการ 
 

งานภูมิทัศน์ 
 

งานซ่อมบำรุง 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของหน่วยงานอาคารสถานที่ 
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 หน่วยงานอาคารสถานที่ มีงานที่อยู่ในความรับผิดชอบดูแลความเรียบร้อยของสถานที่  
ทั้ งภายนอกและภายในมหาวิทยาลั ย  ด้ านอาคารเรียน  อาคารสำนักงาน  ด้ านภู มิทั ศน์   
ด้านสาธารณูปโภคต่าง ๆ รวมทั้งการดูแลรักษาทำความสะอาด ซ่อมแซมปรับปรุง และงานรักษา
ความปลอดภัย ให้มีความพร้อมใช้งานและให้บริการแก่นักศึกษา บุคลากรทั้งบุคลากรภายใน 

และบุคคลภายนอกที่มาใช้บริการ หน่วยงานอาคารสถานที่ได้ดำเนินงานตามนโยบาย  วิสัยทัศน์  
พันธกิจ แผนกลยุทธ์ ของมหาวิทยาลัย เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความถูกต้องสมบูรณ์  
ทั้งนี้ หน่วยงานอาคารสถานที่ได้แบ่งส่วนงานออกเป็น 6 งานหลัก ซึ่งมีรายละเอียดของภาระงาน ดังนี้ 

 

 1.  กำหนดผังแม่บท และดำเนินการออกแบบตามผังแม่บทของมหาวิทยาลัย 

 2.  ดำเนินการออกแบบงานด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม และสิ่งแวดล้อม 

 3.  ควบคุมการก่อสร้างด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม และสิ่งแวดล้อม 

 4.  จัดทำรายการประมาณราคากลาง 
 5.  จัดทำรายการ และแผนงานประกอบแบบก่อสร้าง 
 6.  วางแผนงานก่อสร้าง งานออกแบบ งานซ่อมแซม เพ่ือจัดทำคำของบประมาณ 

ตามแผนของมหาวิทยาลัย 

 7.  จัดทำสรุปรายงานประจำเดือนและประจำป ี

 8.  เก็บรวบรวมงานข้อมูลและรูปแบบรายการ  งานประมาณราคา 
 9.  รับเรื่องจากหน่วยงาน หรือคณะต่าง ๆ เกี่ยวกับงานออกแบบก่อสร้าง ซ่อมแซมอาคาร
ตลอดจนประสานงานกับหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย 

 10.  ประมาณราคากลางงานสถาปัตยกรรม และวิศวกรรม ตลอดจนงานอ่ืน  ๆ ที่เกี่ยวข้อง
ตามท่ีสถาปนิก และวิศวกรหรือผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 11.  จัดทำแผนการใช้อาคาร แผนคำขออาคาร แผนการซ่อมแซมอาคาร เพ่ือของบประมาณ 

 12.  ควบคุมงานก่อสร้างให้เป็นไปตามรูปแบบรายการก่อสร้างที่ได้ทำสัญญาไว้ระหว่าง
มหาวิทยาลัยฯ กับผู้ประกอบการ 

 13.  ให้คำแนะนำ ปรึกษาทางด้านเทคนิคการก่อสร้าง เพ่ือให้งานก่อสร้างถูกต้องตามหลัก
วิชาชีพ 

 14.  ตรวจสอบการทำงานของผู้รับจ้างให้ถูกต้องตามรูปแบบรายการแนบสัญญา 

 15.  รายงานผลการควบคุมงานก่อสร้างประจำวัน ประจำเดือนและประจำป ี

 16.  แก้ปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นในงานก่อสร้างให้สามารถทำงานได้ด้วยความเรียบร้อย 

 

1. งานวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม 

ภาระงานของหน่วยงานอาคารสถานที่ 
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 1.  ตรวจเช็คระบบกล้องวงจรปิดอย่างสม่ำเสมอ ให้พร้อมใช้งาน ให้บริการในการขอดูภาพ
เหตุการณ์ย้อนหลังทั้งจากบุคคลภายนอกและภายในมหาวิทยาลัย 

 2.  ให้บริการติดตั้ งอุปกรณ์ โสตฯ ในการอบรม ประชุม สัมมนา และให้ บริการยืม
โสตทัศนูปกรณ ์แก่อาจารย์ นักศึกษา 
 3.  รับจองห้องประชุมและสถานที่ ทั้งจากบุคลากรภายในและบุคคลภายนอก 

4.  จัดสถานที่เนื่องในงานสำคัญต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัย 
 5.  จัดสถานที่เนื่องในงานสำคัญต่าง ๆ ของหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัยที่ขอความอนุเคราะห์
ใช้สถานที ่
 6.  ทำความสะอาดอาคารและสถานที่ต่าง ๆ โดยรอบมหาวิทยาลัย 
 

 
 1.  งานดูแลรักษาความปลอดภัยของทรัพย์สินของทางราชการและเฝ้าระวังเหตุ ฉุกเฉิน     
ต่าง ๆ เช่น อัคคีภัย 
 2.  งานดูแลรักษาความปลอดภัยของนักศึกษาและบุคลากร ของมหาวิทยาลัย 
 3.  อำนวยความสะดวกด้านการจราจร 
 

 
 1.  จัดพิมพ์งานเอกสารทางราชการต่าง ๆ เช่น บันทึกข้อความ รายงานการประชุม
เตรียมการเพ่ือดำเนินการประกวดราคาก่อสร้าง (พิมพ์รายการ, ราคากลาง)    
 2. เก็บรวบรวมแบบงานก่อสร้าง แบบต่อเติมงานก่อสร้างอ่ืน ๆ 
 3.  เก็บรวบรวมงานข้อมูลและรายการประมาณราคากลาง 

  4.  เก็บรวบรวมเอกสาร วัสดุ ครุภัณฑ์ที่สำคัญเกี่ยวกับการขออนุมัติการก่อสร้าง งานออกแบบ
ก่อสร้าง งานแก้ไขรูปแบบรายการงานก่อสร้าง 
 5. รับเรื่องจากหน่วยงาน หรือคณะต่าง ๆ เกี่ยวกับงานก่อสร้าง ซ่อมแซมอาคาร ตลอดจน
ประสานงานด้านเอกสารต่าง ๆ จากหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย 
 6.  รับ-ส่งเอกสาร ประสานงานด้านเอกสารทุกชนิด 
 7.  จัดทำแผนรายการงานล่วงหน้าประจำปีเพ่ือจัดทำคำของประมาณประจำปี และงานกิจกรรม
พิเศษอ่ืน ๆ 
 8.  งานรับ-ส่งหนังสือของหน่วยงาน 
 

2. งานสถานที่ 

3. งานรักษาความปลอดภัย 

4. งานธุรการ 
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  1.  ออกแบบงานด้านภูมิทัศน์ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยให้มีสภาพแวดล้อมที่ด ี

 2.  วางแผนงานเพื่อการพัฒนางานด้านภูมิทัศน์และจัดทำคำของบประมาณประจำปี 
 3.  กำกับ ควบคุมการปฏิบัติงานของคนงานในการดูแลปรับปรุงภูมิทัศน์ และงานอ่ืน ๆ  
ของมหาวิทยาลัย ซ่ึงแบ่งเป็น 5 งานย่อย ดังนี้ 
  3.1 งานตัดหญ้า ตัดแต่งพรรณไม้ บริเวณรอบมหาวิทยาลัย 
  3.2  งานเพาะปลูกและขยายพันธุ์ ไม้ดอกไม้ประดับ 
  3.3  งานจัดประดับสถานที่ในวันสำคัญเกี่ยวกับพระราชวงศ์ วันสำคัญทางศาสนา หรือ
กิจกรรมที่มหาวิทยาลัยจัดขึ้นหรือกรณีพิเศษ เช่น งานรับเสด็จสมเด็จพระเจ้าน้องยาเธอเจ้าฟ้าจุฬา
ภรณวลัยลักษณ์ อัครราชกุมารี  
  3.4  งานเก็บขยะและความสะอาด บริเวณรอบมหาวิทยาลัย 
  3.5  งานขนย้ายวัสดุ ครุภัณฑ์ (ตามเอกสารขอความอนุเคราะห์) 
 

 

 1.  จัดซ่อมบำรุง และติดตั้ งอุปกรณ์ระบบไฟฟ้าและประปาทั้งภายในและโดยรอบ
มหาวิทยาลัย 
 2.  ติดตามผลการซ่อมและใช้งานระบบไฟฟ้าและประปาของมหาวิทยาลัยอย่างต่อเนื่อง  
และรายงานผลลงในรายงานแบบฟอร์มประจำทุกเดือน 

 3.  ให้คำแนะนำในการจัดซื้ออุปกรณ์ไฟฟ้าและประปา แก่หน่วยงานต่าง ๆ 
 4.  ติดตั้ง ต่อเติม และซ่อมแซมในส่วนของงานไม้ทั้งหมด 
 5.  จัดซ่อมงานครุภัณฑ์ที่เก่ียวกับไม้ทั้งหมดอย่างรวดเร็วและทันต่อการใช้งาน 
 6.  สนับสนุนงานและกิจกรรมของมหาวิทยาลัยที่เก่ียวกับงานไม้ทั้งหมด 

5. งานภูมิทัศน์ 

5. งานซ่อมบำรุง   
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 มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เป็นสถาบันการศึกษาในระดับอุดมศึกษา ที่มีวัตถุประสงค์
เพื่อให้การศึกษา ส่งเสริมวิชาการ การเรียน การสอน วิจัย ให้บริการทางวิชาการแก่สังคม ปรับปรุง 
ถ่ายทอดและพัฒนาเทคโนโลยี ทะนุบำรุงศิลปะและวัฒนธรรม ผลิตครูและส่งเสริมวิทยฐานะครู            
นอกจากวัตถุประสงค์ดังกล่าวมหาวิทยาลัยมีการให้บริการด้านสถานที่ในการจัดฝึกอบรม จัดสัมมนา      
จัดโครงการ จัดประชุม ให้กับบุคคลทั้งภายในและภายนอก รวมถึงให้บริการเช่าอาคารสถานที่               
แก่บุคคลภายนอกในการจัดกิจกรรมที่หลากหลาย ซึ ่งจัดภูมิทัศน์ภายในมหาวิทยาลัย  รวมทั้ง        
ห้องประชุม และห้องเรียนต่าง ๆ ยังเป็นส่วนสำคัญส่วนหนึ่งในการสนับสนุนกิจกรรมการเรียน        
การสอน การฝึกอบรม การประชุม อีกด้วย  
 หน่วยงานอาคารสถานที่ มีหน้าที่ในการกำกับดูแลความเรียบร้อยของอาคารสถานที่ ห้องเรียน 
และระบบต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัย เช่น ระบบน้ำประปา ระบบไฟฟ้า ระบบสาธารณูปโภค เป็นต้น     
ในส่วนของความรับผิดชอบงานระบบไฟฟ้า คือ งานซ่อมบำรุง และงานติดตั้งอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้า
ภายในมหาวิทยาลัย อาทิเช่น งานติดตั้ง ซ่อมแซม ดวงโคม เต้ารับ พัดลม และอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
นอกเหนือจากการติดตั้งเครื ่องปรับอากาศซึ่งต้องให้หน่วยงานภายนอกเข้ามาดำเนินการติดตั้ง              
ในการติดตั้งพัดลมตามอาคารต่าง ๆ ส่วนใหญ่หน่วยงานอาคารสถานที่จะมีบุคลากรที่สามารถ
ดำเนินการติดตั้งเองได้ ดังนั้น พัดลมโคจรจะกระจายความเย็นได้ดีกว่า ไม่กีดขวางการใช้พ้ืนที่ภายใน
ห้องเรียน ห้องพัก หรือห้องทำงาน พัดลมโคจรจึงเป็นเครื่องใช้ไฟฟ้าที่นิยมในประเทศไทย เนื่องจาก
ประเทศไทยมีภูมิอากาศร้อนประกอบกับพัดลมมีราคาถูกกว่าเครื่องปรับอากาศ คนส่วนใหญ่จึงนิยม
ใช้พัดลมเพื่อลดความร้อน ซึ่งประเภทของพัดลม ได้แก่ พัดลมตั้งโต๊ะ พัดลมตั้งพื้น พัดลมติดผนัง     
พัดลมโคจร พัดลมเพดาน พัดลมดูดอากาศ พัดลมไอน้ำ พัดลมไอเย็น โดยในการติดตั้งพัดลมโคจรนั้น
เพื่อช่วยในการระบายความร้อนภายในห้อง และให้มีกระแสลมสามารถไหลเวียนอากาศ และทำให้
อากาศภายในห้องถ่ายเทได้ดีขึ้น โดยพัดลมโคจรสามารถตอบโจทย์เรื่องการประหยัดพื้นที่ใช้สอย
สำหรับห้องพักหรือบ้านเรือนที่มีพ้ืนที่น้อยเกินกว่าที่จะเลือกใช้พัดลมตั้งพ้ืนเพ่ือไม่ให้กีดขวางการใช้พ้ืนที่ 
อีกทั้งมีขนาดกะทัดรัด น้ำหนักเบาแต่มีประสิทธิภาพในการใช้งานได้ดี  รวมทั้งการใช้พัดลมโคจร       
ในห้องเรียนและห้องประชุมเพ่ือให้อากาศภายในห้องถ่ายเทได้ดี 
 ดังนั้น เพื่อเป็นคู่มือและแนวทางในการปฏิบัติงานที่ถูกต้อง ผู้ปฏิบัติงานจึงได้จัดทำคู ่มือ 

การปฏิบัติงานหลัก เรื่อง การติดตั้งพัดลมโคจรภายในห้องประชุม ขึ้น เพื่อให้การติดตั้งพัดลมโคจร
ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 
 

ส่วนที่ 3 

การติดตั้งพดัลมโคจรภายในห้องประชุม 

 

https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B9%84%E0%B8%9F%E0%B8%9F%E0%B9%89%E0%B8%B2&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%A8%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%A8%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B8%A1%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%88%E0%B8%A3
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B8%A1%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%94%E0%B8%B2%E0%B8%99
https://www.sonarshopping.com/product/sonar-%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B8%A1%E0%B9%82%E0%B8%84%E0%B8%88%E0%B8%A3-16-%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B9%89%E0%B8%A7-%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%99-ef-r170/
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วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให้มีคู่มือปฏิบัติงานหลักในงานติดตั้งพัดลมโคจร  
 2. เพื่อให้บุคลากรภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยมีความรู้เกี่ยวกับวิธีการและขั้นตอน       
ของงานติดตั้งพัดลมโคจรอย่างละเอียด และสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้  
 
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 1. มีคู่มือปฏิบัติงานหลักในการติดตั้งพัดลมโคจรภายในห้องประชุม และสามารถดัดแปลง
วิธีการปฏิบัติงานติดตั้งใหม่ ๆ ได ้
 2. ทำให้มีทักษะ เกิดความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับงาน ของบุคลากรคนอื่นที่มีส่วนเกี่ยวข้อง       
ซึ่งจะมีประโยชน์เมื่อต้องทำงานทดแทนกันได้ 
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           จากข้อมูลข้างต้น ผู้เขียนแบ่งขั้นตอนการติดตั้งพัดลมโคจรภายในห้องประชุม ซึ่งมีขั้นตอน
หลัก ที่สำคัญ 5 ขั้นตอน ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.1 ขั้นตอนการติดตั้งพัดลมโคจรภายในห้องประชุม 

 

ขั้นตอนการติดตั้งพัดลมโคจรภายในห้องประชุม 

ขั้นตอนที่ 1 

 

รับเอกสารใบแจ้งซ่อม (๑วัน) 

ขั้นตอนที่ 3 

 

เบิกวัสดุ อุปกรณ์ เตรียมเครื่องมือ (๑ วัน) 

ขั้นตอนที่ 2 
ประสานงานกับผู้แจ้งความประสงค์ขอติดตั้งอุปกรณ์  

และเข้าสำรวจหน้างาน (๑ ชั่วโมง) 

 

การดำเนินการติดตั้งพัดลมโคจร (๑ วัน) ขั้นตอนที่ 4 

ขั้นตอนที่ 5 
ผู้แจ้งซ่อมลงชื่อรับรองการปฏิบัติงาน  

และรายงานผลการติดตั้งพัดลมโคจร (๑ ชั่วโมง) 
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 จากภาพที่ 3.1 แสดงขั้นตอนการติดตั้งพัดลมโคจรภายในห้องประชุม ซึ่งประกอบด้วย         
5 ขั้นตอน ได้แก่ ขั้นตอนที่ 1 รับเอกสารใบแจ้งซ่อม ขั้นตอนที่ 2 ประสานงานกับผู้แจ้งความประสงค์
ขอติดตั้งอุปกรณ์ และเข้าสำรวจหน้างาน ขั้นตอนที่ 3 เบิกวัสดุ อุปกรณ์ เตรียมเครื่องมือ ขั้นตอนที่ 4 
ดำเนินการติดตั้งพัดลมโคจรห้องประชุม และขั้นตอนที่ 5 ผู้แจ้งซ่อมลงชื่อรับรองการปฏิบัติงาน      
และรายงานผลการติดตั้งพัดลมโคจร ซึ่งนำมาเขียนรายละเอียด รวมถึงปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข/
ข้อเสนอแนะ ได้ดังนี้ 
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ขั้นตอนที่ 1 รับเอกสารใบแจ้งซ่อม 

 
 
 ภายในอาคารของมหาวิทยาลัยมีการติดตั ้งพัดลมโคจรทั ้งในห้องประชุม ห้องรับรอง             
ห้องจัดเตรียมอาหารสำหรับการจัดอบรม ประชุม สัมมนา รวมทั้งภายในห้องเรียน ซึ่งหน่วยงาน
อาคารสถานที่จะเป็นหน่วยงานที่ดูแลรับผิดชอบตั้งแต่การติดตั้ง การซ่อม การบำรุงรักษา ซึ่งได้ดำเนินการ
จัดทำแบบฟอร์มใบแจ้งซ่อมเพื่ออำนวยความสะดวกให้กับบุคคลหรือหน่วยงานที่มีความประสงค์      
ให้หน่วยงานอาคารสถานที่ดำเนินการเกี่ยวกับไฟฟ้า ประปา โทรศัพท์ งานไม้ เครื ่องปรับอากาศ         
และอื่น ๆ กรอกรายละเอียดในใบแจ้งซ่อมเพื่อส่งมายังหน่วยงานอาคารสถานที่ โดยผู้ปฏิบัติงาน       
ขออธิบายส่วนประกอบต่าง ๆ ในแบบฟอร์มใบแจ้งซ่อมก่อนที่จะดำเนินการติดตั้งพัดลมโคจรภายใน
ห้องประชุมตามข้ันตอนต่อไป ซึ่งแบบฟอร์มใบแจ้งซ่อมแสดงดังภาพที่ 3.2 
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ภาพที่ 3.2 แบบฟอร์มใบแจ้งซ่อม 
 

      จากภาพที่ 3.2 แสดงแบบฟอร์มใบแจ้งซ่อมประกอบด้วย 8 ส่วนหลัก ๆ ดังนี้ 
 หมายเลข 1 วัน เดือน ปี ที่แจ้งซ่อม ชื่อเรื่องที่ต้องการแจ้งซ่อม ระบุรายละเอียดงานซ่อม 
เช่น ไฟฟ้า เครื่องปรับอากาศ ประปา งานไม้ โทรศัพท์  

5 

6 

7 

4 

8 

3 

1 

2 
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 หมายเลข 2 ชื่อ-นามสกุล ผู้แจ้ง หมายเลขโทรศัพท์ภายในของผู้แจ้งซ่อม และรายการ      
การแจ้งซ่อม ซึ่งผู้แจ้งจะต้องระบุเนื้อความให้มีสาระสำคัญของเรื่องให้ชัดเจนและเข้าใจง่าย ประกอบด้วย          
ความประสงค์ขอให้ไปซ่อมแซมอุปกรณ์ อาคารใด ห้องใด ชั้นใด รายการที่แจ้งซ่อมหรือรายละเอียด     
อ่ืน ๆ ที่จำเป็น 
 หมายเลข 3 ความเห็นของหัวหน้าหน่วยงานอาคารสถานที่ ซึ่งเป็นความเห็นว่าจะมอบหมาย
ผู้ใดเป็นผู้ดำเนินการ 
 หมายเลข 4 ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี ในกรณีที่ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบ
รายการแจ้งซ่อมตามที่ผู้แจ้งประสงค์แล้ว หากผลการตรวจผู้ปฏิบัติงานไม่สามารถดำเนินการเองได้
เนื่องจากไม่มีครุภัณฑ์ประกอบ ต้องดำเนินการจัดซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ ต้องดำเนินการเสนอใบแจ้งซ่อม 
ไปยังผู้อำนวยการสำนักงานให้ความเห็นว่าต้องดำเนินการอย่างไรต่อไป 
 หมายเลข 5 รายการวัสดุที่ใช้ในการซ่อมซึ่งเป็นวัสดุที่ผู้ปฏิบัติงานจะต้องเบิกจากหน่วยงาน
พัสดุ โดยต้องลงรายการวัสดุว่ามีวัสดุใดบ้าง พร้อมทั้งลงชื่อผู้เบิก และลงชื่อเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 หมายเลข 6 เวลาเริ่มปฏิบัติงาน โดยผู้ปฏิบัติงานจะต้องกรอกข้อมูลวันที่ และเวลาในการ
เริ่มปฏิบัติงาน และวันที่และเวลาในการดำเนินงานแล้วเสร็จ พร้อมทั้งลงชื่อผู้ซ่อม 
 หมายเลข 7 ลงชื่อและตำแหน่งผู้แจ้ง ซึ่งในส่วนนี้ผู้ปฏิบัติงานจะต้องให้ผู้แจ้งลงชื่อ เพ่ือเป็นการ
ตรวจสอบ และรับรองการปฏิบัติงานว่างานที่ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการเรียบร้อยหรือไม่ 
 หมายเลข 8 ผลการตรวจซ่อม เมื่อผู้แจ้งซ่อมลงชื่อรับรองการปฏิบัติงานเรียบร้อยแล้ว 
ผู้ปฏิบัติงานจะรายงานผลการตรวจสอบต่อหัวหน้าหน่วยงานอาคารสถานที่ว่าผลการดำเนินการ
เรียบร้อยหรือไม่ อย่างไร  
 

 ทั้งนี้ หากงานใดที่ผู้ปฏิบัติงานสำรวจหน้างานแล้วไม่สามารถดำเนินการได้ เนื่องจาก ไม่มี
ครุภัณฑ์ วัสดุ อุปกรณ์ให้ดำเนินการ หรือดำเนินการด้วยตัวเองไม่ได้ จะต้องแสดงความคิดเห็น        
แจ้งหน่วยงานพัสดุ หรือแจ้งให้ผู้แจ้งซ่อมดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์ วัสดุ อุปกรณ์ พร้อมทั้งให้หน่วยงาน
ภายนอกเข้ามาดำเนินการพร้อมติดตั้ง ซึ่งจะต้องดำเนินการแจ้งผลการตรวจซ่อมตามหมายเลข 8 ก่อน 
พร้อมส่งใบแจ้งซ่อมเสนอไปยังผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี ตามหมายเลข 4 เพื่อให้ความเหน็ว่า
ต้องดำเนินการอย่างไรต่อไป  
 

 เมื่อมีบุคคลหรือหน่วยงานที่มีความประสงค์ให้หน่วยงานอาคารสถานที่ดำเนินการติดตั้ง       
พัดลมโคจรภายในห้องประชุม บุคคลหรือหน่วยงานจะต้องเขียนใบแจ้งซ่อมส่งมายังหน่วยงานอาคาร
สถานที่ และเมื่อหัวหน้าหน่วยงานอาคารสถานที่สั่งการแล้วว่ามอบหมายให้ผู้ใดเป็นผู้ดำเนินการ 
เจ้าหน้าที ่ธ ุรการของหน่วยงานอาคารสถานที่จะนำใบแจ้งซ่อมใส่ไว้ในกล่องเอกสารงานไฟฟ้า       
แสดงดังภาพที่ 3.3 ซึ่งผู้ปฏิบัติงานต้องไปรับงานในกล่องเอกสาร พร้อมกับลงชื่อรับเอกสารตามที่
ได้รับมอบหมายงาน และเวลาในการรับเอกสาร เพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป 
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ภาพที่ 3.3 ตัวอย่างกล่องเอกสารแจ้งใบงานของหน่วยงานอาคารสถานที่  
 

      จากภาพที่ 3.3 แสดงกล่องเอกสารแจ้งใบงานของหน่วยงานอาคารสถานที่ ซึ่งเจ้าหน้าที่งานธุรการ
ของหน่วยงานอาคารสถานที่ ได้แยกกล่องประเภทของงานไว้ ได้แก่ งานไฟฟ้า ประปา งานไม้               
งานโทรศัพท์ งานภูมิทัศน์ งานโสตทัศนูปกรณ์ และรายชื่อแม่บ้านที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการดูแล      
ห้องประชุมต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยไว้ หากมีใบงานเกี่ยวกับการแจ้งซ่อมงานไฟฟ้าเจ้าหน้าที่ธุรการฯ 
จะนำใบแจ้งซ่อมไว้ในกล่องงานไฟฟ้าซึ่งผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบเป็นประจำว่ามีเอกสารในกล่องไฟฟ้า
หรือไม ่หากมีใบงานผู้ปฏิบัติงานต้องนำไปดำเนินการต่อไป   
 

 เมื่อผู้ปฏิบัติงานรับใบแจ้งซ่อมตามภาพที่ 3.4 จากกล่องเอกสาร ซึ่งหัวหน้าหน่วยงานอาคาร
สถานที่ได้มอบหมายให้ผู้ปฏิบัติงานเป็นผู้ดำเนินการติดตั้งแล้ว ผู้ปฏิบัติงานจะดำเนินการอ่านและศึกษา
ใบแจ้งซ่อมว่าผู้แจ้งมีความประสงค์ให้ดำเนินการอย่างไร เพื่อเตรียมความพร้อมว่าจะต้องดำเนินการ
ต่อไปอย่างไร 
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ภาพที่ 3.4 ตัวอย่างใบแจ้งซ่อมที่มีผู้ประสงค์ให้หน่วยงานอาคารสถานที่ติดตั้งพัดลมโคจร 

                     ภายในห้องประชุม 

 

 จากภาพที่ 3.4 แสดงตัวอย่างใบแจ้งซ่อมที่แม่บ้านประจำห้องการะเกดมีความประสงค์             
ให้หน่วยงานอาคารสถานที่ติดตั ้งพัดลมเพดาน จำนวน 1 ตัว บริเวณหน้าห้องน้ำห้องการะเกด              
ซ่ึงหัวหน้าหน่วยงานอาคารสถานที่ได้มอบหมายให้ผู้ปฏิบัติงานเป็นผู้ดำเนินการ  
 
 เมื่อผู้ปฏิบัติงานรับใบแจ้งซ่อมจะต้องลงชื่อ พร้อมทั้งระบุวัน เวลา ในการรับเอกสารจากแบบฟอร์ม
ทะเบียนคุมรับ-จ่ายใบแจ้งซ่อมงานไฟฟ้าที่เจ้าหน้าที่ธุรการของหน่วยงานอาคารสถานที่สร้างขึ้น        
แสดงดังภาพที่ 3.5 เพื่อให้ง่ายต่อการตรวจสอบ หากในกรณีที่ผู้ปฏิบัติงานไม่สามารถดำเนินการได้ด้วย
ตนเองจะต้องระบุในหมายเหตุ และประสานงานกลับมายังหัวหน้าหน่วยงานอาคารสถานที่ เพื่อส่งมอบ
ให้หน่วยงานพัสดุดำเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง พร้อมติดตั้งโดยให้ผู้รับจ้างภายนอกดำเนินการแทน  
 

 เรียบร้อย 
ไม่เรียบร้อย เนือ่งจาก....................................................... 

การสั่งการของหวัหน้า
หน่วยงานอาคารสถานที ่
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ภาพที่ 3.5 รายการบันทึกทะเบียนคุมการรับ-จ่ายใบแจ้งซ่อมงานไฟฟ้า 
 

จากภาพที่ 3.5 แสดงรายการบันทึกทะเบียนคุมการรับ-จ่ายใบแจ้งซ่อมงานไฟฟ้า โดยการลงชื่อ 
พร้อมทั้งระบุวัน เวลา ในการรับเอกสารจากแบบฟอร์มทะเบียนคุมรับ -จ่ายใบแจ้งซ่อมงานไฟฟ้า             
ที่เจ้าหน้าที่ธุรการของหน่วยงานอาคารสถานที่สร้างขึ้น ซึ่งงานธุรการของหน่วยงานอาคารสถานที่       
ได้แยกงานไฟฟ้าไว้เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงาน ลงชื่อ ก่อนและหลังปฏิบัติงานเพ่ือนำไปดำเนินการต่อไป 

 
ปัญหาและอุปสรรค  
 หน่วยงานแจ้งให้ติดตั้งซ่อมแซมอุปกรณ์ด้วยวาจา โดยไม่มีการส่งใบแจ้งซ่อมในการจัดหา    
ทำให้ไม่มีต้นเรื่อง และวัสดุอุปกรณ์ในการติดตั้ง 
 
แนวทางแก้ไข 
 ประสานให้หน่วยงานที่ประสงค์ซ่อมวัสดุอุปกรณ์เขียนใบแจ้งซ่อม หรือจัดทำบันทึกข้อความ     
ขออนุญาตซื้อวัสดุอุปกรณ์ และให้ส่งมายังหน่วยงานอาคารสถานที่  
 
 

ลงช่ือ 
รับใบแจ้ง

ซ่อม 
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ขั้นตอนที่ 2 ประสานงานกบัผู้แจง้ความประสงค์ขอตดิตั้งอปุกรณ์และเข้าสำรวจหน้างาน 
 

 
 เมื่อผู้ปฏิบัติงานรับใบแจ้งซ่อมจากหน่วยงานอาคารสถานที่พร้อมทั้งศึกษาใบแจ้งซ่อมว่า       
ในการติดตั้งพัดลมโคจรนั้น จะต้องใช้วัสดุอุปกรณ์ใดบ้าง ผู้ปฏิบัติจะต้องประสานงานกับผู ้แจ้ง       
เพื่อเข้าสำรวจพื้นที่หน้างานเพื่อให้ทราบว่าจะต้องติดตั้งพัดลมโคจรบริเวณใดของห้อง ซึ่งขอยกตัวอย่าง
การติดตั้งพัดลมโคจรบริเวณห้องการะเกด ตามภาพที่ 3.5 เพราะฉะนั้น ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องประสานงาน
กับแม่บ้านประจำห้องการะเกด ซึ่งเป็นผู้แจ้งขอให้ติดตั้งพัดลมโครจรเพื่อลงสำรวจจุดที่ต้องการ         
ให้ติดตั้ง แสดงดังภาพที่ 3.6 และภาพที่ 3.7 
 

 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.6 ภาพมุมกว้างจากการเข้าสำรวจหน้างานเพ่ือการติดตั้งพัดลมโคจร 

 

    จากภาพที่ 3.6 แสดงภาพมุมกว้างจากการเข้าสำรวจหน้างานเพ่ือติดตั้งพัดลมโคจรซึ่งผู้ปฏิบัติงาน
เข้าสำรวจหน้างานโดยการสำรวจความสูง ตำแหน่งในการหมุนโคจร พื้นผิวเพดานว่ามีลักษณะเป็นฝ้าแขวน 
ฝ้าฉาบเรียบ หรือฝ้าระแนง หากเป็นฝ้าที่บาร์ ฝ้าฉาบเรียบ เพราะมีโครงสร้างที่ไม่แข็งแรง ต้องจัดหา
วัสดุมาเสริมโครงสร้างเพ่ือรองรับน้ำหนักของพัดลมโคจร และแรงเหวี่ยงของวงโคจร  
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ภาพที่ 3.7 ภาพมุมแคบจากการเข้าสำรวจหน้างานเพ่ือการติดตั้งพัดลมโคจร 

 

    จากภาพที่ 3.7 แสดงภาพมุมแคบจากการเข้าสำรวจหน้างานเพื่อการติดตั ้งพัดลมโคจร           
บริเวณหน้าห้องโถงของห้องประชุมการะเกดที่ผู้ปฏิบัติงานเข้าสำรวจหน้างานเพื่อติดตั้งพัดลมโคจร      
ส่วนของสวิตช์ เปิด-ปิด พัดลมโคจร ซึ่งมีแหล่งจ่ายไฟภายในห้อง สามารถนำมาใช้ในการจ่ายไฟให้กับ    
พัดลมโคจรได ้
 
 หลังจากที่ผู้ปฏิบัติงานเข้าสำรวจห้องที่จะติดตั้งพัดลมโคจรเรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปเป็นขั้นตอน
ของการเบิกวัสดุ อุปกรณ์ รวมทั้งเตรียมเครื่องมือที่ใช้ในการดำเนินการติดตั้งพัดลมโคจรต่อไป 
 
ปัญหาและอุปสรรค  
 เพดานคอนกรีตมีโคมไฟแสงสว่างติดตั้งอยู่ในตำแหน่งกึ่งกลางห้องที่ต้องการติดตั้งพัดลมโคจร    
ทำให้ต้องติดตั้งพัดลมโคจรเยื้องออกมาจากกึ่งกลางห้องทำให้การกระจายลมไม่ทั่วห้อง   
 

แนวทางแก้ไข 
 ย้ายโคมไฟให้พ้นจากบริเวณท่ีจะติดตั้งพัดลมโคจร   
 
ข้อเสนอแนะ 
 ควรใช้พัดลมตั้งโต๊ะแทนการติดตั้งพัดลมโคจร  

แหล่งจ่ายไฟ 220 
โวลท ์
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ขั้นตอนที่ 3 เบิกวัสดุ อุปกรณ์ และเตรียมเคร่ืองมือ 

 
 
 เมื่อผู้ปฏิบัติงานเข้าสำรวจหน้างานเพื่อตรวจสอบพื้นที่ในการติดตั้งพัดลมโคจรภายในห้อง
ประชุมการะเกดเรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปผู้ปฏิบัติงานจะต้องดำเนินการเบิกวัสดุ อุปกรณ์ รวมทั้ง
เตรียมเครื่องมือที่ใช้ในการดำเนินการติดตั้งพัดลมโคจร ซึ่งในการเบิกวัสดุอุปกรณ์ที่ต้องใช้ในการติดตั้ง 
พัดลมโคจร ผู้ปฏิบัติงานจะต้องเบิกกับหน่วยงานพัสดุ และต้องระบุรายการวัสดุ อุปกรณ์ ที่ขอเบิก    
ในใบแจ้งซ่อม แสดงดังภาพที่ 3.8 และภาพท่ี 3.9 
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ภาพที่ 3.8 ใบแจ้งซ่อมที่แสดงรายการวัสดุที่ใช้ในการซ่อม 
 

รายการวสัด ุ
ที่ใช้ในการซ่อม 

 เรียบร้อย 
ไม่เรียบร้อย เนื่องจาก........................... 
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 จากภาพที่ 3.8 แสดงใบแจ้งซ่อมที่ผู้ปฏิบัติงานระบุรายการวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการซ่อม 
เพ่ือนำไปเบิกกับหน่วยงานพัสดุ 
 
 เมื่อผู้ปฏิบัติงานลงรายการวัสดุอุปกรณ์ที่ต้องเบิกจากหน่วยงานพัสดุในใบแจ้งซ่อมแล้ว จะต้อง    
ลงรายการเบิกวัสดุตามแบบฟอร์มใบเบิกวัสดุที่หน่วยงานพัสดุได้จัดทำขึ้นสำหรับให้หน่วยงานต่าง ๆ ภายใน
มหาวิทยาลัยดำเนินการเบิก ซึ่งผู ้ปฏิบัติงานจะกรอกรายการวัสดุที่ต้องใช้ในการติดตั ้งพัดลมโคจร       
แสดงดังภาพที่ 3.9  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.9 รายการเบิกวัสดุ อุปกรณ์ ที่ใช้ในการติดตั้งพัดลมโคจร 
 

  จากภาพที่ 3.9. แสดงรายการเบิกวัสดุที่ผู้ปฏิบัติงานต้องใช้ในการติดตั้งพัดลมโคจร ซึ่งใบเบิก
วัสดุ มีรายการดังนี้ ระบุชื่อหน่วยงาน วันที่เบิกวัสดุ เหตุผลการเบิกไปใช้งานใด รายการที่ขอเบิก 
ตามลำดับพร้อมทั้งจำนวนในการเบิกวัสดุ และลงชื่อผู้เบิก หลังจากจากนั้นนำส่งให้หัวหน้าหน่วยงาน
อาคารสถานที่ลงนามอนุมัติ และนำไปยื่นต่อเจ้าหน้าที่หน่วยงานพัสดุ  
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 ทั้งนี้ หากมีวัสดุที่ใช้สำหรับการติดตั้งพัดลมโคจรคงเหลือจากการติดตั้งอุปกรณ์ ในงานติดตั้ง     
ครั้งก่อนหน้านี้ ผู้ปฏิบัติงานจะดำเนินการเบิกเพียงรายการที่ยังไม่มีวัสดุ อุปกรณ์ เท่านั้น  
 
วัสดุ อุปกรณ์ท่ีต้องใช้ในการติดตั้งพัดลมโคจรภายในห้องประชุม มีดังต่อไปนี้ 
 1. พัดลมโคจร ขนาด 18 นิ้ว 
 2. สายไฟ VAF ขนาด 2X1.5 sq.mm. 
 3. กล่องพักสาย ขนาด 2X4 นิ้ว 
 4. ท่อ PVC สขีาว ขนาด 3/8 (15 มิลลิเมตร) 
 5. พุกพลาสติก เบอร ์7 
 6. คอนเนคเตอร์สีขาว ขนาด 3/8 (15 มิลลิเมตร) 
 7. คลิปก้ามปู ขนาด 3/8 (15 มิลลิเมตร) 
 8. ข้องอ 90 องศา สีขาว ขนาด 3/8 (15 มิลลิเมตร) 
 9. แผงพลาสติก ขนาด 6X6 นิ้ว สีขาว 
 
การใช้งานของวัสดุ อุปกรณ์ ที่ใช้ในการติดตั้งพัดลมโคจร มีรายละเอียดดังนี้ 
 1. พัดลมโคจร คือ พัดลมที่เป็นส่วนผสมระหว่างพัดลมเพดานและพัดลมติดผนัง มีรูปทรง
เหมือนพัดลมติดผนังที่สามารถหมุนได้รอบทิศแบบ 360 องศา ส่วนใหญ่จะถูกออกแบบให้สามารถ       
เลือกปรับองศาในการหมุนหรือหยุดอยู่กับที่แต่รุ่นที่เลือกใช้ในการติดตั้งครั้งนี้เป็นชนิดไม่มีสวิตช์ปรับ
ส่าย แต่ใช้การตั้งองศาการส่ายด้วยมือ แสดงดังภาพที่ 3.10 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.10 พัดลมโคจรขนาด 18 นิ้ว 
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 จากภาพที ่ 3.10 แสดงบรรจุภัณฑ์ที ่บรรจุพัดลมโคจร ขนาด 18 นิ ้ว ซึ ่งมีการห่อหุ ้ม แยกชิ้น
ส่วนประกอบของพัดลมโคจรไว้ภายในกล่องกระดาษ เพื ่อให้ง่ายต่อการขนย้าย และมีเอกสาร
รายละเอียดการใช้งาน การประกอบชิ้นส่วน และข้อควรระวังในการติดตั้งแนบมาภายในกล่อง 
 
 2. สายไฟ VAF ขนาด 2X1.5 sq.mm. ทำหน้าที่เป็นอุปกรณ์ที่จ่ายกระแสไฟฟ้าจากเต้ารับ    
ไปยังสวิตช์ควบคุมพัดลมโคจร แสดงดังภาพที่ 3.11 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.11 สายไฟ VAF ขนาด 2X1.5 sq.mm. 
 

 จากภาพที่ 3.11 แสดงสายไฟ VAF ขนาด 2X1.5 sq.mm. มีลักษณะแบบ 2 แกน ทำหน้าที่
เป ็นอุปกรณ์จ ่ายกระแสไฟฟ้าจากสว ิตช ์ควบคุมความเร ็วไปยังมอเตอร ์พ ัดลมโคจรบนเพดาน                    
โดยกระแสไฟฟ้าจะเป็นตัวนำพลังงานไฟฟ้าผ่านไปตามสายไฟ ในการติดตั้งพัดลมโคจรจะใช้สายไฟ VAF 
ขนาด 2X1.5 sq.mm. เป็นสายมอเตอร์พัดลมโคจร ลักษณะการใช้งาน คือ เดินเกาะผนัง และห้ามเดิน    
ฝังดินโดยตรง เพราะอาจจะเกิดอันตรายได้ 
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 3.  กล่องพักสาย ขนาด 2X4 นิ้ว ทำหน้าที่เป็นกล่องพักสายประกอบท่อร้อยสาย นิยมใช้
ติดตั้งทั้งภายในและภายนอกอาคาร แสดงดังภาพที่ 3.12 
 
 
 
  

 
 
 
 

 

 

ภาพที่ 3.12 กล่องพักสาย ขนาด 2X4 นิ้ว  
 

  จากภาพที่ 3.12 แสดงกล่องพักสาย ขนาด 2X4 นิ้ว มีลักษณะเป็นกล่องสีขาว ทำมาจาก
พลาสติก ABS ที่มีคุณภาพดีเนื้อเหนียว หนา ทนทาน มีน้ำหนักเบา ฝาปิดครอบ เปิด-ปิดง่ายต่อการใช้งาน 
นำมาใช้สำหรับแยกวงจรไฟฟ้าหรือพักวงจรไฟฟ้า หรือจุดพัก จุดต่อสายไฟ เพื่อเชื่อมต่อท่อร้อยสาย
จากสวิตช์ควบคุมไปยังพัดลมโคจรที่ติดตั้งอยู่ด้านบนเพดาน  
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 4. ท่อ PVC สีขาว ขนาด 3/8 (15 มม.) ทำหน้าที่เป็นอุปกรณ์ที่ใช้สำหรับงานเดินสายไฟ โดยใช้
ท่อร้อยสาย ซึ่งเป็นรูปแบบการเดินท่อร้อยสายอีกวิธีหนึ่ง ในงานติดตั้งระบบไฟฟ้า แสดงดังภาพที่ 3.13 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.13 ท่อ PVC สขีาว ขนาด 3/8 (15 มม.) 
 

 จากภาพที่ 3.13 แสดงท่อ PVC สีขาว ขนาด 3/8 (15 มม.) มีลักษณะเป็นท่อพลาสติก PVC สีขาว
ทำมาจากโพลิไวนิลคลอไรด์ (Polyvinyl chloride) ใช้สำหรับงานเดินท่อร้อยสายไฟ เดินลอยบนผนัง 
เหล็ก ไม้ และไมส่ามารถดัดเย็นท่อได้ ต้องใช้อุปกรณ์มาประกอบต่อเชื่อมเข้าด้วยกันเพราะท่อมีความบาง 
ซ่ึงเป็นท่อร้อยสายที่มีคุณสมบัติที่เหมาะสมในการติดตั้งพัดลมโคจร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- 39 - 

 

 5. พุกพลาสติก เบอร ์7 ทำหน้าทีเ่ป็นอุปกรณ์ท่ีใช้สำหรับยึดสกรูกับก้ามปู ขนาด 3/8 สีขาว 
เข้ากับผนังคอนกรีตที่รับน้ำหนักสายจำนวนน้อยในท่อร้อยสาย เพื่อแขวนสิ่งของต่าง ๆ แสดงดังภาพที่ 
3.14 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.14 พุกพลาสติก เบอร์ 7 

  
 จากภาพที่ 3.14 แสดงพุกพลาสติก เบอร์ 7 มีลักษณะเป็นเดือยมีครีบ สีขาว ใช้ค้อนตอกอัด     
เข้าไปในรูที่เจาะบนพ้ืนหรือผนังคอนกรีต สามารถรับน้ำหนักได้ 15-20 กิโลกรัม ทำหน้าที่รับนำหนัก         
จากท่อร้อยสายที่จับรัดด้วยก้ามปู และยังรับสกรูเวลาขันเข้าไปพุกจะขยายตัวและยึดติดกับคอนกรีต       
ที่เจาะรูได ้ 
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 6. คอนเนคเตอร์สีขาว ขนาด 3/8 (15 มิลลิเมตร) หรืออุปกรณ์หัวต่อกล่องพักสาย ใช้สำหรับ
เป็นส่วนประกอบสำคัญที่ช่วยให้อุปกรณ์ 2 ชิ้นระหว่างกล่องต่อสายกับท่อร้อยสายสามารถเชื่อมต่อ
เข้าด้วยกันได้ แสดงดังภาพที่ 3.15 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ภาพที่ 3.15 คอนเนคเตอร์สีขาว ขนาด 3/8 (15 มิลลิเมตร) 
  
 จากภาพที่ 3.15 แสดงคอนเนคเตอร์ สีขาว ขนาด 3/8 (15 มิลลิเมตร) มีลักษณะเป็นฉนวนไฟฟ้า        
ไม่ลามไฟทำมาจากพลาสติก PVC โดยทำหน้าที่เป็นอุปกรณ์ประกอบเข้ากับแผงพลาสติกขนาด      
6X6 นิ้ว และประกอบเข้ากับกล่องพักสาย เป็นช่องทางสำหรับให้สายไฟฟ้าจากอุปกรณ์หนึ่งไปยัง    
อีกอุปกรณ์หนึ่ง เพ่ือช่วยให้อุปกรณ์เหล่านั้นสามารถทำงานได้อย่างเต็มประสิทธิภาพ ป้องกันการกระแทก
กับสายไฟ การสัมผัสโดยตรงกับสายไฟฟ้า และมีความแข็งแรง  
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 7. คลิปก้ามปู ขนาด 3/8 (15 มิลลิเมตร) เป็นอุปกรณ์เสริม และเป็นกิ๊บรัดท่อร้อยสายทีใ่ช้
สกรูขันเข้ากับพุก เบอร์ 7 ตามภาพที่ 3.14 เพื่อยึดท่อร้อยสายไฟขนาดเดียวกันให้ยึดติดกับผนัง
คอนกรีต ไม้ เหล็ก แสดงดังภาพที่ 3.16 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.16 คลิปก้ามปูสีขาว ขนาด 3/8 (15 มิลลิเมตร) 
  
 จากภาพที่ 3.16 แสดงคลิปก้ามปูสีขาว ขนาด 3/8 (15 มิลลิเมตร) มีลักษณะเป็นวงกลม
คล้ายก้ามปูไว้คอยจับ รัดท่อ ทำมาจากพลาสติก PVC เกรดคุณภาพ ทนต่อความร้อน ไม่ลามไฟ  
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 8. ข้องอ 90 องศา สีขาว ขนาด 3/8 (15 มิลลิเมตร) เป็นอุปกรณ์เสริมที่ใช้สำหรับเชื่อมต่อ       
ท่อร้อยสาย ใช้สำหรับต่อประกอบเข้ากับท่อร้อยสาย ขนาด 3/8 สีขาว (15 มิลลิเมตร) โดยนำมาใช้      
เป็นส่วนประกอบในกรณีที่ท่อร้อยสายที่มีการเข้ามุมที่แคบ  หรือการดัดงอท่อไม่ได้ ซึ่งจะมีจุดเชื่อมต่อ 
มุมคาน ช่วงเสาแนวตั้ง ให้แนบชิดกับมุมคาน ผนัง ให้สวยงาม  แสดงดังภาพที่ 3.17 

 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ภาพที่ 3.17 ข้องอ 90 องศา สีขาว ขนาด 3/8 (15 มิลลิเมตร) 
  
 จากภาพที่ 3.17 แสดงข้องอ 90 องศา สีขาว ขนาด 3/8 (15 มิลลิเมตร) มีลักษณะโค้ง งอ       
เนื้อท่อสีขาว มีความหนา 1.8 มิลลิเมตร มีรูผ่านตลอด มีเส้นผ่าศูนย์กลางภายใน 18 มิลลิเมตร ทำมาจาก
พลาสติก PVC เป็นฉนวน ไม่ลามไฟ  
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 9. แผงพลาสติก ขนาด 6X6 นิ้ว สีขาว เป็นอุปกรณ์ที่ใช้สำหรับฐานสวิตช์ควบคุมพัดลมโคจร 
รวมทั้งยังซ่อนจุดต่อสายวงจรไฟฟ้าให้อยู่ใต้แผงพลาสติกเพื่อให้เกิดความเรียบร้อย แสดงดังภาพที่ 
3.18 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.18 แผงพลาสติก ขนาด 6X6 นิ้ว สีขาว 

 
 จากภาพที่ 3.18 แสดงแผงพลาสติก ขนาด 6X6 นิ้ว สีขาว มีลักษณะเป็นแผงสีขาวขึ้นรูปมีฝา     
ปิด- เปิดออกได้ ทำมาจากพลาสติก ABS พลาสติกเป็นฉนวนไฟฟ้านำมาใช้สำหรับงานติดตั้งพัดลมโคจร 
ซึ่งเลือกขนาด 6X6 นิ้ว เพราะเป็นขนาดที่มีความเหมาะสมกับบริเวณที่ติดตั้ง และขนาดของสวิตช์  
พัดลม  
 

เมื่อผู้ปฏิบัติงานเบิกวัสดุอุปกรณ์ที่ต้องใช้ในการติดตั้งพัดลมโคจร ตามภาพที่ 3.19 - ภาพที่ 3.29 
เสร็จเรียบร้อยแล้ว ลำดับถัดไปจะต้องเตรียมเครื่องมือสำหรับใช้ในการติดตั้งพัดลมโคจร ดังต่อไปนี้ 
 1. ไขควงปากแฉก 
 2. คัตเตอร์ 
 3. คีมปากจิ้งจก 
 4. บันไดอลูมีเนียม 
 5. ตลับเมตร 
 6. สว่านไฟฟ้าโรตารี่   
 7. สว่านไร้สาย 
 8. คีมตัดท่อ PVC   
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 9. ระดับน้ำ   
 10. ดอกเจาะปูนโรตารี่ เบอร์ 6.5 มิลลิเมตร 
 11. ดอกโฮลซอว์เจาะเหล็ก ขนาด 20 มิลลิเมตร 
 12. เทปพันสายไฟ  
 13. ค้อน ขนาด 200 กรัม 
 14. สกรู M7X1 นิ้ว หัว F 
 15. ไขควงวัดไฟ 

 
เครื่องมือสำหรับใช้ในการติดตั้งพัดลมโคจร มีรายละเอียดดังนี้ 
 1. ไขควงปากแฉก คือ อุปกรณ์ที่ออกแบบมาเพื่อขันสกรูหรือคลายสกรูออก ขนาดและรูปทรง
ของไขควงถูกออกแบบให้เป็นไปตามลักษณะการใช้งาน แสดงดังภาพที่ 3.19 
 
 
 

 

   

 

 

 

 
 
 
 

ภาพที่ 3.19  ไขควงปากแฉก 
 

 จากภาพที่ 3.19 แสดงภาพไขควงปากแฉก เป็นไขควงใช้สำหรับไข ขันหรือคลายสกรูหัว 4 แฉก        
ไขควงชนิดนี้ส่วนที่ปลายของไขควงปากแฉกหรือลักษณะปากจีบจะผ่าหัวเป็นสี่แฉก ประกอบด้วย        
แท่งโลหะ ส่วนปลายใช้สำหรับยึดกับสกรู และมีแท่งสำหรับจับคล้ายทรงกระบอกอยู่อีกด้านหนึ่ง
สำหรับการไขด้วยมือเวลาบิดจะต้องใช้แรงกดท่ีด้ามมากกว่าไขควงธรรมดาเพ่ือไม่ให้เหลี่ยมของไขควง
หลุดจากร่อง 
 

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B9
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%82%E0%B8%A5%E0%B8%AB%E0%B8%B0
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%81
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 2. คัตเตอร์ หรือมีดอเนกประสงค์ที่ใช้สำหรับกรีดและตัดวัสดุสิ่งของต่าง ๆ ไม่ว่าจะใช้กรีด
เปิดกล่องพัสดุ ตัดพลาสติก กระดาษ เชือก กระจก วัตถุดิบอาหารและอ่ืน ๆ อีกมากมาย รวมถึงเป็นอุปกรณ์
ช่วยตัดในงานช่างอีกด้วยคัตเตอร์มีให้เลือกใช้หลายแบบและหลายขนาด จึงควรเลือกคัตเตอร์          
ให้เหมาะกับการใช้งาน แสดงดังภาพที่ 3.20 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.20 คัตเตอร์ 
 

 จากภาพที่ 3.20 แสดงภาพคัตเตอร์ ซึ่งมีส่วนประกอบหลัก ๆ อยู่ 3 ส่วน คือ ใบมีด ด้ามจับ 
และตัวเลื่อนใบมีดเข้า-ออก ส่วนด้ามจับเป็นด้ามพลาสติก ส่วนตัวเลื่อนใบมีดเป็นอีกชิ้นส่วนสำคัญ          
มีหน้าที่ล็อกและเลื่อนปรับระดับความยาวใบมีด รวมทั้งเป็นชิ้นส่วนที่สามารถถอดประกอบเพื่อเปลี่ยน
หรือทำความสะอาดใบมีดไดอี้กด้วย 
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 3. คีมปากจิ้งจก เป็นเครื่องมืออเนกประสงค์ที่มีประโยชน์สำหรับงานต่าง ๆ เป็นการ
ผสมผสานการตัดลวดและการปอกฉนวนเข้ากับปากคีบฟันปลา ช่วยให้ผู้ใช้สามารถงอ บิด และบีบ 
งอได้ คีมปากจิ้งจกจะมีรอยหยักเป็นวงกลมเพื่อให้ผู้ใช้จับวัตถุเป้าหมายได้ง่ายขึ้น ความยืดหยุ่นของ
คีมผสมทำให้ใช้งานได้หลากหลาย แสดงดังภาพที่ 3.21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

   

ภาพที่ 3.21  คีมปากจิ้งจก  
 

 จากภาพที่ 3.21  แสดงภาพคีมปากจิ้งจก เป็นเครื่องมือที่ใช้สำหรับในการจับสายทองแดง
เพื่อทำเกลียวเชื่อมต่อกัน และสามารถดัดงอ ตัดปอกสายไฟ ซึ่งด้ามของคีมจะต้องมีฉนวนหุ้มเพื่อป้องกัน
ไฟดูด และจะมีรอยหยักเป็นวงกลมเพื่อให้จับวัตถุเป้าหมายได้ง่ายขึ้น  
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 4. บันไดอลูมิเนียม คือ อุปกรณ์ที่ช่วยให้ช่างทำงานได้สะดวกยิ่งขึ้นเมื่อต้องปฏิบัติงานในที่สูง 
บันไดทำมาจากวัสดุหลายประเภท เช่น ไม้ เหล็ก หรือสแตนเลส แต่บันไดที่ผลิตจากอลูมิเนียม          
มีคุณสมบัติพิเศษ คือ มีน้ำหนักเบา มีความแข็งแรงและทนทาน ไม่เป็นสนิม สามารถใช้งานกลางแจ้ง 
โดนฝน หรือความชื้นได้ และยังข้ึนรูปได้หลายแบบเพื่อรองรับการใช้งานที่หลากหลาย ที่สำคัญมีราคา
ที่ย่อมเยา บันไดอลูมิเนียมสามารถใช้งานได้ทั้งภายในและภายนอกอาคาร และใช้งานได้หลากหลาย
ประเภท เช่น เปลี่ยนหลอดไฟ งานซ่อมแซมหลังคา งานก่อสร้าง งานทาสี งานติดตั้งระบบไฟฟ้า     
เป็นต้น แสดงดังภาพที่ 3.22 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.22  บันไดอลูมิเนียม สูง 5 ขั้น 
 

 จากภาพที่ 3.22 แสดงภาพบันไดอลูมิเนียม สูง 5 ชั้น ซึ่งใช้วัสดุพิเศษที่มีความสามารถในการ
ต้านทานไฟฟ้าควบคู ่ไปกับการใช้อลูมิเนียมในการทำโครงสร้างของบันไดเพื ่อให้ผู ้ปฏิบัติงาน         
ได้รับความปลอดภัยจากการใช้งานมากที่สุด  
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 5. ตลับเมตร เป็นเครื่องมือที่ใช้สำหรับวัดระยะทางหรือความยาว เป็นเครื่องมือวัดแบบเรียบง่าย
ที่ใช้กันมากที่สุดในโลก เนื่องจากมีความยาวมาก โค้งงอได้ จึงใช้วัดได้หลายสิ่ง เหมาะสำหรับใช้งาน
อเนกประสงค์โดยไม่ต้องพกเครื่องมือระหว่างทำงาน แสดงดังภาพที่ 3.23 
 
 
 
 

 

 

  

 

 

 

 
ภาพที่ 3.23 ตลับเมตร  

 
 จากภาพที่ 3.23 แสดงภาพตลับเมตร จะมีลักษณะเป็นตลับสี่เหลี่ยมหรือตลับวงกลมที่บรรจุเทป     
สายวัดไว้ด้านใน และที่ปลายสายวัดจะมีตะขอเล็กๆ ยื่นออกมาใช้สำหรับเกี่ยววัตถุ ช่วยให้สะดวก    
ต่อการหาระยะและอ่านค่าได้อย่างรวดเร็ว ส่วนบนตลับมีปุ่มล็อกมีหน้าที่ในการหยุดสายวัดให้ค้างอยู่
ในระยะที่ต้องการได้  
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 6. สว่านไฟฟ้าโรตารี่ (ระบบเจาะกระแทก Rotary Drill) เป็นเครื่องมือไฟฟ้าที่ใช้สำหรับเจาะรู
ในวัสดุต่าง ๆ เช่น ไม้ โลหะ พลาสติก และคอนกรีต ทำงานโดยใช้การเคลื ่อนที่แบบหมุนเพื่อหมุน           
ดอกสว่านหรือดอกสว่านซึ่งตัดผ่านวัสดุที่กำลังเจาะ แสดงดังภาพที่ 3.24 

 

 

            

 

 

 

         

ภาพที ่3.24 สว่านไฟฟ้าโรตารี่ (ระบบเจาะกระแทก Rotary Drill) 
 

 จากภาพที่ 3.24 แสดงสว่านไฟฟ้าโรตารี่ (ระบบเจาะกระแทก Rotary Drill) ซึ่งเป็นสว่านโรตารี่ 
2 ระบบ คือ ระบบเจาะ ระบบกระแทก กำลังไฟฟ้าไม่สูงมาก มีลักษณะเป็นสว่านขนาดเล็ก หัวจับ
สว่านโรตารี่เป็นหัวจับ SDS-plus เหมาะสำหรับงานเบาถึงงานปานกลาง  
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 7. สว่านไร้สาย เป็นเครื่องมือใช้สำหรับเจาะรู สามารเจาะรูบนวัสดุได้หลากหลายประเภท      
ทั้งงานเจาะไม้ เจาะโลหะ พลาสติก บางรุ่นสามารถเจาะปูนได้ และยังสามารถใช้ใส่น็อต สกรู ช่วยให้รวดเรว็
และประหยัดแรงขึ้นได ้ใช้งานง่าย แสดงดังภาพที่ 3.25 
 
 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.25 สว่านไร้สาย 
 

 จากภาพที่ 3.25 แสดงภาพสว่านไร้สาย แบ่งออกเป็นส่วนหัวและส่วนตัว ส่วนหัวของสว่าน 
ไร้สาย ประกอบด้วยหัวจับดอกสว่าน ช่วยจับดอกสว่าน หัวจับดอกสว่านสามแฉกเป็นแบบมือหมุน 
เป็นอุปกรณ์ที่ต้องทำงานร่วมกับหัวจับดอกสว่าน มีหน้าที่ช่วยขันให้หัวจับดอกสว่าน จับดอกสว่าน
แน่นยิ่งขึ้น ส่วนตัวของสว่านไร้สาย ประกอบด้วยตัวเครื่องคล้ายปืน มีด้ามจับพอให้ถนัดมือ และ
แบตเตอรี่ซ่ึงเป็นแหล่งพลังงานของเครื่อง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- 51 - 

 

 8. คีมตัดท่อ PVC  ใช้สำหรับตัดท่อบาง และหนาปานกลาง และเป็นคีมที่ถูกออกแบบมาสำหรับ
ตัดท่อ PVC UPVC ออกจากกันในที่แคบ และไม่ทำให้ท่อร้อยสายเสียรูปทรง โดยมีหลักการทำงาน     
ที่อาศัยแรงบีบหรือแรงหมุนที่ด้ามจับทำให้ใบมีดโลหะที่ให้ความคมสูงตัดท่อออกเป็นสองท่อน          
ได้อย่างรวดเร็ว ซึ่งนำมาใช้ในการตัดท่อ PVC มีความสะดวก รวดเร็ว เพื่อให้เหมาะสมกับการตัดท่อ
แต่ละชนิดได้อย่างมีประสิทธิภาพ แสดงดังภาพที่ 3.26 
 

 

 

             

 

 

 

 

 

 
ภาพที ่3.26 คีมตัดท่อ PVC 

 
     จากภาพที่ 3.26 แสดงภาพคีมตัดท่อ PVC ซึ่งมีลักษณะคล้ายปากนกแก้ว มีใบมีดทำจาก
เหล็กกล้า ด้ามจับมีระบบฟันเลื่อย และสปริงผ่อนแรง ช่วยให้ใช้งานได้ในมือเดียว   
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 9. ระดับน้ำ  คือ อุปกรณ์ที ่ใช้สำหรับการวัดระดับความเอียงในแนวราบ และแนวดิ่ง 
โดยทั่วไประดับน้ำจะเป็นแบบที่มีของเหลวบรรจุในหลอดแก้ว ซึ่งสังเกตได้จากฟองอากาศภายใน
ของเหลวที่บรรจุอยู่ในหลอดแก้วให้อยู่จุดกึ่งกลาง เพื่อให้สิ่งที่ต้องการตรวจสอบอยู่ในระดับองศา         
ที่ตรงตามความต้องการ โดยเครื่องวัดระดับนํ้ามีประโยชน์ในการใช้งานหลากหลายด้านและมีหลายประเภท 
ไม่ว่าจะเป็นระดับน้ำที่ใช้ในการก่อสร้าง หรือระดับน้ำที่ใช้ งานอุตสาหกรรมต่าง ๆ แสดงดังภาพที่ 
3.27 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่3.27 ระดับน้ำ  
 

      จากภาพที่ 3.27 แสดงภาพระดับน้ำ มีลักษณะทรงสี่เหลี่ยมผืนผ้าทำจากพลาสติกแข็ง     
ขอบเป็นอลูมิเนียมและระบบแม่เหล็กที่แข็งแกร่งสำหรับการยึดเกาะกับวัตถุที่เป็นโลหะ ฝาท้าย
พลาสติกปกป้องจากการกระแทก อุปกรณห์ลอดแก้วแนวนอน 1 หลอด หลอดแก้วแนวตั้ง 1 หลอด  
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  9. ดอกเจาะปูนโรตารี่ เบอร์ 6.5 มิลลิเมตร ใช้สำหรับเจาะอิฐ ปูน คอนกรีต และคอนกรีต
เสริมเหล็ก และใช้งานร่วมกับสว่านโรตารี่ แสดงดังภาพที่ 3.28 
 

 

 

 

 

   

                  

 

 
ภาพที ่3.28 ดอกเจาะปูนโรตารี่ เบอร์ 6.5 มิลลิเมตร 

 
     จากภาพที่ 3.28 แสดงภาพดอกเจาะปูนโรตารี่ เบอร์ 6.5 มิลลิเมตร ลักษณะแกนดอกสว่าน
ผลิตจากเหล็กกล้า ปลายดอกสว่านติดมีดเล็บทังสเตนคาร์ไบด์  พร้อมเคลือบไทเทเนียม ฟันคาร์ไบด์    
มีลักษณะเป็นรูปกากบาท ช่วยเพ่ิมประสิทธิภาพในการเจาะได้ดีขึ้น สำหรับใช้เจาะรูผนังที่เป็นคอนกรีต  

 

 

 

 

 

 

https://furringline.com/products/equipments-bosch-rotary-hammer-drill-gbh-2-26-de/
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 10. ดอกโฮลซอว์เจาะเหล็ก ขนาด 20 มิลลิเมตร ใช้สำหรับเจาะรูพลาสติก เหล็ก ในงาน
หลากหลายประเภท เช่น งานติดตั้งระบบไฟฟ้า งานประปา งานเครื่องจักร และงานเจาะอื่น ๆ      
แสดงดังภาพที่ 3.29 
 

 

 

 

 

 

  

 

 
ภาพที ่3.29 ดอกโฮลซอวเ์จาะเหล็ก ขนาด 20 มิลลิเมตร 

 
     จากภาพที่ 3.29 แสดงดอกโฮลซอว์เจาะเหล็ก ขนาด 20 มิลลิเมตร มีลักษณะคล้ายถ้วย            
มีฟันแหลม แข็งแกร่ง ทนทาน สามารถใช้ได้กับสว่านไฟฟ้าหรือสว่านไร้สายทั่วไป ดอกโฮลซอว์
สามารถเจาะรูกลม ๆ บนชิ้นงาน เหล็ก พลาสติก ไม้ คอนกรีต ทำมาจากเหล็กมาตรฐานสำหรับ     
เจาะเหล็กคุณภาพสูงมีความแข็งสูง รอยเจาะเรียบร้อยสวยงาม ทำงานง่าย  
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 11. ผ้าเทปพันสายไฟ เป็นฉนวนไฟฟ้าที่ดี สามารถทนการเสียดสีและทนความร้อนได้ดี และ         
ยังสามารถกันน้ำได้ ใช้พันรอบรอยต่อสายไฟ หรืองานซ่อมบำรุงสายไฟฟ้า เหมาะกับสายไฟแรงดันต่ำ      
ที่ติดตั้งอาคารทั่วไป และภายในบ้าน ใช้สำหรับพันสายไฟทีท่ำเกลียวบริเวณจุดต่อของสายไฟ ป้องกัน
ไฟฟ้าลัดวงจร เป็นฉนวนกันความร้อน แสดงดังภาพที่ 3.30 
 

    

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.30 ผ้าเทปพันสายไฟ   
 

           จากภาพที่ 3.30 แสดงผ้าเทปพันสายไฟ ทำมาจาก PVC ลักษณะมีความยืดหยุ่น ความเหนียว 
คงทน และแนบกับสายไฟได้ดี สามารถทนแรงดันไฟฟ้าได้อย่างน้อย 1000 โวลต์  
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 12. ค้อน ขนาด 200 กรัม ใช้สำหรับ ตอก ทุบ งัด มีด้ามจับที่ยาว หัวเป็นเหล็กชุบแข็ง   
แสดงดังภาพที่ 3.31 
 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.31 ค้อน ขนาด 200 กรัม 

 

          จากภาพที่ 3.31 แสดงภาพค้อน ขนาด 200 กรัม มีลักษณะคล้ายกับค้อนย้ำหมุด ผิวหน้า
ค้อนเรียบ หัวค้อนปลายด้านหนึ่งหน้าเรียบตรง อีกด้านปลายแบนแหลม ด้ามทำมาจากไฟเบอร์   
เหล็กชุบแข็ง  
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 13. สกรู M7X1 นิ้ว หัว F ใช้สำหรับเจาะทะลุเข้าไปในชิ้นงาน เพื่อยึดติดหรือเหนี่ยวรั้งวัตถุ     
ทั้งสองชิ้นเข้าไว้ด้วยกัน เหมาะสำหรับงานเฟอร์นิเจอร์ และงานติดตั้งทั่วไปเพื่อให้มีความแข็งแรง
ทนทาน ในการเจาะหัวคม เจาะเร็วไม่โยกคลอน เจาะไม่แกว่งศูนย์ ดอกสว่านจับง่าย ไม่หลุดระหว่างเจาะ 
แสดงดังภาพที่ 3.32 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
             
 
 
 
 

ภาพที ่3.32 สกรู M7X1 นิ้ว หัว F 
 

  ภาพที่ 3.32 แสดงภาพสกรู M7X1 นิ้ว หัว F สกรูมีรูปแบบปลายสกรูเป็นหัวสว่าน ใช้เพ่ือเจาะรูนำ 
และขันยึดในตัวเดียวกัน ทำมาจากเหล็กชุบนิกเกิล  
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 14. ไขควงวัดไฟ เป็นอุปกรณใ์ช้สำหรับตรวจสอบไฟฟ้า ไฟรั่วหรือตรวจสอบสายไฟจากแหล่ง  
จ่ายไฟ ด้ามจะใส ภายในมีตัวต้านทาน และมีหลอดไฟขนาดเล็ก บอกสถานะการใช้งาน โดยใช้นิ้วเตะ
ด้านบนหัวไขควง เมื่อปลายไขควงสัมผัสกับกระแสไฟฟ้า ทำให้หลอดไฟเปล่งแสงสว่างขึ้นที ่ทำให้รู้ว่า
มีกระแสไหลผ่าน หรือมีกระแสไฟอยู่ แสดงดังภาพที่ 3.33 
 
 
 
 
 
 
 
 
      

 
 
 
 
 

ภาพที ่3.33 ไขควงวัดไฟ 
 

 จากภาพที่ 3.33 แสดงภาพไขควงวัดไฟ มีลักษณะเป็นไขควงขนาดเล็ก ปลายโลหะแบน โดย
ด้ามทำจากแก้วหรือพลาสติก และมีปุ่มโลหะที่ก้นด้าม ภายในด้ามบรรจุหลอดนีออนและตัวต้านทาน
ต่ออนุกรมจากปลายไขควงมาที่ปุ่มโลหะก้นด้ามเพ่ือทำหน้าที่แสดงผลแรงดัน 
 
ปัญหา อุปสรรค 
 หน่วยงานพัสดุไม่ได้จัดซื้อพัดลมโคจรสำรองไว้ ทำให้ไม่สามารถติดตั้งพัดลมโคจรได้ทันที  
 
แนวทางแก้ไข 
 ประสานให้หน่วยงานที่ประสงค์ให้ติดตั้งพัดลมโคจรจัดทำบันทึกข้อความขออนุญาตซื้อพัดลม
โคจร 
 
ข้อเสนอแนะ  
 มหาวิทยาลัยโดยหน่วยงานพัสดุควรมีการจัดซื้อพัดลมโคจรสำรองไว้เพื่อทดแทนเครื่องที่อาจ
ชำรุด 
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ขั้นตอนที่ 4 การดำเนินการติดตั้งพัดลมโคจร 

 
 
 เมื่อผู้ปฏิบัติงานเข้าสำรวจหน้างาน เบิกวัสดุ อุปกรณ์ และจัดเตรียมเครื่องมือ เรียบร้อยแล้ว 
ขั้นตอนต่อไป คือ การดำเนินการติดตั้งพัดลมโคจร ซึ่งก่อนการติดตั้งพัดลมโคจรผู้ปฏิบัติงานต้องศึกษา
คู่มือ ศึกษารายละเอียดของส่วนประกอบต่าง ๆ รวมทั้งการบำรุงรักษา การซ่อมแซม และข้อควรระวัง 
ก่อนดำเนินการติดตั้ง ผู้ปฏิบัติงานแบ่งขั้นตอนการดำเนินการติดตั้งออกเป็นขั้นตอนย่อย 3 ขั้นตอน 
ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3.34 ขั้นตอนการติดตั้งพัดลมโคจร 

 
 จากภาพที่ 3.34 แสดงขั้นตอนการติดตั้งพัดลมโคจร โดยมีขั้นตอนย่อย 3 ขั้นตอน ได้แก่         
การติดตั้งท่อร้อยสายและส่วนประกอบของท่อร้อยสาย พร้อมร้อยสายไฟ การติดตั้งส่วนประกอบ  
ของพัดลมโคจร และการติดตั้งสวิตซ์ควบคุมความเร็ว 
 
 

 

 

ขั้นตอนย่อยท่ี 4.3 
การติดตั้งสวิตซ์ควบคุมความเร็ว 

 

 

ขั้นตอนย่อยท่ี 4.1 
การติดตั้งท่อร้อยสายและส่วนประกอบของท่อร้อยสาย พร้อมร้อยสายไฟ 

 

ขั้นตอนย่อยท่ี 4.2 
การติดตั้งส่วนประกอบของพัดลมโคจร 
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ขั้นตอนย่อยที่ 4.1  การติดตั้งท่อร้อยสายและส่วนประกอบของท่อร้อยสาย  

                             พร้อมร้อยสายไฟ 

 
 
 ขั้นตอนย่อยที่ 4.1 การติดตั้งท่อร้อยสายและส่วนประกอบของท่อร้อยสาย พร้อมร้อยสายไฟ    
เมื่อผู้ปฏิบัติงานเบิกวัสดุ อุปกรณ์ และเตรียมเครื่องมือต่าง ๆ เพื่อติดตั้งพัดลมโคจรเรียบร้อยแล้ว  
ขั้นตอนต่อไปเป็นขั้นตอนการดำเนินการติดตั้งพัดลมโคจร ซึ่งขั้นตอนแรกจะต้องติดตั้ง ท่อร้อยสาย       
และอุปกรณ์ประกอบท่อ พร้อมร้อยสายไฟ โดยผู้ปฏิบัติงานต้องดำเนินการดังนี้  
 1. วัดความยาวของท่อร้อยสาย 
  ให้ผู้ปฏิบัติงานวัดแบ่งช่วงความยาวของท่อร้อยสายและความยาวสายไฟ ด้านแนวระนาบ
ของคาน จนถึงตำแหน่งพัดลมโคจรบนเพดาน และด้านแนวดิ่งของผนังลงไปที่ตำแหน่งแผงพลาสติก      
และนำรายละเอียดจากการวัดความยาวไปตัดประกอบท่อร้อยสาย แสดงดังภาพที่ 3.35 

 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.35 การวัดระยะความยาวรวมของท่อร้อยสาย 
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  จากภาพที่ 3.35 แสดงการวัดหาความยาวท่อร้อยสายโดยการใช้ตลับเมตรวัดระยะทาง        
แนวระนาบ และแนวดิ่ง ระหว่างแผงพลาสติก ถึงตัวโครงพัดลมโคจร จากนั้นทำการคำนวณความยาว      
ท่อร้อยสายที่ว ัดระยะทางไว้แล้ว โดยให้สายไฟนั ้นโผล่ยาวกว่าท่อร้อยสายด้านละ ประมาณ                  
20 เซนติเมตร และให้ยึดเอาทางตรงเป็นหลักในการคำนวณท่อร้อยสายเสียก่อน เพ่ือจะได้ใช้งานท่อร้อยสาย
อย่างคุ้มค่าท่ีสุด  
 
 2. การตัดและประกอบท่อร้อยสาย 
  เมื่อผู้ปฏิบัติงานวัดหาความยาวของท่อร้อยสายแล้ว จะนำท่อร้อยสายมาตัดด้วยกรรไกร     
ตัดท่อตามระยะความยาวที่วัดไว้ข้างต้น เมื่อได้ตามความยาวของแต่ละช่วงแล้ว ให้นำท่อร้อยสาย
ประกอบเข้าด้วยกัน พร้อมร้อยสายไฟ  ขนาด 2X1.5 sq.mm. โดยให้ปลายสายไฟทั้ง 2 ด้าน ให้ยาว      
พ้นปากท่อร้อยสาย แสดงดังภาพที่ 3.36 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.36 การตัดและประกอบท่อร้อยสาย 
 

  จากภาพที่ 3.36 แสดงการตัดท่อร้อยสาย เมื่อผู้ปฏิบัติงานได้ความยาวของท่อร้อยสาย        
แต่ละช่วงแล้ว ให้นำท่อร้อยสาย มาตัดด้วยกรรไกรตัดท่อ ตามระยะความยาวของแต่ละช่วง และ
สายไฟเตรียมไว้ จากนั้นผู้ปฏิบัติงานเริ่มประกอบท่อร้อยสาย พร้อมร้อยสายไฟ โดยดำเนินการ ดังนี้ 
  หมายเลข 1 ผู้ปฏิบัติงานเริ่มนำท่อร้อยสายส่วนที่ 1 ด้านแนวดิ่งผนังจากแผงสวิตช์ควบคุม       
มาร้อยสายไฟผ่านข้อต่อตรง และท่ออ่อน ประกอบเข้าด้วยกัน และให้ปลายสายไฟด้านสวิทช์ควบคุม
ความเร็ว มีความยาวสายไฟให้พ้นปากท่อร้อยสาย ประมาณ 20 เซนติเมตร  
 หมายเลข 2 ผู้ปฏิบัติงานนำข้องอ 90 และท่อร้อยสายส่วนที่ 2 ด้านแนวระนาบคาน มาร้อย
กับสายไฟ โดยท่อส่วนนี้จะมีความยาวไปถึงจุดกึ่งกลางห้อง 

หมายเลข 1 

หมายเลข 2 

หมายเลข 3 
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 หมายเลข 3 ผู้ปฏิบัติงานนำท่อร้อยสายส่วนที่ 3 จะประกอบผ่านข้องอ 90 ด้านแนวระนาบ
กับเพดาน ซึ่งท่อส่วนนี้ปลายท่อจะประกอบเข้ากับคอนเน็คเตอร์ หรือขั้วต่อกล่องพักสาย 2X4 นิ้ว 
และต้องให้ปลายสายไฟพ้นปากท่อร้อยสายประมาณ 10 เซนติเมตร  
 
 3. เจาะคอนกรีตเพื่อยึดก้ามปู  
  ให้ผู้ปฏิบัติงานเจาะรูคอนกรีตเพื่อยึดก้ามปูด้วยสว่านไฟฟ้าระบบกระแทก โดยการเจาะ      
จะแบ่งตามช่วงความยาวของท่อร้อยสายทั้งแนวระนาบ และแนวดิ่ง แสดงดังภาพที่ 3.38  
 
 

           
 
     ภาพที่ 3.37 การเจาะคอนกรีตเพ่ือยึดก้ามปู 
 

  จากภาพที่ 3.37 แสดงการเจาะรูคอนกรีตเพื ่อยึดก้ามปูด้วยสว่านไฟฟ้าระบบกระแทก            
โดยดำเนินการดังนี้ 
 หมายเลข 1 ผู้ปฏิบัติงานจะเริ่มจากการวัดแบ่งช่วงการเจาะ จากกล่องพักสาย 0.30-0.100 เมตร 
และทำสัญลักษณ์ไว้ ตามช่วงความยาวเฉลี ่ยของท่อร้อยสายที ่ได้ประกอบไว้ ทั ้งแนวระนาบ           
และแนวดิ่ง นำสว่านไฟฟ้าระบบกระแทกสวมดอกเจาะคอนกรีตเข้าไป และในขั้นตอนการเจาะรูนั้น 
ให้เจาะรูเท่ากับความยาวของพุก และลึกกว่าความยาวของพุกพลาสติก 

 หมายเลข 2 ผู้ปฏิบัติงานนำสกรูขันเข้ากับพุกพลาสติกเข้าไปพอประมาณ และใช้ค้อน      
ตอกเข้าไปในรูคอนกรีตให้พอดีกับผนัง  
 
 
 
 
 

หมายเลข 2 

 

หมายเลข 1 
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 4. การยึดก้ามป ู  
  เมื่อผู้ปฏิบัติงานเจาะรูคอนกรีต และใส่พุกเรียบร้อยแล้ว ดำเนินการยึดคลิปก้ามปูเพ่ือจับยึด
ท่อร้อยสาย จะมีลักษณะรูปร่างโค้ง เหมือนก้ามปูหนีบ และสามารถถอดท่อร้อยสายออกจากคลิปได้
เมื่อต้องการ แสดงดังภาพที่ 3.38 
 
   
 
     ภาพที่ .... การติดตั้งก้ามปู 3/8  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.38 การยึดก้ามปู 
 

 จากภาพที่ 3.38 แสดงการติดตั้งก้ามปู้ โดยในการติดตั้งให้นำสว่านไร้สายสวมดอกสี่แฉก     
ขันยึด โดยใส่สกรู ขนาด M7 ยาว 1 นิ้ว เข้ากับก้ามปูยึดเข้ากับพุกพลาสติกที่ฝังไว้ ทั้งแนวระนาบ 
และแนวดิ่ง ให้มั่นคงแข็งแรง 
 
 5. การยึดจับท่อร้อยสาย 
  ให้ผู้ปฏิบัติงานนำท่อร้อยสายที่ประกอบชิ้นส่วนท่อร้อยไว้แล้ว พร้อมร้อยสายไฟ ซึ่งเป็น
สายไฟชนิด 2 เส้น ขึ้นไปกดยึดจับกับก้ามปู ตามช่วงแนวระนาบ ของคาน และแนวดิ่งของเสา       
และผนัง ของแต่ละด้าน แสดงดังภาพที่ 3.39 
 

การขันยึดก้ามปู 
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ภาพที่ 3.39 การยึดท่อร้อยสายประกอบกับก้ามปู 
 

 จากภาพที ่3.39 แสดงการกดยึดท่อร้อยสายประกอบกับก้ามปู โดยดำเนินการดังนี้ 
  หมายเลข 1 ผู้ปฏิบัติงานเริ่มติดตั้งท่อร้อยสายด้านสวิตช์ควบคุมความเร็ว โดยไล่กดยึดท่อ      
ร้อยสายจนสุดใต้ท้องคาน โดยใช้ท่อร้อยสายชนิดท่ออ่อน เพ่ือหลบใต้ท้องคาน  
 หมายเลข 2 จากนั้นผู้ปฏิบัติงานนำท่อร้อยสายแนวระนาบคาน ขึ้นมากดยึดจนถึงจุดแบ่ง
กึ่งกลางห้อง 
 หมายเลข 3 ผู้ปฏิบัติงานนำท่อร้อยสายแนวระนาบใต้เพดาน กดยึดเข้ากับก้ามปูจนถึงจุดยึด
กล่องพักสาย ใกล้โครงพัดลมโคจร ให้เรียบร้อย 
 

 6. การติดตั้งกล่องพักสายบนเพดาน 
  เมื่อผู้ปฏิบัติงานทำการกด ยึดท่อร้อยสายเข้ากับก้ามปูเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการยึด     
กล่องพักสาย ขนาด 2X4 นิ้ว เข้ากับเพดาน พร้อมต่อสายไฟ แสดงดังภาพที่ 3.40 
 

หมายเลข 1 

หมายเลข 3 

หมายเลข 2 
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ภาพที่ 3.40 การติดตั้งกล่องพักสายบนเพดาน 
 

  จากภาพที่ 3.40 แสดงการติดตั้งกล่องพักสาย พร้อมเชื่อมต่อสายไฟ โดยดำเนินการดังนี้  
 หมายเลข 1 ผู้ปฏิบัติงานใช้สว่านไร้สายขันสกรูยึดกล่องพักสาย ขนาด 2X4 นิ้ว เข้ากับ
เพดาน 

หมายเลข 2 ผู้ปฏิบัติงานเชื่อมต่อสายไฟมอเตอร์ กับสายไฟจากแหล่งจ่ายผ่านสวิตช์ควบคุม
ความเร็ว ด้วยตัวต่อสายไฟแบบเสียบ 

หมายเลข 3 ผู้ปฏิบัติงานทำการปิดฝากล่องพักสาย ด้วยการขันสกรูทั้ง 4 จุด ให้เรียบร้อย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเลข 3 

 

หมายเลข 2 

 

หมายเลข 1 
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 7. การติดตั้งแผงพลาสติกรองรับฐานสวิตช์ควบคุมความเร็ว 
  เมื ่อผู ้ปฏิบัติงานติดตั้งท่อร้อยสายไฟด้านแนวดิ่งเรียบร้อยแล้ว ให้นำฐานของแผง
พลาสติก มาติดต้ัง โดยทำการเจาะรูคอนกรีตให้กับแผงพลาสติกไว้แล้ว แสดงดังภาพที่ 3.41 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.41 การติดตั้งแผงพลาสติกรองรับฐานสวิตช์ควบคุมความเร็ว 
 

 จากภาพที่ 3.41 แสดงการติดตั้งแผงพลาสติกรองรับฐานสวิตช์ควบคุมความเร็ว โดยดำเนินการ
ดังนี้ 
 หมายเลข 1 ผู้ปฏิบัติงานทำการเจาะรูด้านบนแผงพลาสติก  
 หมายเลข 2 ผู้ปฏิบัติงานนำแผงพลาสติกมาติดตั้งเข้ากับผนัง โดยร้อยสายไฟผ่านช่อง       
ของแผงพลาสติก และนำสว่านไร้สายขันสกรู ทั้ง 4 จุด ให้เรียบร้อย 

 

 เมื่อผู้ปฏิบัติงานดำเนินการติดตั้งท่อร้อยสายและส่วนประกอบของท่อร้อยสาย พร้อมร้อยสายไฟ    
เรียบร้อยแล้ว จะดำเนินการติดต้ังสวิตช์ควบคุมปรับความเร็วตามขั้นตอนต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเลข 1 

 

หมายเลข 2 
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ขั้นตอนย่อยท่ี 4.2 การติดตั้งส่วนประกอบของพัดลมโคจร 

 
 
 ขั้นตอนย่อยที่ 4.2 การติดตั้งส่วนประกอบของพัดลมโคจร เมื่อผู้ปฏิบัติงานติดตั้งท่อร้อยสาย   
และอุปกรณ์ประกอบท่อ พร้อมร้อยสายไฟ เรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปเป็นการติดตั้งส่วนประกอบ
ของพัดลมโคจรและส่วนประกอบต่าง ๆ ได้แก่ โครงมอเตอร์พัดลมโคจร สวิตช์ควบคุมความเร็ว  
ตะแกรงหลัง ใบพัดลม ตัวยึดใบพัดกับแกนมอเตอร์  ตะแกรงด้านหน้า คลิปยึดตะแกรงรูปตัวยู                  
โดยการติดตั้งส่วนประกอบของพัดลมโคจร ดำเนินการดังต่อไปนี้ 
 1. ถอดฐานพัดลมโคจร 
  ให้ผู ้ปฏิบัติงานถอดฐานพัดลมโคจรโดยการคลายสกรูที่ฐานพัดลมโคจรเพื่อถอดฐาน     
ยึดพัดลมออกโดยหมุนในทิศทางทวนเข็มนาฬิกา เพื่อนำไปติดตั้งบนเพดานคอนกรีตที่ตำแหน่ง
กึ่งกลางห้อง และกำหนดจุดเจาะรูบนเพดาน แสดงดังภาพที่ 3.42  

 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.42 การถอดฐานยึดพัดลมโคจร 
 

  จากภาพที่ 3.42 แสดงภาพฐานพัดลมโคจร ซึ่งผู้ปฏิบัติงานต้องดำเนินการ ดังนี้ 
 หมายเลข 1 คลายสกรูที่ฐานพัดลมโคจรเพื่อถอดฐานยึดพัดลมออก 
 หมายเลข 2 ถอดฐานยึดพัดลมออกจากตัวโครงพัดลม โดยหมุนในทิศทางทวนเข็มนาฬิกา 
 
 
 

หมายเลข 2 

หมายเลข 1 
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 2. กำหนดจุดเจาะฐานยึดพัดลม  
  หลังจากที่ผู้ปฏิบัติงานถอดฐานยึดพัดลมโคจรแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติงานเลือกตำแหน่งในการ
ติดตั้งพัดลมโคจรโดยการกำหนดจุดเจาะฐานยึดพัดลมโครจรโดยการทำสัญลักษณ์ที่เพดาน 4 จุด   
แล้วนำสว่านไฟฟ้าระบบกระแทกเจาะรู และใส่พุกพลาสติก เบอร์ 7 มม. แล้วใช้ค้อนตอก ซึ่งการกำหนด
จุดเจาะ แสดงดังภาพที่ 3.43 
 
 
 
 
 
   
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.43 การกำหนดจุดเจาะฐานยึดพัดลม  
 

  จากภาพที่ 3.43 แสดงการกำหนดจุดเจาะฐานยึดพัดลมโดยการเลือกตำแหน่งในการติดตั้ง        
เมื่อผู้ปฏิบัติงานเลือกตำแหน่งในการติดตั้งพัดลมโคจรได้แล้วทำสัญลักษณ์ที่เพดาน 4 จุด นำสว่าน
ไฟฟ้าระบบกระแทกเจาะรู  
 
 3. การติดตั้งฐานยึดพัดลม 
  เมื่อกำหนดจุดเจาะฐานยึดพัดลมโคจรแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติงานนำฐานพัดลมโคจรขึ้นติดตั้ง
โดยใช้สว่านไร้สายสวมดอกสี่แฉกขันสกรู ขนาด M7X1 นิ้ว จำนวน 4 จุด แสดงดังภาพที่ 3.44 
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ภาพที่ 3.44 การติดตั้งฐานยึดพัดลม 
 

 จากภาพที่ 3.44 แสดงการติดตั้งฐานยึดพัดลมโดยการนำสว่านไร้สายสวมดอกสี่แฉกขันสกรู 
ขนาด M7X1 นิ้ว จำนวน 4 จุด มาทำการติดตั้งฐานยึดพัดลมโคจรเข้ากับเพดานให้มั่นคงแข็งแรง 
 

 4. นำโครงมอเตอร์ประกอบกับฐานยึดพัดลม 
  ให้ผู้ปฏิบัติงานนำโครงมอเตอร์ประกอบกับฐานยึดพัดลม โดยเสียบเขี้ยวล็อกที่อยู่บนพัดลม
เข้ากับช่องบนฐานยึดที่ติดกับเพดานคอนกรีตเรียบร้อยแล้ว จากนั้นให้หมุนโครงมอเตอร์ตามเข็มนาฬิกา
เข้าไปตามลูกศร และขันสกรูที่โครงพัดลมให้แน่น เพื่อยึดฐานยึดพัดลมให้ติดกับโครงพัดลม ดังภาพที่ 
3.45 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3.45 การติดตั้งโครงมอเตอร์ 

 

หมายเลข 1 

หมายเลข 2 
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 จากภาพที่ 3.45 แสดงการนำโครงมอเตอร์ประกอบกับฐานยึดพัดลม ซึ ่งผู ้ปฏิบัติงาน         
ต้องดำเนินการดังนี้ 
 หมายเลข 1 ใช้มือจับขา 2 ข้าง แล้วเสียบเขี้ยวล็อกที่อยู่บนพัดลมเข้ากับช่องบนฐานยึด       
ทีต่ิดกับเพดานคอนกรีต จากนั้นให้หมุนโครงมอเตอร์ตามเข็มนาฬิกาเข้าไป 
 หมายเลข 2 ขันสกรูที่โครงพัดลมให้แน่นเพ่ือยึดฐานยึดพัดลมให้ติดกับโครงพัดลม  
 
 5. การใส่ตะแกรงหลัง 
  เมื่อผู้ปฏิบัติงานนำโครงมอเตอร์ประกอบกับฐานยึดพัดลมโคจรแล้ว ให้นำตะแกรงหลัง
ประกอบเข้ากับมอเตอร์ แสดงดังภาพที่ 3.46 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที ่3.46 การประกอบตะแกรงหลัง 
 

 จากภาพที่ 3.46 แสดงการประกอบตะแกรงหลังซึ่งทำหน้าที่ป้องกันอันตรายจากตัวใบพัด 
และเป็นตัวกันไม่ให้ใบพัดกระทบกับชุดของมอเตอร์ประกอบเข้ากับมอเตอร์ ซึ่งผู้ปฏิบัติงานต้องดำเนินการ
ดังนี้ 
 หมายเลข 1 ให้ตรวจสอบพื ้นผิวเพดานกับตัวพัดลม ต้องมีช ่องว่าง 2 -5 มิลลิเมตร            
ก่อนใส่ตะแกรงหลัง  
 หมายเลข 2 ใช้สว่านไร้สายขันยึดสกรู และแหวนสปริงให้แน่น 
 

หมายเลข 2 

หมายเลข 1 
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 6. การใส่ใบพัด 
  เมื่อผู้ปฏิบัติงานนำตะแกรงหลังประกอบเข้ากับมอเตอร์พัดลมเรียบร้อยแล้ว ให้นำใบพัด
สวมเข้ากับแกนมอเตอร์โดยให้ร่องของใบพัดสวมเข้าให้ตรงกับสลักล็อกใบพัดของแกนมอเตอร์ แสดงดังภาพที่ 
3.47  
 

 

 

ภาพที ่3.47 การใส่ใบพัด 
 

 จากภาพที่ 3.47แสดงการใส่ใบพัดพัดลมโคจรโดยสวมเข้ากับแกนมอเตอร์ ให้ร่องของใบพัด
สวมเข้าให้ตรงกับสลักล็อกใบพัดของแกนมอเตอร์ให้พอดี  
 
 7. ใส่ตัวยึดใบพัดลม 
  เมื่อผู้ปฏิบัติงานนำใบพัดสวมเข้ากับแกนมอเตอร์เรียบร้อยแล้ว หลังจากนั้นให้ใส่ตัวยึด
ใบพัดลมเพื่อเชื่อมระหว่างใบพัดกับแกนมอเตอร์ไม่ให้แยกออกจากกัน โดยให้หมุนเข้าในทิศทาง   
ทวนเข็มนาฬิกา แสดงดังภาพที่ 3.48 
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ภาพที่ 3.48 การใส่ตัวยึดใบพัด 

 

 จากภาพที ่3.48 แสดงการใส่ตัวยึดใบพัดโดยขันเข้ากับแกนมอเตอร์ เพ่ือเชื่อมระหว่างใบพัด    
กับแกนมอเตอร์ไม่ให้แยกออกจากกัน วิธีการใส่ให้หมุนเข้าในทิศทางทวนเข็มนาฬิกาแล้วบิดให้แน่น 
 
 8. ใส่ตะแกรงหน้า 
  เมื่อผู้ปฏิบัติงานใส่ตัวยึดใบพัดกับแกนมอเตอร์เรียบร้อยแล้ว ให้นำตะแกรงหน้ามาครอบ      
ประกบให้ยึดติดกับตะแกรงหลังเพื ่อป้องกันไม่ให้ผู ้ใช้งานได้รับอันตรายจากแรงหมุนของใบพัด           
แสดงดังภาพที่ 3.49 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 3.49 การใส่ตะแกรงหน้า 
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จากภาพที่ 3.49 แสดงการใส่ตะแกรงหน้าโดยการให้วางร่องของขอบพลาสติกให้เขี ้ยว     
ของตะแกรงล็อกของตะแกรงหน้าเกี่ยวอยู่กับด้านบนสุดของตะแกรงหลัง ให้ซี่ลวดด้านหน้าอยู่ใน 
แนวเดียวกัน แล้วใช้มือกดขอบพลาสติกเข้ากับตะแกรงหลังให้รอบ และล็อกให้สนิทรอบด้าน  
 
 9. ล็อคขอบตะแกรง 
  เมื่อผู้ปฏิบัติงานนำตะแกรงหลังมาครอบประกอบกับตะแกรงหน้าเรียบร้อยแล้ว นำคลิป
ล็อคขอบตะแกรงพลาสติกแบบถาวร เพ่ือล็อคตะแกรงหน้ากับตะแกรงหลังเข้าด้วยกัน แสดงดังภาพที่ 
3.50 
   
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.50 ล็อคขอบตะแกรงด้วยคลิปยึดตะแกรง และคลิปล็อกเสริมรูปตัวยู 
 

 จากภาพที่ 3.50 แสดงล็อคขอบตะแกรงด้วยคลิปยึดตะแกรง และคลิปล็อกเสริมรูปตัวยู            
ให้ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการดังนี้ 

หมายเลข 1 กดคลิปล็อกขอบตะแกรงพลาสติกที่ติดมาแบบถาวรเพื่อล็อกตะแกรงหน้า      
กับตะแกรงหลัง เข้าด้วยกัน และนำคลิปยึดตะแกรงรูปตัวยูสวมกับแหวนประกบตะแกรงทางด้านหน้า  

หมายเลข 2 ขันสกรูเข้าไปเพื่อยึดคลิปล็อกตะแกรงทับขอบพลาสติก  
 
 เมื ่อผ ู ้ปฏิบ ัต ิงานดำเน ินการประกอบชิ ้นส่วนต่าง ๆ ของพัดลมโคจรเร ียบร้อยแล้ว                
จะดำเนินการการติดตั้งสวิตช์ควบคุมปรับความเร็วเพื่อปรับระดับความเร็วในการหมุนของใบพัด       
ในขั้นตอนต่อไป 
 

หมายเลข 2 

หมายเลข 1 
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ขั้นตอนย่อยที่ 4.3 การติดตั้งสวิตช์ควบคุมปรบัความเร็ว 

 
 
 ขั้นตอนย่อยที่ 4.3 การติดตั้งสวิตช์ควบคุมปรับความเร็ว หลังจากการติดตั้งส่วนประกอบ 
ของพัดลมโคจรในขั้นตอนที่ 4.2 เรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปผู้ปฏิบัติงานต้องติดตั้ง สวิตช์ควบคุม  
ปรับความเร็วเพ่ือปรับระดับความเร็วการหมุนของใบพัด โดยการตัดต่อกระแสไฟฟ้าของมอเตอร์ และ
ขดลวดปรับระดับความเร็วของมอเตอร์ ซึ่งสวิตช์ควบคุมปรับความเร็วพัดลมโคจร แสดงดังภาพที่ 
3.51 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.51 สวิตช์ควบคุมปรับความเร็วพัดลมโคจร 
 

 จากภาพที่ 3.51 แสดงภาพสวิตช์ควบคุมปรับความเร็วพัดลมโคจร ซึ่งมีระดับความเร็ว 3 
ระดับ ได้แก่ ระดับ 0 ระดับ 1 ระดับ 2 และระดับ 3 
 
 
 
 



 
- 75 - 

 

 ผู้ปฏิบัติงานอธิบายส่วนประกอบต่าง ๆ ของชุดสวิตช์ควบคุมความเร็ว โดยมีรายละเอียด       
แสดงดังภาพที่ 3.52 
 

 

ภาพที่ 3.52 ส่วนประกอบสวิตช์ควบคุมปรับความเร็วพัดลมโคจร 
 
 จากภาพทีี ่3.52 แสดงส่วนประกอบสวิตช์ควบคุมปรับความเร็วพัดลมโคจร ดังนี้ 
 1.  สกรู  
 2. ลูกบิดปรับความเร็ว 3 ระดับ 
 3. ฝาหน้าชุดควบคุม  
 4. ฐานฝาหลังชุดควบคุม  
 5. สวิตช์ปรับความเร็ว 3 ระดับ  
 6. คาปาซิเตอร์  
 7. ขั้วต่อสาย Motor 
 8. ขั้วต่อสาย com L  
 เมื่อทราบถึงส่วนประกอบของการติดตั้งสวิตช์ควบคุมปรับความเร็วพัดลมแล้ว ขั้นตอนต่อไป    
เป็นการติดตั้งสวิตช์ควบคุมปรับความเร็วพัดลม ดำเนินการดังต่อไปนี้ 
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1. ถอดสกรู 
 ให้ผู้ปฏิบัติงานถอดสกรูที่ยึดฝาครอบชุดสวิตช์ควบคุมออก ปรากฏดังภาพที่ 3.53 

 

 
 

ภาพที่ 3.53 การถอดสกรูฝาครอบสวิตช์ควบคุมพัดลม 

 
 จากภาพที่ 3.53 แสดงการถอดลูกบิดปรับความเร็วของฝาครอบพัดลมโคจรก่อนอันดับแรก 
ต่อจากนั้นใช้ไขขวงวัดไฟคลายสกรูฝาครอบสวิตช์ควบคุมออก เพื่อนำฝาหลังไปติดตั้งกับกับฝาหน้า       
ของแผงพลาสติกท่ีตำแหน่งที่กำหนดไว้ใกล้แหล่งจ่ายไฟฟ้า (เต้ารับ) 
 
 2. ยึดสกรูฝาหลัง 
  ให้ผู้ปฏิบัติงานยึดสกรูฝาหลังชุดสวิตช์ควบคุมตามตำแหน่งที่ต้องการ แล้วทำการเข้าต่อ
สายไฟตามแผนผังวงจรไฟฟ้า ปรากฏดังภาพที่ 3.54 
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ภาพที่ 3.54 การยึดสกรูฝาหลัง 
 
 จากภาพที่ 3.54 แสดงการนำฐานฝาหลังสวิตช์ควบคุมพัดลมที่ได้ประกอบยึดกับฝาหน้า          
แผงพลาสติกเรียบร้อยแล้ว ไปติดตั้งโดยใช้สว่านไร้สายขันสกรูยึดกับฐานของแผงพลาสติกที่ตำแหน่ง
ทีไ่ด้กำหนดจุดติดต้ังไว้ พร้อมเข้าสายไฟกับแหล่งจ่ายไฟให้เรียบร้อย  
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การเชื่อมต่อสายไฟวงจรพัดลมโคจร 

 

       กล่องพักสาย     

                 

       

    

 

ภาพที่ 3.55 การเชื่อมต่อสายไฟวงจรพัดลม 
 

    จากภาพที่ 3.55 แสดงการเชื่อมต่อสายไฟตามแผนผังวงจรไฟฟ้า ดังนี้  
 หมายเลข 1 นำสายไฟ Lจากแหล่งจ่ายของเต้ารับไปเข้า  
 หมายเลข 2 ขั้ว COM เพ่ือเลี้ยงสวิตช์ควบคุม  
 หมายเลข 3 ให้นำสายไฟ L1 ต่อเข้ากับขั้วมอเตอร์ ซึ่งใช้สายไฟเป็นวงจรพัดลม เพื่อจ่าย
ให้กับมอเตอร์บนเพดาน โดยผ่านการเลือกหมุนปรับความเร็วได ้3 ระดับที่ต้องการใช้งาน  
 หมายเลข 4 นำสายนิวตรอนของวงจรพัดลมต่อพันเกลียวเข้ากับสายนิวตรอนของแหล่งจ่าย     
พันด้วยเทปพันสายไฟให้เรียบร้อย ให้ซ่อนไว้ใต้แผงพลาสติก  

หมายเลข 1 สายไฟ L

 
 

หมายเลข 4 สานนิวตรอน N
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 3. การประกอบสวิตช์ควบคุมพัดลมโคจร 
  เมื่อติดตั้งสวิตช์ปรับความเร็วเรียบร้อยแล้ว จากนั้นนำฝาหน้ามาครอบปิด และประกอบ    
ปุ่มปรับความเร็ว 3 ระดับ เข้ากับแกนสวิตช์ โดยกดให้ตรงร่องที่ปุ ่มควบคุม ให้ตรงกับเขี้ยวล็อก       
บนแกนสวิตช์ แล้วขันสกรูด้านล่างเข้าไปให้เรียบร้อย ปรากฏดังภาพที่ 3.56 
 

 
 

ภาพที่ 3.56 การประกอบสวิตช์ควบคุมพัดลม 
 

  จากภาพที่ 3.56 แสดงการประกอบสวิตช์ควบคุมพัดลม โดยดำเนินการดังนี้ 
 หมายเลข 1 ทำการประกอบฝาครอบหน้าเข้ากับฐานฝาครอบหลัง  
 หมายเลข 2 ทำการขันสกรูด้านล่างเข้าไปให้เรียบร้อย 
 หมายเลข 3 จากนั้นนำปุ่มลูกบิดสวมเข้ากับแกนสวิตช์ โดยกดให้ร่องที่ปุ่มควบคุมตรงกับ
เขี้ยวล็อคบนแกนสวิตช์ ให้เรียบร้อย 
 เมื่อผู้ปฏิบัติงานดำเนินการติดตั้งสวิตช์ควบคุมพัดลมโคจรเรียบร้อยแล้ว ลองทดสอบเปิด-ปิด    
พัดลมโคจรว่าสามารถใช้งานได้หรือไม่ เมื่อพัดลมโคจรสามารถเปิด -ปิด และใช้งานได้ ถือเป็นการ
สิ้นสุดกระบวนการในการติดตั้งพัดลมโคจร  
 

ปัญหา อุปสรรค 
 พัดลมโคจรที่ติดตั้งขนาด 18 นิ้ว ไม่สามารถควบคุมการส่ายได้ เนื่องจากความสูงของเพดาน
คอนกรีต ต่ำกว่า 2.70 เมตร 
 

แนวทางแก้ไข 
 ควรเลือกใช้พัดลมติดผนังหรือตั้งโต๊ะแบบเลื่อนปรับระดับความสูง (สูง-ต่ำ) ตามมาตรฐาน 
134.5-151 เซนติเมตร เพ่ือให้เหมาะสมกับขนาดของห้อง 
 

ข้อเสนอแนะ  
 มหาวิทยาลัยโดยหน่วยงานพัสดุควรมีการจัดซื้อพัดลมติดผนัง หรือแบบอ่ืนสำรองไว้ เพ่ือให้มี
ความเหมาะสมกับสถานที่ในการติดตั้งและการใช้งาน 

หมายเลข 1 

หมายเลข 2 

หมายเลข 3 
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ขั้นตอนที่ 5 ผู้แจง้ซ่อมลงชื่อรับรองการปฏิบัตงิาน และรายงานผลการติดตัง้พัดลมโคจร 

 
 
 เมื่อผู้ปฏิบัติงานดำเนินการติดตั้งพัดลมโคจรตามขั้นตอนที่ 4 เรียบร้อยแล้ว ผู้ปฏิบัติงาน       
จะบันทึกข้อมูลลงในแบบฟอร์มใบแจ้งซ่อมโดยการลงรายละเอียดช่วงเวลาตั้งแต่เริ ่มปฏิบัติงาน        
ถึงระยะเวลาแล้วเสร็จ รวมทั้ง วัน เดือน ปี ในการปฏิบัติงาน และนำแบบฟอร์มใบแจ้งซ่อมให้ผู้แจ้ง 
ลงชื่อเพื่อเป็นการรับรองว่าผู้ปฏิบัติงานดำเนินการเรียบร้อยแล้ว แล้วจึงดำเนินการรายงานผลการตรวจ
ซ่อมต่อหัวหน้าหน่วยงานอาคารสถานที่ ปรากฏดังภาพที่ 3.57 
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ภาพที่ 3.57 แบบฟอร์มใบแจ้งซ่อมที่ผู้แจ้งซ่อมลงชื่อรับรองการปฏิบัติงาน  
                           และรายงานผลการติดตั้งพัดลมโคจร 

 

2 

1 
3 
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      จากภาพที ่  3.57 แสดงใบแจ้งซ ่อมซึ ่งดำเน ินการต ิดต ั ้งพ ัดลมโคจรเร ียบร ้อยแล้ว                
โดยผู้ปฏิบัติงานต้องกรอกข้อมูลช่วงเวลาปฏิบัติงานให้เรียบร้อยก่อนที่จะนำไปให้ผู้แจ้งซ่อมลงชื่อ 
และรายงานผลการติดตั้งพัดลมโคจรต่อหัวหน้าหน่วยงานอาคารสถานที่รับทราบ โดยมีรายละเอียด
ดังนี้ 
 หมายเลข 1 ผู้ปฏิบัติงานกรอกเวลาเริ่มปฏิบัติงาน โดยผู้ปฏิบัติงานจะต้องกรอกข้อมูลวันที่     
เวลาในการเริ่มปฏิบัติงาน และวันที่และเวลาในการดำเนินงานแล้วเสร็จ พร้อมทั้งลงชื่อ  
 หมายเลข 2  ผู้แจ้งซ่อมลงชื่อรับรองการปฏิบัติงาน  
 หมายเลข 3 เป็นการรายงานผลการตรวจซ่อมให้หัวหน้าหน่วยงานอาคารที่รับทราบผล     
การดำเนินงานติดตั้งพัดลมโคจร โดยผู้ปฏิบัติงาน  
 
 เมื่อผู้ปฏิบัติงานรายงานผลการตรวจซ่อมให้หัวหน้าหน่วยงานอาคารสถานที่ทราบเรียบร้อยแล้ว 
ถือเป็นการสิ้นสุดกระบวนการติดตั้งพัดลมโคจร 
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