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คำนำ 
 
 

คู่มือปฏิบัติงานหลักเล่มนี้จัดทำขึ้นตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ว่าด้วย
การบริหารงานบุคคลของมหาวิทยาลัย  พ.ศ. 2564  มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่  23  มิถุนายน  พ.ศ.  
2556 ในข้อ 20 (3) “ระหว่างสัญญาจ้างระยะที่ 3 ให้มีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงาน   
ทุกสี่ปี ตามเกณฑ์และวิธีการที่ ก.บ.ม. กำหนด หากพนักงานมหาวิทยาลัยไม่ผ่านเกณฑ์การประเมิน  
มหาวิทยาลัยจะให้โอกาสพนักงานมหาวิทยาลัยผู้นั้นปรับปรุงการทำงานภายในเวลาที่กำหนด       
หรือพิจารณาเลิกสัญญาจ้างก็ได้”  โดย  คู่มือปฏิบัติงานหลัก  เรื่อง  การเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลง
ความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษาต่างประเทศ  จัดทำขึ้น  มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้มีคู่มือ  
การเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ กับสถาบันการศึกษาต่างประเทศ ที่แสดง
การปฏิบัติงานเป็นขั้นตอนที่ชัดเจน  และให้บุคลากรในหน่วยงานใช้ศึกษาการปฏิบัติงาน  และเป็น
แนวทางในการเป็นพิธีกรกับงานประเภทอ่ืนได้ 

ผู้จัดทำได้รวบรวมวิธีและขั้นตอนการดำเนินงานงานเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานศึกษาทำความเข้าใจ           
และสามารถปฏิบัติหน้าที่พิธีกร ได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และลดข้อผิดพลาดที่อาจเกิดข้ึนได้  

สุดท้ายนี้ข้าพเจ้าขอขอบพระคุณมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ที่สนับสนุน และส่งเสริม
ให้มีการจัดทำคู่มือปฏิบัติงานหลักเล่มนี้ขึ้นมา โดยเฉพาะอย่างยิ่งรองอธิการบดีบริหาร ผู้อำนวยการ
สำนักงานอธิการบดี ผู้อำนวยการกองกลาง และหัวหน้าหน่วยงานอำนวยการ  ที่ให้ความรู้และ
คำแนะนำด้วยดีตลอดมา รวมทั้งขอขอบคุณเพ่ือนร่วมงานทุกคน ที่เป็นกำลังใจในการจัดทำคู่มือ
ปฏิบัติงานหลักเล่มนี้ให้สำเร็จลุล่วงได้ด้วยดี ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือปฏิบัติงานหลักเล่มนี้     
จะเป็นประโยชน์หรือแนวทางในการปฏิบัติหน้าที่พิธีกรของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์         
และผู้สนใจนำไปใช้ประโยชน์ในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  
 
 

นายสุพจน์  สกุลธรรม 
นักประชาสัมพันธ์ปฏิบัติการ  

กรกฎาคม  2567 
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 ในส่วนท่ี 1 น้ีจะเป็นเน้ือหาบริบทของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ โดยจะประกอบไปด้วย 
ประวัติของมหาวิทยาลัย เอกลักษณ์และอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
ของมหาวิทยาลัย เป้าประสงค์และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย และโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ
ของมหาวิทยาลัย ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้  
 

ประวัติมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ มีสถานท่ีปฏิบัติงานต้ังแต่เร่ิมก่อต้ังอยู่ในอำเภอเมือง  
ฉะเชิงเทรา ใกล้วัดโสธรรารามวรวิหาร สถานท่ีประดิษฐานหลวงพ่อพุทธโสธร และกองพันทหารช่างท่ี 2 
(ค่ายศรีโสธร) มีสถานที่ปฏิบัติงานแยกกันเป็น 3 แห่ง คือ 
 แห่งแรก ตั้งอยู่ ณ เลขที่ 422 ถนนมรุพงษ์ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมืองจังหวัดฉะเชิงเทรา 
24000 บนเนื้อที่ 43 ไร่เศษ เป็นที่ตั้งของสำนักงาน อาคารเรียน อาคารปฏิบัติการและอาคาร 
ที่ทำการต่าง ๆ 
  แห่งที่สอง  ตั้งอยู่ ณ เลขที่ 40 ถนนศรีโสธรตัดใหม่ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมือง จังหวัด
ฉะเชิงทรา 24000  มีพ้ืนที่ประมาณ 17 ไร่ ซึ่งเป็นพ้ืนที่ซึ่งได้รับบริจาคและจัดซื้อเพ่ิมเติมเพ่ือใช้ใน
การจัดการเรียนการสอนของโปรแกรมวิชาเกษตรศาสตร์ปัจจุบันได้เปลี่ยนมาใช้ในการจัดการเรียน
การสอนโรงเรียนสาธิต และเป็นบริเวณท่ีพักอาศัยของข้าราชการ พนักงานของมหาวิทยาลัย 
 แห่งที่สาม ตั้งอยู่ ณ เลขที่ 6 หมู่ 4 ตำบลหัวไทร อำเภอบางคล้า จังหวัดฉะเชิงเทรา 
24110 มีพ้ืนที่ประมาณ 400 ไร่ เป็นที่สาธารณประโยชน์ ซึ่งกระทรวงมหาดไทยอนุมัติให้ใช้  
เป็นที่ตั้งของมหาวิทยาลัย เมื่อวันที่ 19 กรกฎาคม พ.ศ. 2539 

สถานที่แห่งแรกนี้เดิมเป็นที่ตั้งของโรงเรียนฝึกหัดครูกสิกรรมชายซึ่งต่อมาเมื่อโรงเรียนย้ายไป
ตั้งใหม่ที่จังหวัดปราจีนบุรีทางราชการจึงได้ขยายสถานที่เดิมให้กว้างขึ้นโดยขอที่ดินจากทางการทหาร
และจัดซื้อเพ่ิมเติมเพ่ือสร้างหอนอนและเรือนพักครูแล้วย้ายนักเรียนสตรีแผนกฝึกหัดครู ซึ่งเรียนรวม    
อยู่กับนักเรียนสตรีประจำจังหวัดฉะเชิงเทรา “ดัดดรุณี” มาเรียนแทนในปี พ.ศ. 2483 โดยใช้ชื่อ
โรงเรียนว่า “โรงเรียนฝึกหัดครูประกาศนียบัตรจังหวัด” เปิดสอนหลักสูตรครูประกาศนียบัตรจังหวัด 
(ครู ว.) จึงถือได้ว่ามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ได้ถือกำเนิดในปี พ .ศ. 2483 จากนั้นก็ได้พัฒนา
เปลี่ยนแปลงมาโดยลำดับ กล่าวคือ 
 

ส่วนที่ 1 
บริบทของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
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 พ.ศ. 2485 ได้เปิดสอนหลักสูตรครูประชาบาล (ป.ป.) และเปลี่ยนชื่อเป็น “โรงเรียนสตรี 
ฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา ” แต่ต่อมาได้ตัดหลักสูตรครูประชาบาล และหลักสูตรครูประกาศนียบัตร
จังหวัดออกปีละชั้น จนหมดในปี พ.ศ. 2491 และ พ.ศ. 2495 ตามลำดับ 
 พ.ศ. 2493 เปิดสอนหลักสูตรครูมูล และในปี พ.ศ. 2494 เปิดสอนหลักสูตรฝึกหัดครูประถม 
(ป.ป.) ซึ่งเป็นการเปิดสอนนักเรียนฝึกหัดครู ป.ป. หญิง เป็นครั้งแรกในส่วนภูมิภาคของไทย 
 ในระยะนี้เองที่กระทรวงศึกษาธิการได้กำหนดให้จังหวัดฉะเชิงเทราเป็นสถานที่ทดลอง 
ปรับปรุงส่งเสริมการศึกษาโดยความร่วมมือขององค์การระหว่างประเทศหลายองค์การ ได้แก่ องค์การ 
อาหารและเกษตรแห่งสหประชาชาติ (FAO) องค์การบริหารความร่วมมือระหว่างประเทศ 
แห่งอนามัยโลก (WHO) องค์การบริหารความร่วมมือระหว่างประเทศแห่งสหรัฐอเมริกา (USOM) 
มีชาวต่างประเทศเข้ามาดำเนินงานในโครงการนี้จากหลายชาติ คือ อังกฤษ สหรัฐอเมริกา เดนมาร์ก 
นอร์เวย์ สวีเดน ออสเตรเลีย นิวซีแลนด์ แคนาดา อินเดีย ศรีลังกา และญี่ปุ่น ในการนี้ทางโรงเรียน
ฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา ได ้ให้ความร่วมมือกับโครงการระหว่างประเทศ โดยจัดสถานที่ไว้ส่วนหนึ่งสำหรับ 
ให้โรงเรียนต่าง ๆ ใช้เป็นสถานที่ประชุม การสาธิตการสอนโดยผู้เชี่ยวชาญจากประเทศไทย  และ
ต่างประเทศ พ.ศ. 2498 มีการเปลี่ยนแปลงหลักสูตร โดยใช้หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาการศึกษา 
(ป.กศ.) แทนหลักสูตร ป.ป. โดยรับนักเรียนชายเข้าเรียนด้วยจึงเปลี่ยนชื่อจากโรงเรียนสตรีฝึกหัดครู 
ฉะเชิงเทรา เป็น “โรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา” สังกัดกรมการฝึกหัดครู 
 ตลอดเวลาที่ผ่านมาโรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทราได้มีการพัฒนาอย่างต่อเนื่องทั้งด้านอาคาร     
สถานที่และด้านการเรียนการสอนโดยได้รับการช่วยเหลือจากองค์การปรับปรุงส่งเสริมการศึกษาและ
องค์การยูนิเซฟ (UNICEF) และได้มีโครงการฝึกหัดครูชนบทขึ้นในระยะนี้ด้วย 
 ต่อมาเมื่อวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2513 โรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทราได้รับการสถาปนา 
เป็น “วิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา” เปิดสอนถึงระดับประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง (ป.กศ.สูง)   
ทั้งนักศึกษาภาคปกติและภาคค่ำ (Twilight) ในด้านอาคารสถานที่ได้มีการก่อสร้างอาคารคอนกรีต 
เสริมเหล็กแทนอาคารเรียนไม้ท่ีมีอยู่แต่เดิมและมีอาคารอ่ืนๆ เพ่ิมข้ึนตามลำดับ 
 พ.ศ. 2518 ได้มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พ.ศ. 2518 วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึง
ได้รับการยกฐานะตามพระราชบัญญัติให้ผลิตครูได้ถึงระดับปริญญาตรีและให้มีภารกิจอ่ืนๆ คือ การ
ค้นคว้าวิจัยทำนุบำรุงศาสนาและศิลปวัฒนธรรม การส่งเสริมวิทยฐานะครู และการอบรมครูประจำการจึงได้
มีโครงการอบรมครูประจำการ (อ.ค.ป.) ขึ้นโดยได้เปิดสอนตั้งแต่ปี พ.ศ. 2522 จนถึง พ.ศ. 2530 
 ในปี พ.ศ. 2527  มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับที่ 2) และให้วิทยาลัยครู  
เปิดสอนสาขาวิชาต่าง ๆ ถึงระดับปริญญาตรีได้วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึงเปิดสอนระดับปริญญาตรี  
ในสาขาวิชาการศึกษา (ค .บ .) สาขาวิชาวิทยาศาสตร์  (วท .บ .) สาขาวิชาศิลปศาสตร์ (ศศ .บ .)  
ทั้งนักศึกษาภาคปกติและนักศึกษาตามโครงการจัดการศึกษาสำหรับบุคลากรประจำการ  (กศ.บป.)  
ในวันเสาร์ - อาทิตย์ 
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 วันที่  14 กุมภาพันธ์ พ .ศ . 2535 กรมการฝึกหัดครูได้รับพระมหากรุณาธิคุณจาก
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวพระราชทานนาม  วิทยาลัยครูว่า “สถาบันราชภัฏ” ตราเป็น
พระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ เมื่อวันที่ 19 มกราคม พ.ศ. 2538 และประกาศในราชกิจจานุเบกษา
ฉบับกฤษฎีกา เล่ม 112 ตอนที่ 4 ก วันที่ 24 มกราคม พ.ศ. 2538 วิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา จึงเปลี่ยน
ชื่อเป็น “สถาบันราชภัฏฉะเชิงเทรา” 

ต่อมาในปี พ.ศ. 2539 กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทยได้อนุมัติให้ใช้ที่ดินสาธารณประโยชน์
บริเวณหนองกระเดือย หมู่ 4 ตำบลหัวไทร อำเภอบางคล้า จังหวัดฉะเชิงเทรา เป็นที่ตั้งสถาบัน     
ราชภัฏฉะเชิงเทรา ศูนย์บางคล้า ตามหนังสือที่ มท 0618/11694 ลงวันที่ 18 กรกฎาคม พ.ศ. 2539 
และในปี  พ .ศ . 2541  สมเด็จพระเจ้าพ่ีนางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิ วัฒนา กรมหลวงนราธิวาส 
ราชนครินทร์ ได้ประทานนามสถาบันราชภัฏว่า “สถาบันราชภัฏราชนครินทร์” สำนักเลขาธิการ
นายกรัฐมนตรีได้นำร่างพระราชกฤษฎีกาเปลี่ยนชื่อขึ้นทูลเกล้าฯ ถวายพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว
ทรงลงพระปรมาภิไธยประกาศใช้เป็นกฎหมายตามความในราชกิจจานุเบกษาฉบับกฤษฎีกา   
เล่ม 115 ตอนที่ 72 ก เมื่อวันที่ 13 ตุลาคม พ.ศ. 2541 สถาบันราชภัฏฉะเชิงเทราจึงเปลี่ยนชื่อเป็น 
“สถาบันราชภัฏราชนครินทร์” 

พ .ศ . 2547 พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ  พระราชทาน 
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ  พ .ศ . 2547 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เล่มที่ 121  
ตอนพิเศษ 23 ก. ลงวันที่ 14 มิถุนายน พ.ศ. 2547 ทำให้สถาบันราชภัฏราชนครินทร์เปลี่ยนเป็น 
“มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์” ตั้งแต่วันที่ 15 มิถุนายน พ.ศ. 2547 เป็นต้นมา ใช้อักษรย่อ
ภาษาไทย “มรร” และใช้ชื่อภาษาอังกฤษ  RAJABHAT RAJANAGARINDRA UNIVERSITY ตัวย่อ 
RRU 
 โดยท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ ออกกฎกระทรวงจัดต้ังส่วนราชการในมหาวิทยาลัย 
ราชภัฏราชนครินทร์ กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2548 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่ม 122 ตอนท่ี 20 ก 
เมื่อวันที่  8 มีนาคม 2548 รองรับความในมาตรา 61 และมาตรา 112 แห่งพระราชบัญญัติ   
มหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ให้จัดส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ดังนี้ 
 ๑.  สำนักงานอธิการบดี 
 ๒.  คณะครุศาสตร์ 

 
 1 มาตรา  6 ให้ รั ฐมนตรี ว่ าการกระทรวงศึ กษาธิก ารรักษาการตามพระราชบัญ ญั ติ นี้  และ 
ให้มีอำนาจออกกฎกระทรวง และ ประกาศเพื่อปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงน ั้น เมื่อได้ประกาศ 
ในราชกิจจานุเบกษาแล้วให้ใช้บังคับได้ 
 

2
 มาตรา 11 การจัดตั้ง การรวม และการยุบเลิกสำนักงานวิทยาเขต บัณฑิตวิทยาลัย คณะ สถาบัน สำนัก 

วิทยาลัย ศนูย ์ส่วนราชการหร ือหน่วยงานท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเท่าคณะ ให้ทำเป็นกฎกระทรวง 
  การแบ่งส่วนราชการเป็นสำนักงานคณบดี สำนักงานผู้อำนวยการ และกอง ส่วนราชการหร ือหน่วยงาน 
ที่เรียกช่ืออย่างอื่นที่ฐานะเทียบเท่ากองให้ทำเป็นประกาศกระทรวงและประกาศในราชกิจจานุเบกษา 



4 

 3.  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

 4.  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
 5.  คณะวิทยาการจัดการ 
 6.  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 7.  สถาบันวิจัยและพัฒนา 
 8.  สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 9.  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 10. ศูนย์ศิลปะ วัฒนธรรมและท้องถิ่น 
 จากน้ันในปี 2550 ได้มีการตราพระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา 
พ.ศ. 2550 ข้ึน โดยสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ประกาศจัดต้ังส่วนงานภายใน 3 หน่วยด้วยกัน    
คือ 1) สถาบันพัฒนาคุณภาพครู 2) บัณฑิตวิทยาลัย และ 3) สถาบันเศรษฐกิจพอเพียง 
 ต่อมาสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ 10/2563 เมื่อวันที่ 20 
ธันวาคม 2563 พิจารณาแล้วเห็นว่าสถาบันพัฒนาคุณภาพครูสมควรมีวัตถุประสงค์ในการจัดตั้ง 
ที่มีขอบเขตกว้างมากขึ้น จึงออกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง จัดตั้งสถาบันพัฒนา
ศักยภาพกำลังคนแห่งอนาคต ประกาศ ณ วันที่ 4 มกราคม พ.ศ. 2564 แทนสถาบันพัฒนาคุณภาพ
ครูที่มีบริบทในการพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาเท่านั้น จึงยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัย  
ราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง จัดตั้งสถาบันพัฒนาคุณภาพครูเป็นส่วนงานภายในฉบับลงวันที่ 16 ตุลาคม 
2553 รวมทั้งอาศัยอำนาจตามความในมาตรา 18 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ         
พ.ศ. 2547 และมาตรา 43 แห่งพระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา   
พ.ศ. 2550 ประกอบกับมติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ 6/2565 เมื่อ
วันที่ 11 มิถุนายน 2565 สภามหาวิทยาลัยจึงออกประกาศการจัดตั้งคณะพยาบาลศาสตร์ เป็นส่วน
งานภายใน ซึ่งเป็นการดำเนินการตามอำนาจหน้าที่ของสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
อีกทั้งให้มีการบริหารส่วนงานภายในตามข้อบังคับของสภาสถาบันอุดมศึกษาตามมาตรา 54  โดยสภา
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ 11/2565 เมื่อวันที่ 12 พฤศจิกายน 2565     
มีมติยุบเลิกบัณฑิตวิทยาลัยซึ่งเป็นส่วนงานภายในตามประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
เรื่อง การยุบเลิกบัณฑิตวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่  12 พฤศจิกายน 2565 ดังนั้น โครงสร้าง         
การบริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ จึงเป็นไปตามภาพท่ี 1 
 
 3 มาตรา 4 นอกจากการต้ังส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดต้ังสถาบันอุดมศึกษาแล้วเมื่อมี  
ความจำเป็นเพื่อประโยชน์ในการดำเนินภารกิจตามวัตถุประสงค์ของสถาบันอุดมศึกษาสภาสถาบันอุดมศึกษาอาจ     
มีมติให้จัดต้ังส่วนงานภายใน ท่ีดำเนินการจากเงินรายได้ของสถาบันอุดมศึกษาได้โดยทำเป็นประกาศ ของ
สถาบันอุดมศึกษา 

  เพื่อประโยชน์ในการรักษามาตรฐานและคุณภาพในการจัดตั้งส่วนงานภายในคณะกรรมการการอุดม  
ศึกษาตามกฎหมาย ว่าด้วยระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ  จะกำหนดหลักเกณฑ์หร ือเง่ือนไข            
ให้สภาสถาบันอุดมศึกษาต้องปฏิบัติก็ได้ 
 4มาตรา 5 การบริหารและการดำเนินงานของส่วนงานภายในท่ีจัดต้ังข้ึนตามมาตรา 4 ให้เป็นไปตามข้อบังคับของ
สถาบันอุดมศึกษา 
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หน่วยงานผลิตบัณฑิต 
คณะครุศาสตร ์

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

คณะวิทยาการจัดการ 
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

คณะพยาบาลศาสตร์ 
 
 

 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

หน่วยงานสนับสนุน 
สำนักงานอธิการบดี 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 
สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ศูนย์ศิลปะ วัฒนธรรมและท้องถิ่น 

สถาบันเศรษฐกิจพอเพียง 
สถาบันพัฒนาศักยภาพกำลังคนแห่ง

อนาคต 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่  1  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

 
 จากภาพที่  1  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์แบ่งส่วนราชการภายในมหาวิทยาลัย
ออกเป็น 13  หน่วยงาน ซึ่งหมายความรวมถึงส่วนงานภายในที่จัดตั้งขึ้นโดยสภามหาวิทยาลัยราชภัฏ 
ราชนครินทร์ด้วย จากส่วนราชการทั้งหมดจะเห็นว่ามีส่วนราชการและหน่วยงานที่ทำหน้าที่  
ผลิตบัณฑิต 6 หน่วยงาน และมีหน่วยงานสนับสนุนในการดำเนินงานของมหาวิทยาลัยอีก 7 หน่วยงาน 
ที่ส่งเสริมและสนับสนุนให้มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ดำเนินการตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย
ตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
 
 
 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
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สัญลักษณ์ประจำมหาวิทยาลัย  เป็นรูปพระราชลัญจกรประจำ
พระองค์ รัชกาลที่ 9 เป็นรูปพระที่นั่งอัฐทิศ ประกอบด้วยวงจักรกลางวงจักร
มีอักขระเป็น อุ หรือเลข 9 รอบวงจักรมีรัศมีเปล่งออกในรอบเหนือจักรเป็น
รูปเศวตฉัตรเจ็ดชั้นตั้งอยู่บนพระที่นั่งอัฐทิศ และรอบนอกด้านบนมีตัวอักษร
ภาษาไทยว่า “มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์” ด้านล่างมี อักษร
ภาษาอังกฤษว่า “RAJABHAT RAJANAGARINDRA UNIVERSITY”  

 
 

 
 

สีน้ำเงิน แทนค่า      สถาบันพระมหากษัตริย์ผู้ให้กำเนิดและ 
  พระราชทานนาม “มหาวิทยาลัยราชภัฏ” 
สีเขียว  แทนค่า  แหล่งที่ตั้งของมหาวิทยาลัยราชภัฏ 38 แห่ง 

 ในแหล่งธรรมชาติ มีสภาพแวดล้อมท่ีสวยงาม 
สีทอง  แทนค่า ความรุ่งเรืองทางปัญญา 
สีส้ม  แทนค่า  ความรุ่งเรืองของศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่น 
   ก้าวไกลใน 38 มหาวิทยาลัยราชภัฏ 
สีขาว  แทนค่า  ความคิดอันบริสุทธิ์ของนักปราชญ์แห่ง 
 พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ฯ 
 

คติธรรมประจำมหาวิทยาลัย :  สิกฺเขยฺย  สิกขิตพฺพานิ พึงศึกษาในสิ่งที่ควรศึกษา 
ดอกไม้ประจำมหาวิทยาลัย  :  ดอกสารภี 
สีประจำมหาวิทยาลัย  :  เขียว -  เหลือง 

 
 
 
 
 
 

สีของสัญลักษณ์ประกอบด้วย 5 สีดังนี้ 
 

สัญลักษณ์ประจำมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
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 1. ปรัชญา 
  จัดการศึกษา เพื่อพัฒนาท้องถิ่น 
 2. วิสัยทัศน์  
  มหาวิทยาลัยชั้นนำรับใช้สังคมของภาคตะวันออก  เพ่ือสร้างนวัตกรรมตามศาสตร์
พระราชา  
  A Leading Social Enterprise University in the Eastern Thailand to Create 
Innovation with Royal Philosophy. 
 3. พันธกิจ 
  เพ่ือให้บรรลุวิสัยทัศน์ดังกล่าวโดยอาศัยกรอบภารกิจตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยราชภัฏ พุทธศักราช 2547 และกรอบแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  
ฉบับสิบสอง มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ จึงกำหนดพันธกิจไว้ 5 ประการดังต่อไปนี้ 
  3.1  ผลิตบัณฑิตให้มีความรู้คู่คุณธรรมเชี่ยวชาญในศาสตร์และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
ภาคตะวันออกตอบสนองความต้องการของสังคม และการพัฒนาประเทศตามนโยบายประเทศไทย 4.0 
รวมทั้งเสริมสร้างความเข้มแข็งของวิชาชีพครู และบุคลากรทางการศึกษา 
  3.2 สร้างงานวิจัยและนวัตกรรมบนฐานทรัพยากรและภูมิปัญญาท้องถิ่นเพ่ือการพัฒนา    
ที่ยั่งยืน 
  3.3 พัฒนาและถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ท้องถิ่นตอบสนองความต้องการของชุมชน และ
ท้องถิ่นตามศาสตร์พระราชา ให้ชุมชนมีคุณภาพชีวิตที่ดีต่อเนื่องและยั่งยืน    
  3.4 บริการวิชาการและประสานความร่วมมือระหว่างสถาบันการศึกษาชุมชนองค์การ
ทั้งในและต่างประเทศเพ่ือการพัฒนาภูมิปัญญาท้องถิ่นแห่งภาคตะวันออก ตลอดจนการพัฒนาและ
เสริมสร้างความเข้มแข็งของผู้นำชุมชน ผู้นำศาสนา และนักการเมืองท้องถิ่น  
  3.5 ทะนุบำรุงศิลปะ และวัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่น 
 
 

 
 

  
 1. เอกลักษณ์ 
  “มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์เป็นสถาบัน  อุดมศึกษาเพ่ือการพัฒนาชุมชนและ
ท้องถิ่นตามแนวพระราชดำริ”   
 

 2. อัตลักษณ์ 
  “จิตอาสา  ใฝ่รู้  สู้งาน”  

ปรัชญา วิสัยทัศน์ และพันธกิจของมหาวิทยาลัย 
 

เอกลักษณ์ และอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 
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 1.  มีความสามารถในการคิดอย่างมีวิจารณญาณ  และมีความคิดสร้างสรรค์ 
  2.  มีความสามารถในการเผชิญสถานการณ์ และสู้งาน 
  3.  มีวินัย มีคุณธรรม และจริยธรรม 
  4.  มีส่วนร่วมในการรับผิดชอบต่อสังคม 
 
 
 

 ยุทธศาสตร์ที่ 1  การพัฒนาท้องถิ่น 
  เป้าประสงค์  
  1.  ชุมชน ท้องถิ่น และสถานประกอบการได้รับการพัฒนาให้มีความ                                       
เข้มแข็ง และยกระดับให้เป็นแหล่งจ้างงานของประชากรและบัณฑิตในพ้ืนที่ 
  2.  มีงานวิจัย นวัตกรรมที่สร้างคุณค่าและนำไปใช้ประโยชน์ในการ
พัฒนามหาวิทยาลัยและท้องถิ่น 
  3.  เป็นแหล่งเรียนรู้ศิลปวัฒนธรรมภูมิปัญญาท้องถิ่นและสร้างสรรค์
ผลงานที่โดดเด่นเป็นที่ยอมรับของสังคม 
  กลยุทธ์   
  1. สร้างโครงการที่ตอบสนองพ้ืนที่ที่เน้นการบูรณาการพันธกิจสัมพันธ์ 
  2. สร้างผลงานวิจัยและนวัตกรรมสู่การสร้างมูลค่าเพ่ือพัฒนาศักยภาพ
ท้องถิ่น และสามารถนำไปใช้ประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม 
  3. ทะนุบำรุงศิลปะ และวัฒนธรรม เพื่อสร้างความเข้มแข็ง และสร้าง
คุณค่าของชุมชน สู่การจัดการเชิงเศรษฐกิจสร้างสรรค์ และร่วมสมัย  
 

  ยุทธศาสตร์ที่ 2  การผลิตและพัฒนาครู 
  เป้าประสงค์  
  1. บัณฑิตครูมีอัตลักษณ์ และสมรรถนะเป็นเลิศเป็นที่ต้องการของ 
ผู้ใช้บัณฑิต 
   กลยุทธ์    
  1. ปรับปรุงหลักสูตรครุศาสตร์ และกระบวนการผลิตบัณฑิตให้มี
สมรรถนะเป็นเลิศ และสอดคล้องกับความต้องการของประเทศ 
 
 

คุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์ 
 

ยุทธศาสตร์/เป้าประสงค์/กลยุทธ์ของมหาวทิยาลัย 
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 ยุทธศาสตร์ที่ 3  การยกระดับคุณภาพการศึกษา 
  เป้าประสงค์  
  1.  ยกระดับคุณภาพ และสมรรถนะบัณฑิตให้ตรงตามความต้องการ
ของผู้ใช้บัณฑิตด้วยอัตลักษณ์ คุณลักษณะ 4 ประการ และมีทักษะที่จำเป็น (การเรียนรู้ตลอดชีวิต 
ทักษะที่จำเป็นในศตวรรษที่ 21 เพ่ือพร้อมรับการเปลี่ยนแปลง) 
  กลยุทธ์    
  1. พัฒนาหลักสูตรร่วมกับภาคีเครือข่ายที่สอดคล้องกับความต้องการ
ของตลาดแรงงาน/ท้องถิ่น  
  2. พัฒนาบัณฑิตให้มีความรู้คู่คุณธรรมและเชี่ยวชาญในศาสตร์ได้  
ตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิแห่งชาติและวิชาชีพ มีสมรรถนะตรงตามความต้องการของสถานประกอบการ  
                   3. ยกระดับขีดความสามารถของอาจารย์ให้มีสมรรถนะ พร้อมรับ
ความเปลี่ยนแปลงและตอบสนองต่อการพัฒนาประเทศ   
 

  ยุทธศาสตร์ที่ 4 การพัฒนาระบบการบริหารจัดการ 
  เป้าประสงค์   
  1.  ระบบบริหารจัดการมหาวิทยาลัยมีคุณภาพ ทันสมัย รองรับการ
เปลี่ยนแปลง 
  กลยุทธ์   
  1. พัฒนาระบบบริหารมหาวิทยาลัยให้ทันสมัย รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ 
และรองรับการเปลี่ยนแปลง  
  2. สร้างกลยุทธ์ทางการเงินที่ครอบคลุมการหารายได้  
  3. ปรับปรุงด้านกายภาพ สิ่งแวดล้อม  และสิ่งสนับสนุนการเรียนรู้
และการปฏิบัติงาน  
   4. พัฒนาบุคลากรทุกระดับ เชิ งรุก  เพ่ื อให้ เกิดประสิทธิภ าพ      
ประสิทธิผล อย่างเป็นรูปธรรม  



 

 
   

 
 

ตอนที่ 1 สำนักงานอธกิารบดี 

 

ประวัติของสำนักงานอธิการบดี 

 

 สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เป็นส่วนราชการที่ตั้งขึ้นตามมาตรา 7 
แห่งพระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พ.ศ. 2518 เดิมใช้ชื่อว่า สำนักงานอธิการ ต่อมาเมื่อพระบาทสมเด็จ 
พระเจ้าอยู่หัวทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ พระราชทานนาม  “สถาบันราชภัฏ” ให้แก่วิทยาลัยครู  
สำนักงานอธิการ จึงเปลี่ยนเป็นสำนักงานอธิการบดี ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติสถาบัน 
ราชภัฏ พ.ศ. 2538 แบ่งส่วนราชการออกเป็น 10 ฝ่าย ได้แก่ ฝ่ายธุรการ ฝ่ายการเงิน ฝ่ายพัสดุ    
ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ฝ่ายการเจ้าหน้าที่ ฝ่ายอาคารสถานที่ ฝ่ายยานพาหนะ ฝ่ายแผนงาน ฝ่ายกิจการ
นักศึกษา และฝ่ายสวัสดิการ   
 

 เมื่อเปลี่ยนสถานภาพเป็นมหาวิทยาลัยราชภัฏ ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย 
ราชภัฏ พ.ศ. 2547 กระทรวงศึกษาธิการ จึงอาศัยอำนาจตามความในมาตรา 6 ออกกฎกระทรวง
จัดตั้งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2548 ประกาศ 
ในราชกิจจาบุเบกษา เล่ม 122 ตอนที่ 20 ก เมื่อวันที่ 8 มีนาคม 2548 สำนักงานอธิการ จึงใช้ 
ชื่อว่า “สำนักงานอธิการบดี”  
 

  สถานที่ตั้ง 
  1. สำนักงานอธิการบดีมีสำนักงานที่อาคารเรียนรวมและอำนวยการ ชั้น 2 มหาวิทยาลัย 
ราชภัฏราชนครินทร์ เลขที่ 422 ถนนมรุพงษ์ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000 
   2. สำนักงานอธิการบดี (บางคล้า) มีสำนักงานที่อาคารเรียนบูรณาการวิชาการ ชั้น 1 
ตำบลหัวไทร อำเภอบางคล้า จังหวัดฉะเชิงเทรา 24110 
 
 
 
 

ส่วนที่ 2 
บริบทของหน่วยงาน 

 



11 

  การจัดตั้งหน่วยงาน 
  เมื่อพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ .ศ. 2547 ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
เล่ม 121 ตอนพิเศษ 23 ก . เมื่อวันที่  14 มิถุนายน 2547 ทำให้สถาบันราชภัฏราชนครินทร์  
มีฐานะเป็นมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ตั้งแต่วันที่ 15 มิถุนายน 2547 และตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ พ .ศ. 2549  
ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 พฤษภาคม 2549 เล่ม 123 ตอนที่ 62 ง แบ่งส่วน
ราชการในสำนักงานอธิการบดี ได้แก่ กองกลาง กองนโยบายและแผน กองพัฒนานักศึกษา 
 

  ในเวลาต่อมา สภามหาวิทยาลัยในการประชุมครั้งที่ 7/2561 เมื่อวันที่ 18 สิงหาคม 2561 
มีมติให้สำนักงานสภามหาวิทยาลัย อยู่ในกำกับของสำนักงานอธิการบดี ดังนั้น  สำนักงานอธิการบดี 
จึงมีโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ ปรากฏดังภาพที่ 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 

  
 
 
 

 
ภาพที่  2  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการสำนักงานอธิการบดี 

สำนักงาน 
สภามหาวิทยาลัย 

สำนักงานอธิการบด ี

กองกลาง กองนโยบายและแผน กองพัฒนานักศึกษา 

 หน่วยงานอำนวยการ 
 - งานธุรการ 
 - งานประชุมและพิธีการ 
 - งานเลขานุการ 
       ผู้บริหาร 
 - งานประชาสัมพันธ์ 
 - งานยานพาหนะ 
      - งานจัดหารายได้ 
 หน่วยงานคลัง 
 หน่วยงานพัสดุ 
หน่วยงานบริหารงานบุคคล 
หน่วยงานอาคารสถานท่ี 
 หน่วยงานศูนย์บางคล้า 
 หน่วยงานนิติการ 
ศูนย์ภาษาและวิเทศสัมพันธ์ 

 
 
 

 หน่วยงานบริหารงานท่ัวไป 
 หน่วยงานวิเคราะห์นโยบาย         
     และแผน 
 หน่วยงานวิเคราะห์  
     งบประมาณ 
 หน่วยงานประกันคุณภาพ  
     การศึกษา 

 หน่วยงานบริหารงานท่ัวไป 
 หน่วยงานบริการ 
     และสวัสดิการนักศึกษา 
 หน่วยงานกิจกรรมนักศึกษา 
 หน่วยงานบริการแนะแนว      
     การศึกษาและอาชีพ 
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  จากภาพที่  2 สำนักงานอธิการบดีมีส่วนราชการในสังกัด 3 กอง และ 1 สำนักงาน  
โดยแต่ละหน่วยงานต่างมีบทบาทหน้าที่ในการสนับสนุนการดำเนินการตามภารกิจของมหาวิทยาลัย  
ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ในการจัดตั้งมหาวิทยาลัยราชภัฏ ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ 
พ.ศ. 2547 
 

 ด้วยมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ต้องดำเนินการตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย 
เพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของการจัดตั้งมหาวิทยาลัย ดังนั้นในส่วนของมหาวิทยาลัยจึงได้กำหนด
วิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยเพ่ือเป็นแนวทางในการบริหารมหาวิทยาลัย  
ให้สัมฤทธิ์ผล จากการกำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยดังกล่าว มีผลทำให้  
ทุกหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยต้องกำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ ให้สอดคล้องกัน โดยต้อง
พิจารณาตามบริบทของหน่วยงานด้วย สำนักงานอธิการบดีจึงกำหนดปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
ค่านิยมองคก์ร และประเด็นยุทธศาสตร์ให้สอดคล้องกับของมหาวิทยาลัย โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 

ปรัชญา  วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยมองค์กร และประเด็นยุทธศาสตร์ 

 
 

  
 

   พัฒนาคน  พัฒนางาน  บริการดี  มีวินัย 
 
 

 
     “เป็นองค์กรสมัยใหม่ที่มีคุณภาพ ส่งเสริมและสนับสนุนให้เป็นมหาวิทยาลัยชั้นนำ 
รับใช้สังคมภาคตะวันออก” 

 
 
 

 1. สนับสนุนการจัดการด้านการวางแผน  งบประมาณ และประกันคุณภาพ 
 2. ส่งเสริมและสนับสนุนการผลิตบัณฑิตให้มีคุณภาพ 
 3. พัฒนาด้านกายภาพของสำนักงานอธิการบดีให้โดดเด่นและทันสมัย 
 4. พัฒนาระบบบริหารจัดการและการบริการอย่างมืออาชีพ 
 5. พัฒนาบุคลากรให้มีศักยภาพและความก้าวหน้าในสายงาน 

ปรัชญา (Philosophy)
  

วิสัยทัศน์ (Vision) 

พันธกิจ (Mission) 
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   ยึดมั่นธรรมาภิบาล ทำงานเป็นทีม  
 

 
 

 1. สนับสนุนด้านการวางแผน งบประมาณ และประกันคุณภาพเพ่ือให้บรรลุเป้าหมาย 
 2. ส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนานักศึกษาให้เป็นไปตามอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย
และมีคุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์  
 3. พัฒนาการบริหารจัดการและการบริการให้มีประสิทธิภาพ  
 4. พัฒนาด้านกายภาพของสำนักงานอธิการบดีให้โดดเด่นและทันสมัย 
 5. พัฒนาบุคลากรให้มีศักยภาพและมีความก้าวหน้าในสายงาน 

 

อัตลักษณ์  และเอกลักษณ์ 

 
 
 
 

  ใฝ่รู้  สู้งาน  บริการดี           
 
 
 
 

 รวมบริการ ประสานภารกิจ 
 
 
 

 
 

ค่านิยมองค์กร (Core Values) 

ประเด็นยุทธศาสตร์ (Strategic Issue) 

อัตลักษณ์ (Identity) 

เอกลักษณ์ (Uniqueness) 
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ตอนที่ 2 กองกลาง 

 

ประวัติกองกลาง 

 
  ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการในวิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา  
จังหวัดฉะเชิงเทรา ประกาศในราชกิจกานุเบกษาเมื่อวันที่ 17 เมษายน 2530 ยังไม่มีการแบ่งส่วน
ราชการเป็นกอง เพียงแต่ให้แบ่งฝ่ายในสำนักงานอธิการไว้ ประกอบด้วย ฝ่ายเลขานุการ ฝ่ายการเงิน  
ฝ่ายการเจ้าหน้าที่  ฝ่ายธุรการ ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ฝ่ายพัสดุ ฝ่ายยานพาหนะ ฝ่ายสวัสดิการ  
ฝ่ายอนามัยและสุขาภิบาล ฝ่ายอาคารสถานที่  และฝ่ายเอกสารการพิมพ์ ต่อมากระทรวงศึกษาธิการ
ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการในสถาบันราชภัฏราชนครินทร์  
จังหวัดฉะเชิงเทรา พ.ศ. 2542 ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเมื่อวันที่ 12 ตุลาคม 2542 เล่ม 116 
ตอนพิเศษ 79 ง ให้สำนักงานอธิการบดีเป็นส่วนราชการของสถาบันราชภัฏราชนครินทร์ ต่อมา 
เมื่อเปลี่ยนสถานภาพเป็นมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ  
พ.ศ. 2547 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 6 แห่ง
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่ง
ส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ พ.ศ. 2549 ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
เมื่อวันที่ 22 พฤษภาคม 2549 เล่ม 123 ตอนที่ 62 ง แบ่งส่วนราชการในสำนักงานอธิการบดี เป็น
กอง โดยมี กองกลาง เป็ นส่ วนราชการหนึ่ ง ในสำนั กงานอธิการบดี  และใน เวลาต่ อมา 
สภามหาวิทยาลัยในการประชุม ครั้งที่ 7/2561 เมื่อวันที่ 18 สิงหาคม 2561 แบ่งส่วนราชการ
กองกลางเป็น 8 หน่วยงาน ปรากฏตามภาพที่ 3 ได้แก่  
 1. หน่วยงานอำนวยการ 
 2. หน่วยงานบริหารงานบุคคล 
 3. หน่วยงานนิติการ 
 4. หน่วยงานพัสดุ 
 5. หน่วยงานคลัง 
 6. หน่วยงานอาคารสถานที่ 
 7. หน่วยงานศูนย์บางคล้า  
 8. ศูนย์ภาษาและวิเทศสัมพันธ์ 
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ภาพที่  3  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ กองกลาง  
 

 จากภาพที่ 3 แสดงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของกองกลางเป็นหน่วยงาน ซึ่งแต่ละ
หน่วยงานมีหน้าที่การปฏิบัติงานเฉพาะด้านที่มีความแตกต่างกัน แต่ทุกหน่วยงานภายในกองกลาง  
ต่างมีหน้าที่ ให้บริการ และสนับสนุนการบริหารมหาวิทยาลัยให้ดำเนินการตามพันธกิจให้มี
ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
 

ปรัชญา  วิสัยทัศน์ พันธกิจ  

 
  

   มุ่งเน้นการประสาน พัฒนาบริการ ยึดมั่นความถูกต้อง 

 

 
  กองกลางเป็นหน่วยงานส่งเสริมและสนับสนุนในการประสานงาน การให้บริการให้เป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลสูงสุดต่อมหาวิทยาลัย 
 
 
 
 1. ให้บริการด้านสารงานบรรณอย่างเป็นระบบและเกิดความคล่องตัว และให้บริการงาน
ประชาสัมพันธ์ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 

ปรัชญา (Philosophy)
  

วิสัยทัศน์ (Vision) 

พันธกิจ (Mission) 
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  2. ให้บริการด้านการพัสดุ การเงิน อาคารสถานที่  และบริหารงานบุคคลอย่างถูกต้อง 
โปร่งใส ตรวจสอบได้ 
  3. ให้บริการด้านงานยานพาหนะเพ่ือใช้ในการดำเนินการเกี่ยวกับเรียนการสอน และ
สนับสนุนภารกิจของมหาวิทยาลัยทุกกระบวนการ 
  4. ประสานการดำเนินงานทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย และตอบสนองภารกิจของ
ผู้บริหารอย่างมีคุณภาพ 
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ตอนที่ 3 หน่วยงานอำนวยการ 

 

ประวัติหน่วยงานอำนวยการ 
 

 หน่วยงานอำนวยการ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
ตามประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏ 
ราชนครินทร์ ลงวันที่ 20 ตุลาคม พ.ศ. 2561 โดยแบ่งส่วนราชการหน่วยงานอำนวยการ เป็น 5 งาน  
ปรากฏตามภาพที่ 4 ได้แก่ งานธุรการ งานประชุมและพิธีการ งานเลขานุการผู้บริหาร งานยานพาหนะ  
งานประชาสัมพันธ์  และงานจัดหารายได้  โดยมีโครงสร้างในการแบ่งส่วนราชการ ปรากฏดังภาพที่ 4 

 
 
 

  
  
  

 
 

  
  

  
 

ภาพที่ 4 โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ หน่วยงานอำนวยการ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี 

 
 จากภาพที่ 4 แสดงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของหน่วยงานอำนวยการ เป็นหน่วยงาน 
ซึ่งแต่ละงานมีหน้าที่การปฏิบัติงานเฉพาะด้านที่มีความแตกต่างกัน แต่ทุกงานภายในหน่วยงาน
อำนวยการต่างมีหน้าที่ให้บริการ และสนับสนุนการบริหารมหาวิทยาลัยให้ดำเนินการตามพันธกิจ  
ให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
 
 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ หน่วยงานอำนวยการ  

หน่วยงานอำนวยการ 

งานธุรการ งานประชมุ 
และพิธีการ 

งานเลขานุการ 
ผู้บริหาร 

งานยานพหนะ งาน
ประชาสัมพันธ ์

งานจัดหา
รายได ้
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ตอนที่ 4 งานประชาสัมพันธ์ 

 

ประวัติงานประชาสัมพันธ์  
 

  งานประชาสัมพันธ์ เป็นงานหนึ่ งภายในหน่วยงานอำนวยการ กองกลาง สำนักงาน  
อธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการตามประกาศสภา
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ลงวันที่ 
20 ตุลาคม พ.ศ. 2561 โดยแบ่งโครงสร้างการบริหาร เป็น 2 งาน ปรากฏตามภาพที่ 5 ได้แก่ งานบริหาร
ทั่วไปและงานบริการ งานประชาสัมพันธ์และงานมวลชนสัมพันธ์  
 

   
 

  
  
  

 
 

  
  

  
 
 
 จากภาพที่   5  แสดงโครงสร้ างการบริ หารของงานประชาสั มพั นธ์   ประกอบด้ วย                                       
งานบริหารงานทั่วไปและงานบริการ และงานประชาสัมพันธ์และงานมวลชนสัมพันธ์ ซึ่งแต่ละงาน     
มีหน้าที่การปฏิบัติงานเฉพาะด้านที่มีความแตกต่างกัน  และสนับสนุนการบริหาร  หน่วยงาน
อำนวยการ  กองกลาง  สำนักงานอธิการบดี และทุกหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยให้ดำเนินการ     
ตามพันธกิจให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น  
 
 

โครงสร้างการบริหาร (Administration chart) งานประชาสัมพันธ์ 

 

ภาพที่ 5 โครงสร้างการบริหาร (Administration chart) งานประชาสัมพันธ์  
 

งานประชาสัมพันธ์ 

งานประชาสัมพันธ์และงานมวลชนสัมพันธ์ งานบริหารงานทั่วไปและงานบริการ 
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งานประชาสัมพันธ์ เป็นงานหนึ่งภายในหน่วยงานอำนวยการ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เป็นงานที่ให้บริการ และเป็นสื่อกลางในการถ่ายทอดข่าวสาร เรื่องราว
ต่างๆ เกี่ยวกับนโยบาย วัตถุประสงค์ กิจกรรมความเคลื่อนไหวการดำเนินงานขององค์กร ตลอดจนการ
สร้างและรักษาภาพลักษณ์ที่ดี เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข่าวสารการจัดโครงการกิจกรรมต่างๆ ของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เพ่ือให้กลุ่มเป้าหมายทั้งภายในและภายนอกได้รับรู้ งานประชาสัมพันธ์
มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  
  1. การนำเสนอข่าวสารทางสื่อสังคมออนไลน์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เช่น 
Website  Page Facebook  Line Official  Line กลุ่ ม   YOU TUBE  TIK TOK  E-Document 
เป็นต้น 
  2. การนำเสนอข่าวสารทางสื่อสังคมออนไลน์ใน Page Facebook ที่เป็นเครือข่ายของงาน
ประชาสัมพันธ์มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เช่น Page Facebook จังหวัดฉะเชิงเทรา สำนักงาน
ประชาสัมพันธ์จังหวัดฉะเชิงเทรา ท็อปเรารักแปดริ้ว ที่นี่แปดริ้ว รู้เรื่องแปดริ้ว MSS เคเบิ้ล ทีวี     
เป็นต้น 
  3. เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ในเชิงรุกของมหาวิทยาลัย     
  4. การนำเสนอข่าวสารทางสื่อหลัก เช่น NBT Thai PBS Nation ททบ.5 สำนักข่าวไทย 
หนังสือพิมพ์มติชน หนังสือพิมพ์ข่าวสด หนังสือพิมพ์เดลินิวส์ เป็นต้น      
  5. การส่งข่าวสารประชาสัมพันธ์ทางสื่อมวลชน และทำหนังสือเชิญสื่อมวลชนมาร่วม
กิจกรรม เพ่ือเผยแพร่ข่าวสารของมหาวิทยาลัยและประสานงานกับสื่อมวลชน   
  6. การจัดงานแถลงข่าว และสัมภาษณ์ข่าว วาระสำคัญ ต่างๆ ของผู้บริหาร  
  7. การจัดรายการประชาสัมพันธ์ข่าวสารภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ และ
ประกาศเสียงตามสาย  
  8. การให้บริการถ่ายภาพนิ่ง และภาพเคลื่อนไหว แก่หน่วยงานต่างๆ ของมหาวิทยาลัย 
ราชภัฏราชนครินทร์   
  9. ผลิต VTR งานพิธีเฉลิมพระเกียรติถวายอาศิรวาทของผู้บริหาร พิธีรับพระราชทาน  
ปริญญาบัตร การแนะนำมหาวิทยาลัย งานเกษียณ และงานประชาสัมพันธ์โครงการต่างๆ  ของ
มหาวิทยาลัย เป็นต้น     
    10. ออกแบบสื่อประชาสัมพันธ์สำหรับ Social media เช่น Info คลิป VDO เป็นต้น  
 11. การออกแบบและผลิตป้ายประชาสัมพันธ์ เช่น ป้ายการรับสมัครนักศึกษา ป้ายสรรหา   
ป้ายแสดงความยินดี ป้ายเลือกตั้ง และป้ายกิจกรรมต่างๆ ของมหาวิทยาลัย เป็นต้น    

ภาระงานของงานประชาสัมพันธ์
ยานพาหนะ 
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  12. การให้บริการเป็นพิธีกรงานประชุม สัมมนา งานพิธีการ และงานอบรมโครงการต่างๆ 
ของมหาวิทยาลัย   
  13. การให้บริการรับ - โอนสายและประสานงานผ่านโทรศัพท์ เพ่ืออำนวยความสะดวก
ทางด้านข้อมูลข่าวสารต่างๆ ทั้งโทรศัพท์สายภายนอกและสายภายใน   
 14. การให้บริการติดต่อ - สอบถาม ประสานงานกับหน่วยงานภายใน เพ่ืออำนวยความ
สะดวกในการขอรับบริการตอบข้อซักถาม ตลอดจนการชี้แจงและแนะนำบริการเบื้องต้น ด้านหน้า
เคาน์เตอร์   
  15. งานต้อนรับคณะศึกษาดูงาน ต้อนรับผู้ทรงคุณวุฒิ และแขกของมหาวิทยาลัย  
  16. งานประสานงานหน่วยงานภายใน / ภายนอก ทั้งภาครัฐ เอกชน องค์การอิสระ และ
ประชาชนทั่วไป   
  17. งานมวลชนสัมพันธ์ และร่วมกิจกรรมกับหน่วยงานภายนอก    
  18. งานบริการวิชาการด้านการประชาสัมพันธ์และสื่อมวลชน      
  19. การสนับสนุน ส่งเสริมการดำเนินงานด้านต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย ทำหน้าที่
ติดต่อสื่อสาร และเป็นสื่อกลางในการติดต่อประสานงานกับบุคคลทั้งภายในและภายนอก  
  20. งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากมหาวิทยาลัย  
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ความเป็นมาและความสำคัญ 
ในปัจจุบัน  หน่วยงานต่างๆ ทั้งภาครัฐ  เอกชน  องค์กรอิสระ  หรือแม้แต่ประชาชนทั่วไป  

ได้มีการจัดกิจกรรมต่างๆ เพ่ือเป็นการโฆษณาสินค้าและบริการ  ประชาสัมพันธ์กิจกรรมผลการ
ดำเนินงาน  สร้างภาพลักษณ์  เป็นต้น  ซึ่งการจัดกิจกรรมในรูปแบบที่หลากหลายและแตกต่างกัน
ออกไป  เช่น  การจัดงานประเพณี  การจัดกิจกรรมส่งเสริมการท่องเที่ยว  กิจกรรมส่งเสริมการดลาด  
การจัดมหกรรมยานยนต์  การจัดเวทีรับฟังความคิดเห็น  การจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้  เป็นต้น 

ในส่วนของสถาบันการศึกษาก็เช่นกัน โดยเฉพาะสถาบันอุดมศึกษา ที่แต่ละสถาบัน 
การศึกษามีหน่วยงานภายในที่อยู่ในสังกัด  เช่น  คณะ  สถาบัน  ศูนย์  สำนัก กอง หน่วยงาน  
จำนวนมาก  ในแต่ละปีการศึกษาหน่วยงานต่าง ๆ เหล่านี้  ต่างมีการจัดกิจกรรมที่หลากหลายและ
แตกต่างกันออกไปเช่นกัน เช่น การอบรม การประชุม การสัมมนา การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ การระดม 
ความคิดเห็น การพบประชาคม  การลงนามบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ  เป็นต้น   

ดังนั้น  การดำเนินกิจกรรมต่าง ๆ จำเป็นต้องมีผู้ที่ควบคุมและดำเนินการตามกระบวนการ
ตั้งแต่ต้นจนจบเพ่ือให้กิจกรรมสำเร็จตามวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้  นั่นคือ  พิธีกร  ที่จะเป็นดำเนินการ
ตามลำดับของกิจกรรมเป็นผู้เริ่มกิจกรรม  งาน  พิธี  รายการ  เป็นผู้เชื่อมโยงกิจกรรม  เป็นผู้ที่สร้าง
สีสัน บรรยากาศของงาน เป็นผู้เติมช่องว่างและแก้ปัญหาเฉพาะหน้าในงาน  เป็นต้น   

พิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการก็เช่นกัน  จำเป็นต้องมีพิธีกรในการดำเนินการ
ตามกระบวนการ และถ้าเป็นพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับต่างประเทศ จำเป็นต้องมี 
พิธีกรคู่ที่สามารถสื่อสารภาษาอังกฤษ หรือภาษาอ่ืนที่เกี่ยวข้องได้ และมีการจัดเตรียมข้อมูลในการเป็น 
พิธีกรทั้งภาษาไทย  ภาษาอังกฤษ  หรือภาษาอ่ืน  ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับร่วมมือกับประเทศใด  โดยมีลำดับ
ขั้นตอนต่าง ๆ ดังนี้ การกล่าวต้อนรับ แนะนำ การเชิญแนะนำตัว การเชิญกล่าวรายงาน การเชิญ 
กล่าวเปิด การเชิญกล่าวถึงที่มาของบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ การแลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือ 
การลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  การถ่ายภาพการลงนาม  การถ่ายภาพหมู่  การมอบของ     
ที่ระลึก  และสรุปจบพิธี  เป็นต้น  

พิธีกร  ในพจนานุกรม  ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2554  เฉลิมพระเกียรติพระบาท 
สมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เนื่องในโอกาสพระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพรชนมพรรษา 7 รอบ 5 ธันวาคม 
2554,  หน้า  835  ให้ความหมายไว้ว่า ผู้ดำเนินการในพิธี  

ส่วนที่ 3 
การเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ 

กับสถาบันการศึกษาต่างประเทศ  
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รองศาสตราจารย์มัลลิกา คณานุรักษ์ (2551, 25) พิธีกรในงานต่างๆ เช่น งานประชุม 
สัมมนาต่างๆ  งานเปิดที่ทำการอย่างใดอย่างหนึ่ง  และงานพิธีการอ่ืนๆ  ที่มีขั้นตอนการดำเนินงาน
หลายขั้นตอนตั้งแต่เริ่มงานจนจบงาน  จำเป็นจะต้องมีพิธีการเป็นผู้ดำเนินการในพิธีนั้นๆ   

การเป็นพิธีกร  จึงเป็นงานที่สำคัญมาก  เพราะการเป็นพิธีกร  ควรต้องมีเอกลักษณ์หรือ
บุคลิกเฉพาะตัวที่จะทำให้เกิดความโดดเด่นในพิธี  มีบุคลิกดี  แต่งกายเหมาะสม  มีความเชื่อมั่น         
ในตัวเอง  อารมณ์ดี  มีรอยยิ้ม  กระตือรือร้น  มีมนุษยสัมพันธ์  มีความรอบรู้  มีน้ำเสียงที่น่าฟัง    

บุญศรี  ปราบณศักดิ์  (2538, 51)  กล่าวถึงการทำหน้าที่พิธีกร  ผู้ทำงานด้านการพูดต่อที่
ชุมชนมักมีความรู้สึกคล้าย  ๆกัน ในระหว่างรอวันพูด  คือ  ใจหนึ่งอยากให้ถึงเวลาจะได้ทำหน้าที่ให้เสร็จเรียบร้อย           
กับอีกใจหนึ่ง  อยากมีเวลาเตรียมความพร้อมให้มากขึ้น  เมื่อวันงานมาถึงพิธีกรควรปฏิบัติตาม
ขั้นตอนต่อไปนี้  คือ   

1.  ตั้งจิตให้แจ่มใส  
2.  ไปถึงก่อนเวลา   
3.  อุ่นเครื่องแก้ประหม่า   
4.  ทำหน้าที่สุดฝีมือ   
5.  สุดท้ายคือประเมินผล   
การทำหน้าที่พิธีกร  ควรยึดหลักประจำใจ  ดังนี้   
1.  พิธีกรคือหัวใจไม่ใช่จุดเด่น   
2.  พร้อมเผชิญปัญหา  
3.  สุภาพ  อ่อนน้อม ให้เกียรติ 
4.  แจ่มใส  เป็นมิตร  เป็นกันเอง 
5.  ประสานงานและประสานข้อมูล 
6.  บริหารข้อมูลและเวลา 
7.  มีเพ่ือน  มีทีม   

 

หน้าที่ของพิธีกร 
1.  เป็นผู้ ให้ข้อมูลแก่ผู้ ฟัง / ผู้ชม / ผู้ เข้าร่วมพิธี โดยอย่างน้อยจะต้องมีขบวนการ

ดังต่อไปนี้ เช่น ตามลำดับ ในแต่ละกิจกรรม 
              1.1  แจ้งกำหนดการ 
           1.2  แจ้งรายละเอียดของรายการ 
              1.3  แนะนำผู้พูด ผู้แสดง 
              1.4  ผู้ดำเนินการอภิปรายและอ่ืน ๆ 

2.  เป็นผู้เริ่มกิจกรรม / งาน / พิธี / รายการ เช่น 



23 

              2.1  กล่าวทักทาย ต้อนรับเชิญเข้าสู่งาน 
              2.2  เชิญเข้าสู่พิธี ดำเนินรายการต่าง ๆ แล้วแต่กิจกรรม 
            2.3  เชิญ เปิดงาน – ปิดงาน 

3.  เป็นผู้เชื่อมโยงกิจกรรม / งาน / พิธี / รายการต่าง ๆ เช่น 
              3.1  กล่าวเชื่อมโยงเหตุการณ์ตามลำดับ 
              3.2  แจ้งให้ทราบเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงกำหนดการ 
              3.3  แจ้งขอความร่วมมือ 
              3.4  กล่าวเชื่อมโยงรายการให้ชวนติดตาม 
              3.5  เป็นผู้ส่งเสริมจุดเด่นให้งานหรือกิจกรรมและบุคคลสำคัญในงานพิธี / รายการโดย
พิธีกรจะต้องเป็นผู้ทำหน้าที่ในวาระที่เหมาะสม เช่น 
               3.5.1  กล่าวยกย่องสรรเสริญ ชื่นชมบุคคลสำคัญท่ีเกี่ยวข้องในพิธี 
               3.5.2  กล่าวถึงจุดเด่นของงานพิธีนั้น ๆ 
               3.5.3  กล่าวแจ้งผลรางวัลและการมอบรางวัล 

4.  เป็นผู้ที่สร้างสีสัน บรรยากาศของงาน / พิธี / รายการ เช่น 
              4.1  ให้ข้อมูลที่น่าสนใจเพ่ิมเติมเป็นระยะ 
              4.2  มีมุขขำขึ้นเป็นระยะ ๆ  

5.  เป็นผู้เสริมสร้างความสมานฉันท์ในงาน / กลุ่มผู้ร่วมงาน เช่น 
              5.1  กล่าวละลายพฤติกรรม 
              5.2  กล่าวจูงใจให้รักสามัคคี 

6.  เป็นผู้เติมช่องว่างและแก้ปัญหาเฉพาะหน้าในงานพิธีต่าง ๆ เช่น 
              6.1  กล่าวชี้แจงกรณีบุคคลสำคัญไม่สามารถมาช่วยงานพิธีต่าง ๆ ได้ 
              6.2  กล่าวทำความเข้าใจกรณีต้องเปลี่ยนแปลงกำหนดการ 
 

ข้อพึงระวัง สำหรับการทำหน้าที่เป็นพิธีกร   
1.  ต้องดูดีมีบุคลิก 
2.  ต้องรักษาเวลาอย่างเคร่งเครียด 
3.  ต้องแสดงออกอย่างสุภาพและให้เกียรติ ร่าเริงแจ่มใส ให้ความเป็นกันเอง 
4.  ต้องมีการประสานงานด้านข้อมูล และพร้อมเผชิญปัญหาโดยไม่หงุดหงิด 
5.  ต้องใช้ภาษาให้ถูกต้องชัดเจนให้ชวนฟัง น่าติดตาม 
6.  ต้องเสริมจุดเด่นของคนอ่ืนไม่ใช่ของตนเอง 
7.  สร้างความประทับใจ ด้านสุภาษิต หรือคำคม 
ที่มา  http://www.local.moi.go.th/piteekon.html 
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วัตถุประสงค์ 
1.  เพ่ือให้มีคู่มือปฏิบัติงานหลักการเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ

กับสถาบันการศึกษาต่างประเทศ  
2.  เพ่ือเป็นการลดขั้นตอนการสอนงานกับบุคลากรใหม่หรือบุคลากรที่ต้องปฏิบัติงานใน

การเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษาต่างประเทศ และรวมถึง
พิธีกรกับงานประเภทอื่น ๆ ด้วย 

3.  เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานทราบถึงขั้นตอน วิธีการดำเนินงานที่แสดงการปฏิบัติงานเป็นขั้นตอน
ที่ชัดเจน และให้บุคลากรในหน่วยงานใช้ศึกษาการปฏิบัติงาน 

4.  เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติของผู้ปฏิบัติงานในการเป็นพิธีกรกับงานประเภทอ่ืนได้ 
 
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

1.  มีคู่ปฏิบัติงานหลักการเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับ
สถาบันการศึกษาต่างประเทศ   

2.  มีแนวปฏิบัติงานหลักที่มีขั้นตอนและวิธีปฏิบัติงานที่ชัดเจน สำหรับเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน บุคลากรใหม่หรือบุคลากรในหน่วยงานสามารถทำความเข้าใจได้ง่าย ซึ่ งเมื่อมี            
ความจำเป็นต้องปฏิบัติงานทดแทนกัน  

3.  ผู้ปฏิบัติงานได้ทราบถึงขั้นตอน วิธีการดำเนินงานที่แสดงการปฏิบัติงานเป็นขั้นตอนที่
ชัดเจน และให้บุคลากรในหน่วยงานใช้ศึกษาการปฏิบัติงาน 

4.  มีแนวทางที่ดีในการเป็นพิธีกรกับงานประเภทอ่ืน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



25 

ขั้นตอนการเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ 
กับสถาบันการศึกษาต่างประเทศ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  6  ขั้นตอนการเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือกับสถาบันการศึกษาต่างประเทศ  
 

 จากภาพที่  6  แสดงขั้นตอนการเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับ
สถาบันการศึกษาต่างประเทศ มี  4  ขั้นตอน  ประกอบด้วย  ขั้นตอนที่  1  ประสานขอข้อมูลพิธีบันทึก
ข้อตกลงความร่วมมือ  และข้อมูลที่เกี่ยวข้องจากหน่วยงานที่รับผิดชอบ  ขั้นตอนที่  2  (ร่าง)  สคริปต์
พิธีกรภาษาไทยและสคริปต์พิธีกรภาษาอังกฤษ  ขั้นตอนที่  3 ตรวจสอบความถูกต้องของสคริปต์       
และซักซ้อมลำดับพิธีการกับพิธีกรคู่   และขั้นตอนที่   4  ดำเนินการเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลง       
ความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษาต่างประเทศ  
 
 

ขั้นตอนที่ 1  
ประสานขอข้อมูลพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ และข้อมูลอ่ืนที่เกี่ยวข้อง               

จากหน่วยงานที่รับผิดชอบ  (30 นาที) 
 

ขั้นตอนที่ 2  
ดำเนินการร่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย และสคริปต์พิธีกรภาษาอังกฤษ  (4 ชั่วโมง) 

 

ขั้นตอนที่ 4  
ดำเนินการเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ      

กับสถาบันการศึกษาต่างประเทศ   (1 ชั่วโมง) 
 
 
 

 

ขั้นตอนที่ 3  
ตรวจสอบความถูกต้องของสคริปต์และซักซ้อมลำดับพิธีการกับพิธีกรคู่ (4 ชั่วโมง)  
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ขั้นตอนที่ 1 
ประสานขอข้อมูลพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ และข้อมูลอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

จากหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
  
 เมื่อผู้ทำหน้าที่พิธีกรได้รับเชิญให้เป็นพิธีกรในงานหรือกิจกรรมให้กับหน่วยงานต่าง ๆ นั้น 
แต่ละหน่วยงานจะมีการเชิญเป็นพิธีกรในรูปแบบที่แตกต่างกัน เช่น ทำบันทึกข้อความเชิญ โทรศัพท์เชิญ  
ไลน์เชิญ  หรือเชิญร่วมประชุมแล้วมอบหมายให้เป็นพิธีกรในที่ประชุม  เป็นต้น ซึ่งหน่วยงานที่
รับผิดชอบ ทำบันทึกข้อความถึงหัวหน้างานประชาสัมพันธ์เชิญร่วมประชุมเพ่ือเตรียมความพร้อม 
และมอบหมายให้ทำหน้าที่พิธีกรในที่ประชุม ดังภาพที่ 7 ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่เป็นพิธีกรจะได้  
รับทราบข้อมูลต่าง ๆ ของพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการจากที่ประชุม  หากต้องการ
ข้อมูลเพ่ิมเติมจะต้องประสานขอข้อมูลจากหน่วยงานที่รับผิดชอบในภายหลังการประชุมเสร็จสิ้น   
ทั้งนี้เพ่ือความชัดเจน  ผู้เขียนขอยกตัวอย่างกาเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงร่วมมือทางวิชาการกับ
สถาบันการศึกษาต่างประเทศ ตั้งแต่ต้นจนจบกระบวนการ เพ่ือเป็นแบบอย่างในการดำเนินการ      
ในอนาคต 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  7  ตัวอย่างบันทึกข้อความเชิญประชุมเตรียมความพร้อมโครงการฯ 
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 จากภาพที่ 7 เมื่อผู้ทำหน้าที่ พิธีกรได้รับบันทึกข้อความ เรื่อง ขอเชิญประชุมเตรียม      
ความพร้อมโครงการต้อนรับและลงนามความร่วมมือทางวิชาการระหว่าง   มหาวิทยาลัยราชภัฏ      
ราชนครินทร์  กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  เพ่ือหารือเรื่องการร่างเอกสาร 
แนบท้ายบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  และการเตรียมการรับรองอาคันตุกะต่างประเทศ นัดหมาย
หารือการดำเนินพิธีการลงนาม ตลอดจนมอบหมายงาน  ผู้รับผิดชอบในงานพิธีและงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  
ผู้รับหน้าที่พิธีกร  เข้าร่วมการประชุมดังกล่าว  เพ่ือนำข้อมูลต่างๆ  มาประกอบการดำเนินงานต่อไป  
  
 หลังจากการประชุมเสร็จสิ้น  ผู้ได้รับมอบหมายหน้าที่เป็นพิธีกร  ได้รับทราบรายละเอียด
ของการลงนามพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  เช่น  พิธีลงนามบันทึกข้อตกลง
เรื่องอะไร  กับหน่วยงานใด  เมื่อไหร่  สถานที่ไหน  เป็นต้น  และเอกสารดังนี้  ดังนี้   
 1. กำหนดการโครงการต้อนรับและลงนามความร่วมมือทางวิชาการระหว่าง  มหาวิทยาลัย
ราชภัฏราชนครินทร์  กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  เป็นภาษาไทย  
 2. กำหนดการโครงการต้อนรับและลงนามความร่วมมือทางวิชาการระหว่าง  มหาวิทยาลัย
ราชภัฏราชนครินทร์  กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  เป็นภาษาอังกฤษ 
 3. บันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการระหว่าง  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  กับ  
Baria  –  Vungtau  College  of  Education   
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 1. กำหนดการโครงการต้อนรับและลงนามความร่วมมือทางวิชาการ ระหว่าง มหาวิทยาลัย
ราชภัฏราชนครินทร์  กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  เป็นภาษาไทย 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  8  ตัวอย่างกำหนดการโครงการต้อนรับและลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ   
              ภาษาไทย  ประกอบด้วย  วันที่  เวลา  รายการ  หมายเหตุ 
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 2. กำหนดการโครงการต้อนรับและลงนามความร่วมมือทางวิชาการ ระหว่าง มหาวิทยาลัย
ราชภัฏราชนครินทร์  กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  เป็นภาษาอังกฤษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  9  ตัวอย่างกำหนดการโครงการต้อนรับและลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ 
              ภาษาอังกฤษ  ประกอบด้วย  Date  Time  Activities’ Details 
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 3. บันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการระหว่าง  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  กับ  
Baria  –  Vungtau  College  of  Education   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  10  ตัวอย่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  (หน้าที่  1)   
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ภาพที่  10  ตัวอย่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  (หน้าที่  2)   

 จากภาพที่  8  ภาพที่  9  ภาพที่  10  เมื่อผู้ทำหน้าที่พิธีกร  ร่าง  ขั้นตอนการดำเนินการ
พิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  เสร็จแล้ว  ให้ตรวจสอบข้อมูลที่จะต้องใช้        
ในการ  ร่าง  สคริปต์พิธีกร  ตาม  ร่าง  ขั้นตอนการดำเนินการพิธีลงนาม  เช่น  กำหนดการทั้ง
ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  บันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  ซึ่ งบันทึกข้อตกลง           
ความร่วมมือทางวิชาการกับต่างประเทศ  เนื้อหาในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือที่ใช้ในการลงนาม     
จะเป็นภาษาอังกฤษ  เนื้อหาที่จะใช้ในการเป็นพิธีกร  ประกอบด้วย  วัตถุป ระสงค์  ขอบข่าย      
ความร่วมมือ  รายนามและตำแหน่งของผู้ลงนาม  รายนามและตำแหน่งของสักขีพยานนาม  ดังนั้น  
ผู้ทำหน้าที่พิธีกร  จะต้องทำความเข้าใจในบันทึกข้อตกลง  และแปลเป็นภาษาไทย  เพ่ือจะนำข้อมูล
ไปใช้ในการ  ร่าง  สคริปต์ต่อไป  
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ขั้นตอนที่ 2 
ดำเนินการรา่งสคริปต์พิธีกรภาษาไทย และสคริปต์พิธีกรภาษาอังกฤษ 

 

 เมื่อผู้ทำหน้าที่พิธีกร  ได้รับข้อมูลจากหน่วยงานที่รับผิดชอบ  ประกอบด้วย  กำหนดการ
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  บันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  ฯลฯ  เนื้อหาในบันทึก
ข้อตกลง  ประกอบด้วย  วัตถุประสงค์  ขอบข่ายความร่วมมือ  รายนามและตำแหน่งของผู้ลงนาม  
รายนามและตำแหน่งของสักขีพยานนาม  ที่แปลเป็นภาษาไทยแล้ว  จากนั้นให้นำข้อมูลดังกล่าว     
มาร่างสคริปต์พิธีกรเป็นภาษาไทย  ภาษาอังกฤษ  และการรวมสคริปต์  ภาษาไทย  ภาษาอังกฤษ     
ให้อยู่ในชุดเดียวกัน 

ขั้นตอนการดำเนินการร่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย ดังนี้ 
1. ร่างสคริปต์พิธีกรเป็นภาษาไทย ประกอบด้วย   
 1.1 การกล่าวต้อนรับและแนะนำตัวของพิธีกร   
 1.2 รับชมวีดิทัศน์แนะนำ ของทั้ง  2  ฝ่าย   
 1.3 การแนะนำบุคลากรของทั้ง  2  ฝ่าย   
 1.4 การเชิญกล่าวรายงาน 
 1.5 ผู้เชิญแฟ้มคำกล่าวรายงาน 
   1.6 การเชิญคำกล่าวเปิด 
 1.7 ผู้เชิญแฟ้มคำกล่าวเปิด 
 1.8 การเชิญกล่าวถึงท่ีมาของบันทึกข้อตกลง 
 1.9 ผู้เชิญแฟ้มคำกล่าวถึงที่มาของบันทึกข้อตกลง 
 1.10 แนวทางแลกเปลี่ยนความร่วมมือ 
 1.11 ผู้เชิญแฟ้มการลงนามในบันทึกข้อตกลง 
 1.12 การลงนามในบันทึกข้อตกลง 
 1.13 การถ่ายภาพพิธีลงนาม 
 1.14 การถ่ายภาพหมู่ร่วมกัน 
 1.15 การมอบของที่ระลึก 
 1.16 การกล่าวขอบคุณของพิธีกร 
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รายละเอียดของสคริปต์พิธีกรของแต่ละหัวข้อ  มีดังนี้     
1.  การกล่าวต้อนรับและแนะนำตัวของพิธีกร   

    สวสัดีและยินดีต้อนรับ    
    ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
    นายเหงียน  ดัง  ลัค  หัวหน้าฝ่ายบริหารและบุคลากร 
    นายทรัน  ทาน  หวง  รองหัวหน้าฝ่ายวิเทศสัมพันธ์และวิชาการ 
    ดร.เหงียน  ห ู เถ  รองคณบดี  คณะภาษาต่างประเทศ 
    รศ.ดร.ดวงพร  ภูผ่ะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
    คณะผู้บริหาร  คณาจารย์  บุคลากร  และผู้มีเกียรติทุกท่าน 
    ที่เข้าร่วมพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  
    ระหว่าง  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
    วันอังคารที่  30  พฤษภาคม 2566  ณ  ห้องเจ้าเสวย  ชั้น  4  อาคารราชนครินทร์ มหาวิทยาลัย   
    ราชภฏัราชนครินทร์  
    ผม  นายสุพจน์  สกุลธรรม  หัวหน้างานประชาสัมพันธ์และเลขานุการอธิการบดี  มหาวิทยาลัย         
    ราชภฏัราชนครินทร์  
    และ  อาจารย์สุชาดา  จันทร์มณี 
    รับหน้าที่เป็นพิธีกรในวันนี้  
    ขอนำเรียนกำหนดการในวันนี้  ดังนี้ครับ 
    - แนะนำบุคลากรของ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education   
    - แนะนำบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
    - รับชมวีดิทัศน์แนะนำมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
    - รศ.ดร.ทิพย์วิมล  วังแก้วหิรัญ  คณบดีคณะครุศาสตร์  
      กล่าวรายงานถึงความเป็นมาของบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
    - รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา  รักษาราชการแทนอธิการบดี   
      กล่าวเปิดงานและต้อนรับผู้ร่วมงาน  
    - ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
      กล่าวถึงความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรมกับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
    - แลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือระหว่างสองมหาวิทยาลัย  
      ระหว่าง  Baria  –  Vungtau  College  of  Education กับ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
    - พิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  ระหว่าง  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์   
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 กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
    - บันทึกภาพร่วมกัน   
    - และมอบของที่ระลึก  ตามลำดับ 
 
2. การแนะนำบุคลากรของทั้ง  2  ฝ่าย   
    บัดนี้ได้เวลาอันสมควรแล้ว 
    ขอเชิญ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  ได้แนะนำบุคลากร  
    Baria  –  Vungtau  College  of  Education  แนะนำบุคลากร ………………………………………… 
    ขอเชิญ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ได้แนะนำบุคลากร 
    มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  แนะนำบุคลากร………………………………………… 
 
3. รับชมวีดิทัศน์แนะนำ ของท้ัง  2  ฝ่าย   
    ลำดับต่อไป  ขอเชิญรับชมวีดิทัศน์แนะนำ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  
    และรับชมวีดิทัศน์แนะนำ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครนิทร์  
    เปิดวีดิทัศน์แนะนำ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  
    และวีดิทัศน์แนะนำ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
 
4. การเชิญกล่าวรายงาน 
    ลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ  รศ.ดร.ทิพย์วิมล  วังแก้วหิรัญ  คณบดีคณะครุศาสตร์  
    กล่าวรายงานถึงความเป็นมาของบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
    รศ.ดร.ทิพย์วิมล  วังแก้วหริัญ  คณบดีคณะครุศาสตร์  กล่าวรายงาน .......................................... 
    ขอขอบคุณ  รศ.ดร.ทิพย์วิมล  วังแก้วหิรัญ  คณบดีคณะครุศาสตร์  
    กล่าวรายงานถึงความเป็นมาของบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
 
5. การเชิญคำกล่าวเปิด 
    ลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ  รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา  รักษาราชการแทนอธิการบดี   
    กล่าวเปิดงานและต้อนรับผู้ร่วมพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
    รศ.ดร.ดวงพร  ภูผ่ะกา  รักษาราชการแทนอธิการบดี  กล่าว ........................................... 
    ขอขอบคุณ รศ.ดร.ดวงพร ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์       
    ที่ท่านได้กล่าวเปิดและกล่าวต้อนรับ  ผู้ร่วมพิธีในการลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือระหว่าง 
    ทั้ง  2  มหาวิทยาลัย  
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6. การเชิญกล่าวถึงท่ีมาของบันทึกข้อตกลง 
    ลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ  ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย  Baria  –  Vungtau     
    College  of  Education 
    กล่าวถึงความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรมกับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
    ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย  กล่าว ........................................... 
    ขอขอบคุณ Dr. PHAM NGOC SON Chairman of College Council  
    (ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย)  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
    ที่ท่านได้กล่าวถึงความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรม  ระหว่าง  Baria  –  Vungtau  College  of     
    Education  กับ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
 
7. เชิญท้ัง  2  หน่วยงาน  แลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือ 
    ลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ 
    ผู้แทนของทั้ง 2 มหาวิทยาลัย ทั้งจาก Baria – Vungtau College of Education และ      
    มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ได้แลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือระหว่าง  2  มหาวิทยาลัย  
    ผู้แทนของทั้ง  2  มหาวิทยาลัย  แลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือ  ……………………. 
    สำหรับการแลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือระหว่าง  2  มหาวิทยาลัย  ระหว่าง   
    Baria – Vungtau  College  of  Education  กับ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์   
    ก็ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว  
 
8. พิธีการลงนามในบันทึกข้อตกลง 
    ลำดับต่อไปจะเป็นพิธีลงนาม  ในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 
    Baria  –  Vungtau  College  of  Education  ผู้ลงนาม  คือ  Dr.PHAM  NGOC  SON    
    Chairman  of  College  Council (ดร. ฟาม หง็อก ซอน นายกสภาวิทยาลัย)  
    และ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ผู้ลงนาม  คือ  รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา  
    รักษาราชการแทนอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 
9.  เชิญแฟ้มการลงนามในบันทึกข้อตกลง 
    ขอเชิญแฟ้มลงนามให้กับ  ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  
    นายกสภาวิทยาลัย  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
    และ รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
    เพ่ือลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 
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    และในโอกาสนี้  ขอเชิญ  Dr.PHAM  NGOC  SON  Chairman  of  College  Council  
    (ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย)  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
    และ  รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา  รักษาราชการแทนอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
     จรดปากกาลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  ระหว่าง  Baria  –  Vungtau  College  of    
     Education  กับ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
     จรดปากกาค้างไว้  5  -  10 วินาที  เพ่ือให้ช่างภาพได้ถ่ายภาพ 
     สำหรับพิธีการลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือในครั้งนี้  
    มีวัตถุประสงค์เพ่ือ 
    - การแลกเปลี่ยนข้อมูลด้านงานวิจัยซึ่งกันและกัน  และการตีพิมพ์งานวิจัย 
    - การพัฒนาและดำเนินการเปิดหลักสูตรร่วม 
    - การจัดหลักสูตรระยะสั้น 
    - การแลกเปลี่ยนนักศึกษา 
    - การแลกเปลี่ยนบุคลากรทางด้านวิชาการ 
    - การร่วมจัดหานักศึกษาระหว่างกันทั้งสอง 
 
10. การถ่ายภาพร่วมกัน  
    ลำดับต่อไป  จะเป็นการถ่ายภาพร่วมกัน  
    ขอเชิญ  ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย  Baria – Vungtau College of Education 
    และ  รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา  รักษาราชการแทนอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
    พร้อมด้วยสักขีพยานทั้ง  2  ฝ่าย  และคณะผู้บริหาร  ร่วมถ่ายภาพ  ด้านหน้าจอ  LED 
    ขอให้ทั้ง  2  ฝ่าย  กาง  MOU  ออก  เพ่ือถ่ายภาพร่วมกัน 
    พร้อมแล้ว  มองกล้อง  ถ่ายภาพ 
    ถ่ายภาพเสร็จแล้ว  ขอเชิญท่านนั่งประจำยังที่นั่ง 
    ในส่วนของ ดร.ฟาม หง็อก ซอ  นายกสภาวิทยาลัย Baria – Vungtau  College of Education 
    และ  รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
   ยังคงยืนอยู่ที่เดิม  
 
11. มอบของท่ีระลึก  
    และลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ รศ.ดร.ดวงพร ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัย    
    ราชภัฏราชนครินทร์  มอบของที่ระลึก ให้กับ Dr.PHAM NGOC SON Chairman of  College        
    Council (ดร. ฟาม หง็อก ซอน นายกสภาวิทยาลัย)  Baria  –  Vungtau  College  of      
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    Education และคณะ 
    เมื่อมอบของที่ระลึกเสร็จเป็นที่เรียบร้อย ขอเชิญท่านกลับที่นั่ง 
 
12. การกล่าวขอบคุณของพิธีกร 
     สำหรับพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือในวันนี้ ก็ได้เสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อย 
     และหวังว่าการลงนามในวันนี้จะเป็นประโยชน์ทั้ง  2  ฝ่าย  ทั้ง  Baria  –  Vungtau  College      
     of Education  และ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
     ขอขอบคุณทุกท่าน ที่ ให้เกียรติร่วมพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  ระหว่าง  
     Baria  –  Vungtau  College  of  Education  กับ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในวันนี้ 
    ท้ายที่สุดนี้  ผม  สุพจน์  สกุลธรรม  และ  อาจารย์สุชาดา  จันทร์มณี 
    พิธีกรดำเนินการพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงในวันนี้  
    หากมีสิ่งหนึ่งสิ่งใดในการดำเนินการผิดพลาดไป  ต้องขออภัยมา  ณ  โอกาสนี้ 
    สำหรับวันนี้ขอจบการดำเนินการ  พิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  ระหว่าง  
    Baria  –  Vungtau  College  of  Education  
    กับ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  แต่เพียงเท่านี้   
    ขอบคุณและสวัสดีครับ/ค่ะ 
 

2. ร่างสคริปต์พิธีกรเป็นภาษาอังกฤษ   

 เมื่อได้ทำการร่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทยเสร็จแล้ว ส่งสคริปต์ดังกล่าวให้ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
เป็นพิธีกรคู่ ร่างสคริปต์พิธีกรเป็นภาษาอังกฤษ  ดังนี้ 

Ladies and Gentlemen, 
A very good morning to you all. Today we mark this date as an event to sign 

the MOU between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau College of 
Education. It is my pleasure to be your MC today, my name is Suchada Chamanee 
and Mr. สุพจน์ สกุลธรม. On behalf of Rajanagarindra University. I would like to extend 
a very warm welcome to all of you to the first signing ceremony of MOU on 
Cooperation between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau College of 
Education after the pandemic. 
It is now my great pleasure to introduce and welcome: 
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1. Dr. ฟาม หง็อก ซอน The Chairman of College Council of Baria - Vungtau College 
of Education 

2. Mr. เหงียน ดัง ลัค The Head of Administrative and Personnel Department 
3. Mr. ทรัน ทาน หวง The Deputy Head of international Relations and Academic 

Affairs 
4. Dr. เหงียน หู แก้ The Vice Dean of Foreign Languages 
5. Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา The President of Rajanagarindra 

University 
6. As well as board of directors, Lectures, and staffs 

to the signing ceremony of MOU on Cooperation between Rajanagarindra University 
and Baria - Vungtau College of Education  
 
Without any further due, please allow me to read the program for the event today. 
Starting off with,  
o the introduction of academic staff from and Baria - Vungtau College of 

Education 
o the introduction of academic staff from Rajanagarindra University 
o having a look at the introductory video of Rajanagarindra University 
o Associate Professor Dr. ทพิย์วิมล วังแก้วหิรัญ Dean of Educational Faculty, will 

give us a speech on background information of the MOU on Cooperation 
between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau College of Education  

o Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา The Acting President of Rajanagarindra 
University, will give an opening speech. 

o Dr. PHAM NGOC SON, The Chairman of College Council (ดร.ฟาม หง็อก ซอน 
นายกสภาวิทยาลัย) Baria - Vungtau College of Education will give us a speech 
on collaboration between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau 
College of Education  

o the exchange of information as well as academic activities relevant to the 
MOU agreements and objectives between Rajanagarindra University and Baria 
- Vungtau College of Education  
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o The signing ceremony of the MOU on Cooperation between Rajanagarindra 
University and Baria - Vungtau College of Education  

o Group photo taking  
o Last but not least, giving a token of appreciation. 

Ladies and Gentlemen, 
1. May I invite the representative of Baria - Vungtau College of Education to 

introduce the academic staffs to all of us. 
2. May I invite the representative of Rajanagarindra University to introduce 

the academic staffs. 
3. Next, I would like to bring you all to have a look at the introductory of 

Rajanagarindra University. 
4. Next, allow me to invite the Dean of Education Faculty Assocciate 

Professor Dr. ทิพย์วิมล วังแก้วหิรัญ to give a speech on the collaboration of 
Rajanagarindra University with Baria - Vungtau College of Education 

(Special thanks to Associate Professor Dr. ทิพย์วิมล วังแก้วหิรัญ, Dean of 
Education Faculty for you insightful speech) 
5. Ladies and Gentlemen, we are pleased to have The President of 

Rajanagarindra University, Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to deliver 
an opening remark. 

(Thank you to The President of Rajanagarindra University, Associate Professor 
Dr. ดวงพร ภู่ผะกา or the remark) 
6. Next, I would like to invite the Chairman of College Council of Baria - 

Vungtau College of Education, Dr. PHAM NGOC SON (ดร.ฟาม หง็อก ซอน 
นายกสภาวิทยาลัย) to present the speech on the collaboration of Baria - 
Vungtau College of Education with Rajanagarindra University. 

 

(Thank you to the Chairman of College Council of Baria - Vungtau College of 
Education, Dr. PHAM NGOC SON for the speech.) 
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Next, I would like to invite the representatives from the 2 institutions to 
exchange the information and academic actives related to the MOU’s goals and 
objectives. 

 

The exchange of information and academic actives between the 2 institutions 
has already completed. 

Next, it is time for the signing ceremony. To sign this partnership agreement, 
we will have the Chairman of College, Dr. PHAM NGOC SON and The President of 
Rajanagarindra University. Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to the signing table. 

 

Please have the MOU agreement ready for the Chairman of College Council, 
Dr. PHAM NGOC SON and The President of Rajanagarindra University. Associate 
Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to sign. 

 

After the signing, we would like to ask the Chairman of College Council, Dr. 
PHAM NGOC SON and The President of Rajanagarindra University. Associate Professor 
Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to have a signing photo opportunity. Please hold your pen on to the 
MOU agreement for about to secs,.to take photos. 

 

Objectives 
The signing ceremony of MOU on Cooperation between Rajanagarindra 

University and Baria - Vungtau College of Education is aimed to exchange in research 
and innovation, develop and proceed the joint curriculums open short courses, 
exchange our students, and exchange our academic staffs.  

 

Next, I would like to invite the Chairman of College Council, Dr. PHAM NGOC 
SON, The President of Rajanagarindra University. Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา, 
and the board of directors to have a group photo opportunity in front of the LED 
screen. 

 

If you are ready, please smile look at the camera. 
 

Thank you everyone. Please be seated. 
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As for the Chairman of College Council, Dr. PHAM NGOC SON, The President 
of Rajanagarindra University. Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา please remain 
where you are. Thank you. 

 
May I invite The President to present the ASEAN Camp intivitation letter to 

the Chairman.  
 
And now may I invite The President of Rajanagarindra University. Associate 

Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to present the Chairman of College Council, Dr. PHAM 
NGOC SON with a token of appreciation.  

 
Please be seated. 
 
Our ceremony has come to and end. On behalf of Rajanagarindra University 

and Baria - Vungtau College of Education, we extend our appreciation to you all for 
attending and witnessing this important milestone. Thank you all and have a great 
day! สวัสดีค่ะ 
 
3. การรวมร่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย  ภาษาอังกฤษ  ให้อยู่ในชุดเดียวกัน 
 เมื่อผู้ทำหน้าที่พิธีกรร่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทยและส่งให้ผู้ได้รับมอบหมายเป็นพิธีกรคู่  
ร่างสคริปต์พิธีกรเป็นภาษาอังกฤษเรียบร้อยแล้ว  จึงนำร่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  
มาจัดให้อยู่ในชุดเดียวกัน 
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ภาพที่  11  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ  (หน้าที่  1)   

จากภาพที่  11  แสดงตัวอย่างเนื้อหาในสคริปต์พิธีกรภาษาไทย  (หน้าที่  1)   
สวัสดีและยินดีต้อนรับ   
ดร. ฟาม หง็อก ซอน นายกสภาวิทยาลัย Baria – Vungtau College of Education 
Mr. เหงียน ดัง ลัค หัวหน้าฝ่ายบริหารและบุคลากร 
นายทรัน ทาน หวง รองหัวหน้าฝ่ายวิเทศสัมพันธ์และวิชาการ 
ดร.เหงียน หู เถ รองคณบดี คณะภาษาต่างประเทศ 
รองศาสตราจารย์ ดร.ดวงพร ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
คณะผู้บริหาร คณาจารย์และบุคลากร นักศึกษา และผู้มีเกียรติทุกท่าน 
ที่เข้าร่วมพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  
ระหว่าง มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ กับ Baria – Vungtau College of Education 
วันอังคารที่ 30 พฤษภาคม 2566 ณ ห้องเจ้าเสวย ชั้น 4 อาคารราชนครินทร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏ 
ราชนครินทร์  
ผม นายสุพจน์ สกุลธรรม หัวหน้างานประชาสัมพันธ์และเลขานุการอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ราชนครินทร์  
และ อาจารย์สุชาดา จันทร์มณี รับหน้าที่เป็นพิธีกรในวันนี้ 
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ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาอังกฤษ  (หน้าที่  4)   
Ladies and Gentlemen, 
A very good morning to you all. Today we mark this date as an event to sign the 
MOU between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau College of Education. It 
is my pleasure to be your MC today, my name is Suchada Chamanee and Mr. สุพจน์ 
สกุลธรม. On behalf of Rajanagarindra University. I would like to extend a very warm 
welcome to all of you to the first signing ceremony of MOU on Cooperation between 
Rajanagarindra University and Baria - Vungtau College of Education after the 
pandemic. 
It is now my great pleasure to introduce and welcome: 

1. Dr. ฟาม หง็อก ซอน The Chairman of College Council of Baria - Vungtau College 
of Education 

2. Mr. เหงียน ดัง ลัค The Head of Administrative and Personnel Department 
3. Mr. ทรัน ทาน หวง The Deputy Head of international Relations and Academic 

Affairs 
4. Dr. เหงียน หู แก้ The Vice Dean of Foreign Languages 
5. Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา The President of Rajanagarindra 

University 
6. As well as board of directors, Lectures, and staffs 

to the signing ceremony of MOU on Cooperation between Rajanagarindra University 
and Baria - Vungtau College of Education  
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ภาพที่  11  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ  (หน้าที่  2)   
 
จากภาพที่ 11  แสดงตัวอย่างเนื้อหาในสคริปต์พิธีกรภาษาไทย  (หน้าที่  2)   
ขอนำเรียนกำหนดการในวันนี้ ดังนี้ครับ 
9.30 น. 
- แนะนำบุคลากรของ Baria – Vungtau College of Education  
- แนะนำบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
- รับชมวีดิทัศน์แนะนำมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
- รศ.ดร.ทิพย์วิมล วังแก้วหิรัญ คณบดีคณะครุศาสตร์  
  กล่าวรายงานถึงความเป็นมาของบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
- รศ.ดร.ดวงพร ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี  กล่าวเปิดงานและต้อนรับผู้ร่วมงาน  
- Dr. PHAM NGOC SON Chairman of College Council  
  (ดร. ฟาม หง็อก ซอน นายกสภาวิทยาลัย) Baria – Vungtau College of Education 
  กล่าวถึงความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรมกับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
- แลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือระหว่างสองมหาวิทยาลัย ระหว่าง Baria – Vungtau College of   
  Education กับ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
- พิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ ระหว่าง มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์   
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  กับ Baria – Vungtau College of Education 
- บันทึกภาพร่วมกัน   
- และมอบของที่ระลึก ตามลำดับ 
 

ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาอังกฤษ  (หน้าที่  2)   
Without any further due, please allow me to read the program for the event today. 
Starting off with,  
o the introduction of academic staff from and Baria - Vungtau College of Education 

o the introduction of academic staff from Rajanagarindra University 

o having a look at the introductory video of Rajanagarindra University 

o Associate Professor Dr. ทพิย์วิมล วังแก้วหิรัญ Dean of Educational Faculty, will give us 

a speech on background information of the MOU on Cooperation between 

Rajanagarindra University and Baria - Vungtau College of Education  

o Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา The Acting President of Rajanagarindra 

University, will give an opening speech. 

o Dr. PHAM NGOC SON, The Chairman of College Council (ดร.ฟาม หง็อก ซอน นายกสภา

วิทยาลัย) Baria - Vungtau College of Education will give us a speech on 

collaboration between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau College of 

Education  

o the exchange of information as well as academic activities relevant to the MOU 

agreements and objectives between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau 

College of Education  

o The signing ceremony of the MOU on Cooperation between Rajanagarindra 

University and Baria - Vungtau College of Education  

o Group photo taking  

o Last but not least, giving a token of appreciation. 
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ภาพที่  11  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ  (หน้าที่  3)   
จากภาพที่  11  แสดงตัวอย่างเนื้อหาในสคริปต์พิธีกรภาษาไทย (หน้าที่  3)   
บัดนี้ได้เวลาอันสมควรแล้ว 
ขอเชิญ Baria – Vungtau College of Education ได้นำบุคลากร  
………………………………………… 
ขอเชิญ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ได้นำบุคลากร 
………………………………………… 
ขอเชิญรับชมวีดิทัศน์แนะนำมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
………………………………………… 
ลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ รศ.ดร.ทิพย์วิมล วังแก้วหิรัญ คณบดีคณะครุศาสตร์  
กล่าวรายงานถึงความเป็นมาของบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
.......................................... 
ขอขอบคุณ รศ.ดร.ทิพย์วิมล วังแก้วหิรัญ คณบดีคณะครุศาสตร์  
กล่าวรายงานถึงความเป็นมาของบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
ลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา  รักษาราชการแทนอธิการบดี   
กล่าวเปิดงานและต้อนรับผู้ร่วมพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
........................................... 
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ขอขอบคุณ รองศาสตราจารย์ ดร.ดวงพร ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ราชนครินทร์ ที่ท่านได้กล่าวถึงความร่วมมือพิธีในการลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือระหว่างทั้ง 2 
มหาวิทยาลัย  
ลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ Dr. PHAM NGOC SON Chairman of College Council  
(ดร. ฟาม หง็อก ซอน นายกสภาวิทยาลัย) Baria – Vungtau College of Education 
กล่าวถึงความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรมกับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
........................................... 
 

ตัวอย่างเนื้อหาในสคริปต์พิธีกรภาษาอังกฤษ  (หน้าที่  3)   
Ladies and Gentlemen, 

1. May I invite the representative of Baria - Vungtau College of Education to 
introduce the academic staffs to all of us. 

2. May I invite the representative of Rajanagarindra University to introduce 
the academic staffs. 

3. Next, I would like to bring you all to have a look at the introductory of 
Rajanagarindra University. 

4. Next, allow me to invite the Dean of Education Faculty Assocciate 
Professor Dr. ทิพย์วิมล วังแก้วหิรัญ to give a speech on the collaboration of 
Rajanagarindra University with Baria - Vungtau College of Education 

(Special thanks to Associate Professor Dr. ทิพย์วิมล วังแก้วหิรัญ, Dean of 
Education Faculty for you insightful speech) 
5. Ladies and Gentlemen, we are pleased to have The President of 

Rajanagarindra University, Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to deliver 
an opening remark. 

(Thank you to The President of Rajanagarindra University, Associate Professor 
Dr. ดวงพร ภู่ผะกา or the remark) 
6. Next, I would like to invite the Chairman of College Council of Baria - 

Vungtau College of Education, Dr. PHAM NGOC SON (ดร.ฟาม หง็อก ซอน 
นายกสภาวิทยาลัย) to present the speech on the collaboration of Baria - 
Vungtau College of Education with Rajanagarindra University. 
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ภาพที่  11  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ  (หน้าที่  4) 

จากภาพที่  11  แสดงตัวอย่างเนื้อหาในสคริปต์พิธีกรภาษาไทย  (หน้าที่  4)   

ขอขอบคุณ Dr. PHAM NGOC SON Chairman of College Council  
(ดร. ฟาม หง็อก ซอน นายกสภาวิทยาลัย) Baria – Vungtau College of Education 
ที่ท่านได้กล่าวถึงความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรม ระหว่าง Baria – Vungtau College of 
Education กับ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
ลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ 
ผู้แทนของทั้ง 2 มหาวิทยาลัย ทั้งจาก Baria – Vungtau College of Education และ มหาวิทยาลัย
ราชภัฏราชนครินทร ์
ได้แลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือระหว่าง 2 มหาวิทยาลัย  
สำหรับการแลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือระหว่าง 2 มหาวิทยาลัย ระหว่าง Baria – Vungtau 
College of Education กับ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ก็ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว  
ลำดับต่อไป 
จะเป็นพิธีลงนาม ในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 
Baria – Vungtau College of Education เป็นผู้ลงนาม คือ Dr. PHAM NGOC SON Chairman 
of College Council  
(ดร. ฟาม หง็อก ซอน นายกสภาวิทยาลัย)  
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และ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เป็นผู้ลงนาม คือ  
รองศาสตราจารย์ ดร.ดวงพร ภู่ผะกา  
รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 

ตัวอย่างเนื้อหาในสคริปต์พิธีกรภาษาอังกฤษ  (หน้าที่  4)   

Thank you to the Chairman of College Council of Baria - Vungtau College of 
Education, Dr. PHAM NGOC SON for the speech.) 
Next, I would like to invite the representatives from the 2 institutions to exchange 
the information and academic actives related to the MOU’s goals and objectives. 
The exchange of information and academic actives between the 2 institutions has 
already completed. 
Next, it is time for the signing ceremony. To sign this partnership agreement, we will 
have the Chairman of College, Dr. PHAM NGOC SON and The President of 
Rajanagarindra University. Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to the signing table 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  11  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ  (หน้าที่  5)   
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ตัวอย่างเนื้อหาในสคริปต์พิธีกรภาษาไทย 

ขอเชิญแฟ้มลงนามให้กับ ดร. ฟาม หง็อก ซอน  
นายกสภาวิทยาลัย Baria – Vungtau College of Education 
และ รองศาสตราจารย์ ดร.ดวงพร ภู่ผะกา  
รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
เพ่ือลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 
และในโอกาสนี้ ขอเชิญ Dr. PHAM NGOC SON Chairman of College Council  
(ดร. ฟาม หง็อก ซอน นายกสภาวิทยาลัย) Baria – Vungtau College of Education 
และ รองศาสตราจารย์ ดร.ดวงพร ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏ       
ราชนครินทร์ 
จรดปากกาลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ ระหว่าง Baria – Vungtau College of 
Education กับ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
จรดปากกาค้างไว้ 5-10 วินาที เพื่อให้ช่างภาพได้ถ่ายภาพ 
สำหรับพิธีการลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือในครั้งนี้  
มีวัตถุประสงค์เพ่ือ 
การแลกเปลี่ยนข้อมูลด้านงานวิจัยซึ่งกันและกัน  และการตีพิมพ์งานวิจัย 
การพัฒนาและดำเนินการเปิดหลักสูตรร่วม การจัดหลักสูตรระยะสั้น การแลกเปลี่ยนนักศึกษา  
การแลกเปลี่ยนบุคลากรทางด้านวิชาการ การร่วมจัดหานักศึกษาระหว่างกันทั้งสอง 
 

ตัวอย่างเนื้อหาในสคริปต์พิธีกรภาษาอังกฤษ 

Please have the MOU agreement ready for the Chairman of College Council, Dr. 
PHAM NGOC SON and The President of Rajanagarindra University. Associate Professor  
Dr.ดวงพร ภู่ผะกา to sign. 
After the signing, we would like to ask the Chairman of College Council, Dr. PHAM 
NGOC SON and The President of Rajanagarindra University. Associate Professor  
Dr.ดวงพร ภู่ผะกา to have a signing photo opportunity. Please hold your pen on to the 
MOU agreement for about to secs,.to take photos. 
Objectives 
The signing ceremony of MOU on Cooperation between Rajanagarindra University and 
Baria - Vungtau College of Education is aimed to exchange in research and 
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innovation, develop and proceed the joint curriculums open short courses, exchange 
our students, and exchange our academic staffs.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  11  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ  (หน้าที่  6)   

จากภาพที่  11  ตัวอย่างเนื้อหาในงสคริปต์พิธีกรภาษาไทย  (หน้าที่  6)   
ลำดับต่อไป จะเป็นการถ่ายภาพร่วมกัน  
ขอเชิญ ดร. ฟาม หง็อก ซอน  
นายกสภาวิทยาลัย Baria – Vungtau College of Education 
และ รองศาสตราจารย์ ดร.ดวงพร ภู่ผะกา  
รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
พร้อมด้วยสักขีพยานทั้ง 2 ฝ่าย และคณะผู้บริหาร ร่วมถ่ายภาพ ด้านหน้าจอ LED 
ขอให้ทั้ง 2 ฝ่าย กาง MOU ออก เพ่ือถ่ายภาพร่วมกัน 
พร้อมแล้ว มองกล้อง ถ่ายภาพ 
ถ่ายภาพเสร็จแล้ว ขอเชิญท่านนั่งประจำยังที่นั่ง 
ในส่วนของ ดร. ฟาม หง็อก ซอน นายกสภาวิทยาลัย Baria – Vungtau College of Education 
และ รองศาสตราจารย์ ดร.ดวงพร ภู่ผะกา  
รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ยังคงยืนอยู่ที่เดิม  
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และลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ  
รองศาสตราจารย์ ดร.ดวงพร ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
มอบของที่ระลึก ให้กับ Dr. PHAM NGOC SON Chairman of College Council  
(ดร. ฟาม หง็อก ซอน นายกสภาวิทยาลัย) Baria – Vungtau College of Education และคณะ 
เมื่อมอบของที่ระลึกเสร็จเป็นที่เรียบร้อย ขอเชิญท่านกลับที่นั่ง 
 

ตัวอย่างเนื้อหาในสคริปต์พิธีกรภาษาอังกฤษ (หน้าที่  6)   
Next, I would like to invite the Chairman of College Council, Dr. PHAM NGOC SON, 
The President of Rajanagarindra University. Associate Professor Dr. ดวงพร ภูผ่ะกา, and 
the board of directors to have a group photo opportunity in front of the LED screen. 
If you are ready, please smile look at the camera. 
Thank you everyone. Please be seated. 
As for the Chairman of College Council, Dr. PHAM NGOC SON, The President of 
Rajanagarindra University. Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา please remain where 
you are. Thank you. 
May I invite The President to present the ASEAN Camp intivitation letter to the 
Chairman.  
And now may I invite The President of Rajanagarindra University. Associate Professor 
Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to present the Chairman of College Council, Dr. PHAM NGOC SON 
with a token of appreciation. Please be seated. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่  11  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ  (หน้าที่  7)   
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ตัวอย่างเนื้อหาในสคริปต์พิธีกรภาษาไทย 
สำหรับพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือในวันนี้ ก็ได้เสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อย 
และหวังว่าการลงนามในวันนี้จะเป็นประโยชน์ทั้ง 2 ฝ่าย ทั้ง Baria – Vungtau College of 
Education และมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์เอง  
ขอขอบคุณทุกท่าน ที่ให้เกียรติร่วมพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ ระหว่าง Baria – 
Vungtau College of Education  
กับ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
ในวันนี้ 
ท้ายท่ีสุดนี้ ผม สุพจน์ สกุลธรรม และ อาจารย์สุชาดา จันทร์มณี 
พิธีกรดำเนินการพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงในวันนี้  
หากมีสิ่งหนึ่งสิ่งใดในการดำเนินการผิดพลาดไป ต้องขออภัย มา ณ โอกาสนี้ 
สำหรับวันนี้ขอจบการดำเนินการ พิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ ระหว่าง Baria – 
Vungtau College of Education  
กับ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ แต่เพียงเท่านี้   
ขอบคุณและสวัสดีครับ/ค่ะ 
 

ตัวอย่างเนื้อหาในสคริปต์พิธีกรภาษาอังกฤษ 
Our ceremony has come to and end. On behalf of Rajanagarindra University and Baria 
- Vungtau College of Education, we extend our appreciation to you all for attending 
and witnessing this important milestone. Thank you all and have a great day! สวัสดีค่ะ 
 

 จากภาพที่  11  เมื่อทำการร่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย  และภาษาอังกฤษเสร็จแล้ว  ให้นำ
สคริปต์ทั้ ง 2 ภาษา มาเชื่อมต่อกันตามขั้นตอนต่าง ๆ ตามที่ ได้ร่างขั้นตอนสคริปต์พิธีกรไว้  
ประกอบด้วย  การกล่าวต้อนรับและแนะนำตัวของพิธีกร  การแนะนำบุคลากรของทั้ง  2  ฝ่าย     
การเชิญรับชมวีดิทัศน์แนะนำของทั้ง 2 ฝ่าย การเชิญกล่าวรายงาน การเชิญคำกล่าวเปิด การเชิญ  
กล่าวถึงที่มาของบันทึกข้อตกลง  การเชิญทั้ง  2  ฝ่าย  แลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือ  การเชิญ
แฟ้มการลงนามในบันทึกข้อตกลง  พิธีการลงนามในบันทึกข้อตกลง  การถ่ายภาพร่วมกัน  การมอบ
ของที่ระลึก  และการกล่าวขอบคุณของพิธีกร  เป็นต้น  โดยเนื้อหาทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
ของสคริปต์ในแต่ละหน้า  ความหมายทั้งหมดจะต้องตรงกัน  เพ่ือความสะดวกและต่อเนื่องในการ
แบ่งบทเป็นพิธีกรเป็นช่วง ๆ  และทำการตรวจสอบอีกครั้ง  ก่อนที่จะซักซ้อมก่อนเป็นพิธีกรคู่  
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ขั้นตอนที่ 3 
ตรวจสอบความถูกต้องของสคริปต์ และซักซ้อมลำดับพิธีการกับพิธีกรคู่   

 

 เมื่อผู้ทำหน้าที่พิธีกรได้ร่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทยและภาษาอังกฤษแล้ว  จะต้องมีการ
ซักซ้อมลำดับพิธีการการเป็นพิธีกรคู่  แบ่งบทเป็นพิธีกรเป็นช่วง ๆ  รวมทั้งตรวจสอบความถูกต้อง
ของเนื้อหาสคริปต์ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  โดยจะซักซ้อมลำดับพิธีการแบบ  Onsite  หรือ 
Online  ขึ้นอยู่กับความสะดวกของพิธีกรทั้ง  2  คน  ดังตัวอย่าง   

พิธีกร  1  
สวัสดีและยินดีต้อนรับ    
ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
นายเหงียน  ดัง  ลัค  หัวหน้าฝ่ายบริหารและบุคลากร 
นายทรัน  ทาน  หวง  รองหัวหน้าฝ่ายวิเทศสัมพันธ์และวิชาการ 
ดร.เหงียน  หู  เถ  รองคณบดี  คณะภาษาต่างประเทศ 
รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
คณะผู้บริหาร  คณาจารย์  บุคลากร  และผู้มีเกียรติทุกท่าน 
ที่เข้าร่วมพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  
ระหว่าง  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
วันอังคารที่  30  พฤษภาคม 2566  ณ  ห้องเจ้าเสวย  ชั้น  4  อาคารราชนครินทร์ มหาวิทยาลัย    
ราชภัฏราชนครินทร์  
ผม  นายสุพจน์  สกุลธรรม  หัวหน้างานประชาสัมพันธ์และเลขานุการอธิการบดี  มหาวิทยาลัย      
ราชภัฏราชนครินทร์  
และ  อาจารย์สุชาดา  จันทร์มณี  รับหน้าที่เป็นพิธีกรในวันนี้  
 

พิธีกร  2  
Ladies and Gentlemen, 

A very good morning to you all. Today we mark this date as an event to sign 
the MOU between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau College of 
Education. It is my pleasure to be your MC today, my name is Suchada Chamanee 
and Mr. สุพจน์ สกุลธรม. On behalf of Rajanagarindra University. I would like to extend 
a very warm welcome to all of you to the first signing ceremony of MOU on 
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Cooperation between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau College of 
Education after the pandemic. 
It is now my great pleasure to introduce and welcome: 

1. Dr. ฟาม หง็อก ซอน The Chairman of College Council of Baria - Vungtau 
College of Education 

2. Mr. เหงียน ดัง ลัค The Head of Administrative and Personnel Department 
3. Mr. ทรัน ทาน หวง The Deputy Head of international Relations and 

Academic Affairs 
4. Dr. เหงียน หู แก้ The Vice Dean of Foreign Languages 
5. Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา The President of Rajanagarindra 

University 
6. As well as board of directors, Lectures, and staffs 

to the signing ceremony of MOU on Cooperation between Rajanagarindra University 
and Baria - Vungtau College of Education  
 
พิธีกร  1  
ขอนำเรียนกำหนดการในวันนี้  ดังนี้ครับ 
9.30 น.  
- แนะนำบุคลากรของ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education   
- แนะนำบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
- รับชมวีดิทัศน์แนะนำ Baria  –  Vungtau  College  of  Education และ  มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ราชนครินทร์  
- รศ.ดร.ทิพย์วิมล  วังแก้วหิรัญ  คณบดีคณะครุศาสตร์ กล่าวรายงานถึงความเป็นมาของบันทึก
ข้อตกลงความร่วมมือ   
- รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา  รักษาราชการแทนอธิการบดี   กล่าวเปิดงานและต้อนรับผู้ร่วมงาน  
- ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
  กล่าวถึงความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรมกับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
- แลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือระหว่างสองมหาวิทยาลัย  
  ระหว่าง  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  กับ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
- พิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  ระหว่าง  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์   
- บันทึกภาพร่วมกัน  และมอบของที่ระลึก  ตามลำดับ 
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พิธีกร  2  
Without any further due, please allow me to read the program for the event today. 
Starting off with,  
o the introduction of academic staff from and Baria - Vungtau College of 

Education 
o the introduction of academic staff from Rajanagarindra University 
o having a look at the introductory video of Rajanagarindra University 
o Associate Professor Dr. ทพิย์วิมล วังแก้วหิรัญ Dean of Educational Faculty, will 

give us a speech on background information of the MOU on Cooperation 
between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau College of Education  

o Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา The Acting President of Rajanagarindra 
University, will give an opening speech. 

o Dr. PHAM NGOC SON, The Chairman of College Council (ดร.ฟาม หง็อก ซอน 
นายกสภาวิทยาลัย) Baria - Vungtau College of Education will give us a speech 
on collaboration between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau 
College of Education  

o the exchange of information as well as academic activities relevant to the 
MOU agreements and objectives between Rajanagarindra University and Baria 
- Vungtau College of Education  

o The signing ceremony of the MOU on Cooperation between Rajanagarindra 
University and Baria - Vungtau College of Education  

o Group photo taking  
o Last but not least, giving a token of appreciation. 
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ภาพที่  12  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ แก้ไข - เพ่ิมเติม  (หน้าที่  1)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  12  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ แก้ไข - เพ่ิมเติม  (หน้าที่  2 ) 
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ภาพที่  12  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ แก้ไข - เพ่ิมเติม  (หน้าที่  3)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  12  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ แก้ไข - เพ่ิมเติม  (หน้าท่ี  4) 
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ภาพที่  12  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ แก้ไข - เพ่ิมเติม  (หน้าที่  5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  12  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ แก้ไข - เพ่ิมเติม  (หน้าที่  6) 
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ภาพที่  12  ตัวอย่างสคริปต์พิธีกรภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ แก้ไข - เพ่ิมเติม  (หน้าที่  7) 

 จากภาพที่  12 แสดงตัวอย่าง เมื่อผู้รับหน้าที่พิธีกรมีการซักซ้อมคิวตามเนื้อหาในสคริปต์ 
โดยแบ่งเป็นช่วง ๆ  และได้ตรวจสอบความถูกต้องของการใช้ภาษาทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  
ชื่อ - สกุล  ตำแหน่ง  หรือข้อมูลเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ   ตลอดคำหรือมีประโยคที่เป็นคำเฉพาะ ฯลฯ  หากมี
คำใดหรือมีประโยคใดที่ผิด ให้ทำการแก้ใขในสคริปต์  หากมีคำใดหรือมีประโยคใดที่เนื้อหาไมส่มบูรณ์
ให้เพ่ิมเติมข้อมูลในสคริปต์ด้วยเช่นกัน  เพ่ือให้เนื้อหาในสคริปต์สำหรับการเป็นพิธีกรมีความสมบูรณ์
มากยิ่งขึ้น  และลดข้อผิดพลาดในการเป็นพิธีกร 
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ปัญหา 
1. เวลาของผู้รับหน้าที่ในการซักซ้อมลำดับพิธีการไม่ตรงกัน  เพราะต่างคนต่างมีภาระ      

ที่แตกต่างกัน  
2. การอ่านชื่อบุคคลสำเนียงเวียดนาม ไม่ตรงกับคำอ่านภาษาอังกฤษ  

แนวทางแก้ไข 
1. ซักซ้อมลำดับพิธีการแบบออนไลน์  โดยใช้ระบบ Join Zoom Meeting  
2. สอบถามผู้รับผิดชอบถึงการอ่านชื่อบุคคลสำเนียงเวียดนามท่ีถูกต้อง  แล้วเขียน

ภาษาไทยกำกับ  
ข้อเสนอแนะ 

- 
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ขั้นตอนที่  4 
ดำเนินการเป็นพิธีกรพิธีบันทกึข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษาต่างประเทศ  

 
 ดำเนินการเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันการศึกษา
ต่างประเทศ  มีข้ันตอนย่อยที่ต้องดำเนินการ  ดังนี้ 
 1. ขั้นตอนการตรวจสอบความถูกต้องของสคริปต์และซักซ้อมลำดับพิธีการกับผู้รับผิดชอบ
ของแต่ละส่วนงาน 
 2. ขั้นตอนดำเนินการเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบัน 
การศึกษาต่างประเทศ  
 การเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการนั้น  ผู้รับหน้าที่พิธีกรควรมาถึง
สถานที่จัดพิธีอย่างน้อยไม่น้อยกว่าครึ่งชั่วโมง  เพ่ือจะได้ตรวจสอบความถูกต้องของสคริปต์อีกครั้ง 
นำไปสู่การลดความผิดพลาดในการดำเนินการ  เช่น  ชื่อ  สกุล  ตำแหน่ง  ของผู้ลงนามในบันทึก
ข้อตกลงความร่วมมือทั้ง 2 ฝ่าย ชื่อ สกุล ตำแหน่ง ของสักขีพยานของทั้ง 2 ฝ่าย ผู้ร่วมเป็นเกียรติ     
ในพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทั้ง  2  ฝ่าย  เป็นต้น   
 นอกจากการตรวจสอบความถูกต้องของสคริปต์แล้ว  ผู้รับหน้าที่พิธีกรจะต้องซักซ้อมลำดับ
พิธีการกับผู้ที่ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบในส่วนต่าง ๆ  ดังนี้   
 1. ผู้ควบคุมระบบเสียงภายในห้องประชุม   
    ผู้รับหน้าที่ พิธีกรจะต้องทดสอบระบบเสียงกับผู้ควบคุม  ทั้งไมโครโฟนของพิธีกร          
โดยไมโครโฟนของประธานในพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการทั้ง  2  ฝ่าย  ไมโครโฟน    
ผู้ร่วมเป็นเกียรติ  จะต้องไม่มีเสียงที่เบาหรือดังจนเกินไป  ไม่มีเสียงไม่พึงประสงค์แทรก  เป็นต้น   
 2. ผู้เปิดวีดิทัศน์แนะนำของทั้ง 2 ฝ่าย  
    ผู้รับหน้าที่พิธีกรจะต้องตรวจสอบวีดิทัศน์แนะนำว่าถูกต้องหรือไม่ ลำดับการเปิดวีดิทัศน์
หน่วยงานใดเปิดก่อน หน่วยงานใดเปิดทีหลัง  รวมทั้งทดสอบระบบเสียงกับผู้ควบคุม   
 3. ผู้เชิญแฟ้มคำกล่าวรายงาน   
    ผู้เชิญแฟ้มคำกล่าวเปิดตรวจสอบคำกล่าวในแฟ้มว่าถูกต้องหรือไม่ รวมถึงจุดที่อยู่ของผู้  
เชิญแฟ้มให้อยู่ใกล้กับผู้กล่าวรายงาน  ผู้กล่าวเปิด  เพื่อความสะดวกในการนำส่งแฟ้มและการรับแฟ้ม
คำกล่าวรายงาน  คำกล่าวเปิดคืน 
 4. ผู้เชิญแฟ้มการลงนามในบันทึกข้อตกลง   
    ผู้เชิญแฟ้มตรวจสอบบันทึกข้อตกลงในแฟ้มว่าถูกต้องหรือไม่ รวมถึงจุดที่อยู่ของผู้       
เชิญแฟ้มให้อยู่ใกล้กับผู้ลงนามในบันทึกข้อตกลง เพื่อความสะดวกในการนำส่งแฟ้มและการรับแฟ้มคืน 
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 5. การถ่ายภาพพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
    ผู้รับหน้าที่ พิธีกรจะต้องซักซ้อมลำดับและจุดในการถ่ายภาพ หากมีสิ่ งกีดขวาง           
หรือมุมกล้อง ไม่เหมาะสมจะได้ทำการปรับเปลี่ยนได้ทัน 
 6. การถ่ายภาพหมู่ร่วมกัน   
    ผู้รับหน้าทีพิ่ธีกรจะต้องซักซ้อมลำดับและจุดในการถ่ายภาพ  หากมีสิ่งกีดขวางหรือมุมกล้อง   
ไม่เหมาะสม  จะได้ทำการปรับเปลี่ยนด้วยเช่นกัน 
 7. การมอบของที่ระลึก   
    ผู้รับหน้าที่พิธีกรจะต้องซักซ้อมลำดับการมอบของที่ระลึก  หน่วยงานใดมอบก่อน 
หน่วยงานใดมอบภายหลัง  การถ่ายภาพในขณะมอบของที่ระลึก   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  13  ตัวอย่างการจัดผังที่นั่ง 

 จากภาพที่  13  แสดงภาพตัวอย่างการจัดผังที่นั่งพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ
ทางวิชาการ เช่น  ที่นั่งของประธานแต่ละหน่วยงานทั้งไทยและต่างประเทศ  รวมถึงที่นั่งของพิธีกร  
ทั้งนี้   ขึ้นอยู่กับความเหมาะสมของสถานที่  หากในห้องจัดพิธีดังกล่าวมีโพเดี้ยมสำหรับพิธีกร         
ให้พิธีกรประจำท่ีโพเดี้ยม   
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ภาพที่  14  ตัวอย่างสถานทีพิ่ธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ 

  จากภาพที่   14  แสดงภาพตัวอย่างสถานที่ พิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ          
ทางวิชาการ ผู้รับหน้าที่พิธีกรมาถึงสถานที่จัดพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  
จะต้องซักซ้อมลำดับพิธีการ  เช่น  ทำการทดสอบระบบเสียง  ทดสอบการเปิดวีดิทัศน์ ลำดับพิธีการ
เชิญแฟ้มผู้เชิญแฟ้มคำกล่าวรายงาน  ผู้เชิญแฟ้มคำกล่าวเปิด  ตรวจสอบคำกล่าวในแฟ้มว่าถูกต้อง
หรือไม่  รวมถึงจุดที่อยู่ของผู้เชิญแฟ้มให้อยู่ใกล้กับผู้กล่าวรายงาน  คำกล่าวเปิด  เพ่ือสะดวกในการ
นำส่งแฟ้ม  คำกล่าวรายงาน  คำกล่าวเปิด  แฟ้มบันทึกข้อตกลงและรับแฟ้มคืน  การถ่ายภาพพิธี    
ลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  การถ่ายภาพหมู่  การมอบของทีร่ะลึก  เป็นต้น 
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 2. การดำเนินการเป็นพิธีกรพิธีบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับสถาบัน 
การศึกษาต่างประเทศ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  15  ตัวอย่างความพร้อมพิธีลงนามความร่วมมือทางวิชาการ 
  
 จากภาพที่  15  แสดงภาพตัวอย่างความพร้อมพิธีการลงนามความร่วมมือทางวิชาการ  
หลังจากที่ผู้รับหน้าที่พิธีกร  ตรวจสอบความพร้อมของพิธีการลงนามความร่วมมือทางวิชาการ        
ให้ตรวจสอบความพร้อมของผู้ที่จะลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการของทั้ง  2  ฝ่าย  
สักขีพยาน  ผู้เข้าร่วมพิธีลงนาม  ผู้เชิญแฟ้ม  ล่าม  ช่างภาพ  เป็นต้น  เมื่อทุกอย่างพร้อมแล้ว  ผู้รับ
หน้าที่พิธีกร  เริ่มดำเนินการพิธีการลงนามความร่วมมือทางวิชาการ 
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ภาพที่  16  ตัวอย่างพิธีกรเริ่มดำเนินการพิธีลงนามความร่วมมือทางวิชาการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  17  ตัวอย่างพิธีกร  1  เริ่มดำเนินการพิธีลงนามความร่วมมือทางวิชาการ 
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ภาพที่  18  ตัวอย่างพิธีกร  2  เริ่มดำเนินการพิธีลงนามความร่วมมือทางวิชาการ 
 จากภาพที่ 16 ภาพที่ 17 และภาพที่ 18 แสดงภาพตัวอย่างผู้รับหน้าที่พิธีกร 1 และ พิธีกร 2          
เริ่มดำเนินการพิธีลงนามความร่วมมือทางวิชาการ  โดยเริ่มจากการกล่าวแนะนำตัว  ดังบทพิธีกร  1  
และพิธีกร  2   
 

1. การกล่าวต้อนรับและแนะนำตัวของพิธีกร   
 การกล่าวต้อนรับและแนะนำตัว  โดยจะเริ่มจากพิธีการ  1  เป็นภาษาไทย  และตามด้วย
พิธีกร 2 เป็นภาษาอังกฤษ  ดังนี้ 
 
พิธีกร 1   
สวัสดีและยินดีต้อนรับ    
ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
นายเหงียน  ดัง  ลัค  หัวหน้าฝ่ายบริหารและบุคลากร 
นายทรัน  ทาน  หวง  รองหัวหน้าฝ่ายวิเทศสัมพันธ์และวิชาการ 
ดร.เหงียน  หู  เถ  รองคณบดี  คณะภาษาต่างประเทศ 
รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
คณะผู้บริหาร  คณาจารย์  บุคลากร  และผู้มีเกียรติทุกท่าน 
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ที่เข้าร่วมพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  
ระหว่าง  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
วันอังคารที่  30  พฤษภาคม 2566  ณ  ห้องเจ้าเสวย  ชั้น  4  อาคารราชนครินทร์ มหาวิทยาลัย   
ราชภัฏราชนครินทร์  
ผม  นายสุพจน์  สกุลธรรม  หัวหน้างานประชาสัมพันธ์และเลขานุการอธิการบดี  มหาวิทยาลัย      
ราชภัฏราชนครินทร์ และ  อาจารย์สุชาดา  จันทร์มณี รับหน้าที่เป็นพิธีกรในวันนี้  
ขอนำเรียนกำหนดการในวันนี้  ดังนี้ครับ 
9.30 น.  
- แนะนำบุคลากรของ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education   
- แนะนำบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
- รับชมวีดิทัศน์แนะนำมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
- รศ.ดร.ทิพย์วิมล  วังแก้วหิรัญ  คณบดีคณะครุศาสตร์  
  กล่าวรายงานถึงความเป็นมาของบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
- รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา  รักษาราชการแทนอธิการบดี  กล่าวเปิดงานและต้อนรับผู้ร่วมงาน  
- ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
  กล่าวถึงความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรมกับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
- แลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือระหว่างสองมหาวิทยาลัย  
  ระหว่าง  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  กับ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
- พิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  ระหว่าง  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์   
  กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
- บันทึกภาพร่วมกัน   
- และมอบของที่ระลึก  ตามลำดับ 
พิธีกร 2   
Ladies and Gentlemen, 

A very good morning to you all. Today we mark this date as an event to sign 
the MOU between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau College of 
Education. It is my pleasure to be your MC today, my name is Suchada Chamanee 
and Mr. สุพจน์ สกุลธรม. On behalf of Rajanagarindra University. I would like to extend 
a very warm welcome to all of you to the first signing ceremony of MOU on 
Cooperation between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau College of 
Education after the pandemic. 
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It is now my great pleasure to introduce and welcome: 
1. Dr. ฟาม หง็อก ซอน The Chairman of College Council of Baria – Vungtau 

College of Education 
2. Mr. เหงียน ดัง ลัค The Head of Administrative and Personnel Department 
3. Mr. ทรัน ทาน หวง The Deputy Head of international Relations and 

Academic Affairs 
4. Dr. เหงียน หู แก้ The Vice Dean of Foreign Languages 
5. Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา The President of Rajanagarindra 

University 
6. As well as board of directors, Lectures, and staffs 

to the signing ceremony of MOU on Cooperation between Rajanagarindra University 
and Baria - Vungtau College of Education 
Without any further due, please allow me to read the program for the event today. 
Starting off with,  
o the introduction of academic staff from and Baria - Vungtau College of 

Education 
o the introduction of academic staff from Rajanagarindra University 
o having a look at the introductory video of Rajanagarindra University 
o Associate Professor Dr. ทพิย์วิมล วังแก้วหิรัญ Dean of Educational Faculty, will 

give us a speech on background information of the MOU on Cooperation 
between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau College of Education  

o Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา The Acting President of Rajanagarindra 
University, will give an opening speech. 

o Dr. PHAM NGOC SON, The Chairman of College Council (ดร.ฟาม หง็อก ซอน 
นายกสภาวิทยาลัย) Baria - Vungtau College of Education will give us a speech 
on collaboration between Rajanagarindra University and Baria - Vungtau 
College of Education  

o the exchange of information as well as academic activities relevant to the 
MOU agreements and objectives between Rajanagarindra University and Baria 
- Vungtau College of Education  
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o The signing ceremony of the MOU on Cooperation between Rajanagarindra 
University and Baria - Vungtau College of Education  

o Group photo taking  
o Last but not least, giving a token of appreciation. 

 
2. การแนะนำบุคลากรของทั้ง  2  ฝ่าย   
 การแนะนำตัวของบุคลากรทั้ง 2 ฝ่าย โดยจะเริ่มจากพิธีการ 1 เป็นภาษาไทย และตามด้วย
พิธีกร 2 เป็นภาษาอังกฤษ  ดังนี้ 
พิธีกร 1   
บัดนี้ได้เวลาอันสมควรแล้ว 
ขอเชิญ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  ได้แนะนำบุคลากร  
พิธีกร 2   
Ladies and Gentlemen, 
May I invite the representative of Baria - Vungtau College of Education to introduce 
the academic staffs to all of us. 
Baria  –  Vungtau  College  of  Education  แนะนำบุคลากร ……………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่  19  ตัวอย่าง  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  แนะนำบุคลากร 
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จากภาพที่   19  แสดงภาพตัวอย่าง  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  
แนะนำบุคลากร เมื่อพิธีกร 1 และพิธีกร 2 เชิญแนะนำบุคลากรของทั้ง 2 ฝ่าย จะเชิญผู้บริหารของ  
Baria – Vungtau  College  of  Education  แนะนำตัวและบุคลากรเป็นลำดับแรก หลังจากนั้น  
เชิญมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  แนะนำบุคลากร 
พิธีกร 1   
ขอเชิญ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ได้แนะนำบุคลากร 
พิธีกร 2   
May I invite the representative of Rajanagarindra University to introduce the academic 
staffs. 
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  แนะนำบุคลากร………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่  20  ตัวอย่างอธิการบดี เป็นผู้แทนในนามของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  แนะนำ
บุคลากร 
 
 จากภาพที่  20  แสดงภาพตัวอย่างอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  แนะนำตัว  
พร้อมด้วย คณะรองอธิการบดี  ผู้ช่วยอธิการบดี  คณาจารย์  บุคลากรที่เกี่ยวข้อง  แนะนำตัว
ตามลำดับ  โดยการแนะนำชื่อ - สกุล  และหน่วยงานที่สังกัด  เป็นต้น  ดังบทพิธีกร  1  และพิธีกร  2   
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กรณีที่อาจมีบุคลากรที่ไม่สามารถสื่อสารภาษาอังกฤษได้  จำเป็นต้องมีล่ามในการ
แปลภาษาไทยและภาษาอังกฤษ    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  21  ตัวอย่างล่าม  ช่วยแปลภาษา 
 

จากภาพที่  21  แสดงภาพตัวอย่างล่าม ช่วยแปลภาษา จะต้องจัดให้มีล่าม ช่วยแปลภาษา  
เนื่องจากในการแนะนำตัวของทั้ง  2  ฝ่าย  อาจจะมีผู้บริหาร หรือบุคลากร  ที่อาจจะไม่สามารถ
สื่อสารภาษาอังกฤษได้  จึงต้องใช้ล่ามในการแปลภาษา  ไทย – อังกฤษ  ให้กับทั้ง  2  ฝ่าย 
 

3. เชิญรับชมวีดิทัศน์แนะนำ    
เมื่อ Baria – Vungtau  College  of  Education  และมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  

แนะนำตัวเสร็จเรียบร้อยแล้ว เชิญรับชมวีดิทัศน์แนะนำของทั้ง 2 ฝ่าย  ดังบทพิธีกร 1 และพิธีกร 2  
ดังนี้   

 
พิธีกร 1   
ลำดับต่อไป  ขอเชิญรับชมวีดิทัศน์แนะนำ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  
และรับชมวีดิทัศน์แนะนำ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
พิธีกร 2   
Next, I would like to bring you all to have a look at the introductory of Baria  –  
Vungtau  College  of  Education and Rajabhat Rajanagarindra University 
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เปิดวีดิทัศน์แนะนำ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education …………………………. 
และวีดิทัศน์แนะนำ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ …………………………….. 
ตามลำดับ 
4. การกล่าวรายงาน   
   เมื่อเปิดวีดิทัศน์แนะนำ ของ Baria – Vungtau College of Education และมหาวิทยาลัย 
ราชภัฏราชนครินทร์เสร็จเรียบร้อยแล้ว จะเป็นการเชิญกล่าวรายงาน  ดังบทพิธีกร 1 และพิธีกร 2  
ดังนี้   
 
พิธีกร 1   
ลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ  รศ.ดร.ทิพย์วิมล  วังแก้วหิรัญ  คณบดีคณะครุศาสตร์  
กล่าวรายงานถึงความเป็นมาของบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
พิธีกร 2   
Next, allow me to invite the Dean of Education Faculty Assocciate Professor Dr.  
ทิพย์วิมล วังแก้วหิรัญ to give a speech on the collaboration of Rajanagarindra University 
with Baria - Vungtau College of Education (Special thanks to Associate Professor Dr. 
ทิพย์วิมล วังแก้วหิรัญ, Dean of Education Faculty for you insightful speech 

เมื่อพิธีกร  2  พูดเชิญกล่าวรายงานเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ให้ผู้เชิญแฟ้มคำกล่าวรายงาน     
นำแฟ้มคำกล่าวรายงานส่งให้ผู้กล่าวรายงาน          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่  22  ตัวอย่างการกล่าวรายงานถึงความเป็นมาของบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ   
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จากภาพที่  22  แสดงภาพตัวอย่างการกล่าวรายงานถึงความเป็นมาของบันทึกข้อตกลง         
ความร่วมมือทางวิชาการ  รศ.ดร.ทิพย์วิมล  วังแก้วหิรัญ  คณบดีคณะครุศาสตร์  กล่าวรายงานถึง     
ความเป็นมาและวัตถุประสงค์  ของบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ   

เมื่อผู้กล่าวรายงานกล่าวถึงความเป็นมาและวัตถุประสงค์  ของบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ
ทางวิชาการเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ผู้รับหน้าที่พิธีกร  กล่าวขอบคุณ  ดังบทพิธีกร  1  และพิธีกร  2            
ผู้นำส่งแฟ้มคำกล่าวรายงาน  เข้าไปรับแฟ้มกล่าวรายงานกลับคืน  
พิธีกร 1   
ขอขอบคุณ  รศ.ดร.ทิพย์วิมล  วังแก้วหิรัญ  คณบดีคณะครุศาสตร์  กล่าวรายงานถึงความเป็นมา    
ของบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
พิธีกร 2   
Thank you Associate Professor Dr. ทิพย์วิมล วังแก้วหริัญ Dean of Educational Faculty 
 
5. การกล่าวพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 

เมื่อผู้รับหน้าที่พิธีกร กล่าวขอบคุณผู้กล่าวรายงานถึงความเป็นมาและวัตถุประสงค์  บันทึก
ข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ลำดับต่อไป  ผู้รับหน้าที่พิธีกร  จะต้องเชิญ
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  กล่าวเปิดพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ    
ทางวิชาการ  ดังบทพิธีกร  1  และพิธีกร  2  ดังนี้  
พิธีกร 1   
ลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ  รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา  รักษาราชการแทนอธิการบดี   
กล่าวเปิดและต้อนรับผู้ร่วมพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ   
พิธีกร 2   
Ladies and Gentlemen, we are pleased to have The President of Rajanagarindra 
University, Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to deliver an opening remark. 
Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา The Acting President of Rajanagarindra University, 
will give an opening speech. 
 เมื่อพิธีกร  2  พูดเชิญกล่าวเปิดและกล่าวต้อนรับเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ผู้เชิญแฟ้มนำแฟ้ม  
คำส่งกล่าวเปิดและต้อนรับให้ผู้กล่าว       
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ภาพที่  23  ตัวอย่างอธิการบดีกล่าวเปิดและกล่าวต้อนรับ   
 
จากภาพที่  23  แสดงภาพตัวอย่างอธิการบดีกล่าวเปิดและกล่าวต้อนรับ รศ.ดร.ดวงพร    

ภู่ผะกา อธิการบดี กล่าวเปิดและต้อนรับ คณะผู้บริหาร Baria – Vungtau College of Education 
รวมถึงคณะผู้บริหาร คณาจารย์ บุคลากร  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  และผู้เข้าร่ามพิธี  

 
เมื่อผู้กล่าวเปิดและต้อนรับเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ผู้รับหน้าที่พิธีกร กล่าวขอบคุณ  ดังบท

พิธีกร  1  และพิธีกร  2  ผู้นำส่งแฟ้มคำกล่าว  เข้าไปรับแฟ้มคำกล่าวเปิดกลับคืน 
พิธีกร 1   
ขอขอบคุณ รศ.ดร.ดวงพร ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์    
ที่ท่านได้กล่าวเปิดและกล่าวต้อนรับ  ผู้ร่วมพิธีการลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือระหว่าง     
ทั้ง  2  มหาวิทยาลัย  
พิธีกร 2   
Thank you to The President of Rajanagarindra University, Associate Professor           
Dr. ดวงพร ภู่ผะกา or the remark 
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6. กล่าวถึงความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรม 
เมื่อผู้รับหน้าที่พิธีกร กล่าวขอบคุณเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ลำดับต่อไป  จะต้องการเชิญ    

Baria  –  Vungtau  College  of  Education กล่าวถึงความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรมกับ
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ดังบทพิธีกร  1  และพิธีกร  2  ดังนี้ 
พิธีกร 1   
ลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ  ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย  Baria  –  Vungtau  College  
of  Education กล่าวถึงความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรมกับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
พิธีกร 2   
Next, I would like to invite the Chairman of College Council of Baria - Vungtau 
College of Education, Dr. PHAM NGOC SON (ดร.ฟาม หง็อก ซอน นายกสภาวิทยาลัย) to 
present the speech on the collaboration of Baria - Vungtau College of Education with 
Rajanagarindra University. 
 เมื่อพิธีกร  2  พูดเชิญกล่าวถึงความร่วมมือเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ผู้เชิญแฟ้ม นำแฟ้มคำกล่าว
ให้ผู้กล่าวถึงความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรมกับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  24  ตัวอย่าง  Baria  –  Vungtau  College  of  Education กล่าวถึงความร่วมมือ    
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จากภาพที่   24  แสดงภาพตัวอย่าง  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
กล่าวถึง  ความร่วมมือ  โดยนายกสภา  Baria  –  Vungtau  College  of  Education กล่าวถึง
ความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรมกับมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 
พิธีกร 1   
ขอขอบคุณ Dr. PHAM NGOC SON Chairman of College Council  
(ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย)  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
ที่ท่านได้กล่าวถึงความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรม  ระหว่าง  Baria  –  Vungtau  College  of 
Education  กับ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
พิธีกร 2   
Thank you to the Chairman of College Council of Baria - Vungtau College of 
Education, Dr. PHAM NGOC SON for the speech. 
 
7. การแลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือ   

เมื่อผู้กล่าวกล่าวถึงความร่วมมือเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ผู้รับหน้าที่พิธีกร กล่าวขอบคุณ        
ดังบทพิธีกร  1  พิธีกร  2  ผู้นำส่งแฟ้มคำกล่าว  เข้าไปรับแฟ้มกลับ 

ลำดับต่อไปผู้รับหน้าที่ พิธีกร  เชิญ  Baria – Vungtau College of Education และ
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ แลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือ  ในช่วงนี้ผู้ ทำหน้าที่เป็นล่าม  
ช่วยแปลภาษา  ในการสนทนาของทั้ง  2  ฝ่าย  ดังบทพิธีกร  1  และพิธีกร  2  ดังนี้ 
 
พิธีกร 1   
ลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ ผู้แทนของทั้ง 2 มหาวิทยาลัย ทั้งจาก Baria – Vungtau College of 
Education และ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ได้แลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือระหว่าง      
2  ฝ่าย  
พิธีกร 2   
Next, I would like to invite the representatives from the 2 institutions to exchange 
the information and academic actives related to the MOU’s goals and objectives. 
ผู้แทนของทั้ง  2  ฝ่าย  แลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือ  …………………………….…. 
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8. พิธีการลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
เมื่อการแลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือของทั้ง  2  ฝ่าย  เสร็จเป็นที่เรียบร้อย  ผู้รับ

หน้าที่พิธีกร  จะนำเข้าสู่พิธีการลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  ดังบทพิธีกร  1  และพิธีกร  2  
ดังนี้   

 
พิธีกร 1   
สำหรับการแลกเปลี่ยนแนวทางความร่วมมือระหว่าง  2  มหาวิทยาลัย  ระหว่าง  Baria  –  Vungtau  
College  of  Education  กับ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ก็ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว 
พิธีกร 2   
The exchange of information and academic actives between the 2 institutions has 
already completed. 
พิธีกร 1   
ลำดับต่อไปจะเป็นพิธีลงนาม  ในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 
Baria  –  Vungtau  College  of  Education  ผู้ลงนาม  คือ  Dr.PHAM  NGOC  SON 
Chairman  of  College  Council (ดร. ฟาม หง็อก ซอน นายกสภาวิทยาลัย)  
และ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ผู้ลงนาม  คือ  รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา  
รักษาราชการแทนอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครนิทร์ 
พิธีกร 2   
Next, it is time for the signing ceremony. To sign this partnership agreement, we will 
have the Chairman of College, Dr. PHAM NGOC SON and The President of 
Rajanagarindra University. Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to the signing table. 
พิธีกร 1   
ขอเชิญแฟ้มลงนามให้กับ  ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  
นายกสภาวิทยาลัย  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
และ รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครนิทร์ 
เพ่ือลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 
พิธีกร 2   
Next, it is time for the signing ceremony. To sign this partnership agreement, we will 
have the Chairman of College, Dr. PHAM NGOC SON and The President of 
Rajanagarindra University. Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to the signing table. 
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ภาพที่  25  ตัวอย่างผู้เชิญแฟ้มสำหรับลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  
 
จากภาพที่  25  แสดงภาพตัวอย่างผู้เชิญแฟ้มสำหรับลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ       

ทางวิชาการ ในช่วงนี้หน่วยงานที่รับผิดชอบพิธีการจะเชิญสักขีพยานของทั้ง 2 ฝ่าย ร่วมเป็น        
สักขีพยาน ผู้เชิญแฟ้ม นำแฟ้มสำหรับลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ ส่งให้ผู้ลงนาม Baria –  
Vungtau  College  of  Education และ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  เพ่ือลงนามต่อไป 
 
พิธีกร 1   
และในโอกาสนี้  ขอเชิญ  Dr.PHAM  NGOC  SON  Chairman  of  College  Council  
(ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย)  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
และ  รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา  รักษาราชการแทนอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
จรดปากกาลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  ระหว่าง  Baria  –  Vungtau  College  of 
Education  กับ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
พิธีกร 2   
Please have the MOU agreement ready for the Chairman of College Council, Dr. 
PHAM NGOC SON and The President of Rajanagarindra University. Associate Professor 
Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to sign. 
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ภาพที่  26  ตัวอย่างพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ   
 
จากภาพที่  26  แสดงภาพตัวอย่างพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  

ผู้ลงนามทั้ง  2  ฝ่าย  Baria  –  Vungtau  College  of  Education และ มหาวิทยาลัยราชภัฏ      
ราชนครินทร์  ลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
 
พิธีกร 1   
จรดปากกาค้างไว้  5 - 10 วินาที  เพ่ือให้ช่างภาพได้ถ่ายภาพ 
พิธีกร 2   
After the signing, we would like to ask the Chairman of College Council, Dr. PHAM 
NGOC SON and The President of Rajanagarindra University. Associate Professor         
Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to have a signing photo opportunity. Please hold your pen on to the 
MOU agreement for about to secs,.to take photos. 
พิธีกร 1   
สำหรับพิธีการลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือในครั้งนี้  
มีวัตถุประสงค์เพ่ือ 
- การแลกเปลี่ยนข้อมูลด้านงานวิจัยซึ่งกันและกัน  และการตีพิมพ์งานวิจัย 
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- การพัฒนาและดำเนินการเปิดหลักสูตรร่วม 
- การจัดหลักสูตรระยะสั้น 
- การแลกเปลี่ยนนักศึกษา 
- การแลกเปลี่ยนบุคลากรทางด้านวิชาการ 
- การร่วมจัดหานักศึกษาระหว่างกันทั้งสอง 
พิธีกร 2   
Objectives 
The signing ceremony of MOU on Cooperation between Rajanagarindra University and 
Baria - Vungtau College of Education is aimed to exchange in research and 
innovation, develop and proceed the joint curriculums open short courses, exchange 
our students, and exchange our academic staffs.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่  27  ตัวอย่างสักขีพยานของทั้ง 2 ฝ่าย  พิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ  

 
จากภาพที่  27  แสดงภาพตัวอย่างสักขีพยานของทั้ง 2 ฝ่าย  พิธีลงนามในบันทึกข้อตกลง        

ความร่วมมือทางวิชาการพยาน  ในขณะผู้ลงนามทั้ง  2  ฝ่าย  กำลังลงนามในบันทึกข้อตกลง            
ความร่วมมือ  สักขีพยานของทั้ง  2  ฝ่าย  ร่วมเป็นสักขีพยานในพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลง     
ความร่วมมือ  และในขณะเดียวกันช่างภาพจะถ่ายภาพพิธีลงนาม  
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9. การถ่ายภาพหมู่ร่วมกัน 
เมื่อผู้ลงนามทั้ง  2  ฝ่าย  ได้ลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ และ

ถ่ายภาพเสร็จเรียบร้อย  ผู้รับหน้าที่พิธีกร  จะเชิญผู้ลงนามท้ัง  2  ฝ่าย  สักขีพยานและคณะผู้บริหาร  
ถ่ายภาพหมู่ร่วมกัน  ดังบทพิธีกร  1  และพิธีกร  2  ดังนี้ 
 
พิธีกร 1   
ลำดับต่อไป  จะเป็นการถ่ายภาพร่วมกัน 
ขอเชิญ  ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
และ  รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา  รักษาราชการแทนอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
พร้อมด้วยสักขีพยานทั้ง  2  ฝ่าย  และคณะผู้บริหาร  ร่วมถ่ายภาพ  ด้านหน้าจอ  LED 
ขอให้ทั้ง  2  ฝ่าย  กาง  MOU  ออก  เพ่ือถ่ายภาพร่วมกัน 
พิธีกร 2   
Next, I would like to invite the Chairman of College Council, Dr. PHAM NGOC SON, 
The President of Rajanagarindra University. Associate Professor Dr. ดวงพร ภูผ่ะกา, and 
the board of directors to have a group photo opportunity in front of the LED screen. 
พิธีกร 1   
พร้อมแล้ว  มองกล้อง  ถ่ายภาพ 
พิธีกร 2   
If you are ready, please smile look at the camera. 
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ภาพที่  28  ตัวอย่างการถ่ายภาพหมู่ร่วมกัน  ทั้ง  2  ฝ่าย  ในพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ   
ทางวิชาการ  
 

จากภาพที่  28  แสดงภาพตัวอย่างการถ่ายภาพหมู่ร่วมกัน  ทั้ง  2  ฝ่าย  ในพิธีลงนาม
บันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ ถ่ายภาพหมู่ร่วมกัน ผู้ลงนามทั้ง 2 ฝ่าย จะอยู่กึ่งกลางของ
ภาพหมู่     ตามด้วยสักขีพยานและคณะผู้บริหารของแต่ละฝ่าย  ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับสถานที่ที่ใช้ประกอบ
พิธีลงนามความพร้อมและเหมาะในการถ่ายภาพเพียงใด สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม 
 
10. การมอบของท่ีระลึก 

เมื่อถ่ายภาพหมู่ร่วมกันเสร็จเป็นที่เรียบร้อย  ผู้รับหน้าที่พิธีกรจะเชิญผู้ลงนามทั้ง 2 ฝ่าย  
สักขีพยานและคณะผู้บริหารกลับประจำที่นั่ง  และจะเป็นการมอบของที่ระลึกในลำดับต่อไป  ดังบท
พิธีกร  1  และพิธีกร  2  ดังนี้ 
 
พิธีกร 1   
ถ่ายภาพเสร็จแล้ว  ขอเชิญท่านนั่งประจำยังที่นั่ง 
พิธีกร 2   
Thank you everyone. Please be seated. 
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พิธีกร 1   
ในส่วนของ  ดร.ฟาม  หง็อก  ซอน  นายกสภาวิทยาลัย  Baria  –  Vungtau  College  of 
Education 
และ  รศ.ดร.ดวงพร  ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครนิทร์ 
ยังคงยืนอยู่ที่เดิม  
พิธีกร 2   
As for the Chairman of College Council, Dr. PHAM NGOC SON, The President of 
Rajanagarindra University. Associate Professor Dr. ดวงพร ภู่ผะกา please remain where 
you are. Thank you. 
May I invite The President to present the ASEAN Camp intivitation letter to the 
Chairman.  
พิธีกร 1   
และลำดับต่อไปขอเรียนเชิญ รศ.ดร.ดวงพร ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏ 
ราชนครินทร์  มอบของที่ระลึก  ให้กับ  Dr.PHAM  NGOC  SON  Chairman  of  College 
Council (ดร. ฟาม หง็อก ซอน นายกสภาวิทยาลัย)  Baria  –  Vungtau  College  of  Education 
และคณะ 
พิธีกร 2   
And now may I invite The President of Rajanagarindra University. Associate Professor 
Dr. ดวงพร ภู่ผะกา to present the Chairman of College Council, Dr. PHAM NGOC SON 
with a token of appreciation. 
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ภาพที่  29  ตัวอย่างรักษาราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  มอบของที่ระลึก   

 
จากภาพที่  29  แสดงภาพตัวอย่างรักษาราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏ     

ราชนครินทร์ มอบของที่ระลึก  โดย รศ.ดร.ดวงพร ภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัย
ราชภัฏราชนครินทร์  มอบของที่ระลึก  ให้กับ  Dr.PHAM  NGOC  SON  Chairman  of  College 
Council Baria  –  Vungtau  College  of  Education ซึ่ งของที่ ระลึกอาจจะเป็นของที่ เป็น
เอกลักษณ์  หรือ สัญลักษณ์ท่ีบ่งบอกถึงประเทศ จังหวัด หน่วยงาน หรือตามความเหมาะสมของพ้ืนที่ 
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ภาพที่  30  ตัวอย่าง  Baria  –  Vungtau  College  of  Education มอบของที่ระลึก   
 
จากภาพที่  30  แสดงภาพตัวอย่าง  Dr.PHAM  NGOC  SON  Chairman  of  College 

Council Baria – Vungtau College of Education มอบของระลึกให้กับ รศ.ดร.ดวงพร ภู่ผะกา 
รักษาราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ซึ่งของที่ระลึกอาจจะเป็นของที่เป็น
เอกลักษณ์  หรือ สัญลักษณ์ที่บ่งบอกถึงประเทศ จังหวัด หน่วยงาน หรือตามความเหมาะสมของพ้ืนที่
เช่นกัน 

เมื่อมอบของที่ระลึกเสร็จเป็นที่เรียบร้อย ผู้รับหน้าที่พิธีกรจะเชิญทั้ง  2  ฝ่าย  กลับประจำ
ที่นั่ง  ดังบทพิธีกร  1  และพิธีกร  2  ดังนี้ 
 

พิธีกร 1   
เมื่อมอบของที่ระลึกเสร็จเป็นที่เรียบร้อย ขอเชิญท่านกลับที่นั่ง 
พิธีกร 2   
Please be seated. 
 

เมื่อทั้ง 2 ฝ่าย กลับประจำที่นั่งเป็นที่เรียบร้อย ผู้รับหน้าที่พิธีกรจะต้องสังเกตว่า ทั้ง 2 ฝ่าย 
ยังพูดคุยแลกเปลี่ยน  หรือดำเนินการในเรื่องอ่ืน ๆ อยู่หรือไม่  หรือหากนั่งประจำที่เรียบร้อย             
ผู้รับหน้าที่พิธีกรกล่าวขอบคุณและจบการดำเนินการพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  ดังบท
พิธีกร  1  และพิธีกร  2  ดังนี้ 
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พิธีกร 1   
สำหรับพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือในวันนี้ ก็ได้เสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อย 
และหวังว่าการลงนามในวันนี้จะเป็นประโยชน์ทั้ง  2  ฝ่าย  ทั้ง  Baria  –  Vungtau  College  of 
Education  และมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
ขอขอบคุณทุกท่าน ที่ให้เกียรติร่วมพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  ระหว่าง  Baria  –  
Vungtau  College  of  Education  กับ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  ในวันนี้ 
ท้ายที่สุดนี้  ผม  สุพจน์  สกุลธรรม  และ  อาจารย์สุชาดา  จันทร์มณี 
พิธีกรดำเนินการพิธีลงนามบันทึกข้อตกลงในวันนี้ หากมีสิ่งหนึ่งสิ่งใดในการดำเนินการผิดพลาดไป  
ต้องขออภัยมา  ณ  โอกาสนี้ 
สำหรับวันนี้ขอจบการดำเนินการ  พิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ  ระหว่าง  
Baria  –  Vungtau  College  of  Education  
กับ  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  แต่เพียงเท่านี้  ขอบคุณและสวัสดีครับ/ค่ะ 
พิธีกร 2   
Our ceremony has come to and end. On behalf of Rajanagarindra University and Baria 
- Vungtau College of Education, we extend our appreciation to you all for attending 
and witnessing this important milestone. Thank you all and have a great day! สวัสดีค่ะ 
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ปัญหา 
1. ผู้เข้าร่วมพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการมาช้า  หรือส่งตัวแทนมา  

โดยไม่แจ้งล่วงหน้า  อาจทำให้การอ่านคำนำหน้า  ชื่อ-สกุล  ตำแหน่ง  ผิดพลาด  
2. สถานที่ไม่เอ้ืออำนวยในการถ่ายภาพหมู่สำหรับคนจำนวนมาก       

แนวทางแก้ไข 
1. ผู้ทำหน้าที่พิธีกร  จะต้องหาข้อมูลเกี่ยวกับผู้บริหารของหน่วยงานหรือบุคคลที่เกี่ยวข้อง  

เพ่ือลดผิดพลาดในการอ่านคำนำหน้า  ชื่อ-สกุล  ตำแหน่ง   
2. ถ่ายภาพหมู่คนจำนวนมากอาจแบ่งออกเป็น  2 - 3  กลุ่ม 

ข้อเสนอแนะ 
1. ประสานหน่วยงานที่รับผิดชอบ  ประสานผู้เข้าร่วมพิธีลงนามในบันทึกข้อตกลงความ

ร่วมมือทางวิชาการให้เข้าร่วมตรงเวลา  หากส่งตัวแทนให้แจ้งแจ้งล่วงหน้า   
2. อาจถ่ายภาพหมู่เฉพาะคนที่เก่ียวข้องเท่านั้น 
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บรรณานุกรม 

 
บุญศรี  ปราบณศักดิ์.  2538.  สู่..พิธีกรมืออาชีพ.  กรุงเทพมหานคร  :  สำนักพิมพ์จุฬาลงกรณ์

มหาวิทยาลัย. 
พจนานุกรม  ฉบับราชบัณฑิตยสถาน  พ.ศ. 2554  เฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 

เนื่องในโอกาสพระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพรชนมพรรษา 7 รอบ 5 ธันวาคม 2554,  หน้า  
835. 

มัลลิกา คณานุรักษ์. 2551. การเป็นพิธีกรที่ดี.  พิมพ์ครั้งที่ 3. กรุงเทพมหานคร :  สำนักพิมพ์            
โอเดียนสโตร์ 

http://www.local.moi.go.th/piteekon.html 
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ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก  

เร่ือง  ขออนุมัติโครงการต้อนรับและลงนามความร่วมมือทางวิชาการ  

ระหว่าง  

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ กับ Baria – Vungtau College of Education   
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ภาคผนวก  ก  เรื่องขออนุมัติโครงการ 
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ภาคผนวก  ข  โครงการต้อนรับและลงนามความร่วมมือทางวิชาการ ระหว่าง มหาวิทยาลัยราชภัฏ 
      ราชนครินทร์  กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  (หน้าที่  1) 
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ภาคผนวก  ข  โครงการต้อนรับและลงนามความร่วมมือทางวิชาการ ระหว่าง มหาวิทยาลัยราชภัฏ 
                  ราชนครินทร์  กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  (หนา้ที่  2) 
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ภาคผนวก  ข  โครงการต้อนรับและลงนามความร่วมมือทางวิชาการ ระหว่าง มหาวิทยาลัยราชภัฏ 
                  ราชนครินทร์  กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  (หนา้ที่  3) 
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ภาคผนวก  ข  โครงการต้อนรับและลงนามความร่วมมือทางวิชาการ ระหว่าง มหาวิทยาลัยราชภัฏ 
                  ราชนครินทร์  กับ  Baria  –  Vungtau  College  of  Education  (หนา้ที่  4) 

 

 



 

ประวัติผู้เขียน 
 
1. ชื่อ – นามสกุล นายสุพจน์ สกุลธรรม 
2. วัน เดือน ปีที่เกิด 11 สิงหาคม พ.ศ. 2517 
3. สถานที่เกิด จังหวัดขอนแก่น 
4. ประวัติการศึกษา  ศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชานิเทศศาสตร์ (การประชาสัมพันธ์)  
   สถาบันราชภัฏฉะเชิงเทรา 

  ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาสื่อสารมวลชน   
  มหาวิทยาลัยรามคำแหง 

5. รางวัล/ผลงาน  ได้รับโล่ประกาศเกียรติคุณ “ผู้ทำคุณประโยชน์สูงสุดต่อสำนักงาน
ตำรวจแห่งชาติ”  พ.ศ. 2562 

 ได้รับรางวัล “เพชรราชนครินทร์” ประจำปี 2566   
6. ตำแหน่งปัจจุบัน นักประชาสัมพันธ์ ระดับปฏิบัติการ 
 งานประชาสัมพันธ์ หน่วยงานอำนวยการ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี 
7. สถานที่ทำงานปัจจุบัน งานประชาสัมพันธ์ หน่วยงานอำนวยการ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
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