
 
 

     บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ………..………………………………………………..…..  โทร. ......................................... 
ที.่....................................................... วันที่.................................................... 
เรื่อง   รายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการ 
 
 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 

  ตามท่ีข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).........................................................................................  
ประเภทบุคลากร   ข้าราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย  ต าแหน่ง...............................................................
เลขทีต่ าแหน่ง..........................สังกัด สาขาวิชา/หน่วยงาน..........................................................................  
คณะ/สถาบัน/ส านัก/ศูนย์/.............................................................................. ซ่ึงได้รับอนุญาตให้ลาศึกษาต่อ 
ในระดับ  ปริญญาโท   ปริญญาเอก   อ่ืน ๆ ............................หลักสูตร...............................................  
สาขาวิชา.....................................................สถานศึกษา.................................................................................................. 
มีก าหนดระยะเวลา..............ปี..............เดือน...............วัน  ตั้งแต่วันที่......................................เป็นต้นมา นัน้ 
  บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ 

 ส าเร็จการศึกษาแล้ว 
 สิ่งที่ส่งมาด้วย 
๑. ส าเนาใบแสดงผลการศึกษาฉบับสมบูรณ์ (Transcript) 
๒. ส าเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิ 
๓. ส าเนาใบปริญญาบัตร (ถ้ามี) 
๔. ส าเนาวิทยานิพนธ์หรือผลงานวิจัย (ถ้ามี) 

 

 ยังไม่ส าเร็จการศึกษา โดยอยู่ในระหว่าง........................................................................ 
 ...................................................................................................................................... 
 และคาดว่าจะส าเร็จการศึกษาภายใน เดือน........................................ พ.ศ. ..................  
 สิ่งที่ส่งมาด้วย 
๑. รายงานความก้าวหน้าทางการศึกษาจากมหาวิทยาลัยที่ศึกษา โดยผ่านการรับรอง

    จากอาจารย์ที่ปรึกษา 
  ข้าพเจ้าขอรายงานตัวเข้าปฏิบัติราชการ ตั้งแต่วันที่..............................................โดยจะได้
จัดท าสรุปรายงานผลการศึกษา/ฝึกอบรม/ดูงาน และผลการวิจัย น าเสนอต่อมหาวิทยาลัยต่อไป  
  

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 
 
 ลงชื่อ.......................................................ผู้ขออนุญาต 
       (......................................................) 
 ต าแหน่ง...................................................  

 

 


