
 
บันทึกขอ้ความ 

 

ส่วนราชการ    งานบริหารงานบุคคล  สํานักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์   
ที่  อว ๐๖๒๗.๐๒/๐๑/๐๔/...........    วันที่ ......................................................     
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือรับรอง 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์   
 
   ข้าพเจ้า  ช่ือ–สกุล.................................................................................................................. 
  ข้าราชการ        ตําแหน่ง.......................................................................... 
   ข้าราชการบํานาญ    ตําแหน่ง......................................................................... 

 พนักงานราชการ     ตําแหน่ง..........................................................................  
 พนักงานมหาวิทยาลัย  ตําแหน่ง.......................................................................... 
 ลูกจ้างประจํา    ตําแหน่ง.......................................................................... 

   บุคลากรประจําตามสัญญา  ตําแหน่ง.......................................................................... 
   อ่ืน ๆ   ตําแหน่ง.......................................................................
  

สังกัด/สาขาวิชา ..........................................................คณะ/ศูนย์/สํานัก.......................................................... 
ได้รับเงินเดือน/ค่าจ้าง..................................................บาท  (..........................................................................) 
รายได้อ่ืน ๆ  (ถ้าม)ี ...........................................................บาท  (..........................................................................) 
          .…......................................................บาท  (..........................................................................) 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น .......................................................บาท  (..........................................................................) 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายได้ดังกล่าวเป็นความจริง  จึงมีความประสงค์ขอให้มหาวิทยาลัยออกหนังสือรับรองดังน้ี 
                          หนังสือรับรองการปฏิบัติงาน   จํานวน...............ฉบับ 
                          หนังสือรับรองเงินเดือน  จํานวน...............ฉบับ 
   เพ่ือนําไป................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................... 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ต่อไปด้วย  จักเป็นพระคณุย่ิง 
 
     (ลงช่ือ)......................................................................ผู้ย่ืนคําร้อง 
                   (...............................................................................) 
                     วันที่............เดือน.........................พ.ศ................... 
 

หมายเหตุ  ทา่นสามารถขอรับหนงัสือรบัรองได้ประมาณ  ๓  วัน  นับต้ังแต่วันที่ย่ืนคําร้อง 
สําหรบัเจ้าหนา้ที ่
    ๑. หน่วยงานบริหารงานบุคคลดําเนินการออกหนังสือรับรอง    (ลงช่ือ)..................................................... 
  ๒. หัวหน้าหน่วยงานบริหารงานบุคคลตรวจสอบข้อมูลแล้วถูกต้อง  (ลงช่ือ)..................................................... 
  ๓. สํานักงานอธิการบดีตรวจสอบ                             (ลงช่ือ).....................................................
   


