
 
        

 
      เขียนท่ี……………………………….…………………..……… 

                  วันท่ี…………เดือน……………………………..พ.ศ…………..…… 
 
เร่ือง  ขอลาพักผ่อน 
 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 
  ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว……………………………….……………….……….……ต าแหน่ง……………..………....…………… 
หน่วยงานท่ีปฏิบัติ………………..……………………..คณะ/ศูนย์/ส านัก………………………………….…………..……….ขอลาพักผ่อน          
ช่วงปิดภาคเรียนเน่ืองจาก (ระบุเหตุผลของการลา)………..…………………………..……………………..……………..…จึงขออนุญาต             
ลาหยุด ราชการ มีก าหนด ……….วัน ต้ังแต่วันท่ี………..เดือน…………….พ.ศ……….ถึงวันท่ี………..เดือน……………พ.ศ………   
ครั้งสุดท้ายข้าพเจ้าได้ลาพักผ่อน (ปีงบประมาณปัจจุบัน) เมื่อวันท่ี..………....เดือน……..……………..…….พ.ศ………..…….....… 
 ในระหว่างหยุดราชการครั้งน้ี  ข้าพเจ้าพักอยู่บ้านเลขท่ี..............หมู่……ซอย………..………ถนน..............…………..… 
ต าบล/เขต……………..………...อ าเภอ/แขวง……………..………...จังหวัด………………….……..…โทร..................................……….. 
ในระหว่างหยุดราชการข้าพเจ้าได้มอบหมายงานในหน้าท่ีให้กับ...............……………………………….……………….……….……… 
เป็นผู้ปฏิบัติงานแทนข้าพเจ้า (ลงนามผู้รับมอบงาน)………………………….……………………………………….………….….…….……  
 
หน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบสถิติการลาในปีงบประมาณนี ้                       ขอแสดงความนับถือ 

 
    (ลงช่ือ)…………………………..………………….. 
            (..………………………………….………….) 
            วันท่ี........../..................../................ 
    
ความเหน็ของประธานสาขา/หัวหน้าส านักงาน 
     เห็นควรอนุญาต          ไม่ควรอนุญาต  
เน่ืองจาก..................................................................... ..  
(ลงช่ือ)........................................(......../............/.........)  

 
ลงช่ือ........................................ผู้ตรวจสอบ       ความเห็นของผู้บังคับบัญชา (คณบดี/ผู้อ านวยการส านัก/สถาบัน/ศูนย์) 
คณะ/ส านัก................................................         เห็นควรอนุญาต      ไม่ควรอนุญาต เน่ืองจาก................................ 
        วันท่ี............/................../...............            (ลงช่ือ).................................................  (....…../……….....…./…………) 
 ความเห็นของหัวหน้าหน่วยงานบริหารงานบุคคล  
                     เห็นควรอนุญาต       ไม่ควรอนุญาต เน่ืองจาก.................................  
      (ลงช่ือ).................................................  (....…../……….....…./…………)
 ความเห็นของผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 
                     เห็นควรอนุญาต       ไม่ควรอนุญาต เน่ืองจาก.................................  
      (ลงช่ือ)................................................. (....…../……….....…./…………)  
 ค าสั่งของอธิการบดี/รองอธิการบดี รักษาราชการแทน 
      อนุญาต        ไม่อนุญาต เน่ืองจาก................................................... 
                                                              (ลงช่ือ)................................ ............................ 
      (..................................... .....................)  
               วันท่ี....…../……….......…./………….….… 

  

ประเภท ลามาแล้ว ลาครั้งนี้ รวมเป็น 
ป่วย (วันท าการ) 

 
(วันท าการ) (วันท าการ) 

กิจส่วนตัว (วันท าการ) 
 

(วันท าการ) (วันท าการ) 

พักผ่อน (วันท าการ) 
 

(วันท าการ) (วันท าการ) 

คลอดบุตร    

ใบลาพักผ่อน (ช่วงปิดภาคเรียน) ส าหรับอาจารย์ประจ าตามสัญญา, พนักงานประจ าตามสัญญา
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
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