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คำนำ 

 คู่มือปฏิบัติงานหลักเล่มนี้จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา
(กยศ.) ของสถานศึกษาได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เพ่ือเป็นการตรวจสอบเกี่ยวกับเงินกู้ยืม             
ของนักศึกษาซึ่งเป็นผู้กู้ยืมเงินของกองทุน  กยศ. ทั้ งนี้ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านเอกสารมีคู่มือ                   
ไว้ใช้ในการปฏิบัติงาน ทำให้หน่วยงานมีระบบและงานมีความถูกต้อง รวมถึงระเบียบและประกาศ
กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) 
 สุดท้ายนี้ ข้าพเจ้ าขอขอบพระคุณผู้ทรงคุณวุฒิ ที่ ให้ความรู้  และขอขอบพระคุณ                        
รองอธิการบดี ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี ผู้อำนวยการกองพัฒนานักศึกษาที่ให้ปรึกษา                        
เพ่ือให้แนวทางและคำแนะนำและส่งเสริมความก้าวหน้าของบุคลากรสายสนับสนุนเป็นด้วยดี                  
ตลอดมาตลอดจนเพ่ือนร่วมงานทุกคนที่มีส่วนในการสนับสนุนเป็นกำลังใจสำคัญ และคอยช่วยเหลือ
ด้วยดีเสมอมา ในการจัดทำคู่มือปฏิบัติงานหลักเล่มนี้ให้สำเร็จไปด้วยดี 
 ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือปฏิบัติงานหลักเกี่ยวกับการตรวจสอบจำนวนค่าเล่าเรียน              
ที่สถานศึกษาได้รับจริงจากผู้กู้ยืมเงินกองทุนให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาเล่มนี้  จะเป็นประโยชน์                        
ต่อผู้ปฏิบัติงานด้านกองทุนกู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) ของสถานศึกษาที่มีการดำเนินงานด้านกองทุน
เงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) ให้มีประสิทธิภาพต่อไป 

 

                                                                               นันทภัค   สันธนากร 
                                                                           เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
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 ในส่วนที่ ๑ นี้จะเป็นเนื้อหาบริบทของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ โดยจะประกอบไปด้วย 
ประวัติของมหาวิทยาลัย เอกลักษณ์และอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ  
ของมหาวิทยาลัย เป้าประสงค์และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย และโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ
ของมหาวิทยาลัย ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้  

 
 

 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ มีสถานที่ปฏิบัติงานตั้งแต่เริ่มก่อตั้งอยู่ในอำเภอเมือง
ฉะเชิงเทรา ใกล้วัดโสธรวรารามวรวิหาร สถานที่ประดิษฐานหลวงพ่อพุทธโสธร และกองพันทหารช่างที่ ๒ 
(ค่ายศรีโสธร) มีสถานที่ปฏิบัติงานแยกกันเป็น ๓ แห่ง คือ 

แห่งแรก ตั้งอยู่ ณ เลขท่ี ๔๒๒ ถนนมรุพงษ์ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา 
๒๔๐๐๐ บนเนื้อที่ ๔๓ ไร่เศษ เป็นที่ตั้งของสำนักงาน อาคารเรียน อาคารปฏิบัติการและอาคาร         
ที่ทำการต่าง ๆ 

แห่งที่สอง ตั้งอยู่ ณ เลขที่ ๔๐ ถนนศรีโสธรตัดใหม่ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมือง จังหวัด
ฉะเชิงเทรา ๒๔๐๐๐ มีพ้ืนที่ประมาณ ๑๗ ไร่ เป็นพ้ืนที่ซึ่งได้รับบริจาคและจัดซื้อเพ่ิมเติมเพ่ือใช้ใน
การจัดการเรียนการสอนของโปรแกรมวิชาเกษตรศาสตร์ ปัจจุบันได้เปลี่ยนมาใช้ในการจัดการเรียน      
การสอนของโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  และเป็นบริเวณที่พักอาศัยของ
ข้าราชการ พนักงานของมหาวิทยาลัย 

แห่งที่สาม ตั้งอยู่ ณ เลขที่ ๖ หมู่ ๔ ตำบลหัวไทร อำเภอบางคล้า จังหวัดฉะเชิงเทรา 
๒๔๑๑๐ มีพ้ืนที่ประมาณ ๕๐๐ ไร่ เป็นที่สาธารณประโยชน์ ซึ่งกระทรวงมหาดไทยอนุมัติให้ใช้เป็น
ที่ตั้งของมหาวิทยาลัยฯ เมื่อวันที่ ๑๙ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๓๙ 

สถานที่แห่งแรกนี้เดิมเป็นที่ตั้งของโรงเรียนฝึกหัดครูกสิกรรมชายซึ่งต่อมาเมื่อโรงเรียนย้ายไป
ตั้งใหม่ที่จังหวัดปราจีนบุรีทางราชการจึงได้ขยายสถานที่เดิมให้กว้างขึ้นโดยขอที่ดินจากทางการทหาร
และจัดซื้อเพ่ิมเติมเพ่ือสร้างหอนอนและเรือนพักครูแล้วย้ายนักเรียนสตรีแผนกฝึกหัดครู ซึ่งเรียนรวม    
อยู่กับนักเรียนสตรีประจำจังหวัดฉะเชิงเทรา “ดัดดรุณี” มาเรียนแทนในปี พ.ศ. ๒๔๘๓ โดยใช้ชื่อ
โรงเรียนว่า “โรงเรียนฝึกหัดครูประกาศนียบัตรจังหวัด” เปิดสอนหลักสูตรครูประกาศนียบัตรจังหวัด 

 

ประวัติมหาวิทยาลัยมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

 

ส่วนที่ ๑ 

บริบทมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
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(ครู ว.) จึงถือได้ว่ามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ได้ถือกำเนิดในปี พ .ศ.๒๔๘๓ จากนั้นก็ได้พัฒนา
เปลี่ยนแปลงมาโดยลำดับ กล่าวคือ 

พ.ศ. ๒๔๘๕ ได้เปิดสอนหลักสูตรครูประชาบาล (ป.ป.) และเปลี่ยนชื่อเป็น “โรงเรียนสตรี
ฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา” แต่ต่อมาได้ตัดหลักสูตรครูประชาบาล และหลักสูตรครูประกาศนียบัตรจังหวัด
ออกปีละชั้นจนหมดในปี พ.ศ. ๒๔๙๑ และ พ.ศ. ๒๔๙๕ ตามลำดับ 

พ.ศ. ๒๔๙๓ เปิดสอนหลักสูตรครูมูล และในปี พ.ศ. ๒๔๙๔ เปิดสอนหลักสูตรฝึกหัดครู
ประถม (ป.ป.) ซึ่งเป็นการเปิดสอนนักเรียนฝึกหัดครู ป.ป. หญิง เป็นครั้งแรกในส่วนภูมิภาคของไทย 

ในระยะนี้เองที่กระทรวงศึกษาธิการได้กำหนดให้จังหวัดฉะเชิงเทราเป็นสถานที่ทดลอง
ปรับปรุงส่งเสริมการศึกษาโดยความร่วมมือขององค์การระหว่างประเทศหลายองค์การ  ได้แก่  
องค์การอาหารและเกษตรแห่งสหประชาชาติ (FAO) องค์การบริหารความร่วมมือระหว่างประเทศ 
แห่งอนามัยโลก (WHO) องค์การบริหารความร่วมมือระหว่างประเทศแห่งสหรัฐอเมริกา (USOM)                  
มีชาวต่างประเทศเข้ามาดำเนินงานในโครงการนี้จากหลายชาติ คือ อังกฤษ สหรัฐอเมริกา เดนมาร์ก
นอร์เวย์ สวีเดน ออสเตรเลีย นิวซีแลนด์ แคนาดา อินเดีย ศรีลังกา และญี่ปุ่น ในการนี้ทางโรงเรียน
ฝึกหัดครูฉะเชิงเทราได้ให้ความร่วมมือกับโครงการระหว่างประเทศ โดยจัดสถานที่ไว้ส่วนหนึ่งสำหรับ
ให้โรงเรียนต่าง ๆ ใช้เป็นสถานที่ประชุม การสาธิตการสอนโดยผู้เชี่ยวชาญจากประเทศไทยและ
ต่างประเทศ พ.ศ. ๒๔๙๘ มีการเปลี่ยนแปลงหลักสูตร โดยใช้หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาการศึกษา 
(ป.กศ.) แทนหลักสูตร ป.ป. โดยรับนักเรียนชายเข้าเรียนด้วยจึงเปลี่ยนชื่อจากโรงเรียนสตรีฝึกหัดครู
ฉะเชิงเทรา เป็น “โรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา” สังกัดกรมการฝึกหัดคร ู

ตลอดเวลาที่ผ่านมาโรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทราได้มีการพัฒนาอย่างต่อเนื่อง ทั้งด้านอาคาร
สถานที่และด้านการเรียนการสอน โดยได้รับการช่วยเหลือจากองค์การปรับปรุงส่งเสริมการศึกษาและ
องค์การ ยูนิเซฟ (UNICEF) และได้มีโครงการฝึกหัดครูชนบทขึ้นในระยะนี้ด้วย 

ต่อมาเมื่อวันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๑๓ โรงเรียนฝึกหัดครูฉะเชิงเทรา ได้รับการสถาปนาเป็น
“วิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา” เปิดสอนถึงระดับประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง  (ป.กศ.สูง)            
ทั้งนักศึกษาภาคปกติและภาคค่ำ (Twilight) ในด้านอาคารสถานที่ ได้มีการก่อสร้างอาคารคอนกรีต
เสริมเหล็กแทนอาคารเรียนไม้ท่ีมีอยู่แต่เดิมและมีอาคารอ่ืน ๆ เพ่ิมข้ึนตามลำดับ 

พ.ศ. ๒๕๑๘ ได้มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู  พ.ศ. ๒๕๑๘ วิทยาลัยครู
ฉะเชิงเทรา จึงได้รับการยกฐานะตามพระราชบัญญัติให้ผลิตครูได้ถึงระดับปริญญาตรี และให้มีภารกิจ
อ่ืน ๆ คือ การค้นคว้าวิจัย ทำนุบำรุงศาสนาและศิลปวัฒนธรรม การส่งเสริมวิทยฐานะครู และการ
อบรมครูประจำการ จึงได้มีโครงการอบรมครูประจำการ (อ.ค.ป.) ขึ้น โดยได้เปิดสอนตั้งแต่ปี   พ.ศ. 
๒๕๒๒ จนถึง พ.ศ. ๒๕๓๐ 

ในปี พ.ศ. ๒๕๒๗ มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับที่ ๒) และให้วิทยาลัยครู
เปิดสอนสาขาวิชาต่าง ๆ  ถึงระดับปริญญาตรีได้ วิทยาลัยครูฉะเชิงเทราจึงเปิดสอนระดับปริญญาตรี  
ในสาขาวิชาการศึกษา (ค.บ.) สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ (วท.บ.) สาขาวิชาศิลปศาสตร์ (ศศ.บ.) ทั้งนักศึกษา  



๓ 
 

 
 

ภาคปกติ และนักศึกษาตามโครงการจัดการศึกษาสำหรับบุคลากรประจำการ  (กศ.บป.) ในวันเสาร์-
อาทิตย ์

วันที่ ๑๔  กุมภาพันธ์ พ .ศ . ๒๕๓๕  กรมการฝึกหัดครูได้รับพระมหากรุณาธิคุณจาก
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวพระราชทานนาม  วิทยาลัยครูว่า “สถาบันราชภัฏ” ตราเป็น
พระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ เมื่อวันที่ ๑๙ มกราคม พ.ศ. ๒๕๓๘ และประกาศในราชกิจจานุเบกษา
ฉบับกฤษฎีกา เล่ม ๑๑๒ ตอนที่ ๔ ก วันที่ ๒๔ มกราคม พ.ศ. ๒๕๓๘ วิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา          
จึงเปลี่ยนชื่อเป็น “สถาบันราชภัฏฉะเชิงเทรา” 

ต่อมาในปี พ.ศ. ๒๕๓๙ กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทยได้อนุมัติให้ใช้ที่ดินสาธารณประโยชน์
บริเวณหนองกระเดือย หมู่ ๔ ตำบลหัวไทร อำเภอบางคล้า จังหวัดฉะเชิงเทรา เป็นที่ตั้งสถาบัน ราช
ภัฏฉะเชิงเทรา ศูนย์บางคล้า ตามหนังสือที่ มท ๐๖๑๘/๑๑๙๖๔ ลงวันที่ ๑๘ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๓๙ 
และในปี พ.ศ. ๒๕๔๑ สมเด็จพระเจ้าพี่นางเธอ เจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวงนราธิวาสราชนครินทร์ 
ได้ประทานนามสถาบันราชภัฏว่า “สถาบันราชภัฏราชนครินทร์” สำนักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีได้
นำร่างพระราชกฤษฎีกาเปลี่ยนชื่อขึ้นทูลเกล้าฯ  ถวายพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวทรงลงพระ
ป รม าภิ ไธยป ระกาศ ใช้ เป็ น กฎ ห ม ายตาม ความ ใน ราชกิ จ จ านุ เบ กษ าฉบั บ กฤษ ฎี ก า  
เล่ม ๑๑๕ ตอนที่ ๗๒ ก เมื่อวันที่ ๑๓ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๔๑ สถาบันราชภัฏฉะเชิงเทราจึงเปลี่ยนชื่อ
เป็น “สถาบันราชภัฏราชนครินทร์” 

พ .ศ. ๒๕๔๗ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ  พระราชทาน 
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ  พ .ศ. ๒๕๔๗ ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ ๑๒๑  
ตอนพิเศษ ๒๓ ก. ลงวันที่ ๑๔ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๔๗ ทำให้สถาบันราชภัฏราชนครินทร์เปลี่ยนเป็น 
“มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์” ตั้งแต่วันที่ ๑๕ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๔๗ เป็นต้นมา ใช้อักษรย่อ
ภาษาไทย “มรร” และใช้ชื่อภาษาอังกฤษ  RAJABHAT RAJANAGARINDRA UNIVERSITY ตัวย่อ 
RRU 

 โดยที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ ออกกฎกระทรวงจัดตั้งส่วนราชการในมหาวิทยาลัย ราช
ภัฏราชนครินทร์ กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๘ ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๒ ตอนที่ ๒๐ ก เมื่อ
วันที่  ๘ มีนาคม ๒๕๔๘ รองรับความในมาตรา ๖ ๑ และมาตรา ๑๑ ๒ แห่งพระราชบัญญัติ  

 
 ๑ ม า ต ร า  ๖  ให้ รั ฐ ม น ต รี ว่ า ก า ร ก ร ะ ท ร ว ง ศึ ก ษ า ธิ ก า ร รั ก ษ า ก า ร ต า ม พ ร ะ ร า ช บั ญ ญั ติ นี้  แ ล ะ 
ให้ มี อ ำน าจออกกฎ กระท รวง และ  ป ระก าศ เพื่ อ ป ฏิ บั ติ ต ามพ ระราชบั ญ ญั ติ นี้  กฎ กระทรวงนั้ น  เมื่ อ ได้ ป ระกาศ  
ในราชกิจจานุเบกษาแล้วให้ใช้บังคับได้ 
 ๒ มาตรา ๑๑ การจัดตั้ง การรวม และการยุบเลิกสำนักงานวิทยาเขต บัณฑิตวิทยาลัย คณะ สถาบัน สำนัก วิทยาลัย ศูนย์ 
ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่าคณะ ให้ทำเป็นกฎกระทรวง 

   
 
 



๔ 
 

 
 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ ให้จัดส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ดังนี้ 
 ๑.  สำนักงานอธิการบดี 
 ๒.  คณะครุศาสตร์ 
 ๓.  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 ๔.  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
 ๕.  คณะวิทยาการจัดการ 
 ๖.  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 ๗.  สถาบันวิจัยและพัฒนา 
 ๘.  สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 ๙.  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 ๑๐. ศูนย์ศิลปะ วัฒนธรรมและท้องถิ่น 
 จากนั้นในปี ๒๕๕๐ ได้มีการตราพระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา 

พ.ศ. ๒๕๕๐ ขึ้น โดยสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ประกาศจัดตั้งส่วนงานภายใน ๓ หน่วยด้วยกัน 
คือ ๑) สถาบันพัฒนาคุณภาพครู ๒) บัณฑิตวิทยาลัย และ ๓) สถาบันเศรษฐกิจพอเพียง 

 ต่อมาสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ ๑๐/๒๕๖๓ เมื่อวันที่ ๒๐ 
ธันวาคม ๒๕๖๓ พิจารณาแล้วเห็นว่าสถาบันพัฒนาคุณภาพครูสมควรมีวัตถุประสงค์ในการจัดตั้ง  
ที่มีขอบเขตกว้างมากขึ้น จึงออกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง จัดตั้งสถาบันพัฒนา
ศักยภาพกำลังคนแห่งอนาคต ประกาศ ณ วันที่ ๔ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๔ แทนสถาบันพัฒนาคุณภาพ
ครูที่มีบริบทในการพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาเท่านั้น จึงยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัย  
ราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง จัดตั้งสถาบันพัฒนาคุณภาพครูเป็นส่วนงานภายในฉบับลงวันที่ ๑๖ 
ตุลาคม ๒๕๕๓ รวมทั้งอาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๘ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ 
พ.ศ. ๒๕๔๗ และมาตรา ๔๓ แห่งพระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา 
พ.ศ. ๒๕๕๐ ประกอบกับมติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ 
เมื่อวันที่ ๑๑ มิถุนายน ๒๕๖๕ สภามหาวิทยาลัยจึงออกประกาศการจัดตั้งคณะพยาบาลศาสตร์ เป็น
ส่วนงานภายใน ซึ่งเป็นการดำเนินการตามอำนาจหน้าที่ของสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ อีก

 
 การแบ่งส่วนราชการเป็นสำนักงานคณบดี สำนักงานผู้อำนวยการ และกอง ส่วนราชการหรือหน่วยงาน ที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่
ฐานะเทียบเท่ากองให้ทำเป็นประกาศกระทรวงและประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

  ๓ มาตรา  ๔  น อกจากการตั้ งส่ วน ราชการตามกฎ ห มายว่ าด้ วยก ารจั ดตั้ งสถ าบั นอุ ดม ศึ กษ าแล้ ว เมื่ อ มี  
ความจำเป็นเพื่อประโยชน์ในการดำเนินภารกิจตามวัตถุประสงค์ของสถาบันอุดมศึกษาสภาสถาบันอุดมศึกษาอาจมีมติให้จัดตั้งส่วนงาน
ภายใน ที่ดำเนินการจากเงินรายได้ของสถาบันอุดมศึกษาได้โดยทำเป็นประกาศของสถาบันอุดมศึกษา 
 เพื่อประโยชน์ในการรักษามาตรฐานและคุณภาพในการจัดตั้งส่วนงานภายในคณะกรรมการการอุดม ศึกษาตามกฎหมาย ว่า
ด้วยระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ จะกำหนดหลักเกณฑ์หรือเง่ือนไข ให้สภาสถาบันอุดมศึกษาต้องปฏิบัติก็ได้ 
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หน่วยงานผลิตบัณฑิต 

คณะครุศาสตร ์

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร ์

คณะวิทยาการจัดการ 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

คณะพยาบาลศาสตร ์

 

 

 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร ์

หน่วยงานสนับสนุน 

สำนักงานอธิการบด ี

สถาบันวิจัยและพัฒนา 

สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 

สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

ศูนย์ศิลปะ วัฒนธรรมและท้องถิ่น 

สถาบันเศรษฐกิจพอเพียง 

สถาบันพัฒนาศักยภาพกำลังคนแห่งอนาคต 

 

ทั้งให้มีการบริหารส่วนงานภายในตามข้อบังคับของสภาสถาบันอุดมศึกษาตามมาตรา ๕ ๔ โดยสภา
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ในการประชุมครั้งที่ ๑๑/๒๕๖๕ เมื่อวันที่ ๑๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 
มีมติยุบเลิกบัณฑิตวิทยาลัยซึ่งเป็นส่วนงานภายในตามประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
เรื่อง การยุบเลิกบัณฑิตวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ ๑๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ ดังนั้น โครงสร้างการ
บริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ จึงเป็นไปตามภาพท่ี ๑ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 1  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

  

 

 
  ๔ มาตรา ๕ การบริหารและการดำเนินงานของส่วนงานภายในที่จดัตั้งขึ้นตามมาตรา ๔ ให้เป็นไปตามข้อบังคับของสถาบันอดุมศึกษา 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 



๖ 
 

 
 

 จากภาพที่ 1 แสดงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
โดยแบ่งออกเป็น ๑๓ หน่วยงาน ซึ่งหมายความรวมถึงส่วนงานภายในที่จัดตั้งขึ้นโดยสภามหาวิทยาลัย
ราชภัฏราชนครินทร์ด้วย จากส่วนราชการทั้งหมดจะเห็นว่ามีส่วนราชการและหน่วยงานที่ทำหน้าที่  
ผลิตบัณฑิต ๖ หน่วยงาน และมีหน่วยงานสนับสนุนในการดำเนินงานของมหาวิทยาลัยอีก ๗ หน่วยงาน 
ที่ส่งเสริมและสนับสนุนให้มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ดำเนินการตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย
ตามมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

 

 

 

สัญลักษณ์ประจำมหาวิทยาลัย  เป็นรูปพระราชลัญจกรประจำ
พระองค์ รัชกาลที่ ๙ เป็นรูปพระที่นั่งอัฐทิศ ประกอบด้วยวงจักรกลางวง
จักรมีอักขระเป็น อุ หรือเลข ๙ รอบวงจักรมีรัศมีเปล่งออกในรอบเหนือจักร
เป็นรูปเศวตฉัตรเจ็ดชั้นตั้งอยู่บนพระที่นั่งอัฐทิศ และรอบนอกด้านบนมี
ตัวอักษรภาษาไทยว่า “มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์” ด้านล่างมีอักษร
ภาษาอังกฤษว่า “RAJABHAT RAJANAGARINDRA UNIVERSITY”  

 

 

 

 

สีน้ำเงิน แทนค่า สถาบันพระมหากษัตริย์ผู้ให้กำเนิดและ 

   พระราชทานนาม “มหาวิทยาลัยราชภัฏ” 

สีเขียว  แทนค่า  แหล่งที่ตั้งของมหาวิทยาลัยราชภฏั ๓๘ แห่ง 

ในแหล่งธรรมชาติ มีสภาพแวดล้อมที่สวยงาม 

สีทอง  แทนค่า ความรุ่งเรืองทางปัญญา 

สีส้ม  แทนค่า  ความรุ่งเรืองของศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่นก้าวไกล 

   ใน ๓๘ มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

สีขาว  แทนค่า  ความคิดอันบริสุทธ์ิของนักปราชญ์แห่ง 

   พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ฯ 

คติธรรมประจำมหาวิทยาลัย  : สิกฺเขยฺย  สิกขิตพฺพานิ พึงศึกษาในสิ่งที่ควรศึกษา 

สีของสัญลักษณ์ประกอบด้วย ๕ สีดังนี้ 
 

สัญลักษณ์ประจำมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 



๗ 
 

 
 

ดอกไม้ประจำมหาวิทยาลัย  :   ดอกสารภี 

สีประจำมหาวิทยาลัย  :  เขียว -  เหลือง 

 

 

 ๑. ปรัชญา 
  จัดการศึกษา เพื่อพัฒนาท้องถิ่น 

 ๒. วิสัยทัศน์  
  มหาวิทยาลัยชั้นนำรับใช้สังคมของภาคตะวันออก เพ่ือสร้างนวัตกรรมสู่การพัฒนาที่
ยั่งยืน 
  A Leading Social Enterprise University in the Eastern Thailand to Create 
Innovation for sustainable development. 
 ๓. พันธกิจ 
  เพ่ือให้บรรลุวิสัยทัศน์ดังกล่าวโดยอาศัยกรอบภารกิจตามมาตรา ๘ แห่งพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยราชภัฏ พุทธศักราช ๒๕๔๗ และกรอบแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับสิบ
สอง มหาวิทยาลัยราชภัฏ ราชนครินทร์ จึงกำหนดพันธกิจไว้ ๕ ประการดังต่อไปนี้ 
  ๓.๑  ผลิตบัณฑิตให้มีความรู้คู่คุณธรรมเชี่ยวชาญในศาสตร์และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
ภาคตะวันออกตอบสนองความต้องการของสังคม และการพัฒนาประเทศตามนโยบายประเทศไทย ๔.๐ 
รวมทั้งเสริมสร้างความเข้มแข็งของวิชาชีพครู และบุคลากรทางการศึกษา 
  ๓.๒ สร้างงานวิจัยและนวัตกรรมบนฐานทรัพยากรและภูมิปัญญาท้องถิ่นเพ่ือการพัฒนา    
ที่ยั่งยืน 
  ๓.๓ พัฒนาและถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ท้องถิ่นตอบสนองความต้องการของชุมชนและ
ท้องถิ่น ให้มีคุณภาพชีวิตที่ดีต่อเนื่องและยั่งยืน     
  ๓.๔ บริการวิชาการและประสานความร่วมมือระหว่างสถาบันการศึกษาชุมชนองค์การ
ทั้งในและต่างประเทศเพ่ือการพัฒนาภูมิปัญญาท้องถิ่นแห่งภาคตะวันออก ตลอดจนการพัฒนาและ
เสริมสร้างความเข้มแข็งของผู้นำชุมชน ผู้นำศาสนา และนักการเมืองท้องถิ่น  
  ๓.๕ ทะนุบำรุงศิลปะ และวัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่น 
 

 

 

 ๑. เอกลักษณ์ 
  “มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์เป็นสถาบัน  อุดมศึกษาเพื่อการพัฒนาชุมชนและท้องถิ่น”   

 ๒. อัตลักษณ์ 
  “จิตอาสา  ใฝ่รู้  สู้งาน”  

ปรัชญา วิสัยทัศน์ และพันธกิจของมหาวิทยาลัย 
 

เอกลักษณ์ และอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 
 



๘ 
 

 
 

 

 

 ๑.  มีความสามารถในการคิดอย่างมีวิจารณญาณ  และมีความคิดสร้างสรรค์ 
  ๒.  มีความสามารถในการเผชิญสถานการณ์ และสู้งาน 
  ๓.  มีวินัย มีคุณธรรม และจริยธรรม 
  ๔.  มีส่วนร่วมในการรับผิดชอบต่อสังคม 
 

 

 ยุทธศาสตร์ที่ ๑  การพัฒนาท้องถิ่น 
  เป้าประสงค์  
  ๑.  ชุมชน ท้องถิ่น และสถานประกอบการได้รับการพัฒนาให้มีความ
เข้มแข็ง และยกระดับให้เป็นแหล่งจ้างงานของประชากรและบัณฑิต รวมทั้งพัฒนาหรือสร้าง
ผู้ประกอบการในพ้ืนที่ 
  ๒.  มีงานวิจัย นวัตกรรมที่สร้างคุณค่าและนำไปใช้ประโยชน์ในการ
พัฒนามหาวิทยาลัยและท้องถิ่น 
  ๓.  เป็นแหล่งเรียนรู้ศิลปวัฒนธรรมภูมิปัญญาท้องถิ่นและสร้างสรรค์
ผลงานที่โดดเด่นเป็นที่ยอมรับของสังคม 
  กลยุทธ์   
  ๑. การพัฒนาชุมชนท้องถิ่น และกำลังคนเพ่ือรองรับการพัฒนาพ้ืนที่ 
  ๒. พัฒนาผลิตภัณฑ์ชุมชนท่ีเป็นอัตลักษณ์ท้องถิ่นตามความต้องการของตลาด 
  ๓. ทะนุบำรุงศิลปะ และวัฒนธรรม เพ่ือสร้างความเข้มแข็ง และสร้าง
คุณค่าของชุมชน สู่การจัดการเชิงเศรษฐกิจสร้างสรรค์ และร่วมสมัย  

  ยุทธศาสตร์ที่ ๒  การผลิตและพัฒนาครู 
  เป้าประสงค์  
  ๑. บัณฑิตครูมีอัตลักษณ์ และสมรรถนะเป็นเลิศเป็นที่ต้องการของ
ผู้ใช้บัณฑิต และครูประจำการที่เป็นศิษย์เก่าของมหาวิทยาลัยราชภัฏมีศักยภาพและความก้าวหน้า
ทางวิชาชีพ 
   กลยุทธ์    
  ๑. การพัฒนาหลักสูตรครุศาสตร์ และกระบวนการผลิตบัณฑิตให้มี
สมรรถนะตามเกณฑ์มาตรฐาน และสมรรถนะที่เป็นอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัยที่สอดคล้องกับความ
ต้องการของประเทศ 
 ยุทธศาสตร์ที่ ๓  การยกระดับคุณภาพการศึกษา 

คุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์ 
 

ยุทธศาสตร์/เป้าประสงค์/กลยุทธ์ของมหาวทิยาลัย 
 



๙ 
 

 
 

  เป้าประสงค์  
  ๑.  ยกระดับคุณภาพ และสมรรถนะบัณฑิตให้ตรงตามความต้องการ
ของผู้ใช้บัณฑิตด้วยอัตลักษณ์ คุณลักษณะ ๔ ประการ และมีทักษะที่จำเป็น (การเรียนรู้ตลอดชีวิต 
ทักษะที่จำเป็นในศตวรรษที่ ๒๑ เพื่อพร้อมรับการเปลี่ยนแปลง) 
  กลยุทธ์    
  ๑. พัฒนาหลักสูตรร่วมกับภาคีเครือข่ายที่สอดคล้องกับความต้องการของ
ตลาดแรงงาน/ท้องถิ่น  
  ๒. พัฒนาบัณฑิตให้มีความรู้คู่คุณธรรมและเชี่ยวชาญในศาสตร์ได้ตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิแห่งชาติและวิชาชีพ มีสมรรถนะตรงตามความต้องการของสถานประกอบการ  
                   ๓. การพัฒนานักศึกษาให้มีทักษะทางสั งคม (Soft skill) เพ่ือให้
เหมาะสมกับการอยู่ในศตวรรษท่ี ๒๑   

  ยุทธศาสตร์ที่ ๔ การพัฒนาระบบการบริหารจัดการ 
  เป้าประสงค์   
  ๑.  ระบบบริหารจัดการมหาวิทยาลัยมีคุณภาพ ทันสมัย รองรับการ
เปลี่ยนแปลง 
 ๒. บุคลากรมีสมรรถนะที่สอดคล้องตามสาขางานและทักษะรองรับ
การเปลี่ยนแปลง 
  กลยุทธ์   
  ๑. พัฒ นาระบบบริห ารมหาวิทยาลั ย ให้ ทั นสมั ย  รวด เร็ ว  มี
ประสิทธิภาพ และรองรับการเปลี่ยนแปลง  
  ๒. การพัฒนากลยุทธ์เพื่อสร้างความม่ันคงทางเงิน  
  ๓. ยกระดับขีดความสามารถของบุคลากร ให้มีสมรรถนะพร้อมรับความ
เปลี่ยนแปลง และตอบสนองต่อการพัฒนาประเทศ  
   ๔. การสนับสนุนการทำงานของบุคลากรทุกระดับเชิงรุก เพ่ือให้เกิด
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผลอย่างเป็นรูปธรรม  
 

 

 

 

 

 



๑๐ 
 

 
 

 

 
 

 สำหรับส่วนของบริบทของหน่วยงาน จะอธิบายถึงรายละเอียดต่าง ๆ ของหน่วยงานที่สังกัด 
แบ่งออกเป็น ๒ ตอน คือ ตอนที่ ๑ สำนักงานอธิการบดี ตอนที่ ๒ กองกลาง  ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้  

 

 
 

 สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เป็นส่วนราชการที่ตั้งขึ้นตามมาตรา ๗ 
แห่งพระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พ.ศ.๒๕๑๘ เดิมใช้ชื่อว่า สำนักงานอธิการ ต่อมาเมื่อพระบาทสมเด็จ
พระเจ้าอยู่หัวทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ พระราชทานนาม  “สถาบันราชภัฏ” ให้แก่วิทยาลัยครู 
สำนักงานอธิการ จึงเปลี่ยนเป็นสำนักงานอธิการบดี ตามมาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติสถาบัน  
ราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๓๘ แบ่งส่วนราชการออกเป็น ๑๐ ฝ่าย ได้แก่ ฝ่ายธุรการ ฝ่ายการเงิน ฝ่ายพัสดุ    
ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ฝ่ายการเจ้าหน้าที่ ฝ่ายอาคารสถานที่ ฝ่ายยานพาหนะ ฝ่ายแผนงาน ฝ่ายกิจการ
นักศึกษา และฝ่ายสวัสดิการ   

 เมื่อเปลี่ยนสถานภาพเป็นมหาวิทยาลัยราชภัฏ ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ            
พ.ศ. ๒๕๔๗ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการอาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๖ และมาตรา ๑๑   
วรรคหนึ่ งออกกฎกระทรวงจั ด ตั้ งส่ วน ราชการ ใน มห าวิท ย าลั ย ราชภั ฏ ราชน คริ น ท ร์  
กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๘ เมื่อวันที่ ๑ มีนาคม ๒๕๔๘ ประกาศในราชกิจจาบุเบกษา เล่ม 
๑๒๒ ตอนที่ ๒๐ ก     เมื่อวันที่ ๘ มีนาคม ๒๕๔๘ สำนักงานอธิการ จึงใช้ชื่อว่า “สำนักงาน
อธิการบดี”  
  สถานที่ตั้ง 

  ๑. สำนักงานอธิการบดีมีสำนักงานที่อาคารเรียนรวมและอำนวยการ ชั้น ๒ มหาวิทยาลัย 
ราชภัฏราชนครินทร์ เลขที่ ๔๒๒ ถนนมรุพงษ์ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา 
๒๔๐๐๐ 

  ๒. สำนักงานอธิการบดี (บางคล้า) มีสำนักงานที่อาคารเรียนบูรณาการวิชาการ ชั้น ๑  
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ บางคล้า เลขที่ ๖ หมู่ ๔ ตำบลหัวไทร อำเภอบางคล้า จังหวัด
ฉะเชิงเทรา ๒๔๑๑๐ 

 

 

ตอนที่ ๑ สำนักงานอธิการบดี 

ประวัติของสำนักงานอธิการบดี 
 

ส่วนที่ ๒ 
บริบทของหน่วยงาน 



๑๑ 
 

 
 

การจัดตั้งหน่วยงาน 
  เมื่อพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ .ศ. ๒๕๔๗ ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
เล่ม ๑๒๑ ตอนพิเศษ ๒๓ ก เมื่อวันที่ ๑๔ มิถุนายน ๒๕๔๗ ทำให้สถาบันราชภัฏราชนครินทร์         
มีฐานะเป็นมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ตั้งแต่วันที่ ๑๕ มิถุนายน ๒๕๔๗ และตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ พ .ศ. ๒๕๔๙ 
ประกาศ ณ วันที่ ๒๒ พฤษภาคม ๒๕๔๙ ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๓ ตอนที่ ๖๒ ง        
เมื่อวันที่ ๒๙ มิถุนายน ๒๕๔๙ แบ่งส่วนราชการในสำนักงานอธิการบดีเป็น ๓ กอง ได้แก่ กองกลาง    
กองนโยบายและแผน กองพัฒนานักศึกษา 

  ในเวลาต่อมา สภามหาวิทยาลัยในการประชุมครั้งที่ ๗/๒๕๖๑ เมื่อวันที่ ๑๘ สิงหาคม 
๒๕๖๑ มีมติให้สำนักงานสภามหาวิทยาลัย อยู่ในกำกับของสำนักงานอธิการบดี ดังนั้น สำนักงาน
อธิการบดี  จึงมีโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ ปรากฏดังภาพที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2 โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ สำนักงานอธิการบดี 

สำนักงานสภา
มหาวิทยาลยั 

สำนักงานอธิการบดี 

กองกลาง กองนโยบายและแผน กองพัฒนานักศึกษา 

 หน่วยงานอำนวยการ 
 - งานธุรการ 
 - งานประชุมและพธิีการ 
 - งานเลขานุการผู้บริหาร 
 - งานประชาสัมพันธ ์
 - งานยานพาหนะ 
 - งานจัดหารายได ้
 หน่วยงานคลัง 
 หน่วยงานพัสด ุ
 หน่วยงานบริหารงานบุคคล 
 หน่วยงานอาคารสถานที ่
 หน่วยงานศูนย์บางคล้า 
 หน่วยงานนิติการ 
 ศูนย์ภาษาและวิเทศสัมพันธ ์
 

 หน่วยงานบริหารงานทัว่ไป 
 หน่วยงานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
 หน่วยงานวิเคราะห์งบประมาณ 
 หน่วยงานประกันคุณภาพการศึกษา 

 หน่วยงานบริหารงานทัว่ไป 
 หน่วยงานบริการ 
     และสวัสดิการนกัศึกษา 
 หน่วยงานกิจกรรมนักศึกษา 
 หน่วยงานบริการแนะแนว 
      การศึกษาและอาชีพ 
 

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ สำนักงานอธิการบดี   

 



๑๒ 
 

 
 

  จากภาพที่ ๒ สำนักงานอธิการบดีมีส่วนราชการในสังกัด ๓ กอง และ ๑ สำนักงาน โดยแต่
และหน่วยงานต่างมีบทบาทหน้าที่ในการสนับสนุนการดำเนินการตามภารกิจของมหาวิทยาลัย ให้
เป็นไปตามวัตถุประสงค์ในการจัดตั้งมหาวิทยาลัยราชภัฏ ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ 
พ.ศ. ๒๕๔๗ 

 ด้วยมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ต้องดำเนินการตามพันธกิจของมหาวิทยาลัยเพ่ือให้
เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของการจัดตั้งมหาวิทยาลัย ดังนั้น ในส่วนของมหาวิทยาลัยจึงได้กำหนด
วิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยเพ่ือเป็นแนวทางในการบริหารมหาวิทยาลัยให้สัมฤทธิ์
ผลจากการกำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยดังกล่าว มีผลทำให้ทุกหน่วยงาน
ภายในมหาวิทยาลัยต้องกำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ ให้สอดคล้องกัน โดยต้องพิจารณาตาม
บริบทของหน่วยงานด้วย สำนักงานอธิการบดีจึงกำหนดปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยมองค์กร 
และประเด็นยุทธศาสตร์ให้สอดคล้องกับของมหาวิทยาลัย โดยมีรายละเอียดที่จะกล่าวในลำดับถัดไป 

 

 

 ปรัชญา (Philosophy)   
   พัฒนาคน  พัฒนางาน  บริการดี  มีวินัย 

 วิสัยทัศน์ (Vision)   
      “เป็นองค์กรสมัยใหม่ที่มีคุณภาพ ส่งเสริมและสนับสนุนให้เป็น มหาวิทยาลัยชั้นนำ
รับใช้สังคมภาคตะวันออก” 
 

 พันธกิจ (Mission) 
        ๑. สนับสนุนการจัดการด้านการวางแผน  งบประมาณ และประกันคุณภาพ 

                      ๒. ส่งเสริมและสนับสนุนการผลิตบัณฑิตให้มีคุณภาพ 
                      ๓. พัฒนาด้านกายภาพของสำนักงานอธิการบดีให้โดดเด่นและทันสมัย 
                      ๔. พัฒนาระบบบริหารจัดการและการบริการอย่างมืออาชีพ 
                      ๕. พัฒนาบุคลากรให้มีศักยภาพและความก้าวหน้าในสายงาน 

 ค่านิยมองค์กร (Core Values) 
        ยึดมั่นธรรมาภิบาล ทำงานเป็นทีม  

          ประเด็นยุทธศาสตร์ (Strategic Issue) 
  ๑.  สนับสนุนด้านการวางแผน งบประมาณ และประกันคุณภาพเพ่ือให้บรรลุ
เป้าหมาย 

ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยมองค์กร และประเด็นยุทธศาสตร์  
 



๑๓ 
 

 
 

 ๒. ส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนานักศึกษาให้เป็นไปตามอัตลักษณ์ของ
มหาวิทยาลัยและมีคุณลักษณะของบัณฑิตท่ีพึงประสงค์  
  ๓. พัฒนาการบริหารจัดการและการบริการให้มีประสิทธิภาพ  

 ๔. พัฒนาด้านกายภาพของสำนักงานอธิการบดีให้โดดเด่นและทันสมัย 

 ๕. พัฒนาบุคลากรให้มีศักยภาพและมีความก้าวหน้าในสายงาน 

 

 

 อัตลักษณ์ (Identity) 
       ใฝ่รู้  สู้งาน  บริการดี           
 

 เอกลักษณ์ (Uniqueness) 
           รวมบริการ ประสานภารกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัตลักษณ์  และเอกลักษณ์ 
 



๑๔ 
 

 
 

ตอนที่ ๒ กองพัฒนานักศึกษา 

ประวัติของกองพัฒนานักศึกษา 
ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการในวิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา 

จังหวัดฉะเชิงเทรา ประกาศในราชกิจกานุเบกษาเมื่อวันที่ ๑๗ เมษายน ๒๕๓๐ ยังไม่มีการแบ่งส่วน
ราชการที่เกี่ยวข้องกับกิจการนักศึกษา ต่อมากระทรวงศึกษาธิการออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 
เรื่อง การแบ่งส่วนราชการในสถาบันราชภัฏราชนครินทร์ จังหวัดฉะเชิงเทรา พ.ศ. ๒๕๔๒ ประกาศ  
ในราชกิจจานุเบกษาเมื่อวันที่ ๑๒ ตุลาคม ๒๕๔๒ เล่ม ๑๑๖ ตอนพิเศษ ๗๙ ง ให้สำนักกิจการ
นักศึกษาเป็นส่วนราชการของสถาบันราชภัฏราชนครินทร์ ต่อมาเมื่อเปลี่ยนสถานภาพเป็น
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
รัฐมนตรีว่าการระทรวงศึกษาธิการ อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๖ แห่งพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ พ.ศ. ๒๕๔๙ ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๒ 
พฤษภาคม ๒๕๔๙ เล่ม ๑๒๓ ตอนที่ ๖๒ ง แบ่งส่วนราชการในสำนักงานอธิการบดีเป็นกอง โดยมี
กองพัฒนานักศึกษาเป็นส่วนราชการหนึ่งในสำนักงานอธิการบดี และในเวลาต่อมาสภามหาวิทยาลัย
ในการประชุมครั้งที่ ๗/๒๕๖๑ เมื่อวันที่ ๑๘ สิงหาคม ๒๕๖๑ แบ่งส่วนราชการกองพัฒนานักศึกษา
ออกเป็น ๔ หน่วยงานได้แก่ ๑) หน่วยงานบริหารงานทั่วไป ๒) หน่วยงานบริการ  และสวัสดิการ
นักศึกษา ๓) หน่วยงานกิจกรรมนักศึกษา และ ๔) หน่วยงานบริการแนะแนวการศึกษาและอาชีพ  
ดังนั้น โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของกองพัฒนานักศึกษา ดังภาพที่ 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๕ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน่วยงานบริการและ

สวัสดิการนักศึกษา 

หน่วยงานบริหารงาน

ทั่วไป 

หน่วยงานกิจกรรม

นักศึกษา 

หน่วยงานบริการแนะแนว

การศึกษาและอาชีพ 

- งานธุรการ 

- งานประกันคุณภาพ 

  การศึกษา 

- งานความเสี่ยงและ 

  ควบคุมภายใน 

- งานนโยบายและแผน 

- งานพัฒนาบุคลากร 

- งานการเงิน 

- งานพัสดุ 

- งานเลขานุการ 

- งานประชาสัมพันธ์ 

- งานกองทุนส่งเสริมและ 

  พัฒนากิจการนักศึกษา 

- งานพระราชทาน   

  ปริญญาบตัร 

 

- งานอนามัยและ 

  สุขาภิบาล 

- งานป้องกันและแก้ไข 

  ปัญหายาเสพติด 

- งานนักศึกษาวิชาทหาร/ 

  ผ่อนผันการเกณฑ์ทหาร 

- งานวินัยและความ   

  ประพฤต ิ

- งานคุณธรรมและ   

  จริยธรรม 

- งาน To Be Number    

  One 

- งานประกันอุบัติเหต ุ

- งานศิษย์เก่า 

- งานเชิดชูเกียรต ิ

  นักศึกษา 

- งานส่งเสริม 

  ประชาธิปไตย 

- งานทุนการศึกษา 

- งานแนะแนวการศึกษา 

- งานบริการให้คำปรึกษา 

- งานประกันคุณภาพ   

  การศึกษา 

- งานพระราชทาน 

  ปริญญาบตัร 

- งานกำกับติดตามการจดั    
  กิจกรรมของนักศึกษา 

- งานท่ีปรึกษาองค์กร 
  นักศึกษา 

- งานกิจกรรมของ   
  นักศึกษา 

- งานกิจกรรมภายในและ   
  ภายนอกมหาวิทยาลัย 

- งานกิจกรรมร่วมมือกับ   
  ท้องถิ่น 

- งานส่งเสรมิกีฬาเพื่อ 
  สุขภาพและการแข่งขัน 

- งานพัฒนานักศึกษาตาม     
  อัตลักษณ์ และวิศวกร   
  สังคม 
- งานจัดทำเว็บไซต์    
  ระบบคอมพิวเตอร์   
  ระบบแลน เซริ์ฟเวอร์  
  และฐานข้อมูลนักศึกษา 

- งานบันทึกข้อมูลใน   

  ระบบเทคโนโลยี  

  สารสนเทศ 

- งานประชาสัมพันธ์กอง 

  พัฒนานักศึกษาในส่วน 

  ของเทคโนโลยี (ไลน/์ 

  เฟสบุ๊ค) 

- งานประกันคุณภาพ  

  การศึกษา 

- งานพระราชทาน    

  ปริญญาบตัร 

 

- งานกองทุนเงินให้กู้ยืม   

  เพื่อการศึกษา (กยศ.) 

  กองทุนเงินกู้ยืมเพื่อ    

  การศึกษาท่ีผูกกับ   

  รายได้ในอนาคต (กรอ.)                

- งานให้คำปรึกษา   

  นักศึกษาท่ีกู้ยืมเงิน 

  (กยศ.) 

- งานประชุมผู้ปกครอง  

  เพื่อเสริมสร้างความ 

  เข้าใจเกี่ยวกับ กยศ. 

- งานจัดทำฏีกาเบิกจ่าย 

  ค่าใช้บริการโทรศัพท ์

- งานประกันคุณภาพ  

  การศึกษา 

- งานพระราชทาน 

  ปริญญาบตัร 

 

โครงสร้างกองพัฒนานักศึกษา 



๑๖ 
 

 
 

ภาพที่ ๓ โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการกองพัฒนานักศึกษา 

จากภาพที่ ๓ แสดงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการตามบทบาทหน้าที่ของกองพัฒนา
นักศึกษาเพ่ือเป็นการจัดระบบงานในแต่ละงานให้มีความชัดเจนตามบทบาทหน้าที่ ซึ่งเป็นงาน
เกี่ยวกับงานบริหารงานทั่วไปมีบทบาทหน้าที่ในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง งานธุรการ นอกจากนั้น
ยังมีงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษาโดยตรง ในด้านจะพัฒนานักศึกษาให้เป็นไปตามอัตลักษณ์                  
ของมหาวิทยาลัย 

ปรัชญา  วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยมองค์กร และประเด็นยุทธศาสตร์ 
 
 
 
  การพัฒนานักศึกษาเป็นการพัฒนาสังคมและประเทศชาติ 
 
 
 
 กองพัฒนานักศึกษาเป็นผู้นำในด้านการพัฒนานักศึกษา  และการบริการในกลุ่มมหาวิทยาลัย
ภาคตะวันออก 
 

 
 
๑. ดำเนินการและสนับสนุนการจัดกิจกรรมพัฒนานักศึกษาให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน 
    ประกันคุณภาพและตามอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 
๒. ส่งเสริมให้นักศึกษามีความเป็นพลเมืองดี  มีระเบียบวินัย 
๓. จัดบริการและสวัสดิการนักศึกษาเพ่ือให้นักศึกษาได้รับความสะดวกและมีคุณภาพชีวิตที่ดี 

 

 
  

มุ่งม่ันพัฒนานักศึกษา  และเป็นเลิศด้านบริการ 
 

 

ยุทธศาสตร์ที่ ๑  ยกระดับคุณภาพนักศึกษาให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานประกันคุณภาพ  
และอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 

ยุทธศาสตร์ที่ ๒ การพัฒนาระบบการจัดบริการและสวัสดิการนักศึกษา 

 

ปรัชญา (Philosophy)  

วิสัยทัศน์ (Vision) 

พันธกิจ (Mission) 

ค่านิยมองค์กร (Core Values) 

ประเด็นยุทธศาสตร์ (Strategic Issue) 



๑๗ 
 

 
 

 
 
 “ใฝ่รู้  สู้งาน  บริการดี  มีน้ำใจ” 
 
 
 

รวมบริการ  ประสานภารกิจ  คิดสร้างสรรค์  มุ่งมั่นพัฒนา 
 

คุณลักษณะบัณฑิตที่พึงประสงค์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
 ๑.  มีความสามารถในการคิดอย่างมีวิจารณญาณ และมีความคิดสร้างสรรค์ 
 ๒.  มีความสามารถในการเผชิญสถานการณ์และสู้งาน 
 ๓.  มีวินัยมี คุณธรรม และจริยธรรม 
 ๔.  มีส่วนร่วมในการรับผิดชอบต่อสังคม 
 

ภารกิจของกองพัฒนานักศึกษา 

กองพัฒนานักศึกษา เป็นส่วนราชการในสังกัดสำนักงานอธิการบดี มีหน้าที่ในการส่งเสริม
และพัฒนานักศึกษาให้เป็นบัณฑิตที่มีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ รวมทั้งการให้บริการและจัดสวัสดิการ
แก่นักศึกษาให้ได้รับความเท่าเทียมและเสมอภาค เพ่ือให้นักศึกษามีคุณภาพชีวิตที่ดี โดยกองพัฒนา
นักศึกษาแบ่งส่วนราชการภายในตามประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง การแบ่ง
ส่วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ประกาศ ณ วันที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๖๒ ออกเป็น                
๔ หน่วยงาน ประกอบด้วย 

 ๑. หน่วยงานบริหารงานทั่วไป มีหน้าที่ในด้านการบริหารงานทั่วไป และงานบริการนักศึกษา 
ได้แก่ งานธุรการ งานประกันคุณภาพการศึกษา งานความเสี่ยงและควบคุมภายใน งานนโยบาย               
และแผนงานพัฒนาบุคลากร งานการเงิน งานพัสดุ งานเลขานุการ งานประชาสัมพันธ์ งานกองทุน
ส่งเสริมและพัฒนากิจการนักศึกษา และงานพระราชทานปริญญาบัตร งานประกันคุณภาพการศึกษา  
ฯลฯ  
 ๒. หน่วยงานบริการและสวัสดิการนักศึกษา มีหน้าที่ในด้านการให้บริการและการจัด
สวัสดิการแก่นักศึกษา และงานบริการนักศึกษา ได้แก่ งานอนามัยและสุขาภิบาล   งานป้องกัน                 
และแก้ไขปัญหายาเสพติด  งานนักศึกษาวิชาทหาร/ผ่อนผันการเกณฑ์ทหาร  งานวินัย และความ
ประพฤติ งานส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม  งาน To Be Number One  งานประกันอุบัติเหตุ   
งานศิษย์เก่า งานเชิดชูเกียรตินักศึกษา  งานส่งเสริมประชาธิปไตย  งานทุนการศึกษา  งานแนะแนว
การศึกษา  งานบริการให้คำปรึกษา  งานประกันคุณภาพการศึกษา งานพระราชทานปริญญาบัตร  
ฯลฯ  
 ๓. หน่วยงานกิจกรรมนักศึกษา มีหน้าที่ในด้านการส่งเสริม สนับสนุน พัฒนาการจัดกิจกรรม
นักศึกษา และงานบริการนักศึกษา ได้แก่ งานกำกับติดตามการจัดกิจกรรมของนักศึกษา  งานที่
ปรึกษาองค์กรนักศึกษา  งานกิจกรรมของนักศึกษา  งานกิจกรรมภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย                   

อัตลักษณ์ (Identity) 

เอกลักษณ์ (Uniqueness) 



๑๘ 
 

 
 

งานกิจกรรมร่วมมือกับท้องถิ่น งานส่งเสริมกีฬาเพ่ือสุขภาพและการแข่งขัน  งานพัฒนานักศึกษา                 
ตามอัตลักษณ์ และวิศวกรสังคม งานจัดทำเว็บไซต์ ระบบคอมพิวเตอร์  ระบบแลน เซิร์ฟเวอร์                      
และฐานข้อมูลนักศึกษา  งานบันทึกข้อมูลในระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ  งานประชาสัมพันธ์                    
กองพัฒนานักศึกษาในส่วนของเทคโนโลยี  (ไลน์ /เฟสบุ๊ ค)  งานประกันคุณภาพการศึกษา                            
งานพระราชทานปริญญาบัตร ฯลฯ 
 ๔. หน่วยงานบริการแนะแนวการศึกษาและอาชีพ มีหน้าที่บริการนักศึกษาด้านการกู้ยืม
เงินกองทุนกู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) กองทุนเงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษาที่ผูกกับรายได้ในอนาคต (กรอ.)
งานให้คำปรึกษานักศึกษาที่กู้ยืมเงิน (กยศ.) งานประชุมผู้ปกครองเพ่ือเสริมสร้างความเข้าใจเกี่ยวกับ 
กยศ. งานจัดทำฎีกาเบิกจ่ายค่าใช้บริการโทรศัพท์ งานประกันคุณภาพการศึกษา งานพระราชทาน
ปริญญาบัตร ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๙ 
 

 
 

 
ความเป็นมาและความสำคัญ 
 กองพัฒนานักศึกษา เป็นส่วนราชการในสังกัดสำนักงานอธิการบดี มีหน้าที่ในการส่งเสริม 
และพัฒนานักศึกษาให้เป็นบัณฑิตท่ีมีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ รวมทั้งการให้บริการแก่นักศึกษาให้ได ้ 
รับความเท่าเทียม และเสมอภาค เพ่ือให้นักศึกษามีคุณภาพชีวิตที่ดี โดยกองพัฒนานักศึกษาแบ่งส่วน
ราชการภายใน ตามประกาศสภามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการ                  
ในมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ประกาศ ณ วันที่ 20 ตุลาคม 2562 ออกเป็น 4 หน่วยงาน                              
อีกทั้งบุคลากรในหน่วยงานราชการต้องมีการพัฒนาขีดความสามารถในการทำงานเพ่ือพัฒนางาน 
พัฒนาตนเอง เพ่ือความก้าวหน้าให้ก้าวทันกับการเปลี่ยนแปลงที่เกิดข้ึนอย่างรวดเร็ว  

กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) จัดตั้งขึ้นตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๘ มีนาคม 
พ.ศ. ๒๕๓๘ และมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๑๖ มกราคม พ.ศ. ๒๕๓๙ ให้เริ่มดำเนินการกองทุน                  
ในลักษณะเงินทุนหมุนเวียนตามนัยมาตรา ๑๒ แห่งพระราชบัญญัติเงินคงคลัง พ.ศ. ๒๔๙๑ ต่อมา
รัฐบาลได้พิจารณาเห็นความสำคัญของกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษามากขึ้น จึงได้มีการประกาศ              
ใช้พระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๑ เนื่องจากกองทุนเงินให้กู้ยืม                   
เพ่ือการศึกษาตามพระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๑ และกองทุนเงินกู้ยืม
เพ่ือการศึกษาที่ผูกกับรายได้ในอนาคตตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการบริหารกองทุน                 
เพ่ือการศึกษา พ.ศ. 2549 ที่ออกตามพระราชบัญญัติเงินคงคลัง พ.ศ. 2491 มีการบริหารจัดการ
และการดำเนินการที่มีข้อจำกัดและไม่สอดคล้องกับนโยบายการผลิตกำลังคนและการพัฒนาประเทศ 
สมควรบูรณาการการบริหารจัดการและการดำเนินการของทั้งสองกองทุนดังกล่าวให้เป็นเอกภาพ              
อยู่ภายใต้กฎหมายเดียวกัน และเพ่ิมมาตรการในการบริหารจัดการกองทุนให้มีประสิทธิภาพมาก
ยิ่งขึ้น จึงได้มีการตราพระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา พ.ศ. 2560 ซึ่งได้ประกาศ                 
ในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 27 มกราคม 2560 และมีผลใช้บังคับเมื่อวันที่ 26 กรกฎาคม 
2560 มีผลให้กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาเป็นหน่วยงานของรัฐอยู่ในการกำกับดูแลของรัฐมนตรี 
และมีฐานะเป็นนิติบุคคลที่ไม่เป็นส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน                 
หรือรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณและกฎหมายอ่ืน  พระราชบัญญัติกองทุนเงิน 

ส่วนที่ 3 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การตรวจสอบจำนวนเงินค่าเล่าเรียนที่สถานศึกษาได้รับจริง 
จากผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

 

 



๒๐ 
 

 
 

ให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา พ.ศ. 2560 กองทุนมีวัตถุประสงค์เพ่ือสนับสนุนและส่งเสริมการศึกษา                   
ด้วยการให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษาในลักษณะต่าง ๆ ดังนี้ 

 
(1) เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ให้แก่นักเรียนหรือนักศึกษาท่ีขาดแคลนทุนทรัพย์ 
(2) เงิน กู้ ยื ม เ พ่ื อก ารศึ กษ า  ให้ แก่ นั ก เรี ย น ห รื อนั ก ศึ กษ าที่ ศึ กษ า ใน ส าข าวิ ช า                                     

ที่เป็นความต้องการหลัก ซึ่งมีความชัดเจนของการผลิตกำลังคน และมีความจำเป็นต่อการพัฒนา
ประเทศ 

(3) เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ให้แก่นักเรียนหรือนักศึกษาที่ศึกษาในสาขาวิชาขาดแคลน                 
หรือสาขาวิชาที่กองทุนมุ่งส่งเสริมเป็นพิเศษ 

(4) เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ให้แก่นักเรียนหรือนักศึกษาท่ีเรียนดีเพ่ือสร้างความเป็นเลิศ 
(5) เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษาให้แก่ลักษณะอ่ืน ๆ ตามความจำเป็น 

  ระบบตรวจสอบเงินคงค้าง (e-Audit) เป็นระบบที่ใช้ติดตามเงินคงค้างในสถานศึกษาที่มีผู้กู้ยืม
เงินที่กู้ยืมค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา โดยสถานศึกษาสามารถใช้ข้อมูลหรือ
รายงานจากระบบเป็นทะเบียนคุมสำหรับตรวจสอบค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายที่เก่ียวเนื่องกับการศึกษา
ในส่วนที่ ได้รับโดย ต้องดำเนินการส่งคืนเงินกู้ยืมของผู้กู้ยืมเงินที่มิ ได้ใช้  ผ่านระบบ e-Audit                    
ยกเว้น สถานศึกษาท่ีมีผู้กู้ยืมเงินท่ีกู้ยืมเฉพาะค่าครองชีพไม่ต้องดำเนินการระบบ e-Audit 
 
 ผู้ปฏิบัติงานด้านกองทุนกู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) ในสถานศึกษามีหน้าที่ ตรวจสอบการ
รับโอนเงินกู้ยืมเพื่อการศึกษา ดังนี้ 

         1. ตรวจสอบว่าเงินค่าเล่าเรียนและหรือค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษาที่ระบุไว้ในแบบ
ลงทะเบียนเรียน/แบบยืนยันจำนวนค่าเล่าเรียน ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษาและค่าครองชีพ 
ตรงกับจำนวนเงินที่ผู้กู้ยืมเงิน ยืนยันหรือไม่ หากจำนวนเงินไม่ตรงกัน กองทุนจะโอนเงินค่าเล่าเรียน 
และหรือ ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา ให้แก่สถานศึกษาตามจำนวนที่น้อยกว่า 
         2. ตรวจสอบว่าจำนวนเงินค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษาที่สถานศึกษา
ได้รับจริงจากผู้กู้ยืมเงินแต่ละรายตามที่ได้ลงทะเบียนเรียนจริง ภายหลังจากเสร็จสิ้นระยะเวลา               
เพ่ิมถอนรายวิชาตรงกับจำนวนเงินค่าเล่าเรียนและหรือค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษาที่กองทุนได้
โอนให้สถานศึกษาหรือไม่ ทั้งนี้ ให้ส่งผลการตรวจสอบดังกล่าวให้กองทุนก่อนวันสิ้นเดือนของวันสิ้น 
ภาคการศึกษา โดยผ่านระบบ e-Audit ของกองทุน หากสถานศึกษาไม่ดำเนินการ สถานศึกษา
ยินยอมให้กองทุนพิจารณาระงับการโอนเงินค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา               
ให้แก่สถานศึกษาสำหรับภาคการศึกษาต่อไป 
         3. กรณีที่ผลการตรวจสอบตามข้อ 2 ปรากฏว่า มีเงินค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่อง      
กับการศึกษาของผู้กู้ยืมเงินที่มิได้ใช้ลงทะเบียนเรียนสถานศึกษาต้องส่งคืนให้แก่กองทุนก่อน                 
วันสิ้นเดือนของวันสิ้นภาคการศึกษา หากมิได้ส่งคืนเงินภายในกำหนดระยะเวลาดังกล่าว ถือว่า
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สถานศึกษาผิดนัด สถานศึกษา ยินยอมชดใช้ดอกเบี้ยร้อยละ 15 ต่อปีนับแต่วันผิดนัดให้แก่กองทุน 
และยินยอมให้กองทุนพิจารณาระงับการโอนเงินค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา
ให้แก่สถานศึกษาสำหรับภาคการศึกษาต่อไป 
          จากความเป็นมา และความสำคัญข้างต้น ผู้ เขียนจึงได้จัดทำคู่มือปฏิบัติ งานหลัก                        
เรื่องการตรวจสอบจำนวนเงินค่าเล่าเรียนที่สถานศึกษาได้รับจริงจากผู้กู้ยืมเงินกองทุนให้กู้ยืม                   
เพ่ื อการศึกษา เพ่ือให้ ผู้ ปฏิบั ติ งานด้ านกองทุน  สามารถให้ เป็ นแนวทาง  ในการดำเนิ น                                    
ด้านการตรวจสอบข้อมูลผ่านระบบ เพ่ือให้ข้อมูลถูกต้องให้การปฏิบัติงานอันเป็นประโยชน์                         
ต่อบุคลากรที่มาปฏิบัติงาน และสามารถนำมาปรับใช้ให้เกิดประโยชน์ในหน่วยงาน  โดยเนื้อหาคู่มือ
แสดงถึงขั้นตอนตั้งแต่เริ่มปฏิบัติงานเริ่มต้นจนถึงจุดสิ้นสุดกระบวนการการทำงานมีคำอธิบายในแต่ละ
ขั้นตอนไว้อย่างชัดเจน มีภาพประกอบแสดงขั้นตอน เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถทำตามขั้นตอน                 
จนเสร็จสิ้นกระบวนการ 

วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ื อ ให้ ผู้ ป ฏิ บั ติ งานด้ าน กองทุ น เงิน ให้ กู้ ยื ม เพ่ื อการศึ กษ า  (กยศ .) มี คู่ มื อ                      

การตรวจสอบจำนวนเงินค่าเล่าเรียนที่สถานศึกษาได้รับจริงจากผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืม                     
เพ่ือการศึกษา ค้นคว้า และใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตามข้ันตอนได้อย่างถูกต้อง 

2. เ พ่ื อ ให้ ส ถ า น ศึ ก ษ า มี คู่ มื อ ส ำ ห รั บ บุ ค ล า ก ร ข อ งก อ ง พั ฒ น า นั ก ศึ ก ษ า                                              
ได้ใช้ประกอบในการปฏิบัติงานแทนกันได้ 

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการตรวจสอบจำนวนเงินค่าเล่าเรียนที่สถานศึกษาได้รับจริง

จากผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา และสามารถดำเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
2. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานทราบขั้นตอนการตรวจสอบจำนวนเงินค่าเล่าเรียนที่สถานศึกษา

ได้รับจริงจากผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาและสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 

ขอบเขตของคู่มือ 
 คู่มือการตรวจสอบจำนวนเงินค่าเล่าเรียนที่สถานศึกษาได้รับจริงจากผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงิน
ให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา มีขั้นตอนการดำเนินงานหลายขั้นตอน เพ่ือบันทึกข้อมูลที่ถูกต้องคืนกองทุนเงิน
ให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา  คู่มือฉบับนี้จัดขึ้นเพ่ือสำหรับใช้ในหน่วยงานบริการแนะแนวการศึกษา                    
และอาชีพ  กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  และใช้ เป็นแนวทาง                                  
ในการปฏิบัติงานสำหรับผู้ที่สนใจ  ที่จะเรียนรู้ทั่วไป 
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ขั้นตอน “การตรวจสอบจำนวนเงินค่าเล่าเรียนที่สถานศึกษาได้รับจริงจากผู้กู้ยืม    
เงินกองทุนให้กู้ยมืเงินเพ่ือการศึกษา” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

การตรวจสอบข้อมูลผู้กู้ 

เริ่มต้น 
ขั้นตอนที่ ๑ เข้าระบบกองทุน กยศ. 

Digital Student loan Fund ด้วยสิทธิ์
ของผู้ปฏิบัติงาน System (DSL) 

 

-เข้าเว็บไซต์ www.google.com. 
-เข้าระบบการให้กูย้ืมสถานศึกษา 
-เข้าระบบชื่อผู้ใช้งาน รหัสผ่าน 
ตรวจสอบข้อมูล 

5 – 15 นาที 

การตรวจสอบจำนวนเงินค่าเล่าเรียน 

ขั้นตอนที่ ๔ นำข้อมูลเข้าการส่งคืนเงิน 

(e-Audit) 
 

 
 

 

 
15 นาท ี

   1 วัน 

 

-นำข้อมูลเข้า 

-ข้อมูลที่นำเข้า,เลือกปีการศึกษา,

ระดับการศึกษา,ภาคเรียน,วันที่

ทำรายการและเลือกไฟล์ส่ง

ข้อมูล 

นำข้อมูลไฟล์เข้าเรียบร้อย 

    

ภาพที่ 4 แสดงแผนผังขั้นตอนการตรวจสอบจำนวนเงินค่าเล่าเรียนที่สถานศึกษาได้รับจริงจากผู้กู้ยืม
เงินกองทุนให้กู้ยืมเงินเพ่ือการศึกษา 

 

 สถานศึกษาตรวจสอบข้อมูลในระบบ E-Audit 
 

 

ขั้นตอนที่ ๒ สร้างข้อมูลนำออกการส่งคืนเงิน 

(e-Audit) 

10 นาท ี

•ข้อมูลผู้กู้ประเภทกองทุน 

•ข้อมูลการลงทะเบียน 

 

- ข้อมูลผู้ลงทะเบียนค่าเล่าเรียน 

- ข้อมูลเลขที่ใบเสร็จค่าเทอม 

- ข้อมูลวันที่,เดือน,ปีที่ออกเอกสาร 

- จำนวนเงินค่าเล่าเรียน 

- จำนวนค่าใช้จา่ยเกีย่วเนื่องให้เติม ๐ 

15 วัน 

ขั้นตอนที่ ๓ บันทึกข้อมูลสถานะ 
นำออกการส่งคืนเงิน (e-Audit) 

ระบบประมวลผล 

สิ้นสุด 

http://www.google.com/
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         จากภาพที่ ๔ แสดงแผนผังโครงสร้างของขั้นตอน”การตรวจสอบจำนวนเงินค่าเล่าเรียน                    
ที่สถานศึกษาได้รับจริงจากผู้กู้ยืมเงินกองทุนให้กู้ยืมเงินเพ่ือการศึกษา” โดยในขั้นตอนที่ ๑ ผู้ทำ
รายการ(Maker) ต้องทำการlogin g-เข้าระบบ (กยศ).Digital student loan fund System (DSL) 
ด้วยสิทธิ์ของผู้ปฏิบัติงานเพ่ือเข้าเว็บไซต์เข้าระบบการให้กู้ยืมของสถานศึกษาเข้าระบบชื่อผู้ใช้งาน 
รหัสผ่านเพ่ือทำการตรวจสอบจำนวนเงินค่าเล่าเรียนของผู้กู้ยืมเงินจากกองทุน (กยศ.) จากนั้น                   
ให้ดำเนินการในขั้นตอนที่  ๒ สร้างข้อมูลนำออกการส่งคืนเงินเพ่ือตรวจสอบข้อมูลของผู้กู้ยืม
เงินกองทุนกู้ยืมเพ่ือการศึกษา จากนั้นดำเนินการต่อในขั้นตอนที่ ๓ เพ่ือทำการบันทึกข้อมูลสถานะนำ
ออกการส่งคืนเงินเพ่ือให้ระบบประมวลผลและดำเนินการต่อในขั้นตอนที่  ๔ เพ่ือนำข้อมูลเข้าการ
ส่งคืนเงินและสถานศึกษาตรวจสอบจำนวนเงินค่าเล่าเรียนที่สถานศึกษาได้รับจริงจากผู้กู้ยืม
เงินกองทุนให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาว่าถูกต้องครบทุกคนตามที่นักศึกษาได้ดำเนินการไว้ครบทุกคน 
ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการตามระบบข้ันตอน ดังภาพที่ ๕  
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           สถานศึกษาที่ต้องดำเนินการส่งคืนเงิน (e-Audit) คือสถานศึกษาที่มีผู้กู้ยืมเงินตั้งแต่ ๑๐๐ 
คนขึ้นไปที่กู้ยืมค่าเล่าเรียน และค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษาเท่านั้น สำหรับสถานศึกษาที่กู้ยืม
เฉพาะค่าครองชีพไม่ต้องดำเนินการ สถานศึกษาต้องส่งคืนเงินกู้ยืมของผู้กู้ยืมเงินตามที่กำหนดไว้                 
ในสัญญากู้ยืมให้แก่กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) ก่อนวันสิ้นภาคการศึกษาของแต่ละ                
ภาคการศึกษา เพ่ือไม่ให้กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) ระงับการโอนเงินให้กับสถานศึกษา
ในภาคการศึกษาถัดไป  เพ่ือให้สถานศึกษาที่มีการกู้ยืมเงินค่าเล่าเรียน และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่อง               
กับการศึกษาตรวจสอบจำนวนเงินค่าเล่าเรียนฯ ที่สถานศึกษาได้รับจริงจากผู้กู้ยืมเงินแต่ละราย                
ตามที่ได้ลงทะเบียนเรียนจริง และส่งผลการตรวจสอบดังกล่าวให้กับกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
(กยศ.) หากมีเงินที่จะต้องส่งคืนกองทุนเงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) สถานศึกษาต้องจัดพิมพ์ใบ
ชำระเงินกยศ. ๒๐๕ (Pay-in Slip) เพ่ือเป็นเอกสารประกอบการคืนเงิน และใช้เป็นการลดยอดหนี้
ให้กับผู้กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา และสถานศึกษาสามารถใช้ข้อมูลหรือรายงาน                          
จากระบบเป็นทะเบียนคุม สำหรับตรวจสอบค่าเล่าเรียน และค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษาที่ได้รับ 
ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการตามระบบขั้นตอน ดังภาพที่ ๕       

ภาพที่ 5 การเข้าระบบการให้กู้ยืมของสถานศึกษา 

จากภาพที่ 5 แสดงการเข้าระบบการให้กู้ยืมของสถานศึกษา ผู้ปฏิบัติงานเข้าเว็บไซต์ 
www.google.com พิมพ์คำว่า กยศ. 2566  กดปุ่มการเข้าระบบ Enter ระบบแสดงให้ เห็น                       

คลิก 

ขั้นตอนที่ ๑  เข้าระบบกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) 

Digital Student loan Fund ด้วยสิทธิ์ของผู้ปฏิบัติงาน System (DSL) 

 

http://www.google.com/


๒๕ 
 

 
 

ถึงภาพหน้าจอของระบบ กยศ. กำหนดการให้กู้ยืมเงิน ประจำปีการศึกษา 2566 ด้วยอักษรตัวทึบ             
สีน้ำเงิน อีกทั้งยังมีขั้นตอนเพ่ือช่วยให้สถานศึกษาดำเนินการคืนเงินได้สะดวกขึ้น -บทบาทของ
สถานศึกษาในการสร้างจิตสำนึกให้กับผู้กู้ยืม-ช่องทางติดต่อกองทุนและธนาคาร-การชำระหนี้+                
การชำระหนี้  กยศ.+คืนเงินกองทุน ให้ผู้ปฏิบัติงานเลือกข้อความในกล่องข้อความ  สีน้ำเงิน 
กำหนดการให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 2566  จากนั้นคลิกเข้าระบบโปรแกรม การใช้งานจะปรากฎ
หน้าต่างผู้ปฏิบัติงานเข้าระบบการให้กู้ยืม แสดงให้เห็นภาพในคอลัมน์นี้ว่าผู้ทำรายการ (Maker)                   
จะเข้าระบบข้อมูลในเรื่องใด อาทิ เข้าหน้าหลัก ดูระบบเกี่ยวกับกองทุน กฎหมายและระเบียบต่าง ๆ 
ของกองทุน กยศ. ระบบการให้กู้ยืมของสถานศึกษานักเรียนนักศึกษา ตรวจสอบยอดหนี้ จัดซื้อจัด
จ้าง สมัครงาน ข่าวประชาสัมพันธ์ กิจกรรมของกองทุนแสดงในระบบการให้กู้ยืม ปีการศึกษา 2566     
จากที่กล่าวมาผู้ทำรายการ (Maker) ทำเรื่องระบบการให้กู้ยืมในสถานศึกษา ดังนั้นจึงเข้าระบบใน 
แถบสีน้ำเงินให้ผู้ปฏิบัติงาน (Maker)  เลือกสถานศึกษาแล้วกดคลิกระบบจะทำการประมวลผล                
ดังภาพที่ ๖ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ ๖ การเข้าระบบ กยศ. (สถานศึกษา) 

       จากภาพที่  ๖ แสดงการเข้าระบบ กยศ.สถานศึกษาแต่ละแห่งมีนักเรียน/นักศึกษากู้ยืม
เงินกองทุนให้กู้ยืมเงินเพ่ือการศึกษาเป็นจำนวนมาก อีกทั้งระบบกองทุน (กยศ.) มีผู้ทำรายการตั้งแต่
หัวหน้าสถานศึกษา ตลอดจนผู้ปฏิบัติงานและหน่วยงาน กยศ. มีผู้ทำรายการแยกแขนงออกไป                 
ผู้ทำรายการ (Make) ต้องมีรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่านเพ่ือทำรายการในระบบแสดงให้เห็นถึงภาพ
หน้าจอในคอลัมน์ แสดงภาพหน้าจอให้เห็นถึงขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ กยศ. (สถานศึกษา) จากภาพนี้
แสดงชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน (Make) ให้ผู้ใช้งาน (Make) ใส่ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน (ผู้ใช้งานเลือก
เอง) เรียบร้อยแล้ว ตรวจทานความถูกต้อง เข้าสู่ระบบในแถบสีน้ำเงิน กดปุ่มเข้าสู่ระบบ จะปรากฏ
ข้อมูล ดังภาพที่ ๗ 

1234567899999 

123456 
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ปัญหาที่อาจจะเกิดขึ้นในข้ันตอนที่ ๑ 
        - ผู้ทำรายการใส่ข้อมูลชื่อผู้ใช้งานผิด 
        - ผู้ทำรายการลืมรหัสผ่าน 
        - ผู้ทำรายการกดเข้าสู่ระบบผิด 
แนวทางแก้ไข/ข้อเสนอแนะ ขั้นตอนที่ 1 เพ่ือให้เกิดความถูกต้อง 
        - ผู้ทำรายการต้องจดบันทึกรหัสชื่อผู้ใช้งานของตัวเองไว้ในสมุดบันทึกส่วนตัว 
        - ผู้ทำรายการต้องจดบันทึกรหัสผ่านของตัวเองไว้ในสมุดบันทึกส่วนตัว 
        - ผู้ทำรายการต้องทราบว่าตนเองกำลังเข้าระบบผู้ทำรายการ (Make) หรือผู้แทน (Caker) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๗ 
 

 
 

 

                                                
 

           การส่ งคืน  e-Audit เป็ น เมนูที่ ใช้ สำหรับสถานศึกษาที่ มี การกู้ ยืม เงินค่ าเล่ าเรียน                       
และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่อง เพ่ือรายงานข้อมูลลงทะเบียนเรียนจริงของผู้กู้ยืมเงินทุกรายว่ามีผู้กู้ยืมเงิน
รายใดบ้าง ที่มีเงินต้องส่งคืน หรือไม่มีเงินต้องส่งคืนเงิน (กยศ.) ให้ผู้ทำรายการ (Maker) เข้าใช้งาน
ฟังก์ชัน นำข้อมูลออก      

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ๗ การเข้าสู่ระบบการส่งคืนเงิน 

          จากภาพที่ ๗  แสดงการเข้าสู่ระบบการส่งคืนเงิน จะเห็นว่าในแถบสีน้ำเงิน แสดงให้เห็น     
ถึงการเลือกเงื่อนไข ในภาพนี้จะมีขั้นตอนย่อยคือ การเตรียมการให้กู้ยืมเงิน บันทึกปฏิทินการศึกษา 
และบันทึกค่าใช้จ่ายตามหลักสูตร หัวข้อจัดการข้อมูลผู้กู้ยืม ในคอลัมน์ย่อยจะมี การรายงาน
สถานภาพการศึกษา  ค้นหาสถานผู้กู้ยืมเงิน  รายงาน การโอนเงิน  ประวัติคำขอยกเลิกคำขอกู้ยืม
เงิน/สัญญา/แบบเบิกเงิน หัวข้อข้อมูลผลการกู้ยืม ในคอลัมน์ย่อยจะมีผลการกู้ยืมรายบุคคลหัวข้อ
รายงานส่งคืนเงิน (e-Audit) ในคอลัมน์จะมีข้อย่อย คือ การส่งคืนเงิน (e-Audit) หัวข้อรายงาน                  
แสดงข้อย่อยคือ สรุปผลการดำเนินงานภาพรวมสะสมทุกปีการศึกษา ตรวจสอบผลการดำเนินงาน
รายภาคเรียน  หัวข้อรายงาน SEIC-Learning ส่วนตารางช่องขวามือจะขึ้นข้อความชื่อมหาวิทยาลัย
ราชภัฏราชนครินทร์ รหัสสถานศึกษา : 000642 ชื่อ นามสกุล ผู้ทำรายการ ผู้ปฏิบัติงาน                        
ด้านกองทุนกู้ยืมเงินเพ่ือการศึกษา (กยศ.) ในระบบจะขึ้นข้อมูลที่สถานศึกษาต้องบันทึกในการกู้ยืม
ประจำปีในระดับอุดมศึกษา บันทึกปฏิทินการศึกษา บันทึกค่าใช้จ่ายตามหลักสูตร และรายงาน
สถานภาพการศึกษา จากนั้นให้กลับมาทางตารางในแถบซ้ายมือ ให้ผู้ปฏิบัติงานเลือกหัวข้อ                             
ที่ทำรายการที่ต้องดำเนินการ คือการส่งคืนเงิน (e-Audit)ในแถบสีน้ำเงินแล้วกดคลิก ดังภาพที่ ๘ 

(คลิก) 

ขั้นตอนที่ ๒  

การสร้างข้อมูลนำออกการส่งคืนเงิน e-Audit 
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ภาพที่ ๘ การสร้างข้อมูลระบุเงื่อนไข 

       จากภาพที่ ๘  แสดงการสร้างข้อมูลระบุเงื่อนไข ให้เห็นถึงขั้นตอนที่เข้าหน้าจอรับไฟล์ส่ง
เอกสารนำออกในระบบ  

(1) ภาพมุมบนทางซ้ายมือจะขึ้นสัญลักษณ์ กยศ. และชื่อสถานศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ
ราชนครินทร์  รหัสสถานศึกษา : 000642   

(2) มุมขวามือระบุคำว่าผู้ทำรายการ จะมีชื่อ นามสกุลผู้ทำรายการ (Maker) ผู้ปฏิบัติงาน
ด้านกองทุน กยศ.  

(3) หน้าแถบซ้ายมือจะขึ้นหัวข้อการส่งคืนเงินเงิน  (e-Audit) ในTap สีน้ำเงินข้อความสร้าง
ข้อมูล ข้อความนำข้อมูลออก นำข้อมูลเข้า ให้เลือกนำข้อมูลออกใน            

(4) ระบบจะระบุเงื่อนไขการสร้างข้อมูล เลือกปีการศึกษา กดปุ่มเลือกปีการศึกษา 2566 
ระดับการศึกษาปริญญาตรี เลือกภาคเรียน กดปุ่มเลือกภาคเรียนที่ 2 เลือกเปิดเรียนกดปุ่มเลือกแบบ
ทั่วไป  

(5) เลือกคณะกดปุ่มเลือกทั้งหมด เลือกหลักสูตรกดปุ่มเลือกท้ังหมด   
(6) เลือกประเภทกองทุน ผู้ทำรายการ (Maker) กำลังดำเนินงานลักษณะใดให้กดปุ่มแล้ว

เลือก เช่นลักษณะที่ 1 ขาดแคลนทุนทรัพย์ สถานการณ์โอนเงินเลือกโอนเงินสำเร็จ สถานะรายงาน
การคืนเงินเลือกยังไม่ได้รายงานเสร็จแล้ว  

(7) กดปุ่ม “ค้นหา” ในแถบ สีน้ำเงิน ระบบจะข้ึนภาพ  
(8) สร้างข้อมูลนำออกในแถบสีน้ำเงิน ระบบจะแสดงรายละเอียดของข้อมูล ดังภาพที่ ๙ 

 
 

 
1 

 
2 

 
3 
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ภาพที่ ๙ รายละเอียดการสร้างข้อมูลนำออก 

       จากภาพที่ ๙ แสดงรายละเอียดการสร้างข้อมูลนำออก การส่งคืนเงิน (e-Audit) ข้อมูลนำออก
แสดงให้เห็นถึงรายละเอียดข้อมูลตามเงื่อนไข โดยข้อมูลที่แสดงจะประกอบไปด้วย ข้อมูลผู้กู้                      
(ชื่อ-นามสกุล เลขประจำตัวประชาชน รหัสนักศึกษา) ระดับการศึกษา ข้อมูลการศึกษา (หลักสูตร 
สาขาวิชา) เลขยืนยันแบบเบิกเงิน ประเภทกองทุน ยอดรวมค่าเล่าเรียนที่ลงทะเบียนจริง ยอดรวมค่า
เล่าเรียนที่ผู้กู้ยืมเงินเบิก ยอดโอนเงิน สถานะการรายงานการคืนเงิน สถานการโอนเงินจากนั้นผู้ทำ
รายการ (Maker) ดำเนินการยืนยันสร้างข้อมูลนำออกปุ่มสร้างข้อมูลนำออกตามภาพแถบสีน้ำเงิน (8) 
ข้อมูลดังภาพที่ 1๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

ภาพที่ 1๐ ยืนยันการสร้างข้อมูลนำออก 

 
7 
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         จากภาพที่ 1๐ แสดงยืนยันการสร้างข้อมูลนำออก การส่งคืนเงิน (e-Audit) ข้อมูลนำออก
แสดงให้เห็นถึงรายละเอียดข้อมูลตามเงื่อนไข โดยข้อมูลที่แสดงจะประกอบไปด้วย ข้อมูลผู้กู้                     
(ชื่อ-นามสกุล เลขประจำตัวประชาชน รหัสนักศึกษา) ระดับการศึกษา ข้อมูลการศึกษา (หลักสูตร 
สาขาวิชา) เลขยืนยันแบบเบิกเงิน ประเภทกองทุนลักษณะที ่1  รวมยอดค่าเล่าเรียนที่ลงทะเบียนจริง 
ยอดรวมค่าเล่าเรียนที่ผู้กู้ยืมเงินเบิก ยอดโอนเงิน สถานะการรายงานการคืนเงิน สถานการโอนเงิน
จากนั้นผู้ทำรายการ(Maker) ดำเนินการยืนยันสร้างข้อมูลนำออกปุ่มสร้างข้อมูลนำออกตามที่ลูกศร              
ชี้ในแถบสีน้ำเงินระบบจะไปประมวลผลเพ่ือสร้างไฟล์ Excel  โดยที่จะประมวลผลตามคิวที่เข้ามา              
ในการสร้างข้อมูลนำออกอาจจะต้องใช้เวลาพอสมควร ดังข้อมูลภาพที่ 1๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที ่1๑ การสร้างข้อมูลนำออกไฟล์ 

 จากภาพที่  1๑  แสดงการสร้างข้อมูลนำออกไฟล์   ใน ระบบมุมบนทางซ้ายมือ                              
จะแสดงสัญลักษณ์ กยศ. และชื่อสถานศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  รหัส สถานศึกษา : 
000642 มุมขวามือระบุคำว่าผู้ทำรายการมีชื่อ -นามสกุลผู้ทำรายการ (Maker) ผู้ปฏิบัติงาน                    
ด้านกองทุน กยศ. หน้าแถบซ้ายมือขึ้นหัวข้อการส่งคืนเงิน (e-Audit)  ในแถบสีน้ำเงินขึ้นนำข้อมูล
ออก  นำข้อมูลเข้าหมายเลข 1 ให้เลือกสถานะนำข้อมูลออกในแถบ สีน้ำเงินระบุเงื่อนไขท่ีต้องการนำ
ข้อมูลออกเช่นระบุระดับการศึกษา ระบุลักษณะการกู้ยืม ระบุวันที่ข้อมูลนำอ อกให้ใส่วันที่                          
กำลังดำเนินงานหมายเลข 2 กดปุ่มค้นหาในแถบสีน้ำเงินระบบแสดงรายละเอียดข้อมูลหมายเลข 3 
เมื่อสถานะเปลี่ยนจาก “กำลังประมวลผล”เป็น “สร้างไฟล์เรียบร้อย” สามารถกดหมายเลข 4                  
นำไฟล์ออกเป็น Excel ดังภาพที ่1๒  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๑ 
 

 
 

       

 ภาพที่ 1๒ การสร้างไฟล์เรียบร้อย 

                จากภาพที่ 1๒ แสดงการสร้างไฟล์เรียบร้อย จากภาพหน้าจอจะมีชื่อรายงานรายการคืน
เงินของสถานศึกษา วันที่เรียกรายงาน คือวันที่ 29 กุมภาพันธ์ ๒๕๖๗ เวลา ๑๓.๑๕ นาทีเมื่อกดปุ่ม
นำไฟล์ออกแล้ว  ระบบจะทำการโหลดไฟล์ นามสกุล .xlsx ลงในคอมพิวเตอร์ ผู้ทำรายการ (Maker)               
เปิดไฟล์ .xlsx และกดเปิดใช้งานการแก้ไข เมื่อเปิดใช้งานแก้ไขในจอภาพจะแสดงให้เห็นข้อมูล                
ของผู้กู้ยืม อาท ิจำนวนผู้กู้ยืมทั้งหมดมีกี่คน ระดับปริญญาตรี ปีการศึกษา ๒๕๖๖ ภาคการศึกษาที่ ๒ 
ประเภทลักษณะที่ ๑ (ขาดแคลนทุนทรัพย์) เลขแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืมกองทุนเงินให้กู้ยืม                  
เพ่ือการศึกษา เลขบัตรประจำตัวประชาชนผู้กู้ยืมเงินกองทุนให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา รหัสนักศึกษา                 
ชื่อ นามสกุล คณะ รหัสหลักสูตร ลักษณะทั่วไป และฯลฯ แล้วเข้าระบบเก็บข้อมูลในแฟ้มกดบันทึก
ข้อมูลเก็บไว้เพ่ือดำเนินการกรอกข้อมูลจากนั้นจะพบรายละเอียดข้อมูลใน Excel โดยสถานศึกษา
จะต้องบันทึกข้อมูล  ใน 4 Column (สีเหลือง) คือ ผู้ปฏิบัติงาน (Maker) ต้องบันทึกข้อมูลทั้งหมด              
ที่ปรากฏลงไปอาทิ  

 I เลขที่ใบเสร็จ (กำหนดFormat เป็น TextX ) 
                 J วันที่ออกใบเสร็จ(กำหนดFormat เป็น TextX ) 
                 K จำนวนเงินค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่อง(ตามท่ีผู้กู้ยืมลงทะเบียนจริง) 
(กำหนด Format เป็น TextX) กรณีท่ีไม่มีค่าต้องระบุเป็น 0 ห้ามปล่อยว่างไว้หากปล่อยว่างไว้ระบบ
จะ Rejec รายการนั้นออกมา 
                 L  วัตถุประสงค์ของการคืนเงิน (กำหนด Format เป็น TextX) ต้องระบุให้สอดคล้อง
กับยอดเงินที่สถานศึกษาเรียกเก็บ หากไม่สอดคล้องกันระบบจะ Reject รายการนั้นออกมา 
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- กรณีเลือก 0 ยอดเงินค่าเล่าเรียนฯจะต้องมากกว่าหรือเท่ากับเงินโอน 
- กรณีเลือก 1 ยอดเงินค่าเล่าเรียนฯจะต้องน้อยกว่ายอดเงินโอน 
- กรณีเลือก 2, 3, 4, 5 ยอดเงินค่าเรียนจะต้องเป็น 0 

เมื่อบันทึกข้อมูลได้ครบถ้วนแล้วให้กด Save ไฟล์เพ่ือดำเนินการในขั้นตอนนำข้อมูลเข้า                
การส่งคืนเงิน (e-Audit) ต่อไป ดังภาพที่ 1๓ 

 

ปัญหาที่เกิดขึ้นในขั้นตอนที่ ๒ 
การดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลต้องดำเนินการผ่านโปรแกรม IE (Internet Explorer) เท่านั้น 

 

แนวทางการแก้ไขปัญหา 
๑. ให้ผู้ปฏิบัติงานใช้งานผ่านระบบ IE เพ่ือล็อกอินระบบ (e-studentloan) เพ่ือกำหนด 

เงื่อนไขการดาวโหลดไฟล์ข้อมูล 

2 .ก่อนที่ จะทำการแปลงไฟล์ข้อมู ล  ควรตรวจสอบรายละเอียด ข้อมูลทุ กครั้ ง 
 

ข้อเสนอแนะ 
             หากคอมพิวเตอร์ไม่มีโปรแกรม IE (Internet Explorer) ให้ติดตั้งก่อน เพ่ือความต่อเนื่อง
ของขบวนการปฏิบัติงาน 
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            ภาพที่ 13 ตัวอย่างบันทึกข้อความเรื่องการชำระค่าลงทะเบียนให้กับนักศึกษา กยศ.  

       จากภาพที่ 13 แสดงตัวอย่างบันทึกข้อความเรื่องการชำระค่าลงทะเบียนให้กับนักศึกษา กยศ.
โดยละเอียดประกอบด้วย ส่วนราชการกองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์               
โทร. 6075 ที่ อว0627.02/03/70 ลงวันที่  17 มกราคม 2567 เรื่องชำระค่าลงทะเบียน                 
ให้กับนักศึกษา กยศ. ชุดที่  3 (1) ครั้งที่  3   ภาคเรียน 2/2566  เรียนหัวหน้าสถานศึกษา                     
ด้วยหน่วยงานบริการแนะแนวการศึกษาและอาชีพ กองพัฒนานักศึกษา ได้ดำเนินงานตามโครงการ
กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) โดยเปิดโอกาสให้นักศึกษากู้ยืมในส่วนของค่าบำรุงการศึกษา
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ค่ าครองชี พ  ต ามประกาศกองทุ น เงิน กู้ ยื ม เพ่ื อการศึ กษ า  (กยศ .) ความทราบแล้ วนั้ น                                  
บัดนี้ธนาคารกรุงไทยได้โอนเงินค่าลงทะเบียนของนักศึกษา  ผ่านการตรวจสอบสัญญาและแบบ
ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาที่ 2/2566 โดยผ่านบัญชี กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา                  
(e-studentloan) เลขบัญชีที่ 229-1-23456-7 จำนวนที่ทำการเบิกท้ังสิ้น 201 ราย รวมเป็นเงิน 
1,628,000 บาท (หนึ่งล้านหกแสนสองหมื่นแปดพันบาทถ้วน) โดยจำแนกตามรายละเอียดดังนี้                               
 1. ชำระค่าลงทะเบียนให้กับนักศึกษา  โดยโอนเข้าบัญชี ของมหาวิทยาลัยราชภัฏ                 
ราชนครินทร์ เป็นเงิน 1,628,000 บาท จำนวน 200 ราย  

        2. โอนคืนนักศึกษาเนื่องจากนักศึกษาชำระค่าลงทะเบียนด้วยตนเองเป็นเงิน 7 ,500 บาท              
1 ราย อนุมัติลงชื่อ ผู้ทำบันทึกเบิกเงินค่าเทอมตำแหน่งงานผู้ทำบันทึก เสร็จเรียบร้อยแล้วเสนอ
บันทึกให้หัวหน้างานบริการแนะแนวการศึกษาและอาชีพ พิจารณาให้ความเห็น เสนอบันทึกข้อความ
ให้ผู้อำนวยการกองพัฒนานักศึกษาพิจารณาให้ความเห็น เสนอบันทึกข้อความให้รองอธิการบดี                 
ที่ได้รับมอบหมายอนุมัติและลงนาม เสร็จเรียบร้อยแล้วเจ้าหน้าที่การเงินไปธนาคารเพ่ือเบิกเงิน                        
และให้หน่วยงานคลังของมหาวิทยาลัย ราชภัฏราชนครินทร์ออกใบเสร็จค่าลงทะเบียนตามรายชื่อ              
ที่นักศึกษาได้กู้ค่าลงทะเบียนไว้ เมื่อหน่วยงานคลังลงทะเบียนเสร็จเรียบร้อยแล้วเจ้าหน้าที่การเงิน              
ที่ทำบันทึกข้อความต้นเรื่องจะได้รับแจ้งจากหน่วยงานคลังให้ไปรับใบเสร็จสีเขียว ดังภาพที่ 14 

                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่14 แสดงตัวอย่างใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
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           จากภาพที่ 14 แสดงตัวอย่างใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา  มีข้อความระบุเนื้อหา
ในใบเสร็จรับเงิน ระบุชื่อมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ที่อยู่  422 ถนนมรุพงษ์ ตำบลหน้าเมือง      
อำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000 เลขที่ใบเสร็จ วันที่ เดือน พุทธศักราช 2567 ภาคเรียน               
ที่ 2/2566 ปีงบประมาณ 2567 ได้รับจาก ชื่อนักศึกษา รหัสนักศึกษา  นักศึกษาภาคปกติ                   
(บางคล้า) หมู่เรียน ระดับ ปริญญาตรี 4 ปี สาขาการศึกษา โปรแกรมวิชา ในคอลัมน์ถัดไปจะแสดง
ช่องรายการค่าธรรมเนียมการศึกษา จำนวนเงิน รหัสวิชา  ชื่อวิชา คาบ ผู้สอนและในคอรัมย์                    
ช่องรายการจะแสดงรายการค่าธรรมเนียมการศึกษา หน่วยกิตทฤษฎี หน่วยกิตปฏิบัติ ค่าโอนผล                 
การเรียน ค่ายกเว้นผลการเรียน ค่าลงทะเบียนนักศึกษาใหม่ ค่าอ่ืนๆ ลงชื่อ ผู้รับเงิน (ผู้รับมอบอำนาจ                       
จากอธิการบดี) เอกสารใบเสร็จนี้ เป็นฉบับจริงนักศึกษาต้องเก็บไว้เป็นหลักฐาน ซึ่งผู้จัดทำบันทึก
ข้อความชำระค่าลงทะเบียนต้องไปรับที่หน่วยงานคลังของมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  จากนั้น                      
ให้ดำเนินการ นำใบเสร็จมาตรวจสอบตามรายชื่อที่ลงทะเบียนไป ดังภาพที ่15 

 

ภาพที ่15 แบบรายงานการลงทะเบียน ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 

         จากภาพที่ 15 แสดงตัวอย่างแบบรายงานการลงทะเบียน ภาคการศึกษาที่ 2  ปีการศึกษา 
2566 ในแบบฟอร์มจะระบุข้อความแบบรายงานการลงทะเบียน ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 
2566 วันที่ธนาคารโอน 5 มกราคม 2567 ของนักศึกษาที่กู้ยืมกับบัญชีธนาคารกรุงไทย  กยศ. 
มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ อำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา ชุดที่  3 (1) ปีการศึกษา 2566 
ครั้งที่ดำเนินการ 3 ใช้สำหรับการชำระค่าลงทะเบียนให้กับนักศึกษาและคืนเงินให้กับนักศึกษา                   



๓๖ 
 

 
 

ที่ลงทะเบียนด้วยตนเองก่อนล่วงหน้าและในแต่ละคอลัมน์จะมีลำดับที่ ชื่อ สกุล เลขที่บัตรประชาชน 
รหัสนักศึกษา เลขที่บัญชี วงเงินที่กองทุนกำหนด/เทอม ค่าลงทะเบียนจริงที่นักศึกษาต้องชำระ 
นักศึกษาจ่ายแล้ว (โอนคืนนักศึกษา) เงินคงเหลือโอนคืนกองทุน ภาคเรียนที่  2/2566 จากภาพ
ผู้ปฏิบัติงานนำใบเสร็จที่ได้จากหน่วยงานคลัง มาลงเลขที่ใบเสร็จรับเงิน 7 หลักเพ่ือใช้เป็นทะเบียนคุม 
ก่อนที่จะนำไปบันทึกลงในระบบบันทึกข้อมูลสถานะนำออก  เมื่อผู้ปฏิบัติงานบันทึกข้อมูลเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว หลังจากนั้นประกาศแจ้งนักศึกษาให้มาขอรับใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
นักศึกษาต้องลงชื่อ ลงวันที่ เพ่ือเป็นหลักฐานว่านักศึกษารับไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว จากนี้ จะเป็นการ
บันทึกข้อมูล ดังภาพที่ 16 
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                                        ภาพที่ 1๗ ระบบ (e-Audit) 

 

 

            สถานศึกษาต้องตรวจสอบจำนวนค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา                   
ที่สถานศึกษาได้รับจริงจากผู้กู้ยืมเงินแต่ละรายตามที่ได้ลงทะเบียนจริง ภายหลังเสร็จสิ้นระยะเวลา
เพ่ิมถอนรายวิชา ตรงกับจำนวนเงินค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษาที่กองทุนได้โอน
ให้กับสถานศึกษา ผู้ทำรายการ (Maker) ต้องดำเนินการบันทึกข้อมูลสถานะนำออก การส่งคืนเงิน   
(e-Audit) ในการบันทึกข้อมูลสถานะนำออกการส่งคืนเงิน (e-Audit) เป็นขั้นตอนที่ผู้ทำรายการ 
(Maker) ต้องกรอกข้อมูล ดังภาพที่ 16  

 

ภาพที ่16 การบันทึกข้อมูลสถานะนำออก 

 จากภาพที่ 16 แสดงการบันทึกข้อมูลสถานะนำออก ผู้ปฏิบัติงาน (make) ได้ทำการกรอก
ข้อมูล เลขที่ใบเสร็จค่าลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖๖ วันที่ เดือน ปี
พุทธศักราช ที่ออกใบลงทะเบียนเรียน จำนวนค่าลงทะเบียนจริง และ ๐ เรียงลำดับจากเลขน้อยไปหา
เลขมาก บันทึกข้อมูลครั้งละ 1 คน โดยวิธีการกด ctrl-F และพิมพ์ชื่อ เสร็จแล้วให้พิมพ์ ช่อง i กรอก
เลขที่ใบเสร็จ ช่อง j  วันที่/เดือน/ปีที่ออกใบเสร็จ ช่อง k ค่าลงทะเบียนค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่อง ช่องl                
ให้ใส่ 0 ตั้งแต่คนแรกถึงคนสุดท้าย เมื่อทำการบันทึกข้อมูล  กรณีไม่มีเงินส่งคืนเสร็จเรียบร้อยแล้ว
ตรวจทานความถูกต้องแล้วกด Save ไฟล์ไว้เพื่อทำการส่งข้อมูลเข้าระบบ (e-Audit) ในภาพที่ 17  

 

ขั้นตอนที่ 3  
บันทึกข้อมูลสถานะนำออก การส่งคืนเงิน (e-Audit) 

 



๓๘ 
 

 
 

ปัญหาที่เกิดขึ้นในขั้นตอนที่ 3 
1. ขณะบันทึกข้อมูล Internet หมดเวลาใช้งาน ไฟตก ไฟดับ 
2. ขณะบันทึกข้อมูลไม่ได้ทำการ Save ไฟล์จึงทำให้ข้อมูลบางส่วนไม่ครบ 
3. ขณะบันทึกข้อมูลกรอกเลขที่ใบเสร็จผิดกรอกจำนวนเงินลงทะเบียนผิด กรอกวันที่/เดือน/

ปี ผิดหรือไม่ครบ 

แนวทางแก้ไข 
1. ตรวจสอบการใช้งานของเครื่ องคอมพิวเตอร์ปลั๊กไฟเครื่องสำรองไฟ  Internet     

ให้พร้อมใช้งาน 
2. ขณะบันทึกข้อมูลให้ทำการ Save ไฟล์เพ่ือไม่ใหข้้อมูลที่สูญหาย 
3. ขณะบันทึกข้อมูลต้องตรวจสอบรายชื่อ นามสกุล เลขที่ใบเสร็จ จำนวนเงินลงทะเบียน 

วันที่/เดือน/ปี ให้ถูกต้อง 

ข้อเสนอแนะ 
ก่อนที่จะดำเนินการบันทึกข้อมูล ต้องตรวจสอบข้อมูลและ Save ข้อมูลเป็นปัจจุบันตลอด

การทำงานหรือตั้งระบบ Save อัตโนมัติ 
 

 

 

 

 

 

                           

 

 

 

 

 

 



๓๙ 
 

 
 

 

 

 
 

สถานศึกษาต้องส่งไฟล์เอกสารนำเข้าข้อมูลให้กับกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.)                    
ให้สถานศึกษาส่งผลการตรวจสอบก่อนวันสิ้นภาคการศึกษานั้น  ๆ โดยผ่านระบบ (e-Audit)                    
ของกองทุน หากสถานศึกษาไม่ดำเนินการ สถานศึกษาต้องยินยอมให้กองทุน เงินให้กู้ยืมเงิน                    
เพ่ือการศึกษา (กยศ.) พิจารณาระงับการโอนเงินค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องกับการศึกษา 
ให้แก่สถานศึกษาสำหรับภาคการศึกษาต่อไปและเพ่ือไม่ให้สถานศึกษาถูกระงับการโอนเงินค่าเล่า
เรียนและค่าใช้จ่ายเกี่ยวเนื่องในภาคการศึกษาถัดไป ผู้ทำรายการของสถานศึกษาต้องเข้าทำการ 
Loging เข้าสู่ระบบ e-Studentloan ด้วยสิทธิ์ของผู้ปฏิบัติงาน จากนั้นให้ผู้ทำรายการ (Maker)   
ของสถานศึกษาเข้าระบบ (e-Audit) เพ่ือเข้าหน้าจอรับไฟล์เอกสารดังภาพที่ 17 
                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที ่17 การระบุเงื่อนไขนำข้อมูลเข้า 
 

จากภาพที่  17 แสดงการระบุเงื่อนไขนำข้อมูลเข้า ในระบบมุมบนทางซ้ายมือจะขึ้น
สัญลักษณ์ กยศ. และชื่อสถานศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  รหัสสถานศึกษา : 000642 
มุมขวามือระบุ ผู้ทำรายการ จะมีชื่อ นามสกุลผู้ทำรายการ (Maker) ผู้ปฏิบัติงานด้านกองทุนเงิน               
ให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) หน้าแถบซ้ายมือจะขึ้นหัวข้อการส่งคืนเงิน (e-Audit)  สร้างข้อมูล               
นำออก สถานะนำออก ในแถบสีน้ำเงิน นำข้อมูลเข้าในแถบสีน้ำเงินขึ้นสถานะสร้างข้อมูลนำเข้า                
ให้เลือกนำข้อมูลเข้า กดท่ีแถบสีน้ำเงิน ระบบกำลังประมวลผลข้อมูล ดังภาพที่ 18  

 

ขั้นตอนที่ ๔ นำข้อมูลเข้าการส่งคืนเงิน (e-Audit) 
 



๔๐ 
 

 
 

                    ภาพที ่18 การระบุเงื่อนไขปีการศึกษานำข้อมูลเข้า 
 

        จากภาพที่ 18  แสดงการระบุเงื่อนไขปีการศึกษานำข้อมูลเข้า ระบบมุมบนทางซ้ายมือจะขึ้น
สัญลักษณ์ กยศ. และชื่อสถานศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  รหัส สถานศึกษา : 000642   
มุมขวามือระบุผู้ทำรายการ (Maker) จะมีชื่อ นามสกุล ของผู้ทำรายการ (Maker) ผู้ปฏิบัติงานด้าน
กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) หน้าแถบซ้ายมือจะขึ้นหัวข้อการส่งคืนเงิน (e-Audit)              
สร้างข้อมูล นำข้อมูลออก ให้ผู้ทำรายการ (Maker) เลือกในแถบสีน้ำเงิน  นำข้อมูลเข้า และให้ระบุ
เงื่อนไขการนำข้อมูลเข้าเลือกปีการศึกษา 2566 จะขึ้นแถบสีน้ำเงินให้กดค้นหาในแถบสีน้ำเงิน 
ระบบกำลัง ประมวลผลดังภาพที่ 19 

                       

ภาพที่ 19 การระบุเงื่อนไขเรื่องภาคเรียนนำข้อมูลเข้า 

         จากภาพที่ 19 แสดงการระบุเงื่อนไขเรื่องภาคเรียนนำข้อมูลเข้า ระบบมุมบนทางซ้ายมือจะ
ขึ้นสัญลักษณ์ กยศ. และชื่อสถานศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  รหัสสถานศึกษา : 
000642 มุมขวามือระบุผู้ทำรายการ มีชื่อนามสกุลผู้ทำรายการ (Maker) ผู้ปฏิบัติงานด้านกองทุน 
กยศ. หน้าแถบซ้ายมือจะขึ้นหัวข้อ (การส่งคืนเงิน Audit)  สร้างข้อมูล  นำข้อมูลออก ให้ผู้ทำรายการ



๔๑ 
 

 
 

เลือกในแถบสีน้ำเงิน นำข้อมูลเข้า ให้และระบุเงื่อนไขการนำข้อมูลเข้าเลือกปีการศึกษา 2566   
เลือกภาคเรียนที่ 2 จะข้ึนสีน้ำเงินในแถบกดค้นหาในแถบสีน้ำเงิน ดังข้อมูลภาพที่ 20 

                         ภาพที่ 20 การระบุเงื่อนไขเลือกลักษณะที่ 1 ขาดแคลนทุนทรัพย์ 

             จากภาพที่ ๒0  แสดงการระบุเงื่อนไขเลือกลักษณะที่ ๑ ขาดแคลนทุนทรัพย์ ในระบบมุม
บนทางซ้ายมือจะขึ้นสัญลักษณ์ กยศ. และชื่อสถานศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  จังหวัด
ฉะเชิงเทรา รหัสสถานศึกษา : 000642 มุมขวามือ ระบุผู้ทำรายการ ชื่อ นามสกุล ผู้ทำรายการ 
(Maker) ผู้ปฏิบัติงานด้านกองทุน กยศ. หน้าแถบซ้ายมือจะขึ้นการส่งคืนเงิน (e-Audit)  สร้างข้อมูล 
นำข้อมูลออก ให้ผู้ทำรายการเลือกในแถบสีน้ำเงิน นำข้อมูลเข้า และให้ระบุเงื่อนไขการนำข้อมูลเข้า
เลือกปีการศึกษา 2566  เลือกภาคการศึกษาที่ 2 เลือกรายงานการส่งคืนเงินทั้งหมด เลือกลักษณะ
การกู้ยืม ผู้ทำรายการเลือกลักษณะที่ 1 จะขึ้นแถบสีน้ำเงินให้กดค้นหาในแถบสีน้ำเงิน ดังข้อมูล               
ในภาพที่ 21 

                   
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที ่21 การระบุเงื่อนไข ปีการศึกษา/ภาคเรียน/วันเดือนปี ที่ทำรายการ 



๔๒ 
 

 
 

จากภาพที่ 21  แสดงการระบุเงื่อนไขปีการศึกษา/ภาคเรียน/วันเดือนปี ที่ทำรายการ       
ในระบบมุมบนทางซ้ายมือจะขึ้นสัญลักษณ์ กยศ. และชื่อสถานศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  
รหัสสถานศึกษา : 000642   มุมขวามือระบุผู้ทำรายการ มีชื่อ นามสกุลของผู้ทำรายการ (Maker)  
หน้าแถบซ้ายมือจะขึ้นหัวข้อการส่งคืนเงิน (e-Audit)  สร้างข้อมูล  นำข้อมูลออก ให้ผู้ทำรายการ  
(Maker)  เลือกในแถบสีน้ำเงิน  นำข้อมูลเข้า และให้ระบุเงื่อนไขการนำข้อมูลเข้าเลือก ปีการศึกษา 
2566  เลือกภาคเรียนที่ 2 เลือกรายงานการส่งคืนเงินทั้งหมด เลือกลักษณะการกู้ยืมผู้ทำรายการ
เลือกลักษณะที่ 1 วันที่ทำรายการส่งนำเข้าข้อมูลให้ใส่วันที่ที่จะดำเนินการส่ง ผู้ทำรายการส่งวันที่ 
16 มีนาคม 2567 ถึงวันที่ 16 มีนาคม 2567 รายละเอียดของไฟล์ให้นำข้อมูลที่ผู้ทำรายการ
บันทึกไว้ และกดค้นหาใน แถบสีน้ำเงิน ดังข้อมูลในภาพที่ 22 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที ่22 การนำไฟล์ข้อมูลเข้า 

 

จากภาพที่ 22  แสดงการนำไฟล์ข้อมูลเข้า ในระบบมุมบนทางซ้ายมือจะขึ้นสัญลักษณ์ กยศ. 
และชื่อสถานศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์  รหัสสถานศึกษา : 000642 มุมขวามือระบุ
ผู้ทำรายการ จะมีชื่อ นามสกุลผู้ทำรายการ (Maker) ผู้ปฏิบัติงานด้านกองทุน กยศ. หน้าแถบซ้ายมือ
จะขึ้นหัวข้อการส่งคืนเงิน (e-Audit)  สร้างข้อมูล นำข้อมูลออก ให้ผู้ทำรายการเลือกในแถบสีน้ำเงิน
นำข้อมูลเข้า และให้ระบุเงื่อนไขการนำข้อมูลเข้าเลือกปีการศึกษา 2566  เลือกภาคเรียนที่ 2                
เลือกรายงานการส่งคืนเงินทั้ งหมด เลือกลักษณะการกู้ยืมผู้ทำรายการ  เลือกลักษณะที่  1                             
วันที่ทำรายการส่งนำเข้าข้อมูลให้ใส่วันที่ที่จะดำเนินการส่ง ผู้ทำรายการส่งวันที่ 16 มีนาคม 2567 
ถึงวันที่ 16 มีนาคม 2567 จึงขอกรอกข้อมูลในวันที่ดำเนินการกดค้นหาในแถบสีน้ำเงินเพ่ือนำข้อมูล
เข้าในแถบสีน้ำเงิน ระบบประมวลผล ดังภาพที่ 23 

 

 



๔๓ 
 

 
 

 

                                       ภาพที่ 23 การเลือกไฟล์นำเข้าข้อมูล 
 

           จากภาพที่  23  แสดงการเลือกไฟล์นำเข้าข้อ มูลจะเห็นข้อความในระบบมุมบน                    
ทางด้านซ้ายมือมีข้อความนำเข้าข้อมูล ด้านขวามือมุมบนให้ผู้ทำรายการ (Maker) เลือกไฟล์ในแถบ               
สีน้ำเงินเพื่อค้นหาไฟล์ที่ผู้ทำรายการ (Maker) เก็บข้อมูลที่บันทึกไว้นำมาใส่ในระบบเสร็จแล้วกดที่ปุ่ม
ยืนยันข้อมูลในแถบสีน้ำเงิน ระบบกำลังประมวลผล ดังภาพที ่24 
 

 
                                          

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 24 การค้นหาไฟล์ข้อมูลเข้า 
  

0 



๔๔ 
 

 
 

         จากภาพที่ 24  แสดงการค้นหาไฟล์ข้อมูลเข้า ระบบมุมบนทางซ้ายมือมีข้อความนำเข้าข้อมูล 
ให้ผู้ทำรายการ(Maker)  เลือกไฟล์ในแถบสีน้ำเงิน เพ่ือหาไฟล์ที่ผู้ทำรายการ (Maker) เก็บข้อมูลที่
บันทึกไว้แล้วเลือกไฟล์นำมาใส่เสร็จแล้วกดยืนยันข้อมูลในแถบสีน้ำเงินระบบกำลังประมวลผล                   
ดังภาพที ่25 

 

 
                                    ภาพที่ 25 การบันทึกไฟล์ข้อมูลนำเข้า 
 

จากภาพที่ 25  แสดงการบันทึกไฟล์ข้อมูลนำเข้า ในระบบมุมบนทางซ้ายมือมีข้อความ
นำเข้าข้อมูลและในคอลัมน์ผู้ทำรายการ (Maker) ได้นำไฟล์ข้อมูลที่บันทึกไว้แล้วเลือกไฟล์                      
นำมาใส่ในระบบแล้วกดยืนยันข้อมูล  ในแถบสีน้ำเงิน ระบบกำลังประมวลผล ดังภาพที่ 26 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ภาพที ่26 การตั้งชื่อคำอธิบายข้อมูล 



๔๕ 
 

 
 

จากภาพที่ 26  แสดงการตั้งชื่อคำอธิบายข้อมูล  ในระบบมุมบนทางซ้ายมือมีข้อความนำเข้า
ข้อมูลและในคอลัมน์ผู้ทำรายการ (Maker) ได้เลือกไฟล์ข้อมูลบันทึกไว้ แล้วกดปุ่มคลิกเลือกไฟล์
ระบบจะขึ้นไฟล์บนหน้าจอ  ที่ผู้ทำรายการ (Maker) ต้องตรวจความถูกต้องแล้วมาใส่ในระบบ ผู้ทำ
รายการ (Maker)  ตั้งชื่อคำอธิบายเพ่ิมเติม  ผู้ทำรายการ (Maker) ต้องบันทึกชื่อการส่งข้อมูล
ลักษณะที่ 1 ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 ให้ผู้ทำรายการกดที่ปุ่มยืนยันในแถบสีน้ำเงิน ระบบ
ประมวลผล  ดังภาพที่ 27 
 

 

ภาพที ่27 การยืนยันข้อมูลนำเข้า 
 

จากภาพที่ 27  แสดงการยืนยันข้อมูลนำเข้า เมื่อผู้ทำรายการ (Maker) นำเข้าข้อมูลโดยการ
เลือกไฟล์นามสกุล .xlsx ที่ทำการบันทึกลงไป และตรวจสอบข้อมูลที่ทำการตั้งชื่อ คำอธิบาย 
ตรวจทานความถูกต้องแล้ว จากนั้นกดปุ่มยืนยันในแถบสีน้ำเงิน ระบบกำลังประมวลผล ดังภาพที ่28 

ภาพที ่28 ระบบการประมวลผลข้อมูลนำเข้า 
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 จากภาพที่ 28 แสดงระบบการประมวลผลข้อมูลนำเข้า ผู้ทำรายการ (Maker) จะเห็นภาพ
ในระบบว่ามีเครื่องหมายถูก ในวงกลมสีเขียวระบบกำลังประมวลผลข้อมูลให้ผู้ทำรายการ (Maker) 
แล้วกดปุ่มตกลง ระบบจะทำการประมวลผลข้อมูล ดังภาพที่ 29 

ภาพที ่29 การออกจากระบบนำข้อมูลเข้า 

           จากภาพที่ 29  แสดงการออกจากระบบนำข้อมูลเข้า ผู้ทำรายการ (Maker) จะเห็นใน
ระบบมีเครื่องหมายถูกในวงกลมสีเขียวมีข้อความกำลังประมวลผลข้อมูลให้ผู้ทำรายการ (Maker) กด
ปุ่ม  กดลงในแถบสีน้ำเงิน ระบบจะทำการประมวลผลข้อมูล ดังภาพที่ ๓0 

 
 
 
                                       
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที ่30 การยืนยันออกจากระบบนำข้อมูลเข้า 



๔๗ 
 

 
 

           จากภาพที่ ๓0  แสดงการยืนยันออกจากระบบนำนำข้อมูลเข้า จากภาพมุมบนซ้ายมือ                
จะแสดงข้อความผู้ทำรายการ (Maker) ชื่อผู้ทำรายการ (Maker) ข้อความแก้ไขข้อมูลส่วนตัว                  
แก้ไขข้อมูลสถานศึกษา เปลี่ยนรหัสผ่าน ออกจากระบบ เมื่อผู้ทำรายการ  (Maker) ส่งไฟล์ข้อมูล
นำเข้าเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม ยืนยัน สีน้ำเงินออกจากระบบตามที่ลูกศรชี้ ระบบกำลังประมวลผล               
ดังภาพที่ 31 

                                                     

 

 
 

ภาพที ่31 การเข้าระบบตรวจสอบข้อมูลนำเข้า 

        จากภาพที่ 31 แสดงการเข้าระบบตรวจสอบข้อมูลนำเข้า เมื่อผู้ทำรายการบันทึกข้อมูลเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดง คำว่า “คุณต้องการออกจากระบบใช่หรือไม่” ผู้ทำรายการตรวจสอบ
ความถูกต้องแล้วกดยืนยัน ในแถบสีน้ำเงิน เพ่ือเป็นการยืนยันในการออกจากระบบ ดังภาพที ่32  

 

 

 

 

ภาพที ่32 จำนวนข้อมูลที่ไม่สำเร็จ 

จากภาพที่ 32 แสดงจำนวนข้อมูลที่ไม่สำเร็จ มุมซ้ายมือด้านบนระบุวันที่ในการส่งข้อมูลไฟล์ 
ตรงกลางจะมีคำว่าระบบ  กยศ. (สำหรับสถานศึกษา) ถัดมาทางซ้ายมือจะมีหมายเลขนำเข้า ชื่อไฟล์ 
สถานภาพการนำเข้า สถานการณ์ชำระเงิน ผู้ทำรายการ (maker) เข้าไปตรวจว่าเอกสารข้อมูลที่ส่งไป
สำเร็จหรือต้องแก้ไขได้ในวันถัดไป ดังภาพที ่33 

ภาพที ่33 การนำไฟล์ออกแก้ไข 

 จากภาพที่ 33 แสดงการนำไฟล์ออกแก้ไข มุมซ้ายมือด้านบน ระบุ วันที่ ในการเข้าระบบดู
ข้อมูลไฟล์ ตรงกลางจะแสดงระบบ กยศ. (สำหรับสถานศึกษา) ถัดมาทางซ้ายมือจะมีหมายเลข                  



๔๘ 
 

 
 

นำเข้า ชื่อไฟล์  จำนวนที่สำเร็จ 873 คน จำนวนที่ไม่สำเร็จ 1 คน จากจำนวนทั้งหมด 874 คน 
สถานภาพ การนำเข้าข้อมูลเรียบร้อย ไม่มียอดคืนเงิน  ดังภาพที ่34 

 

 

 

 

 

 

 
                                                

ภาพที่ 34 รายการระบุเงื่อนไขนำข้อมูลเข้ามีการแก้ไข 

 จากภาพที่ 34 แสดงการระบุเงื่อนไขนำข้อมูลเข้าแล้วมีการแก้ไข มุมด้านบนซ้ายมือจะแสดง
วันที่ ชื่อมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ จังหวัดฉะเชิงเทรา (รหัสสถานศึกษา : 000642)      
ผู้ทำรายการ (Maker) มุมด้านซ้ายมือแสดงการส่งคืนเงิน (e-Audit) สร้างข้อมูล นำข้อมูลออก นำเข้า
ข้อมูล กดเลือกนำข้อมูลเข้า เลือกปีการศึกษา 2566 ระดับการศึกษาเลือกปริญญาตรี ภาคเรียนที่ 2 
รายการส่งคืนเงินเลือกทั้งหมด ลักษณะการกู้ยืม ลักษณะที่ 1 ขาดแคลนทุนทรัพย์ วันที่ทำรายการ     
9 มีนาคม 2567 รายละเอียดไฟล์กดค้นหาในแถบ สีน้ำเงินที่ผู้ทำรายการได้ Save file ไว้ดังภาพ              
ที่ 35 

 

ภาพที ่35 การตั้งชื่อคำอธิบายนำเข้าข้อมูล 
 

จากภาพที่ 35 แสดงการตั้งชื่อคำอธิบายนำเข้าข้อมูล เพ่ือนำไฟล์ออกแก้ไขรายงานการ
ส่งคืนเงิน09032567_10_11_48.xlsx ผู้ทำรายการ (Maker) กดเลือกไฟล์ ระบบจะรองรับไฟล์

  นำส่งข้อมูลที่แก้ไขลักษณะที่ 1 ภาคเรียนที่ 2/2566 

ค้นหา 

ยืนยัน 
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นามสกุล .xls, .xlsx เท่านั้น แสดงไฟล์การส่งคืนเงิน (e-Audit) นำไฟล์ออกแก้ไขรายการส่งคืนเงิน
09032567_10-11-48.xlsx นำส่งข้อมูลที่แก้ไขลักษณะที่ 1 ภาคเรียนที่ 2ปีการศึกษา2566 
ผู้ทำรายการกดยืนยัน ระบบจะประมวลผล ดังภาพที่ 36 

                                                   

 

 
 

ภาพที ่36 การนำไฟล์ออกแก้ไขรายงานการส่งคืนเงิน 
 จากภาพที่ 36 แสดงการนำไฟล์ออกแก้ไขรายงานการส่งคืนเงินถึงระบบกยศ. (สำหรับ
สถานศึกษา) หมายเลขนำเข้า : IM2567000642200005 ชื่อไฟล์ : นำไฟล์ออกแก้ไขรายงานการ
ส่งคืนเงิน 09032567_10-11-48.xlsx ลักษณะที่  1 ขาดแคลนทุนทรัพย์  วันที่ผู้ทำรายการ
(Maker)ทำการสร้างข้อมูล : 9 มี.ค.2567 10 :56 น. ปีการศึกษา/ภาคเรียน จำนวนที่สำเร็จ 1 
จำนวนที่ไม่สำเร็จ 0 จำนวนทั้งหมด 1 ดังภาพที่ 37 
 

 

ภาพที ่37 แสดงไฟล์ข้อมูลไม่มียอดเงินต้องคืนสำเร็จ 
 จากภาพที่ 37 แสดงไฟล์ข้อมูลไม่มียอดเงินต้องคืนสำเร็จ ที่ผู้ทำรายการได้ส่งข้อมูลแก้ไข
ไปในระบบ กยศ. (สำหรับสถานศึกษา) หมายเลขนำเข้า : IM2567000642200005 ชื่อไฟล์ :    
นำไฟล์ออกแก้ไขรายงานการส่งคืนเงิน 09032567_10-11-48.xlsx สำเร็จจำนวนทั้งหมด 1 
รายการ สถานภาพ : การนำเข้าเรียบร้อยแล้ว สถานการชำระเงิน : ไม่มียอดเงินต้องคืน ผู้ทำรายการ 
(Maker) : นางนันทภัค สันธนากร เป็นผู้รายงาน 
 

ปัญหาที่เกิดขึ้นในขั้นตอนที่ 4 
หากผู้ปฏิบัติงานส่งไฟล์ข้อมูลไม่สำเร็จ การประมวลผลจะไม่สมบูรณ์  

แนวทางแก้ไข 
ควรตรวจสอบไฟล์ข้อมูลให้เรียบร้อยก่อนทุกครั้ง 

ข้อเสนอแนะ 
 ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบข้อมูลที่ถูกต้องก่อนดำเนินการส่งข้อมูล เพื่อลดความผิดพลาดของข้อมูล   



๕๐ 
 

 
 

ประวัติผู้จัดทำ 

 

ชื่อ    นางนันทภัค สันธนากร 
ประวัติส่วนตัว            เกิดวันที่ ๒๖ เดือนสิงหาคม พ.ศ. 2511 
ที่อยู่ปัจจุบัน   บ้านเลขท่ี 32/4 ถนนศรีโสธรตัดใหม่ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมือง  
   จังหวัดฉะเชิงเทรา รหัสไปรษณีย์  24000 
สถานที่ทำงานปัจจุบัน  422 กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ถนนมรุพงษ์  

ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000 
ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
ปฏิบัติงานในตำแหน่ง เจ้าหน้าที่หน่วยงานบริการแนะแนวการศึกษาและอาชีพ 
โทรศัพท์  065-091-4987 
อีเมล ์   jeeranans095@g.mail.com 
ประวัติการศึกษา พ.ศ. 2535 หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ทั่วไป 

วิทยาลัยครูฉะเชิงเทรา (มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์) 
ประสบการณ์ทำงาน  พ.ศ.2547 - 2567 เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ 
                             กองพัฒนานักศึกษา สำนักงานอธิการบดี จนถึงปัจจุบัน 
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ภาคผนวก 
 
 
- พระราชบัญญัติเงินคงคลัง พ.ศ. ๒๔๙๑ 
- พระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา พ.ศ. 2560 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566            
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